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SZAMVITELI POLITIKA

A Dunaszegi Kézés Onkormanyzati Hivatal, Dunaszeg, Dunaszentpal és Kunsziget
Kozség Onkormanyzata és koltségvetési szerveik, valamint a Dunaszegi Gyermekjoléti
és Csaladsegité Tarsulas és a Kunszigeti Gyermekellaité Tarsulas (tovabbiakban
szervezet) szamviteli politikajat a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Sztv.), az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) 50.§ (1) bekezdése alapjan a kovetkez6k szerint hatarozom meg.

I. A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA
1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti elirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk az intézménylink sajatossdgainak, adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb megfelelé szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

Szamviteli politikank a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre ¢€s értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz.
valasztdsi lehetOséget biztosit, ott a szadmviteli politikdban meghatirozasra keriilt az
alkalmazand¢ eljaras.

e A szamviteli politikdhoz kapcsolédoan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezdk: a szamlarend,

o az eszkozok és forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzata,

e az eszkdzok és a forrasok értékelési szabalyzata,

e az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

o felesleges vagyontargyak hasznositasanak €s selejtezésének szabalyzata,
e a pénzkezelési szabalyzat,

e kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendje.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

Szamviteli politikank Kiterjed a Dunaszegi Koézos Onkormanyzati Hivatal, Dunaszeg,
Dunaszentpal és Kunsziget Kozség Onkormanyzata és koltségvetési szerveik, valamint a
Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegité Tarsulas és a Kunszigeti Gyermekellato
Tarsulas szervezetekre, azok azonos szdmviteli elvek alapjan miikodnek.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkezd témakhoz kapcsolodoan tartalmaz eldirasokat:

— a szervezet tevékenységének bemutatasa,

— a szervezet altal ellatando feladatok, jovObeni céljai,

— a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi és konyvvezetési forma,



— a beszamol6 készités idopontja, a beszamoloért valo feleldsség,

— az eszkdzok és forrasok mindsitésének szempontjai,

— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,

— fajlagosan kis értékii eszk6zok nagysaga,

— a terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak modja,

— a terven feliili értékcsokkenés elszadmolasanak, visszairasanak szabdlyai,
— az eszk0zok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

— a bizonylatok kdnyvekben torténd rogzitésének rendje,

— az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos koltségek tevékenységekre torténd
felosztasanak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

I1. SZERVEZETUNK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1.1. Dunaszegi Kozos Onkormdnyzati Hivatal f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve: Dunaszegi K6zos Onkorményzati Hivatal
Székhelye: 9174 Dunaszeg, Orszagut utca 6.

Az alapitas idépontja: 2013. 03. 01.

Koltségvetési szerv torzsszama: 810979

Adoszama: 15810977-1-08

KSH szamjele: 15810977-8411-325-08

Szakagazati besorolas: 8411 — éltalanos kozigazgatas

1.2. Dunaszeg Kozség Onkormdnyzata f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve: Dunaszeg Kozség Onkormanyzata
Székhelye: 9174 Dunaszeg, Orszagut utca 6.
Az alapitas idépontja: 1990. 09. 30.

Koltségvetési szerv torzsszama: 366618

Adbszama: 15366612-2-08

KSH szamjele: 15366612-8411-321-08
Szakagazati besorolds: 8411 — altalanos kozigazgatas

1.3. Dunaszegi Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve: Dunaszegi Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde



Székhelye:

Az alapitas id6pontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Adobszama:

KSH szamjele:

Szakagazati besorolas:

9174 Dunaszeg, Ifjisag utca 1/A.
2001. 06. 25.

641159

16710856-2-08
16710856-8510-322-08

8510 — iskolai elokészitd oktatas

1.4. Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegité Tarsuldas fobb azonosito adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:

Székhelye:

Az alapitas idépontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Adodszama:

KSH szamjele:

Szakagazati besorolas:

Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegitd Tarsulas

9174 Dunaszeg, Orszagut utca 6.
2013. 10. 09.

824761
15824767-1-08
15824767-8899-327-08

8899 — m.n.s. egyéb szocidlis ellatas bentlakas
nélkiil

1.5. Dunaszentpdl Kozség Onkormdnyzata f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:
Székhelye:

Az alapitas idépontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Addszéma:

KSH szamjele:

Szakagazati besorolas:

Dunaszentpal Kézség Onkormanyzata
9175 Dunaszentpal, Iskola tér 1.
1990. 09. 30.

370246

15370244-2-08
15370244-8411-321-08

8411 — 4ltalanos kozigazgatas

1.6. Duna-Gyéngye Ovoda f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:
Székhelye:

Az alapitas idépontja:

Koltségvetési szerv torzsszama:

Duna-Gyongye Ovoda
9175 Dunaszentpal, Iskola tér 2.
1998. 03. 25.

642662



Adoszama:
KSH szamjele:

Szakagazati besorolas:

16715662-2-08
16715662-8510-322-08

8510 — iskolai elokészitd oktatas

1.7. Kunsziget Kozség Onkormdanyzata f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:
Székhelye:

Az alapitas idépontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Adodszama:

KSH szamjele:

Szakagazati besorolas:

Kunsziget K6zség Onkormanyzata
9184 Kunsziget, Jozsef Attila utca 2.
1990. 09. 30.

728207

15728207-2-08
15728207-8411-321-08

8411 — Altalanos kozigazgatas

1.8. Tiindérvdar Ovoda f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:
Székhelye:

Az alapitas idépontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Adodszama:

KSH szamjele:

Szakagazati besorolas:

Tiindérvar Ovoda

9184 Kunsziget, Jozsef Attila u. 2/A.
2003. 02. 14.

642750

16715772-2-08

16715772-8510-322-08
8510 — iskolai elokészitd oktatas

1.9. Kunszigeti Gyermekellato Tarsulas fobb azonosito adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:
Székhelye:

Az alapitas id6pontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Adodszama:

KSH szamjele:

Szakagazati besorolas:

Kunszigeti Gyermekellaté Tarsulas
9184 Kunsziget, Jozsef Attila utca 2.
2013. 10. 28

824848

15824846-1-08
15824846-8891-327-08

8891 — gyermekek napkozbeni ellatasa

A koltségvetési szerv altal ellatott szakfeladatok:



A szakfeladatok tételes felsorolasat az alapitd okiratok tartalmazzak.

A koltségvetési szerv altal ellatott kormanyzati funkciok:
A kormanyzati funkciok tételes felsorolasat az alapitd okiratok tartalmazzak.

2. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzoi

Valamennyi koltségvetési szerv, valamint az onkormanyzatok adoszammal rendelkeznek. A
tevékenységek elszdmolasa az alapito okiratokban rogzitett szakfeladatokon torténik.

A szervezet raktarral nem rendelkezik.
A szervezet vallalkozasi tevékenységet nem végez.
3. A szervezet jovobeni tervei, céljai

Kiemelt feladatunknak tekintjiik, hogy a teriiletiinkon €16 lakossag részére biztositsuk azokat a
szolgaltatdsokat és elvégezziik azokat a feladatokat, amelyeket az OTV és egyéb torvények
eléirnak. Fontosnak tekintjiik az intézmények megfeleld szinvonali miikodtetését, a targyi
feltételek javitasat, a karbantartasi feladatok elvégzését az épiiletek allagmegovasa érdekében.

Dunaszentpal kozségben tervezziik az arvizi védekezésben megrongalodott utak helyreallitasat,
turisztikai, szabadidésport infrastruktura-fejlesztést.

Kunsziget kozség onkormanyzatanak jovobeli tervei kozott szerepel Gj 6voda épitése, a
tornacsarnok ¢€s a hivatal épiiletének energetikai feltjitasa, falubusz vasarlas, valamint a temetdi
jarda és kerités felujitasa.

4. A szervezetiink szempontjabol egyéb lényeges informaciok

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkozok és forrasok meglétének biztositasat
szolgélo legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi ¢és értékadatokat is
tartalmaz6 leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas soran a szervezet eszkdzeirdl ¢és azok alloméanyaban
bekovetkezett valtozadsokrdl folyamatosan részletezd nyilvantartast vezet mennyiségben és
értékben.

A mérlegtételek aldtdmasztdsara, a mérleg forduldnapjara vonatkozd részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A f8konyvi konyvelés az EPER szamitogépes programmal, a befektetett eszkozok és a
hasznalt, illetve hasznalatban 1év6 egyéb eszkozok analitikus nyilvantartasa valamint a kis
értékli eszkdzok nyilvantartdsa a Katawin programmal torténik. Dunaszentpalon a kis értékii
eszk6zOk nyilvantartasat manualisan vezetik.

A vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat és hataskoroket, tovabba a hasznalataban,
kezelésében 1évé vagyon hasznositasanak, elidegenitésének szabalyait az Onkormanyzatok
vagyongazdalkodasrdl szold rendelete, tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabélyzata tartalmazza.

Szervezetiink feladataiban bekovetkezo valtozasok



A szervezet tevékenységét az alapito okiratokban foglaltak keretein beliil végezheti. Olyan
feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapitd okiratok nem tartalmaznak.

Szervezeti valtozasok

Valtozasok lehetnek belsé valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozasok. Ez
utobbi valtozas a feliigyeleti szervt6l indul, igy kiilon szabalyozasi kotelezettségiink nincs.

A belsé valtozasok esetén — amely a gazdalkodast is érinti — a jegyzO feladata, hogy a
szabalyzatok €s belsd utasitasok modositasat végezze el.

111. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

Az éves koltségvetési beszamoloban az allamhaztartds szervezetei vagyoni, pénziigyi €s
jovedelmi helyzetét tiikr6z6 megbizhatd, ¢€s valds 0Osszkép bemutatdsa a szamviteli
alapelvekkel, az ezekre épitett értékelési eldirasokkal €s mindezeket érvényre juttatd szamviteli
politikaval biztosithato.

Az éllamhaztartds 1) szamviteli rendszerében egyidejiileg valésul meg a bevételek, a
kiadasok/koltségek (raforditasok) pénzforgalmi és eredményszemléletli szambavétele, ezért az
uj allamszamvitelnek a szamviteli torvénnyel vald kapcsolata a szamviteli alapelvek
alkalmazasaban kiboviil.

A szamviteli torvényben meghatarozott alapelveket
= tartalmi és
= formai alapelvekre lehet felosztani.

Tartalmi alapelvek:
a. teljesség,

b. valodisag,

C. Ovatossag,

d. Osszemérés,

e. egyedi értékelés,

f. id6beli elhatarolds,

g. tartalom elsOdlegessége a formaval szemben alapelv.

Formai alapelvek:
a. vilagossag,

b. kovetkezetesség,

c. folytonossag,

d. bruttd elszamolas,

e. lényegesség,

f. koltség-haszon Gsszevetésének alapelve.



A koltségvetési szamvitelben €és a pénziigyi szamvitelben az Szt.-ben meghatarozott
alapelveket az allamszamviteli kormanyrendelet 4.§-anak (2)-(8) bekezdésében meghatarozott
sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A szamviteli torvény eldirasai szerint alkalmazott alapelvek az allamszamvitelben

A valodisag elve

A Kkoltségvetési konyvvitelben, valamint a pénziigyi konyvvitelben rogzitett és az éves
koltségvetési beszamoloban szerepld tételeknek a valdsagban is megtalalhatoknak,
bizonyithatoknak, kiviilallok éltal is megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell,
hogy feleljen a szamviteli torvényben, illetve az allamszamviteli kormanyrendeletben eldirt
értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

» A valodisagot az allamszamviteli rendszer egészére kell érteni.

» A konyvvezetés (mind a koltségvetési, mind a pénziigyi konyvvezetés) szempontjabol
ez azt jelenti, hogy a gazdasagi eseményeket hitelt érdemld bizonylatok alapjan kell
konyvelni.

» A valodisag elvéhez tehat hozzatartozik a bizonylati fegyelem, a bizonylati rend ¢és elv
betartasa.

» Az éves Kkoltségvetési beszamold mérlegében a mérlegtételek valosagos 1étét
(megtalalhatosagat) a fokonyvi konyvelés adataival egyezd leltarral torténd
alatdmasztasa jelenti.

» A mérlegben kimutatott eszkdzok, a sajat toke, a kotelezettségek értéke pedig akkor
tekinthetd valodinak, ha megfelel a szamviteli torvény, illetve az allamszamviteli
kormanyrendelet értékelési eldirdsainak.

» A valodisag elvének érvényesitése az  eredmény-kimutatdsban szerepld
eredménykategoriakra is vonatkozik.

» Az eredményszemléletli bevétel és raforditas tételeknek tartalmukban meg kell
felelnilik az allamszamviteli eloirasoknak és hitelt érdemld bizonylatokon, konyvviteli
elszamolasokon kell alapulniuk.

A vilagossag elve

A koltségvetési konyvvezetést, a pénziigyi konyvvezetést és az éves koltségvetési beszdmolot
attekinthetd, érthetd, az allamszamviteli kormdnyrendeletnek megfelelden, rendezett formaban
kell elkésziteni.

» A vilagossag elve szintén az allamszamviteli rendszer egészére vonatkoz6 alapelv.
» A konyvvezetés attekinthetoségét segiti
o a Korm. rendelet 16. mellékletétét képezd egységes szamlatiikor,

o a fobb gazdasagi események konyvelési [épéseit megallapité miniszteri rendelet,
amelyeket kotelezden kell alkalmazni, valamint

o az egységes szamlatiikor figyelembevételével készitett sajat szamlarend és a
szamviteli politika.
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A kovetkezetesség elve

Az éves koltségvetési beszamold tartalma és formaja, valamint az azt alatamaszto koltségvetési
konyvvezetés ¢€s a pénziigyi konyvvezetés tekintetében az allandosagot ¢és az
Osszehasonlithatdsagot biztositani kell.

» A konyvvezetés allandosagat biztositja az egységes szamlakeret.

» A kovetkezetesség elvének alkalmazasa adja meg az alapot a folytonossag elvének
érvényesitéséhez.

» A koltségvetési szamvitelben a kovetkezetesség elvének érvényesitését biztositja az is,
hogy a beszamold részét képezd koltségvetési jelentést, a negyedéves koltségvetési
jelentést az éves elemi koltségvetéssel azonos tartalommal és szerkezetben kell
elkésziteni.

A folytonossag elve

A koltségvetési beszamolo részét képezod, pénziigyi szamvitellel biztosité mérleg és eredmény-
kimutatas nyit6é adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 évi (a Korm. rendelet 7.§-ban megjelolt
1ddszak) koltségvetési beszamolo zard adataval. Az egymast kovetd években az eszk6zok és a
forrasok szambavétele csak az allamszamviteli kormanyrendeletben meghatarozott szabalyok
szerint valtozhat.

A brutto elszamolas elve

A koltségvetési szamvitelben az egységes rovatrend szerinti pénzforgalmi bevételeket és
kiadasokat, a pénziigyi szamvitelben az eredményszemléletii bevételeket ¢és koltségeket
(raforditasokat), illetve a koveteléseket és kotelezettségeket egymassal szemben — a Korm.
rendelet 40.§-aban és 45.§ (4) bekezdésében szabalyozott esetek kivételével — nem lehet
elszamolni.

» A kovetelések és a tartozasok, valamint a bevételek ¢és kiadasok (raforditasok)
egymassal szembeni elszamolasa, un. ,nettositasa” sértené¢ a megbizhatd és valos
0sszkép bemutatasat,

» mivel csokkentené az éves koltségvetési beszamolo informativ jellegét,
> lehetetlenné tenné

o a jovahagyott bevételi és kiadasi eldiranyzatok tényleges teljesitési adatainak
megallapitasat,

o a pénziigyi szamvitelben az eredmény alakulasara haté tényezdk valos
bemutatasat, illetve

o az egyes szakfeladatokon elszamolt koltségek és a szakfeladatra elszamolt
bevételekben megtériild koltségek megallapitasat.

A tartalom elsodlegessége a formaval szemben elve

Az éves beszdmoloban az lizleti tranzakciok bemutatdsa azok kdzgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszdmolas sordn a szerzddéseket, a megallapodéasokat
valds tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi forméaja szerint.
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A lényegesség elve

A szervezetnél Iényegesnek mindsiil minden olyan informacid, amelynek elhagyéasa vagy téves
bemutatdsa befolydsolhatja a felhasznaloknak a beszdmold alapjan hozott gazdasagi dontéseit.
A lényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy a téves
bemutatas adott koriilményei kozott megitélheto.

A lényegesség elve segit érvényre juttatni a vilagossag alapelvét azaltal, hogy a mérlegben,
eredmény-kimutatasban, koltségvetési jelentésben ¢€s a beszamold részét képezd mas
kimutatasokbol nem, vagy nem kelld részletezésben talalhatok meg, de az éves koltségvetési
beszamold, a konszolidalt beszamold ¢és az allamadossdg megallapitdsa szempontjabol
lényegesek, a kiegészitd mellékletben be kell mutatni.

A szamviteli torvénytol eltérden alkalmazott alapelvek az allamszamvitelben

A vallalkozas folytatasanak elve

Azt jelenti, hogy az éves koltségvetési beszamolo elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbol
kell kiindulni, hogy a koltségvetési szerv a belathatd jovoben is fenn tudja tartani mikodését,
folytatni tudja tevékenységét, azonban figyelembe kell venni a koltségvetési évben
bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat (az atszervezéseket, az iranyitd szerv
megvaltozasat, a szerkezeti valtozasokat) is.

Az éves koltségvetési beszamoloban a feladatok végrehajtasanak tigy kell megjelennie, hogy az
biztos alapot adjon a jovObeni koltségvetés tervezéséhez.

A teljesség elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy a koltségvetési szervnek konyvelnie kell mindazon
gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozOkre és a forrasokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatasat az éves koltségvetési beszamoloban ki kell mutatnia, ideértve
azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott naptari évre vonatkoznak, amelyek a
mérleg fordulonapjat kovetden, de még a mérleg elkészitését megel6zden valtak ismertté,
tovabba azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval lezart év gazdasagi eseményeib6l erednek,
a mérleg fordulonapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden
ismertté valtak.

A teljesség a naptari évre vonatkozik, de beleértendé azon gazdasagi események hatésa is,
amelyek a mérleg forduldonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valtak ismertté, és olyan
jellegiiek, amelyek a mérleg tételeinek értékelésében valtozast okoznak.

A koltségvetési szamvitelben sajatosan érvényesiil ugyanis figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil, tehat azokat a bevételeket és kiadasokat, amelyek még a
mérleg fordulonappal lezart kdltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, de pénziigyileg a
kovetkezd koltségvetési évben realizalddnak, a kdvetkezd koltségvetési év bevételeként, illetve
kiadasaként kell elszamolni az egységes rovatrend szerinti bevételi, illetve kiadasi jogcimen.

A teljesség elvének alkalmazasa az allamszamviteli rendszer egészére vonatkozik.
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Az ovatossag elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az
eredményszemléleti bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan.

A targyévi eredmény meghatarozdsa soran az értékvesztés elszamolasaval vehetd figyelembe az
elorelathatd kockazat és feltételezhetd veszteség akkor is, ha az a mérleg forduldonapja és a
mérlegkészités idOpontja kozott valt ismertté, tehat az értékcsokkenést és az értékvesztést el kell
szamolni, fliggetleniil attol, hogy a targyév eredménye nyereség, vagy veszteség.

Az 6vatossag elvének érvényesitésekor a céltartalék képzésre vonatkozd szabalyok nem alkalmazhatok.

Az dvatossag elve a realis eredmény meghatarozasat szolgalja.

Az 0sszemérés elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az adott koltségvetési év eredményének
meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitésének elismert eredményszemléletii
bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni,
fliggetlentil a pénziigyi teljesitéstol.

Az eredményszemléletli bevételeknek ¢és a koltségeknek ahhoz az iddszakhoz kell
kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

Az Osszemérés elve elsOsorban az eredmény meghatarozasara €s az ezt megalapozo
konyvvezetésre vonatkozik.

A pénziigyi szamvitelben az egységes szamlakeret eredményszemléletii bevételek és koltségek
elszamolasara szolgaldo szamlait szakfeladatonkénti részletezésben kell vezetni, igy az adott
iddszakot megilletd eredményszemléletii bevételek és koltségek Osszemérése (Osszevetése)
szakfeladatonként is megvalosul.

A koltségvetési szamvitelben az Osszemérés elve sajatosan érvényesiil, ugyanis az adott
koltségvetési év pénzforgalmi eredményét, maradvanyat alaptevékenység ¢és vallalkozasi
tevékenység szerinti megbontasban a pénziigyileg teljesitett bevételek ¢és kiadasok
kiilonbozetének 0sszegében kell megallapitani.

Az egyedi értékelés elve

Azt jelenti, hogy az eszkdzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és az éves koltségvetési
beszamolo elkészitése soran egyedileg kell rogziteni €s értékelni.

Az egyedi értékelés elve a valodisag elvéhez kapcsolodo, kiegészitd elv.

Az egyedi eszk0zok ¢€s a kotelezettségek egyedenkénti rogzitése teremti meg a lehetdséget az
egyedi értékeléshez.

Az egyedi értékelés elvét tamasztja ald a tételes leltar.

Az egyedi értékelés elve azonban nem mond ellent annak, hogy bizonyos — a konyvviteli
elszdmolas szempontjabol homogénnek tekinthetd eszkozok esetében — az eszkdzok egy
meghatéarozott csoportja is mindsiilhet az értékelés szempontjabol egyedinek.

Az egyedi értékelés elve tehat a szadmviteli torvényben ¢és az dallamszamviteli
kormanyrendeletben meghatarozott esetekben sajatosan is érvényesiilhet.

Ilyennek tekinthetd a kiilonb6z6 idépontokban beszerzett, eldallitott, altaldban csoportosan
nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd eszkdzoknél az atlagos beszerzési aron vagy

13



FIFO modszerrel torténd értékelés, vagy az egyszerisitett értékelési eljaras ala vont kozhatalmi
bevételekkel kapcsolatos kovetelések értékelése.

Az idobeli elhatarolas elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az éves koltségvetési beszamolo elkészitése soran az
olyan gazdasagi események hatasait, amelyek két vagy tobb évet is érintenck az adott idoszak
eredményszemléletli bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az
az alapul szolgalo iddszak és a jovObeni elszamolasi id6szak(ok) kdzott megoszlik.

Az id6beli elhatarolas elve az Gsszemérés elvéhez kapcsolodd kiegészitd elv, elsdsorban az
eredmény meghatdrozasaban €s az azt megalapozd pénziigyi konyvvezetésben érvényesiil.

A koltségvetési szamvitelben az idObeli elhatarolas elve nem alkalmazhato.

A koltség-haszon osszevetésének elve
(vagy masképpen a gazdasagossag elve)

Altalanossagban azt jelenti, hogy az éves beszamoloban szereplé informaciobol nyerhetd
haszon haladja meg az informacidk eldallitasanak koltségeit.

Az allamszamvitelben a koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhaté6 azon
informaciok eldallitasdnak tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatasat jogszabaly eldirja.

A jogszabalyok altal kotelezden eldirt informacidot minden esetben szolgaltatni kell. A koltség-
haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy gazdasagi
esemény, egy lzleti tranzakcido szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az
abbol szarmazd bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon koveteléseket,
amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik veszteséget eredményez
vagy noveli a mar meglévo veszteséget), illetve annak eldontéséhez, hogy a tobbletinformacio
aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolo-készités idopontja, a szamviteli
politikaért, beszamoloért valé felelosség

2.1. A beszamolo formdja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eléirasok alapjan a szervezet éves beszamolot készit, valamint
koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését €s a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Reszei:

— akoltségvetési jelentés,
— a maradvany kimutatas,

— adatszolgéltatds a személyi juttatdsok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételérdl,
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— adatszolgéltatds a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folyositott egyes
ellatasok és tamogatasok tervezett sszegeirdl és teljesitésérol,

— az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo elszamoldsok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditasok alakuldsdt mutatjdk be, valamint a zdarszamadas kiegészitd informacidinak
elkészitését teszik lehetdvé. 1de tartoznak:

— amérleg,
— az eredmény-kimutatas,

— akoltségekrol és megtériilt koltségekrdl sz616 kimutatés és

— a kiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja
Onkorményzati kdltségvetési szerveknél a koltségvetési évet kovetd év februar 28-a.

Megsziind koltségvetési szerv, tarsulas, nemzetiségi onkormanyzat esetén a megsziinés napjat
kovetd harmincadik nap.

Az éves koltségvetési beszamolot az iranyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig kell megkiildeni.

2.3. A szamviteli politikaért valo felelosség

A szamviteli politika fobb irdnyainak meghatdrozasaért, az elkészitéséért €s az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje, a
jegyz6 a felelds. (Ahsz. 50.§ (1) bekezdés)

Atruhazott hataskorben a felelésség a kovetkezok szerint keriil megosztasra:
— a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok irdnyitasaért, végrehajtasaért a
szamviteli politika dsszeéllitasaért jegyzo a felelds.
— akonyvelés rendjének kialakitasaért a gazdalkoddsi eléadok felelosek.

3. A bizonylatok konyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszk6zok forrasainak
allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi
milveletek (események) folyamatat tiikr6z0 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszerlien kidllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabdlyszeri az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi miiveletre
(eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban eldirt adatokat a
valoésagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszeriien javitottak.
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A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
¢s ellendrzes lehetdségét, fliggetlentil az adathordozdk fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikdjatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkoz6 gazdasigi események hatdsat
legkésdbb
a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht. 34.§ (5) bekezdése
szerinti esetben az ott megjelolt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint
az Avr. 134.§ c) pontja és 138.§ (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkészités idopontjaig

lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi eloiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait
a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat
érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel sordn vezetett
konyvviteli szdmldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak
adatait — ha az Ahsz. 53.§ (4)-(6) bekezdés masként nem rendelkezik — a negyedéves
konyvviteli zarlat soran kell a kdnyvviteli szamlakon elszamolni.

A bizonylatok konyvekben torténé megfeleld rogzitéséért a gazdalkodasi eldadok felelosek.

4. Jelentos, nem jelent6és 6sszegi hiba

4.1. Jelentds dsszegii hiba

Jelentds Osszegli hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egylittes (eldjeltl fiiggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfodsszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegfoosszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot - a szazmillid forint.

4.2. Nem jelentos dsszegii hiba

Nem jelentds Osszegii hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiillonbozd ellendrzések soran, egy
adott lizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibdk és hibahatdsok - eredményt,
sajat tokét noveld-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltd] fliggetlen) dsszege nem haladja
meg a jelentds 0sszegii hiba 2.1. pont szerinti értékhatarat.

5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

Szervezetiinknél az eszkdzok mindsitését a kovetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:
— amindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdozonként kell végrehajtani,

— az allanddan ismétlddd eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas, selejtezés
gyakorisagat,

— egyes eszkOzcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkdzok, akar a forgdeszkozok korébol.
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Az eszk6zok mindsitése a jegyz6 feladata.

5.1. Eszkézok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven — a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési éven — tul
szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok kozott a sajat tulajdonaban allo, a pénziigyi
lizing keretében atvett €s a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo befektetett
eszkozoket €s forgdeszkozoket, valamint a beruhdzasok ¢€s felujitasok értékét kell kimutatni.

Ha a tulajdonos a tulajdonaban all6 eszkdzre dallamhéaztartason beliili szervezettel
vagyonkezeldi jogot 1étesitett, az eszkozt a mérlegében nem mutathatja ki.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni az immaterialis javakat,
a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkdozoket és a koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott eszkozoket.

5.1.1.1. Immateridalis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezeldi
jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a koncesszios jog, a jatékjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodo egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiild alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),

b) a szerz6i jogvédelemben részesiild szerz6i miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

C) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fliggetlentil attol, hogy hasznélatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

Szervezetlink az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.
5.1.1.2. Targyi eszkiozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értéki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
C) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felujitasok,
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e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitése.
Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien haszndlatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkdzt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban 1étesitettek. Az ingatlanok
koz¢ sorolando: a foldtertilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény,
az lzemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz
kapcsolddo vagyoni értékii jogok, fliggetleniil attol, hogy azokat vasaroltak vagy a vallalkozo
allitotta eld, illetve azok sajat tulajdont vagy bérelt ingatlanon valosultak meg. Az ingatlanok
kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felajitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékli jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii
hasznélatdhoz kapcsol6dd - jogszabalyban nevesitett - hozzdjarulasok, dijak (vizikdzmii-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halozati csatlakozasi dij, gazhaldzati csatlakozasi dij)
megfizetése alapjan szerzett haszndlati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsol6do egyéb jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek k6zott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilonosen egészségligyi, oktatasi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi
céli szamitas- és tigyvitel-technikai - eszkozoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, ilizembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozati jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- €s aruszallitd eszkozoket, €s

C) az a) és b) pont szerinti eszk6zokon végzett és aktivalt beruhazasokat, feljitasokat.
Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartds soran
levalaszthato terméket (szaporulatot, mas levalaszthatd allati terméket) termelnek, és a tartasi
koltségek ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, Orzési feladat,
lovagoltatas) hasznositas biztositja a tartasi koltségek megtériilését, fliggetleniil attél, hogy
azok meddig szolgéljdk az intézmény tevékenységét.

Szervezetiink tenyészallatokkal nem rendelkezik.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerien hasznalatba nem vett, iizembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd
targyi  eszkozok  bdvitésével, rendeltetésének  megvaltoztatasaval,  atalakitasaval,
¢lettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen novelésével dsszefliggd munkak - még nem

aktivalt - bekeriilési értékét.

Felujitasok
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Felujitas az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga) helyreallitasat
szolgéld, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott eszkoz ¢lettartama megndvekszik, eredeti miiszaki dallapota, teljesitoképessége
megkozelitden vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz
hasznalata jelentdsen javul és igy a feljitds potlolagos raforditasabol a jovoben gazdasagi
eldnyok szarmaznak. Felujitds a korszerisités is, ha az a korszerli technika alkalmazasaval a
targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszkOz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat ndveli. A
targyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas
mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely
elhasznalodottsag mar a rendeltetésszerli hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsiil feltijitasnak az elmaradt és felhalmoz6dé karbantartas egy id6ben valo elvégzése,
fliggetlentil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkézok

A Dbefektetett pénziigyi eszk6zokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt  megtestesitd  értékpapirokat ¢és a  befektetett pénziigyr eszk6zok
értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évo tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy
tartés jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, irdnyitasi,
ellendrzési lehetdséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba az allam
jegybankban, a helyi Onkorményzatok, nemzetiségi Onkormanyzatok tarsulasokban wvalo
részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasagban I€vé mas tartos befolyasolasi, iranyitasi,
ellendrzési lehetdséget biztositod részesedéseket.

Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési
évben nem szandékoznak értékesiteni.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkiozok

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott a tulajdonosnak - az allami vagyon
esetén a torvényben kijeldlt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a nemzeti vagyonba
tartozd befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek
tizemeltetését allamhéaztartdson kiviili szervezetnek, személynek koncesszidos szerzddéssel
atadta, vagy amelyekre dallamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i
szerzodést kotott. Az atadaskor az eszkoz bruttd értékét és elszamolt értékcsokkenését,
értekvesztését, értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozé kell
atvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkiozok
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A nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkdzok kozott kell kimutatni a készleteket és az
értékpapirokat.

5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— a befejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét, és
— andvendék-, hizd és egyéb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesitd ertékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

A forgatési céli hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a karpodtlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkotvényeket, helyi 6nkormanyzatok kétvényeit €s mas
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket is - kell kimutatni,
amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben esedékes, vagy
azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak.

5.1.2.3. Pénzeszkozok

A pénzeszkozok kozott kell kimutatni a hosszi lejarath - a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési éven tul lejard - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket, a forintban
¢s devizdban vezetett szamlakat, tovabba az Ahsz. 49.§ szerinti idegen pénzeszkdzoket.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkozok allomanyat és azok valtozasait, valamint
az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell kimutatnia a szamlatulajdonosnak
a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett, olyan fizetési szamlak - ide
értve az Avr. 145.§ (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar altal a
tarsadalombiztositasi tadmogatdsokhoz, eurdpai unids vagy mas nemzetkozi forrasbol
finanszirozott tdmogatési programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszdmolasi, technikai
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feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett szamlakat is -
egyenlegét, amelyek valtozasat a koltségvetési szamvitelben kdltségvetési vagy finanszirozasi
bevételként vagy kiadasként kell nyilvantartani.

5.1.3. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodéan vezetett
nyilvantartasi szdmlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97.§-a szerint el nem engedték vagy
behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések €s koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a kdltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a kovetelések kozott
tartalmaznia kell az Ahsz. 48.§ (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii sajatos elszamolasokat
IS.

5.1.3.1. Kovetelés jellegii elszamolasok

A kovetelés jellegli sajatos elszdmoldsok kozott kell elszdmolni

a) az adott el6legeket az el6leggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a vasarolt
immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett szolgaltatdsok
szallitdjanak eldlegként megfizetett - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - 6sszegbdl,
a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabéreldlegekbdl, az utdlagos elszdmolasra
adott mas elélegekbdl, az Ahsz. 40.§ (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd
koltségvetési kiadasoknak az Ahsz. 40.§ (4) bekezdése szerint elszamolt Gsszegébol,
valamint az adott eldlegek értékvesztésébdl €s annak visszairasdbol szarmaznak,

b) a tamogatas, ellatids tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a folyositonal a folydsitott 0sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

C) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél
elszamolandd - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazéasa alapjan - azok felhasznalasat kovetoen
az e szervezetnél kiadasként torténd elszdmolasaig,

d) a helyi 6nkormanyzatnal a nettd finanszirozads soran a forgotéke elszamolasat,
visszapoOtlasat annak felhasznalasaig,

e) a vagyonkezelésbe ado tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapcsolatos visszapotldsi kovetelést a kovetelés
megszlinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

f) a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai
forrasaibdl finanszirozott ellatdsok kifizetését a finanszirozd szervezet altal torténd
megtéritésig, és

g) a folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat a
folyositonal azok utdlagos megtéritéséig.

5.1.4. Egyéb sajdtos eszkizoldali elszamoldsok

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamoldsok kozott kell elszdmolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:
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a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koltségvetési évet kovetd
¢v januar honapjaig, és

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesito fizetési eszkdznek nem
mindsiild eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
tamogatasként torténd atadasaig, a hianyz6, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok,
bérletek allomanybol torténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat és a
halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhataroldasa

Az eredményszemléletii bevételek aktiv idObeli elhatdrolasa kozott az olyan jaro
eredményszemléleti bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart idoszakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv idObeli elhatarolasa kozott a mérleg forduldnapja elott
felmertilt, elszamolt olyan 0sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként csak
a mérleg forduldnapjat kovetd idoszakra szamolhatodk el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas sordn - a
tartozasatvallaldas beszamolasi idOszakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszdmolt szerz6dés (megallapodas) szerinti
Osszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerzédés (megallapodas) szerinti
pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a rendkiviili raforditasokkal szemben
megsziintetni.

5.2. Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48.§ (11)
bekezdése szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszamolasokat, a kincstari szamlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat €s a passziv idobeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajit t6ke

A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
C) az egyéb eszkdzok indulaskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és

e) a mérleg szerinti eredményt.
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5.2.1.1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a nemzeti
vagyonba tartoz6 eszk6zok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak
az Ahsz. 49/A-49/B.§ szerinti esetben, vagy torvény, korméanyrendelet, miniszteri rendelet
eldirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozasai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kovetden a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozok és forgdeszk6zok Ahsz. 15.§ (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A.§ és az
Ahsz. 49/A-49/B.§ szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai

Az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014. janudr 1-jén meglévé nem
idegen pénzeszk6zok forrasat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorldo szervezeteket -,
valamint a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkdzok az Ahsz. 49/A-49/B.§ szerinti
valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6zé koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Osszegét kell
kimutatni. Az eszk6zok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizarolag egymassal szemben és azonos 0sszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott Gsszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szdmldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségvetési
évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok kiemelt
eldiranyzatai és finanszirozéasi kiaddsok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a
kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48.§ (10) bekezdése szerinti kitelezettség jellegii
sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok
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A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott el6legeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
termékértékesités vagy szolgaltatasnytjtas soran a vevoktdl kapott, altalanos forgalmi
adot nem tartalmazo elélegekbdl, a Ahsz. 40.§ (2) bekezdés b) pontja és (3)
bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40.§ (4)
bekezdése szerint elszamolt 0sszegébol, valamint az utdlagos elszamoldsra atvett
pénzeszkdzokbol allnak,

b) a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

C) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél
elszamolando - Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabdly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

d) a helyi Onkormanyzat nettdé finanszirozasa soran a forgotdke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

e) a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a
vagyonkezeldnél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

f) a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaib6l finanszirozott ellatasok
kifizetésének megtéritésére vonatkozd kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél
annak megtéritéséig, és

g) a korengedményes nyugdijazasrol szolo 181/1996. (XI1I. 6.) Korm. rendelet 1.§ (2)
bekezdése alapjan a munkaltaté altal a Nyugdijbiztositasi Alapnak megfizetett
hozz4jéarulast a nyugdijfolyositas évéig.

5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok

A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizarolag a Kincstar, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos ligyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idobeli elhataroldasok

A koltségek, raforditasok passziv idébeli elhataroldsa kozott a mérleg fordulonapja elotti
iddszakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulonapja utani iddszakban meriilnek fel, keriilnek szamlazésra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv iddbeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott kell
kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett tdmogatas véglegesen atvett pénzeszkdz dsszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokhoz kapesoldodik
(legfeljebb a kapcsolodo eszkdzok nyilvantartas szerinti értékében),

c) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdzok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.
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A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkil atvett
eszk6zonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolodd eszkdz,
illetve a térités nélkill atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkozoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési értékének,
illetve bekertilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszdmolasakor
kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatds miatt kimutatott halasztott
bevételt a timogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai

6. 1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

Szervezetiinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A.§-aban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezen tul figyelembe kell venni az Szt. 3.§ (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47.§
(9) bekezdésében, 48.§ (7) bekezdésében, 49.§ (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, 51.§ (1)—(4) bekezdéseiben és 62.§ (2) bekezdésében foglaltakat.

Abban az esetben, ha az eszk6z hasznalatba vételekor nem all rendelkezésre dokumentum a
bekeriilési érték megallapitasahoz, (pl. adomany) akkor azt becsléssel — szerz6dés, piaci
informaciok, jogszabalyi eldirasok, stb. figyelembe vételével — kell megallapitani.

A bekeriilési érték megallapitasaért a jegyzo a felelds.
6.2. Maradvanyérték meghatdarozdsa

Szervezetiinknél a rendeltetésszerli hasznalatbavétel, az lizembe helyezés idépontjaban - a
rendelkezésre 4all6 informaciok alapjan, a hasznos ¢lettartam fliggvényében - az eszkoz
meghatarozott, a hasznos ¢élettartam végén varhatéan realizalhaté értékének megfeleld
maradvanyértéket kell megéallapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megéallapitani:
a) ha annak értéke valoszintisithetben nem jelentds,

b) a huszonotmilli6 forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldasanak szabdlyai

Az immaterialis javaknak, a targyi eszkdozoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket eldrelathatdoan a szervezetiink
haszndlni fogja (értékcsdkkenés elszamolasa).

Az évenként elszamoland6 értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) -
maradvanyérték megallapitdsa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekertilési értékhez
(brutt6 értékhez) - vagy a nettd értékhez (a terv szerint elszamolt értékcsdkkenéssel
csokkentett bruttd értékhez) viszonyitott aranyat, vagy a bekertilési értéknek a teljesitménnyel
aranyos Osszegét, illetve az értékcsokkenés évenkénti abszolut Osszegét az egyedi eszkdz
varhaté hasznalata, ebbdl adodo élettartama, fizikai elhasznalddasa és erkolcsi avulasa, az
adott vallalkozasi tevékenységre jellemzd koriilmények figyelembevételével kell megtervezni,
és azokat a nyilvantartdsokon torténd rogzitést kovetéen a  rendeltetésszerii
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hasznélatbavételtdl, az tizembe helyezéstdl kell alkalmazni. Az lizembe helyezés id6pontja az
eszk6z szokasos tevékenység keretében torténd rendeltetésszerii hasznositasanak a kezdd
idOpontja.

Az lizembe helyezést minden esetben hitelt érdemlé modon dokumentélni kell a jelen szdmviteli
politika 8. pontjaban meghatarozott médon.

Az értékcsokkenést negyedévenként — az éves szintli leirasi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznélatnak megfelelden, idéaranyosan — kell elszamolni.

Az épiilet beruhazasoknal a miiszaki paraméterek alapjan meg kell hatarozni, hogy az adott
eszkdz hosszl, kozép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatarozasa
a polgarmester feladata.

Meg kell hatarozni és évenként feliil kell vizsgalni azoknak az eszkdzoknek a korét, amelyek
az ¢értekiikbol a haszndlat soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikbdl, egyedi mivoltukbol adéoddéan — évrdl évre nd. Ezt minden esetben irasban
dokumentalni kell. Ennek meghatarozasaért, és irdsban torténd dokumentalasaért a
gazdalkodasi eldadok felelosek.

A terv szerinti értékcsOkkenés elszamolasanak részletes szabdlyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.3.1. A 2014. januar I1-jét megelozoen iizembe helyezett, hasznalatba vett eszkiozok
korabban megdllapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa

Szervezetiink az Ahsz. 56.§ (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel a 2014. januar 1-jét
megeldzden lizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6zok utan az értékcsokkenés elszdmolasat
az 1j Ahsz. el6irasi szerint alkalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldasanak szabalyai

Szervezetiink terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kdzben az Szt. 53. § (1) bekezdés b)
¢s C) pontjai alapjan szamolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszamoldsa

Szervezetlinknél az értékvesztés elszdmolasanak részleteses szabalyait az értékelési szabalyzat
rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds 6sszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja
a bekertilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

A tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a
kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege meghaladja tizmillio
forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszamoldsa

Szervezetlinknél az értékhelyesbités elszdmolasdnak részleteses szabdlyait az értékelési
szabalyzat rogziti.
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7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések
1.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdaga

Szervezetiinknél kis értékii készletnek mindsiil minden olyan eszkdz, melynek konyv szerinti
értéke nem haladja meg a 100.000 forintot.

7.2. Kis dsszegii kovetelések mindsitése

Szervezetilink Kis 0sszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek 6sszege nem haladja
meg 100.000 forintot.

1.3. Behajthatatlan kivetelés

a) a szamvitelr6l szold 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kdzvetleniil nem vezetett eredményre €s a
végrehajtast sziineteltetik,

b) a kozponti koltségvetésrol szolo torvényben meghatarozott kis Osszegli kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos réaforditdsok nincsenek aranyban a kovetelés varhatoan
behajthato 6sszegével, és

C) az olyan kovetelés, amelynél az adoés nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem
talalhat6 és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa

Mind a sajat eldallitast, mind a kiils6 szallitotdl beszerzett immaterialis joszag és targyi eszkoz
iizembe helyezésérol (hasznalatbavételérdl) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képezo tartalommal
tizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az lizembe helyezési okmanynak a kdvetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

— nyilvantartas éve, eszkdz megnevezése ¢s azonositd szama

— iktatoszdm

— tlizembe helyezési okmany kelte, szama

— allomanyba-vételi bizonylat szama

— a beruhdzas megvaldsitasanak modja

— az eszkoz lizemeltetésének helye

— az lizembe helyezés id6pontja
Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért a gazdalkodasi el6adok felelosek.
Az iizembe helyezési okmanyokrol évszdmmal ellatott nyilvantartast kell vezetni a szabalyzat 2.
sz. mellékletében talalhato tartalommal.
Az lizembe helyezési okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért a gazdalkodasi eldadok
felelosek.

9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzaldsanak, a kalé elszamolasanak szabalyai

a) Kompenzacio alkalmazasa
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A raktari készletek leltarozdsa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva az 1%-0t nem haladja meg a hiany és tébblet kompenzalhat6.

Szervezetiinknél készlet raktar nincs, ezért kompenzaciot nem alkalmazunk.
b) Kalé elszamolasanak rendje

Kaloként elszamolhaté hiany mértékét forintértékben vagy mennyiségi egységben kell
meghatéarozni.

Nem szamolunk el.

10. A mérlegben értékben nem szereplé, hasznalt és hasznalatban 1évé eszkozok és
forrasok leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt €s hasznédlatban 1évé készletekrol mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

Szervezetiinknél a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszk6zok és forrasok a kdvetkezok:

a) Koveteléseknél:

= biztos jovobeni kovetelések;

= fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelések, kapott biztositékok,
fedezetek);

b) Kételezettségeknél:

= fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres iigyek miatti kotelezettségek,
biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd kotelezettség);

= biztos jovobeni kotelezettség;

c) Befektetett eszk6zoknél:

= nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszk6zok;
= lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkozok;

= bérbe vett eszk6zok;

= mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkdzok (korabbi kis értékii targyi eszkdzok);

d) Készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkdzok (pl. hasznalatban 1évo készletek).

Az ilyen eszk6zok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 2 évenként a mennyiségi
nyilvantartastol fuggetleniil) kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

11. Az altalanos koltségek felosztasi médszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszdmolhatd) koltségeket a 7.
Szakfeladatok koltségei szamlaosztalyban, a kozvetetten elszdmolhaté koltségeket a 6.
Altaldnos koltségek szamlaosztalyban kell elszamolni.
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A 6. szamlaosztalyban azokat a kdltségeket kell konyvelni, amelyekrodl a felmertilésiikkor csak
azok felmeriilési helye allapithatdo meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi
szempontbol koriilhatarolt, felelds vezetd iranyitasa alatt miikodo szervezeti egységek, melyek
tobb szakfeladattal allnak kapcsolatban.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségeket - mivel azok a szakfeladatok érdekében
meriilnek fel — manualisan osztjuk fel, vetitési alapot nem alkalmazunk.
A kozvetett koltségek szakfeladatokra torténd felosztasa negyedévenként torténik.

12. A szamviteli elszamolas szempontjabol ,,jelent6s”-nek mindsitett arfolyam-valtozasok
(Ahsz. 33.8)

A valutapénztarban 1évé valutakészletet, a devizaszdmlan lévé devizat, tovabba a kiilfoldi
pénzértekre sz616 minden kovetelést, befektetett pénziigyi eszkozt, értékpapirt, illetve
kotelezettséget a koltségvetési év mérleg fordulonapjara vonatkozo - a Sztv. 60.§-a, valamint
szervezetiink eszk6zok és forrasok eértékelési szabéalyzata szerinti - devizadrfolyamon
atszamitott forintértéken kell kimutatni, amennyiben a mérleg fordulonapi értékelésbdl adodod
kiilonbozetnek a kiilfoldi pénzértékre szolo eszkozokre, kotelezettségekre gyakorolt hatasa
nagyobb dsszegli 100.000 Ft-nal.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2014. januar 1-jén 1ép hatalyba.

A szervezetnél a jegyz6 koteles gondoskodni arrdl, hogy a szamviteli politikaban foglalt
eloéirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 3. szdmu
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés
napjaval egyidejlleg.

Az érintett dolgozdk munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szamviteli politikaban nevesitett
felelosségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelds.

T /JDK
dr%"S, igethy Balazs

jegyz0

Dunaszeg, 2014. januar 1.
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1. sz. melléklet

intézmény neve

Uzembe helyezési okmany
beszerzett, illetve eloallitott
immaterialis javakrol, targyi eszkozokrol

Iktatoszam: .............. /201.. Uzembe helyezési okmany szama: ..........

l.
A beszerzés, eloallitas azonosito adatai

\S)

. A beruhazas megvalositasa:

— sajat elallitdst ...........ocvo.... L]

— Kkiilsé szallitotol beszerzett ......[]

o

Beruhazd (lizemeltetd) megnevezése €S CIME: ........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeenann,

[98)

. Beruhazo6 (iizemeltetd) KSH azonositdja ..........ooveviiiiiiii e,

4. Az eszk6z lizemeltetésének helye: ...... ...

5. A beruhazas jellege:

— Uy eszk0z létesitése, beszerzése .................. ]
— meglévd bovitése ..., ]
6. Az eszkoz eldallitdsanak, beszerzésének célja: ...
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1.
A beszerzés, eloallitas koltség-eléiranyzatara és iizembe

helyezésére vonatkozo adatok

1. A beszerzés, eloallitas koltség-eldiranyzata

Adatok: ezer forintban

!
Koltsé .  6vah o
0 tsegvets§bfa n jovahagyott A beszerzés, eloallitas tényleges koltsége
eldiranyzat
2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immaterialis jOszag, targyi eszkdz kapacitisa (miiszaki jellemzoi)

iizemeltetd szervezet vezetdje iizembehelyezést végzd/k/ aldirdsa

Megjegyzés:

Az tizembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az allomanyba vételi bizonylatot is!

-2-
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