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A kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdosagarol szoldo 2007. évi CLXXXI. térvény (a
tovabbiakban: Knyt.), valamint az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil
szervezetek miikodésérdl és tamogatasardl szolo 2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban:
Civil tv.) hatalya ala tartozo tigyekben a dontés elokészités, végrehajtas és kozzététel egyes
kérdéseit az alabbi utasitas szabalyozza.

Az informacids Onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info tv.) alapjan a kozfeladatot ellaté szervek a torvény 1.
mellékletében meghatarozottak szerinti adataik kozzétételére kotelezettek. Jelen szabalyzat
hatarozza meg a tdmogatasok nyujtasara, a timogatasok elszamoldsara, valamint a timogatasi
adatok, illetve a kotelezéen eldirt kozzétételre vonatkozo szabalyokat, melyek vonatkoznak
Dunaszeg Kdzség Onkormanyzata, Dunaszentpal Kozség Onkorméanyzata, Kunsziget Kozség
Onkorméinyzata, azok koltségvetési szervei és intézményei, tovabba a Dunaszegi Kozds
Onkormdanyzati Hivatal, valamint a Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegitd Tarsulds, a
Kunszigeti Gyermekellaté Tarsulas és a Gyoéri Tobbeélt Kistérségi Tarsulas szervezetekre (a
tovabbiakban egyiitt: onkormanyzat).

1. A koltségvetési tdmogatast az Onkormanyzat minden évben az elfogadott
koltségvetésébdl, erre elkiilonitett kiilon keretbdl nyujthatja.

2. A tamogatast civil szervezetnek, egyesiiletnek, alapitvanynak, egyéb szervezetnek lehet
nyujtani palyazat alapjan, illetve eseti jelleggel kiilon kérelem alapjan.

3. A tamogatas nyUjtasa iranti palyazat, kérelem, kezdeményezés (a tovabbiakban egyiitt:
palyazat) beérkezésétl szamitott 6t munkanapon beliill az onkormanyzati hivatal e
feladatkorrel megbizott ligyintéz6je - amennyiben a palyazati anyaghoz, kérelemhez,
kezdeményezéshez a Knyt. 14. §-a szerinti nyilatkozatokat nem csatoltdk — a
nyilatkozattételre vald felhivast és a sziikséges tUrlapot megkiildi a palyazonak,
kérelmezonek, vagy annak a személynek, szervezetnek (a tovabbiakban egyiitt:
palyazénak), akinek érdekében a tdmogatas nyujtasat kezdeményezték. A tdmogatasi
dontésre vonatkozo javaslat csak abban az esetben késziilhet el, ha a palyazo, kérelmezo
a Knyt. 14. §-a szerinti nyilatkozatot megtette. Onkormanyzati intézmény tamogatast
kizardlag a képviselo-testiilet vagy annak erre feljogositott bizottsaga eldzetes
beleegyezésével nyljthat.

4. A nyilatkozattételre valo felhivasban a palyazot tajékoztatni kell arrol, hogy ha a palyazo
a vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezéseit megsérti, vagy a torvénybdl kovetkezden a
palyéazat alapjan nem részesiilhet tdmogatasban, tovabba, ha a térvény szerint semmis
szerzOdés alapjan keriilt sor a tdmogatas folydsitasara, az a palydzora nézve milyen
jogkovetkezményekkel jarhat.

5. A feladatkor szerint érintett ligyintéz0 legkésébb a nyilatkozattételre vald felhivas
megkiildésével egyidejlileg tdjékoztatja a tdmogatds iranti palyazat, kérelem, vagy
kezdeményezés benyujtasarol a dontést hozni jogosult szervet vagy személyt.

6. Amennyiben a palyazé a nyilatkozattételt megtagadja, vagy a nyilatkozatot a
nyilatkozattételre valo felhivasban meghatarozott hataridére nem kiildi vissza, értesiteni
kell arr6l, hogy a palyazat befogadésa nem tortént meg. Az értesités kiadmanyozasara a
dontést hozni jogosult szerv vagy személy, illetve tavolléte esetén a helyettesitésére
feljogositott személy jogosult.
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Amennyiben az ligyintézOnek tudomdsa van arrdl, hogy az érintettségrdl, illetve
Osszeférhetetlenségrdl szold nyilatkozatban foglaltak nem felelnek meg a valdsagnak,
vagy egyébként fennall annak a veszélye, hogy a torvény rendelkezéseit megsértsék, erre
vonatkozoan haladéktalanul a jegyzd fel¢ irdsban jelzést tesz. A jegyzé a jelzést
tovabbitja a dontést hozni jogosult szerv vagy személy felé.

Ha az adott tdmogatas nyujtasardl a dontést hozni jogosult szerv vagy személy a Knyt.
12. §-a alapjan a palyazatot kizarta, a dontésrol az érintett ligyintéz0 irasban tajékoztatja
a jegyzot.

A tadmogatds nyujtasarol a palyazat elfogaddsa esetén a tamogatasi szerzddés
megkiildésével tajékoztatjak a palyazot.

A civil szervezetek tamogatasat a Civil tv. kiilonos szabalyainak eldirasai hatarozzak
meg. Az allamhaztartasrdl szolo torvény rendelkezései szerint az allamhaztartés
alrendszerei terhére kotott tamogatasi szerzddés vagy kibocsatott tdmogatdi okirat
alapjan létesitett jogviszony koltségvetési tamogatdsi jogviszony, amelyet az
allamhaztartas mitkodésére vonatkozo jogszabalyok szabalyoznak.

Onkormanyzati tdmogatas elnyerésére palyazo, vagy dnkormanyzati tdmogatds irant
kérelmet eloterjesztd civil szervezet a palydzatban vagy a kérelemben koteles nyilatkozni
arra vonatkozoan, hogy a palydzat vagy kérelem benyujtasanak évében és az azt
megel6zé 6t évben Onkormanyzati forrasbol milyen céljellegli - nem szocidlis - és
mekkora 6sszegli tamogatasban részesiilt.

A civil szervezetek mikodési tdamogatasra palyazhatnak, illetve rendezvényeikhez,
kiilfoldi kapcsolataik apolasahoz, karitativ, humanitarius célra kiilonbdzé tadmogatast
igényelhetnek. Muikodési kiadasnak csak az a koltség, raforditas tekinthetd, mely a civil
szervezet 1étesitd okirataban meghatarozott célok megvalositasat kozvetleniil szolgalja.

A tamogatasi szerzOdésben meg kell hatdrozni a tdmogatassal torténd elszdmolas
hataridejét, mely mitk6dési tamogatas esetén legfeljebb a tamogatasi évet kovetd januar
31-e, illetve eseti programtamogatas tekintetében a rendezvény megtartasat, vagy utazast
kovetd 30. nap lehet.

A szédmadéashoz a szamadasra kotelezettnek csatolni kell a szdmadasban feltiintetett
adatok valddisagat igazold bizonylatokat (a pénziigyileg teljesitett, kifizetett szdmlak,
valamint a kifizetést igazolo pénztar, illetve bankbizonylatok hitelesitett masolatat). A
szamadasra kotelezettnek a minimum bruttd 100.000 Ft végosszegli szdmlakat
zaradékolnia kell a kovetkezOk szerint: a szdmla eredeti példanyara ra kell vezetni a
kovetkezd zéaradékot: ,,A szdmlan szerepld tétel/ek (vagy ebbdl ...... Ft Osszeg)
............ Kozség Onkormanyzata / (egyéb szervezet megnevezése) felé elszamolva a
......... szamu tamogatasi szerzddés alapjan”. A bizonylatok hitelesitése az ,,Eredetivel
mindenben megegyezd masolat” — ravezetésével torténik.

Amennyiben a benyujtott szimadéas nem tdmasztja ala, hogy a tamogatott a részére adott
pénzbeli juttatast a tdmogatasi szerzodésben meghatarozott célokra és mdédon hasznalta
fel, a szamadas benyujtasatol szamitott 15 napon belill a tamogatottat irasban fel kell
hivni a szamadas kiegészitésére, hidnypotlasra.


https://uj.jogtar.hu/
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Ha a szamadasra kotelezett szdmadasi kotelezettségének a hidnypotlasi hataridére sem
tesz eleget és a hidnypdtlast a szamadasi hatarid6 leteltétdl szamitott 8 napon beliil nem
nyujtja be az dnkormanyzatnak,

a) a szamadasi kotelezettség elmulasztasa esetén a tdmogatas teljes Osszegét,

b) a tdmogatasi szerzdédésben meghatarozott céltol eltérd felhasznalds esetén a
tamogatas szamadassal ald nem tamasztott hanyadat koteles visszafizetni az
onkormanyzatnak.

Az éllamhaztartas kozponti alrendszerébdl a civil szervezetek részére nyujtott
koltségvetési tdmogatasok szakmai 0sszehangolasa, az azonos feladatok parhuzamos
finanszirozasanak kisziirése érdekében a miniszter szakmai monitoring rendszert
miitkodtet. A szakmai monitoring rendszer tartalmazza a palyazati kiirasok, tamogatasi
dontések és tamogatasok alapvetd adatait.

A fejezetet iranyitod szerv, az alappal vald rendelkezésre jogosult miniszter a szakmai
monitoring rendszerben torténd rogzités €és a tdmogatasi programok szakmai
0sszehangolésa, azonos feladatok parhuzamos finanszirozasanak kisziirése érdekében a
koltségvetési eldiranyzat kezeldje eldzetes jovahagyas céljabol koteles megkiildeni a
palyazati kiirasok, tamogatasi dontések és tdmogatasok alapvetd adatait a miniszter
szamara. A miniszter a megkiildott iratokat megvizsgalja és 15 napon beliil elektronikus
uton jelez vissza azok tudomadsulvételérdl, vagy indokolasi kotelezettség mellett a

jovahagyas megtagadasarol.

A tajékoztatasi kotelezettségét a koltségvetési eldiranyzat kezeldje a kincstar Gtjan
teljesiti. A kincstar az altala miikodtetett monitoring rendszerben torténd rogzitéssel egy
idében - az erre a célra rendszeresitett szamitogépes rendszeren keresztiil - kiildi meg az
adatokat a miniszter szamara a Civil Informacios Portalon torténd kozzététel céljabol.

Az Onkormanyzat altal tamogatott szervezetek, illetve maganszemélyek szamara a
tamogatasi szerzodésben szdmadasi kotelezettséget kell eldirni a résziikre céljelleggel -
nem szocialis ellatasként - juttatott 0sszegek rendeltetésszerti felhasznalasarol.

A szamadasi kotelezettséget ¢és a szamadas benyujtdsanak modjat a tamogatasi
szerzodésben kell kikotni, valamint egyértelmiien meg kell hatarozni a céljellegi juttatas
felhasznalasanak, illetve az elszamolas megkiildésének hataridejét, formajat, a sziikséges
mellékleteket, a szoveges beszamold készitési kotelezettséget.

Ki kell kotni tovabba a tamogatési szerzOdésben a céltdl eltérd felhasznalds, illetve a
hianyos, vagy késon benyujtott elszdmolas kovetkeztében meghatarozott szankciokat,
melyek a tamogatasi 0sszeg, vagy a szabalyosan el nem szamolt tamogatasi Osszeg
visszafizetése, illetve a tovabbi tAmogatasi lehetdségbdl valo kizaras is lehetnek.

A szamadasi kotelezettség érvényre juttatdsaért és a tamogatds felhasznaldsanak
ellendrzéséért, a tdimogatasokrol sz0l6 nyilvantartas vezetéséért a szerzodést eldkészitd
— ezzel a feladattal megbizott - kdztisztviseld a felelds.

A szdmadashoz a kedvezményezettnek csatolni kell a szamadésban feltiintetett adatok
valodisagat igazold hiteles bizonylatok (a kedvezményezett nevére, illetve a
targyidoszakra szold szamlak, kifizetési jegyzékek, pénztari és bankbizonylatok)
masolatait. Amennyiben a kedvezményezett jogosulatlanul vette igénybe a tamogatast,
vagy a tamogatas felhasznalasarol nem a tdmogatasi szerz0désben meghatarozottaknak
megfelelden szdmolt el, a tadmogatds visszakovetelésérdl szold6 dokumentumot a
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szamadasi kotelezettség érvényre juttatasaért €s a tamogatds felhasznalasanak
ellendrzéséért felelds koztisztviselonek kell elokésziteni.

A szédmadési kotelezettség érvényre juttatasaért és a tamogatas felhasznalasanak
ellendrzéséért felelds koztisztviseld gondoskodik a 2. fiiggelék szerinti analitikus
nyilvantartas vezetésérdl, valamint a szamadasban feltiintetett bizonylatok 3. fiiggelék
szerinti ellendrzésérol, Osszesitésérél. Tobb forrasbol, ugyanazon célra tamogatasban
részesiild személy, szervezet elszdmoldsdt a szadmadéasi kotelezettség érvényre
juttatdsaért és a tamogatds felhasznalasanak ellendrzéséért felelds koztisztviselok
egyeztetik.

A torvényben eloirt kozzétételi kotelezettség megtétele végett az iigyintézok

tajékoztatjak az onkormanyzati hivatal adatfelelését, ha ilyen nincs, akkor a jegyzot az

elbiralt palyazatok Iényeges adatairol:

a) a palyazat befogadasat kovetéen, legkésébb kot munkanapon beliil a Knyt. 5. § (1)
bekezdésében meghatarozott adatokrol,

b) a palyazat elbiralasat kdvetden, legkésobb 6t munkanapon beliil a Knyt. 5. § (2)
bekezdésében meghatarozott adatokrol,

c) az clfogadott palyazat elszamolasat kdvetden, legkésébb 6t munkanapon beliil a
Knyt. 5. § (3) bekezdés szerinti elszamolasrol.

Az ligyintézd az adatfelelds részére megkiildott adatokrol nyilvantartast koteles vezetni.
A nyilvantartasi adatok torlésérol a torvény 5. § (4) bekezdésének figyelembevételével
kell gondoskodni.

Az onkormanyzati hivatal adatfeleldse, tavolléte esetén - ezen feladat tekintetében a
helyettesitésével megbizott munkatars - a részére megkiildott adatokat egy munkanapon
beliil tovabbitja a honlap kezeldje felé.

Az elbiralt, illetve elszamolt tamogatasokrol a 67/2008. (111. 29.) Korm. rendelet
értelmében kiilon adatszolgaltatasra is kotelezett az onkormanyzat. Ennek megfeleléen
a palyazatot befogado szerv nevében az adatszolgaltatas teljesitésére jogosult személy
adatairol az adatszolgaltatas megkezdését megel6zéen a kiemelt adatszolgaltatd - ha a
palyazatot befogadd szerv tekintetében nincs kiemelt adatszolgaltatd, akkor a honlap
miukodtetdje - tajékoztatja a honlap ilizemeltetdjét.

A palyazati eljarasokkal kapcsolatos adatok kozzétételének helyéiil szolgald honlapot az
europai unids forrdsok felhasznalasaért felelés miniszter miikddteti. A palydzatot
befogado szerv és a kiemelt adatszolgaltaté a www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon
eléirt médon és a honlaprol letolthetd nyomtatvanyokon tesz eleget adatszolgaltatasi és
tajékoztatasi kotelezettségének.

E szabalyzat alkalmazasaban kiemelt adatszolgaltaté az nkormanyzat és szervei esetén
a jegyz0 vagy az altala kijelolt koztisztviseld.

A palyazatot befogadd szerv a Knyt. altal eldirt kozzététel elétt a kozzétételre
megkiildendé adatokat a palydzatok nyomon kovetését biztositd informatikai
rendszerében rogziti. Az elektronikus tirlapon megkiildott adatokat a beérkezés utan egy
munkanapon beliil kozzéteszi, illetve a torlési kérelemnek egy munkanapon beliil eleget
tesz. A honlap lizemeltetdje a Knyt. szerinti eldirasoknak megfelelden a pélyazatot
befogado szerv altal megkiildott adatot a kozzétételre szolgalo honlapon elérhetové teszi.


http://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/
https://uj.jogtar.hu/
https://uj.jogtar.hu/

A péalyazatokrol és a tamogatdsokrol dontdé szerv a Knyt. szerinti tdjékoztatdsi
kotelezettségének a palyazatot befogadd szerven keresztiil tesz eleget.

33, A honlapot tizemeltetd szerv felelés a Knyt. szabalyainak megfelelé kozzétételéért. A
honlapon kozzétett adatok tartalmaért, valodisagaért az felel, aki a kézzétételt kérte.

IL.

Az Info tv. alapjan a kozfeladatot ellaté szervek, igy Dunaszeg Kozség Onkormanyzata,
Dunaszentpal K6zség Onkormanyzata, Kunsziget Kézség Onkormanyzata, azok kéltségvetési
szervei és intézményei, tovabba a Dunaszegi Kozos Onkormanyzati Hivatal, valamint a
Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegité Tarsulas, a Kunszigeti Gyermekellaté Tarsulés és a
Gyori Tobbeélu Kistérségi Térsulds szervezetek a torvény 1. mellékletében meghatarozottak
szerinti adataikat az Onkorményzat honlapjan kotelesek kozzé tenni. Jelen szabélyzat 1.
fliggelékében hatdrozza meg a kozérdekli adatok kozzétételének szabélyait is.

Yo A szabalyzat 1. fliggelékében meghatarozott adatokat ugyanezen fiiggelékben az egyes
adatfajtadkhoz rendelt adatkozlék — az Onkormdényzati hivatal koztisztviseldi, az
intézmények dolgozéi - a frissitésre meghatarozott gyakorisaggal - elektronikus méddon
eljuttatjak az onkormanyzati hivatal adatfeleléséhez.

2 Az 6nkorményzati hivatal adatfelelése gondoskodik arrél, hogy a részére megkiildott
adatokat 3 munkanapon beliil tovabbitsa a honlap kezel6jének, hogy az adatok
kozzététele hataridében megtorténhessen.

3. A szabélyzat 1. fliggelékében meghatarozott adatok kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével és eltavolitasaval kapcesolatos feladatokat a 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet rendelkezéseiben meghatérozottak szerint kell elltni.

4. Jelen szabalyzatban foglaltak betartdsdért minden érintett munkatars személyi
felelosséggel tartozik. A szabélyzatban foglaltak be nem tartasdbol eredd koltségek,
pénziigyi terhek az elkdvetd munkatarsat terhelik.

S Jelen szabélyzat az Onkorményzatok képviseld-testiileteinek egyetértését kifejezd
jovahagyasat kovetéen, 2017. majus 1-jén 1ép hatalyba.

?/@ahy Balézs :

Dunaszeg, 2017. aprilis 25.

/ jegyzé

Zaradék:

Dunaszeg Kozség Onkgrményzaténak Képviselo-testiilete 75/2017. (IV. 25.) hatarozataval,
Dunaszentpal Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete 55/2017. (IV. 26.) hatarozataval,
Kunsziget Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 117/2017. (IV. 27.) hatarozatéval

hagyta jova.

Dunaszeg, 2017. aprilis 28.

zigethy Balézs \
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1. fuggelék

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA KOVETELMENYEI A HATALYOS

JOGSZABALYOKNAK MEGFELELOEN

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Sor- 2011. évi CXII. torvény 1. melléklete

szam

1. |A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, iigyfélszolgalatanak elérhetdségei.
Frissités: a valtozasokat kdvetden azonnal.

MegGrzés: az el6z0 allapot toérlendd

2. | Akozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az
egyes szervezeti egységek feladatai. Frissités: a valtozasokat kdvetden azonnal.
MegGrzés: az el6z0 allapot toérlendd

3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezetoinek és az egyes szervezeti egységek vezetoinek
neve, beosztasa, elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)
Frissités: a valtozasokat kdvetéen azonnal. Meg6rzés: az el6z0 allapot térlendo

4. | A szervezeten belll illetékes iigyfélkapcsolati vezeto neve, elérhetGsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
Frissités: a valtozasokat kdvetéen azonnal. Meg6rzés: az el6z0 allapot térlendo

5. |Testlleti szerv esetén a testillet létszama, Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetGsége. Frissités: a valtozasokat kbvetben azonnal.

MegGrzés: az el6z0 allapot torlendd

6. A kozfeladatot elldtd szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miik6do mas kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatarozott adatai. Frissités: a valtozasokat kdvetden azonnal.

MegGrzés: az el6z0 allapot 1 évig archivumban tartasaval.

7. A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével miikodd gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetGsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviselGjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke. Frissités: a valtozasokat kévetGen azonnal.

MegGrzés: az el6z0 allapot 1 évig archivumban tartasaval.

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kbzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezel6 szervének tagjai.
Frissités: a valtozasokat kévetéen azonnal.

MegGrzés: az el6z0 allapot 1 évig archivumban tartasaval.

9, A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a koltségvetési szerv
alapitd okirata, vezetGje, honlapjanak elérhetOsége, miikddési engedélye. Frissités: a
valtozasokat kdvetéen azonnal. Meglrzés: az €l6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval.

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime,
valamint a fGszerkeszt0 neve. Frissités: a valtozasokat kdvetéen azonnal.

Meg6rzés: az el6z0 allapot 1 évig archivumban tartasaval.
11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosagi dontései

tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai.
Frissités: a valtozasokat kévetéen azonnal.

Meg6rzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval.




II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Sor-
szam

2011. évi CXII. torvény 1. melléklete

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo,
a szervre vonatkozo alapveto jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint a szervezeti és m(ikodési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szbvege. Frissités: a valtozasokat kovetéen azonnal. MegOrzés:
az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval.

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol, tevékenységérdl szold tajékoztatd magyar és angol
nyelven. Frissités: a valtozasokat kdvetben azonnal. Megdrzés: az eldz6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat onként vallalt feladatai.
Frissités: negyedévente. Megbrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval.

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi iigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezo szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése, illetékességi
terlilete, az ligyintézéshez szilkséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgdltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetO eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat
benyujtasanak modija (helye, ideje), lgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hatarid0), az ugyek intézését segité Utmutatok, az Ugymenetre vonatkozd
tajékoztatas és az Ugyintézéshez hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az igénybe veheté
el. programok elérése, idépontfoglalas, az Ugytipusokhoz kapcsolddd jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az lgyfelet megilletd jogokrdl és az Ugyfelet terheld kotelezettségekrdl. Frissités:
a valtozasokat kovetGen azonnal. Megdrzés: az el6z6 allapot torlend6

A kozfeladatot elldtd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kdézszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendo dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények.
Frissités: a valtozasokat kévetéen azonnal.

MegGrzés: az el6z0 allapot 1 évig archivumban tartasaval.

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a kitOltend6 kérdGiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés madja, a masolatkészités koltségei. Frissités: a valtozasokat kovet. azonnal.
MegGrzés: az el6z0 allapot 1 évig archivumban tartasaval.

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvénos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke. Frissités: negyedévente
Megérzés: az el6z0 allapot 1 évig archivumban tartasaval.

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az allampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabadlyai, a testiileti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, Ulésének jegyzOokonyvei, illetve Osszefoglaldi; a testileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza. Frissités: a valtozasokat kévetéen
azonnal. Meg6rzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval.

A torvény alapjan kozzéteend6 jogszabalytervezetek és kapcsoldodd dokumentumok; a helyi
Oonkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos (lésére benyujtott eléterjesztések a
benyujtas idOpontjatol. Frissités: Torvény eltér6 rendelkezése hianyaban a benydijtas
idépontjat kovetden azonnal. Meglrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval.

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmények, kozlemények. Frissités:
folyamatosan. Meg0rzés: Legalabb 1 évig archivumban tartasaval.

11,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és
indokolasuk. Frissités: folyamatosan
Meg0rzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval.

12.

A kozfeladatot elldtd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai. Frissités: A vizsgalatrol szdld jelentés megismerését
kovetOen haladéktalanul. Meglrzés: Az el6z0 allapot 1 évig archivumban tartdsaval.

13.

A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetsége, s ahol kijellésre keriil, az adatvédelmi felel6s, vagy az
informacios jogokkal foglalkozd személy neve. Frissités: negyedévente

Meglrzés: Az el6z0 allapot térlendd




14,

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgy(ijtés eredményei, idGbeli valtozasuk. Frissités: negyedévente
Megérzés: Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval.

15.

A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezO statisztikai adatszolgaltatéds adott szervre
vonatkozo adatai. Frissités: negyedévente Meglrzés: Az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval.

16. | Azon kozérdek(i adatok hasznositasara iranyuld szerzGdések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé fél. Frissités: negyedévente
Megérzés: Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval.

17. | Akozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo kozérdek( adatok felhasznalasara, hasznositasara

vonatkozd altaldnos szerzodési feltételek. Frissités: a valtozasokat kdvetGen azonnal.
MegGrzés: Az el6z06 allapot 1 évig archivumban tartasaval.

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonos és egyedi kozzétételi lista.
Frissités: a valtozasokat kovetéen azonnal. Megbrzés: az el6z0 allapot torlend6

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levs, a kdzadatok Ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhet6 kozadatok listaja, valamint azok rendelkezésre allo
formatuma. Frissités: A valtozasokat kdvetéen 15 napon bellil. MegGrzés: Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tartasaval

20.

a 19. sor szerinti k6zadatok Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzGdési feltételek
elektronikusan szerkeszthet0 valtozata. Frissités: A valtozasokat kdvetéen 15 napon belil.
MegGrzés: az el6z0 allapot toérlendd

21,

A 19. sor szerinti kdzadatok Ujrahasznositas céljabol torténé rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke. Frissités: A valtozasokat kévetGen 15 napon beldil.
MegOrzés: az el6z6 allapot torlendd

22,

A kdzadatok Ujrahasznositasarol szolo torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas
Frissités: A valtozasokat kdvetGen 15 napon beliil. Megdrzés: az el6z6 allapot térlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv dltal megkotétt, a kézadatok Ujrahasznositasardl szolo torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd megallapodasok szerzddo feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag idotartamanak, targyanak, valamint a megallapodas egyéb Iényeges elemeinek
megjeldlése. Frissités: A valtozasokat kdvetden 15 napon belil.

Megérzés: az el6z0 allapot torlendd

II1. Gazdalkodasi adatok

Sor-
szam

2011. évi CXII. torvény 1. melléklete

A kozfeladatot ellatod szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint beszamoldja
vagy éves koltségvetés beszamoldja. Frissités: a valtozasokat kévetGen azonnal. Meglrzés: A
kozzétételt kovets 10 évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatasaira
vonatkozo Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetOk és vezetl tisztségviseldk
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve. Frissités: negyedévente
Meg6rzés: A kilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de legaldbb az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval.

A kozfeladatot elladtd szerv altal nyUjtott, az allamhaztartasrdl szold torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tadmogatas céljara,
Osszegére, tovabba a tdmogatasi program megvalositasi helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha
a kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond. Frissités: A dontés meghozatalat kovetd 60. napon. Megébrzés: A kézzétételt kdvetd 5
évig

Az dllamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal
torténd gazdalkodassal 6sszefiiggs, otmillié forintot eléré vagy azt meghaladé értékii
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni érték(i jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozd szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést koto felek
neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore kotott szerzodés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil dsszefiiggd beszerzések adatai, és a minGsitett adatok kivételével. A
szerzOdés értéke alatt a szerz0dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes {igylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke




kozlil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az idGszakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzdéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel
kotott azonos targyd szerzGdések értékét egybe kell szamitani.

Frissités: A dontés meghozatalat kdvetd 60. napon,

Meg0rzés: A kozzétételt kbvetb 5 évig

A koncessziordl szold torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok,
palyazék adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)
Frissités: negyedévente. Meg6rzés: A kuilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb
az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval.

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet
tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Osszefliggd kifizetésre)
forditott, otmillio forintot meghalado kifizetések. Frissités: negyedévente. Meglrzés: A
kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb az el6z6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval.

Az Europai Unié tamogatasaval megvalosulé fejlesztések leirasa, az azokra
vonatkozo szerzodések. Frissités: negyedévente. MegGrzés: Legalabb 1 évig archivumban
tartasaval.

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzOdésekrdl)

Frissités: negyedévente

Megérzés: Legalabb 1 évig archivumban tartasaval.
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2. fiiggelék

A ... szervezet altal ... évben nyujtott tamogatasok nyilvantartasa

Dontés Megda:il;ap % | Kifizetés Elszamolas Felhasznalas ellengrzése
Fo
ly
2 Hatisk T4 | megal | 25 | | Elszam | | ) Visszafizetés
o] ) ort Sz lapito K| olas |K|Os | Tét [ K| Felh | Os [ K . Y A
4 Tamogatott K| | gat s Mega felfiiggesztés
S gyakorl a = tt . | e e|sz |els ([e|aszn | sz | e >
szervezet p el as | .. it ) 12 lapit
g P o m |. ossze 1t It|eg| za (1t | alas | eg |1t |,
megnevezése te jog e 2 1s asa
megnev a |71 g(e m | € el e | m|e|célja| e |e
ezése me Ft) ez M| Hat
és 6 él‘i
e d | dej .
ja| e Kelte | Osszege
I.1 | Gazdasagi tarsasagoknak
2
Osszesen:
Kozhasznu
tarsasagoknak
L2 |:
2
Osszesen:
1.3 | Tarsadalmi szervezeteknek:
2
Osszesen:
1.4 | Alapitvanyoknak, kozalapitvanyoknak:
2
Osszesen:
1.5 | Egyhadzaknak:
2
Osszesen:
1.6 | Egyéb szervezeteknek:
2
Osszesen:
1.7 | Maganszemélyeknek:
2
Osszesen:
Mindésszesen:
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3. fuggelék

ELSZAMOLAS

... Kézség Onkormanyzata altal
20.. évben nyujtott tamogatasokrol

Tamogatas nyilvantartasi szama:

Tamogatott
neve:

szervezet(személy)

Elszamolast készit6 személy

neve:

Elszamolast készit6 személy,

telefonszama:

1. Atamogatasi 0SSZEZE: ......ccceeeeeerecreeennnnnn Ft
2. Elszamolas hatarideje szerz6dés szerint:

3. Az elszamolashoz csatolt szamlak osszesitése: (A szamlaknak minden esetben a
tamogatott szervezet nevére, illetve a tamogatasi idoszak datumara kell szolni!)

] Elszamolas
.Szam’la’ ) Teljesités jogeime (Koltség Szamla
kibocsatoja, id6pontja megnevezése, brutt6 Osszege Megjegyzés

sorszama stb.) (Ft)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
0.

MINDOSSZESEN

(A tablazat sziikség esetén bovitheto)

4. Szakmai beszamolé megléte:(amennyiben ezt tAmogatési dontés elbirja)

° van:

nincs

Szakmai beszamolot jovahagy6 dontés szama:
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Szakmai és pénziigyi ellenérzés megallapitasai:

A pénziigyi és szakmai beszamolé rendben, elszamolas lezarva

Kelt:

aldiras
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lktatészam:

Tamogatasi Szerzédés
(minta, tartalmaban szabadon mddosithato)

amely Iétrejott, ......... Kézség Onkormanyzata /Székhely,: addszam, tdrzskényvi
azonositdészam, képviseli: .. polgarmester/ mint Tamogaté, valamint a

... Alapitvany, egyesilet, stb. / Székhely,: adészam, bankszamla szam, nyilvantartasi szam,
képviseli: ..... elndk / mint Tamogatott k6z6tt az alabbi feltételekkel.

1. ATamogato ...... Ft, azaz .... Ftvissza nem téritendd tdAmogatast nyujt a Tamogatottnak
a .... Képviselb-testileti hatarozat értelmében a civil keret terhére.

2. A tamogatas 0Osszegét jelen Tamogatasi Szerz6dés kdlcsdnds alairasat kdvetben a
Tamogatd a Tamogatott bankszamlajara atutalja ...napon beldl.

3. A tdmogatast a civil szervezet mikodési koltségeihez torténd hozzajarulasként,
illetve......... program, utazas, rendezvény megvalositasara forditja.

4. A mikodési koltségnek mindsul:

- a székhely, mikddési hely fenntartasaval és mikodtetésével kapcsolatos koltségek(pl.
ingatlan bérleti dija fenntartasi dijak, irodaszerek, takaritészerek)

- irodatechnikai berendezések és tavkozlési eszkdzok (pl. szamitdgép, telefon faxkészilék)

- a civil szervezet miikdbdéséhez sziikséges egyéb eszkdzdk (pl. video, digitalis kamera,
projektor, DVD lejatszd) és tartozékaik beszerzése, bérlése, karbantartasa, javitasa,

- a kommunikaciés koltségek (pl. telefon, internet) honlap szerkesztése és fenntartasa,
folydiratok, kiadvanyok beszerzése,

- a civil szervezet kdzgyllésének, kuratériumanak, vezetd és ellenérzd szerveinek Uléseivel
kapcsolatos kiadasok (pl. terembér, miiszaki infrastruktura, utikoltség, szallas-, és étkezési
koltség)

- a civil szervezet mikodéséhez szikséges adminisztracids, Ugyintézési tevékenységgel
kapcsolatos koltségek — kivéve a munkabért és kdzterheit, valamint megbizasi dijakat,

- a tagsag, Onkéntesek, partnerek, munkatarsak, segiték, vezet6k, alkalmazottak
kapcsolattartasat szolgalo belfoldi utazasok utikdltsége, szallasdija,

- tagsagi és partnerkiadvanyok (pl. hirlevél, tagkartya) el6éallitasi koltsége, kozjegyzbi és egyéb
eljarasi dijak, bankkodltség, hazai es nemzetkozi szovetségi tagsagi dijak,

- a civil szervezet bemutatasat és tevékenységének megismertetését célzd altalanos
tajékoztatasi és marketing koltségek,

- acivil szervezet munkatarsait, onkénteseit, tagjait, vezetdit érinté — a létesité okiratba foglalt
cél szerinti tevékenység eredményesebb folytatdsahoz sziikséges képzés koltsége, ehhez
kapcsolddo utikoltség, szallasdij,

- az onkéntesek fogadasanak és foglalkoztatasanak koéltségei.

5. A Tamogatott vallalja, hogy a tdmogatast kizarélagosan a 3. pontban meghatarozottak
végrehajtasara forditja.

6. A Tamogatott vallalja, hogy a tdmogatas felhasznalasarél a tamogatasi évet kdvetd januar

31-ig, illetve a programot kdveté6 30 munkanapon belll szGveges beszamolét és a 3.
fluggelék szerinti pénzigyi elszamolast készit, melyet a fenti hataridében eljuttat az
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Onkormanyzati hivatalba, a tdmogatasok felhasznalasa ellenérzésével megbizott
ugyintézének.

7. Az elszamolashoz kizardlag a tamogatasi évben kelt, a tamogatasi évre vonatkozé
gazdasagi-pénzlgyi eseményekhez kapcsoldéddan keletkezett szamviteli bizonylatokat
lehet csatolni. A kézpénzekbdl nyujtott tdAmogatasokra vonatkozé szabalyzat 12. pontja
értelmében a pénzlgyi elszamolashoz teljes korlen mellékelni kell a szamadasban
feltintetett adatok valddisagat igazold bizonylatokat (a pénzigyileg teljesitett, kifizetett
szamlak, valamint a kifizetést igazolé pénztari, illetve bankbizonylatok hitelesitett
masolatait).

8. A szamadasra koételezettnek a bruttdé 100.000 Ft-ot meghaladd végdsszegl szamlakat
zaradékolnia kell a kévetkezdk szerint: a szamla eredeti példanyara ra kell vezetni a
kbvetkez6 zaradékot: ,A szamlan szereplé tétel/ek (vagy ebbél...- Ft 6sszeg) ..... Kdzség
Onkormanyzata felé elszamolva a... szamu tamogatasi szerz6dés alapjan”. A bizonylatok
hitelesités az ,Eredetivel mindenben megegyezd hiteles masolat” — ravezetésével
torténik.

9. A Tamogaté a tamogatas feltételeként szabhatja meg, hogy a Tamogatott jelen
Tamogatasi Szerzddésben leirt feladatai végrehajtasakor, vagy annak kapcsan keletkezé
dokumentumaiban a nyilvanos megjelenéskor feltlinteti a tamogatas tényét, illetve
nyilvanvaléva teszi a Tamogato kilétét.

10. A Tamogatott hozzajarul, hogy a Tamogatdé ellenérizze a tamogatott tevékenység
megvalodsulasat és a tamogatas felhasznalasat.

11.A felek megallapodnak abban, hogy a tamogatas kapcsan keletkezd
véleménykilonbségeket és konfliktusaikat egyeztetés utjan rendezik.

12. Az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény 53/A. § (1) bekezdése értelmében a
koltségvetési tamogatas jogosulatlan igénybe vétele, jogszabalysértd, vagy nem
rendeltetésszeri hasznalata esetén a Tamogaté a koltségvetési tamogatast
visszavonhatja, a tamogatasi szerzddéstél elallhat, azt felmondhatja vagy
kezdeményezheti annak médositasat.

13. A Tamogatott tudomasul veszi, hogy a tamogatasi szerz6désben meghatarozott céltdl
eltéré felhasznalas esetén a tamogatas — szamadassal ala nem tamasztott - hanyadat
koteles visszafizetni a Tamogaténak.

14. A tamogatasi szerz6désben meghatarozott céltél eltéré felhasznalas esetén a Tamogatott
a kovetkezd évben nem részesulhet 6nkormanyzati tamogatasban.

15. Tamogatott nyilatkozik, hogy a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagarol szélo
2007. évi CLXXXI. tv. valamint a végrehajtasarol sz6l6 67/2008. (l1l. 29.) kormanyrendelet
rendelkezéseit magara nézve kotelezdnek tartja, amennyiben a jogszabalyi el6irasokat
megsérti ugy annak jogkdvetkezményeit kdteles maga viselni.

Jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. szabalyai az iranyadok, és a vitas
kérdések rendezése a ..... Birdsag illetékesseégeét jelolik meg.
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A felek a Tamogatasi Szerz6deést elolvastak, annak tartalmat megértették, s mint akaratukkal
megegyez6t irtak ald. A Tamogatasi Szerz6dés minkét fél altali alairas napjan Iép hatalyba.

polgarmester, bizottsag elndke civil szervezet, egyesulet elndke
képviselbje

pénzigyi eléadd
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