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GAZDALKODASI SZABALYZAT

A Dunaszegi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal, Dunaszeg, Dunaszentpal, Kunsziget Kozség
Onkormanyzata és intézményeik, a Kunszigeti Gyermekellité Tarsulas és a Dunaszegi
Gyermekjoléti és Csaladsegité Tarsulds (tovabbiakban egyiitt szervezet) kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités igazolds szabdlyzatat az allamhaztartasrol
52016 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol
rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhaztartasi
szamvitelré1 sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eléirasai, valamint, valamint
a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kdvetkezOk szerint hatairozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a szervezet milkddéséhez, gazdalkodasdhoz kapcsolodo a
jogszabalyban nem szabdlyozott kérdéseket. Meghatarozza a kotelezettségvallalas €s a pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az érvényesités, és az utalvanyozas eljardsi és dokumentacios
részletszabdlyait, az egyes jog- €és hataskoroket, a helyettesités, illetve a hataskorok atruhazasanak
rendjét, az chhez rendelt felel6sség viselését, az adatszolgaltatasok rendjével kapcsolatos belsé
eléirasokat.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatalya kiterjed a Dunaszegi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal, Dunaszeg,
Dunaszentpal, Kunsziget Kozség Onkormanyzata és intézményeik, a Kunszigeti
Gyermekellato Tarsulas és a Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegité Tarsulas szervezetekre.

1.2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),
— aszamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.),
az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.),
az allamhaztartasi szamvitelrdl szo16 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.),
—  Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
— agazdasagi szervezet ligyrendje.

1.3. Ertelmezé rendelkezések

Kotelezettségvallalas

A kotelezettségvallalds olyan intézkedés, amely jovObeni fizetési vagy mas jellegii
kotelezettséget von maga utan. Olyan tevékenység, melynek sordn, ha a
kotelezettségvallalasban megjelolt feltétel teljesiil, akkor az abbdl adddo kotelezettségeket
viselni kell.



A kotelezettségvallalas a tervezett eldirdnyzatok felhasznaldsara iranyuld elsé intézkedés.
Kotelezettségvallalas keretében az arra jogosult személy munkat, szolgaltatast, arut rendel
meg, illetve mas kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel egylitt arra is kotelezi magat,
hogy amennyiben a teljesités megvalosult, annak ellenértékét az eldiranyzatok terhére kifizeti.
A kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allo eldiranyzatot. A
kotelezettségvallalo a kotelezettségvallalas elétt koteles meggy6zodni, hogy a teljesités
fedezete rendelkezésre all-e.

A kozbeszerzésekrol szoldo 2011. évi CVIIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati kiiras
kotelezettségvallalasnak tekintendo.

Az Aht. 36.§. (2) bekezdés alapjan kotelezettségnek mindsiil a jogszabalyon, jogerés vagy
fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatosadgi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség O0sszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi
jogat €s kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirdson alapuld fizetési kotelezettség is.

A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat felhasznalasi terven kell alapulnia. A kotelezettséget
vallalo személynek a kotelezettségvallalas elott meg kell gy6zddnie arrol, hogy a fel nem
hasznalt eliranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget vallalni — az Avr.-ben foglalt kivételekkel — csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a
pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg
kell gy6zddnie arrol, hogy a szabad eléirdnyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési
idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a
gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzOnek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zOdnie arrol,
hogy:

a) a szikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatoan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Jogi ellenjegyzés

A folyamatos vagy hatarozatlan idejii szerz6dések, valamint a 100.000 Ft-nal nagyobb Gsszegli
egyedi szerzddések jogi ellenjegyzését a jegyzd végzi. A jegyz6 ellendrzi, hogy a szerzddés a
Polgéri Torvénykonyv €s a helyi belsd szabalyzatoknak megfelelden késziilt-e. Betartottak-e a
hatékonysagi ¢és célszerliségi szabdlyokat. A megbizasi, vallalkozasi szerzddéseket a
kotelezettségvallalo koteles a jegyzOnek bemutatni. A jegyzd a jogi ellenjegyzést a szerzddés
alairasaval igazolja.

Teljesités igazoldsa
A teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
— akiadasok teljesitésének jogossagat,

— Osszegszerlségeét,



— ellenszolgaltatast is magéaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetden esedékes — annak teljesitését.

Ervényesités
Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell:
e az Osszegszerliséget,
e a fedezet meglétét
e az eldirt alaki kovetelményeket
e &sazt, hogy a megeléz6 tigymenetben az Aht., az Avr., valamint a belsé szabélyzatokban
foglaltakat betartottak -e.
Utalvanyozas
A kiadasok utalvanyozésa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

1.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

Az Allamhéaztartasi torvény 36. §. elirdsa szerint: a koltségvetés végrehajtdsa soran, az
allamhaztartas alrendszereiben targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok
mértékéig - a sajat bevételek teljesiilési litemére figyelemmel vallalhato és a kifizetések, kivéve a
jogszabalyon, birosagi, illetve allamigazgatasi jogerds hatarozaton alapuld kotelezettségeket és
jarandosagokat — is ezen 6sszeghatarig rendelhetdk el (utalvanyozas).

Az Avr. 46.§ (2) alapjan a koltségvetési szerv elSirdnyzatai terhére hatarozatlan idejii vagy a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kovetd idOpontra is fizetési kotelezettséget tartalmazo
hatarozott idejii fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tobb ¢év eldiranyzatait terheld
kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év

kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhatd kotelezettség.

A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat felhasznalasi terven kell alapulnia. A kotelezettségvallalas csak
az arra felhatalmazott ellenjegyzése utan torténhet meg.

A kotelezettségvallalasra a kdzségi onkormanyzatok esetében a polgarmester a jogosult.
A polgarmester tartds tavolléte, ill. Osszeférhetetlenség esetén az alpolgarmester jogosult a
kotelezettségvallalasra.

A kotelezettségvallalasra a Kozds Onkormanyzati Hivatal esetében dr. Szigethy Balazs jegyzé
jogosult.

A jegyz6 Osszeférhetetlensége esetén Babos Attila, a székhely kozség polgarmestere jogosult a
jegyzd irasos felhatalmazésa alapjan a kotelezettségvallalasra.



Intézmények esetében az intézményvezeté vagy az altala felhatalmazott személy jogosult a
kotelezettségvallalasra.

Szervezetiinknél az intézmények alacsony dolgozolétszama miatt az intézményvezetok nem
adtak a kozalkalmazottaknak felhatalmazast a kotelezettségvallalasra. Az intézményvezetd
tartos tavolléte, ill. oOsszeférhetetlensége esetén az illetékes polgarmester jogosult a
kotelezettségvallalasra.

A jogi személyiségl tarsuldsok esetén az elnok vagy az altala felhatalmazott személy jogosult a
kotelezettségvallalasra. Szervezetiinknél a felhatalmazott személy a tarsulasok esetében a

jegyzo.

Az Avr. 52.§ alapjan koltségvetési szerv nevében, a koltségvetési szerv feladatainak ellatasa
(végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni a koltségvetési szerv
vezetdje vagy az altala irasban megbizott személy jogosult a koltségvetési szerv alapitd okirataban,

koltségvetési alapokmanyaban foglalt feladatainak célszerti €s hatékony ellatasara figyelemmel.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban — a jelen szabalyzat
1., 2. és 3. sz. mellékletét képezo formaban — torténhet. Az irasbeli felhatalmazas, illetve visszavonas
dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban, a jelen szabalyzat
1., 2. és 3. szamu mellékletében eloirt formaban torténhet. Az irasbeli felhatalmazas, illetve
visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kovetkezoket kell tartalmazni:

— a felhatalmaz6 nevét, beosztasat,

— a felhatalmazott nevét, beosztasat,

— a felhatalmazas kezd6 idopontjat,

— a felhatalmazas feltételeit,

— a felhatalmazo6 alairasat,

— a felhatalmazott 4ltal a megbizas tudomasul vételének alairassal torténd igazolasat.

Az irasos felhatalmazas visszavonasardl szold dokumentumnak a kovetkezoket kell tartalmazni:

— a felhatalmazast visszavono nevét, beosztasat,

— a felhatalmazott nevét, beosztasat,

— a felhatalmazés visszavondsdnak idépontjat,

— a felhatalmazast visszavono alairasat,

— a felhatalmazott altal a visszavonas tudomasul vételének alairassal torténd igazolasat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositod tligyirat szamat és
keltét, a felhatalmazott alairdsdnak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld tigyirat
szamat ¢s idOpontjat a jelen szabalyzat 5. szamiu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrol késziilt nyilvantartas folyamatos naprakész vezetéséért
a jegyz0 a felelds.

Az Avr. 53.§ alapjan nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalas:



— a gazdasagi eseményenként szazezer forintot el nem érd kifizetéseknél,

—  pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodoan,

— a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatdsagi
dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettségen alapul6 fizetési kotelezettség esetében.

A kotelezettségvallalas soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § (4) bekezdés b) pontjaban
foglaltakat, igy:

Kotelezettségvallalasra tobb ¢év, vagy a koltségvetési éven tuli kiadasi eldiranyzat terhére az
allamhaztartas dnkormanyzati alrendszerében az iranyit6 szerv altal megéallapitott, ennek hidnyaban a
koltségvetési év kiadasi eldirdnyzataival megegyezd 0Osszegli kiadasi eldiranyzatok szabad
eléiranyzatdnak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalonak a
tervezésekor biztositania kell.
Irasban vallalt kotelezettségvallalas dokumentumai:

—  kinevezési okirat,

—  szerzOdés,

— megallapodas,

— megrendelés,

— apalyazati Gton odaitélt tdmogatasrdl szolod dontés (szerz0dés) alairt dokumentuma,

vagy

— ajelen szabalyzat 11. szamu melléklete szerinti kotelezettségvallalasi bizonylat.

Nem irasban vallalt kotelezettségvallalasok (szdzezer forintot el nem éré) dokumentumai:
— szamla,
— szamlaval egy tekintet ald esO okirat.

Kotelezettségvallalas kozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a kdzbeszerzési
eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati kiirds, tovabba minden
olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusit, az Avr. 45.§ (3) bekezdésben foglalt
kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintendd. Ha a kdzbeszerzési eljarés, palydzat eredménytelen
lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztetd nyilatkozat nem tortént meg, a kordbban lekotott
eléiranyzat lekotését a kotelezettségvallalasok meghitusulasanak szabélyai szerint fel kell oldani.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartdsba vételérél ¢és a
kotelezettségvallalas értékébdl az adott évet terheld rész lekotésérdl az érintett eldiranyzatok szabad
keretének terhére. A lekdtést legalabb a kiemelt eldiranyzatok szintjén kell végrehajtani. A
nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

— akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

—  kotelezettségvallalast tanusitdé dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét,
— akdotelezettségvallald nevét,

— ajogosult azonosit6 adatait,

— akotelezettségvallalas targyat,

—  kotelezettségvallalas 0sszegét,



—  kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
— a kifizetési hatarid6ket, tovabba

— ateljesitési adatokat.

A 100.000 Ft alatti elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld tételek alapjan teljesitett bank
¢és pénztari kifizetéseket azok teljesitésének elszamolasakor a Szamlarendben szerepld bizonylatokon
kell kiilon a banki és kiilon a pénztari kifizetésekre kiallitani és felvezetni a kotelezettségvallalas
nyilvantartasaba.

E tételeknél azonban nem lehet mechanikusan eljarni, mert eldfordulhat, hogy fenti tételekre mar
irasban kotelezettségvallalas tortént. Ez azt jelentené, hogy a kotelezettségvallalasi nyilvantartasba
ismételt feljegyzésre keriilne sor, mely a nyilvantartas valodisagat befolyasolja.

Azok a kotelezettségvallalasok, amelyek év kozben keletkeznek, a megrendeléssel, vagy a kifizetésre
vonatkoz6 dontéssel egyidejlileg, a kotelezettségvallalasok dokumentumaiként eldirt nyomtatvanyok
alapjan vehetdk nyilvantartasba.

Ev kozben eléfordulhat szerzédés modositasa miatt kotelezettségvallalas csokkenés is, melyet
szintén be kell vezetni a nyilvantartasba.

Elézetes kotelezettségvallalasnak mindsiil a kozbeszerzési eljards kozzétett ajanlati, részvételi
felhivasa, a palyazat kiirasa, amennyiben nem keriil visszavonasra.

A kotelezettségvallalasokhoz kapcsoloddan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl
megallapithato az évenkénti kotelezettségvallalas 6sszege.

A kotelezettségvallalas — beleértve az elozetes kotelezettségvallalast is — nyilvantartasba vételének
megtorténtét minden esetben hitelt érdemléen dokumentalni kell. A kotelezettségvallalas
dokumentumara ra kell vezetni:

— a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi szdmat,
— kiadasi jogcimet
— a kotelezettségvallalas 6sszegét megbontva
» targyévi eléiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
» targyévi eldiranyzat terhére vallalt kovetkez6 évi kotelezettség,
» targyévben a kovetkezo évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,
» targyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség,
— anyilvantartasba vétel datumat,

— anyilvantartas vezetéséért felelds alairdsat.

Az adatok dokumentumokra torténd ravezetéséhez célszerli bélyegzdt rendszeresiteni, melynek egy
lehetséges formajat a szabalyzat 17. szamu melléklete tartalmazza.

Az adatokat mind az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas bizonylataira, mind az el6zetesen nem
irasban vallalt kotelezettségvallalasok (100.000 forintot el nem érd) dokumentumaira ra kell vezetni.

A tobb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentaldsanal a kovetkezOk szerint kell eljarni:



— hatarozatlan idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — csak a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendd kiaddsokat kell dokumentalni és nyilvantartasba venni (pl.
hatarozatlan idore kotott munkaszerzddés, kinevezési okirat, kozmiidijak, stb.),

— hatarozott idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — kotelezettségvallalas
Osszegét meg kell bontani a kdvetkezok szerint

» targyévi eloiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

» targyévi eldiranyzat terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettség,

» targyévben a kovetkezo évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,
» targyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat — érvényességét - minden negyedévet kovetd 10-¢€ig feliil
kell vizsgdlni. Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen okndl fogva
meghiusult, varhatéan nem keriil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi
teljesités mar nem lesz, ugy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok
visszavonasanak dokumentalasarol és a nyilvantartasban torténé feljegyzésérol.

A kotelezettségvallalas visszavonasanak dokumentédlasara a szabalyzat 13. Szdmiu mellékletben
talalhat6 bizonylatot kell hasznalni.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa az EPER program kotelezettségvallalasi moduljaval
torténik. A nyilvantartas naprakész vezetéséért a gazdalkodasi eléadok a felelosek. Az EPERT
program kotelezettségvallalasi moduligban KOTELEZO analitikus nyilvantartast vezetni, amely
lehetévé teszi a beszamold kiegészitd mellékletében szerepld tablazatok kitoltését. A
kotelezettségvallalasok nyilvantartasara mind a 100 ezer Ft feletti, mind pedig az 100.000 Ft alatti
tételek esetében a Szamlarend XI. fejezete ad részletes tbaigazitast.

1.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a gazdalkodasi eldadok a jegyzo altal kiadott irdsos
megbizasok szerint jogosultak.

Az irdsos megbizasra és visszavonasra az 1., 2. és 3. szdmu mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan keriilhet sor. Az irasos felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat
mellékletét képezi.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd ligyirat szdmat és
keltét, a felhatalmazott aldirasdnak mint4jat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld tigyirat
szamat ¢s idOpontjat a jelen szabdlyzat 6. szdmit melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A pénziigyi ellenjegyzésére jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért a
jegyzo a felelds.

A pénziigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zddnie arrol, hogy:

a) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatoan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.



A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés datumanak
¢s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval
kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatdsdhoz — amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik —
sziikség szerint szakértot vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az a)-c) pontokban eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzdének errdl irasban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, illetve a kotelezettséget
vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetdje az irdsos tajekoztatas ellenére irdsban ellenjegyzésre utasitja
a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdjét, az koteles az utasitdsnak eleget tenni és e tényrdl
koltségvetési szerv esetén az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni. Az iranyito
szerv vezetOje a tajékoztatas kézhezvételétél szamitott nyolc munkanapon beliill — helyi
onkormanyzati, illetve helyi nemzetiségi Onkormanyzati koltségvetési szerv esetén a képviseld
testiilet soron kovetkezd tilésén — koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges
felelosségre vonast.

\VA
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

Az Avr. 57. § (4) bekezdés alapjan a teljesités igazolasara jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a Kkotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz
kapcsolodoan — a kotelezettségvallalo irasban jeldli ki.

Az irasos megbizasra és visszavonasra a 2. és 3. szamu mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan keriilhet sor.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazédsra jogositod iligyirat szamat és
keltét, a jogosultsag jogcimét, a felhatalmazott alairdsanak mintdjat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld tigyirat szamat ¢és idOpontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint
alairasanak mintdjat a jelen szabalyzat 7. szamu melléklete szerinti nyilvantartds tartalmazza.

A teljesités igazolasara jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos €és naprakész vezetéséért a
jegyzo a felelds.

A teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
e akiadasok teljesitésének jogossagat,
e Osszegszerliséget,
o cllenszolgaltatast is magédban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

A kifizetés jogossaganak ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képez6 bizonylaton
(szamlan), szerzddésen, megrendelésen, megallapodason, vagy mds visszterhes magéanjogi kotelem
esetében, illetve annak visszaigazoldsdban meghatdrozott megbizottal (szallitoval) megegyezd
személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta, az
egyezOséget alairasaval és az igazolds datumanak, valamint az Avr.-ben és a jelen szabalyzatban
meghatarozott igazolasi kotelezettség végrehajtasanak megjeldlésével (pl: bélyegzd) igazolta.

A kifizetés oOsszegszeriiségének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szdmlan) szerepld kiadds Osszege megegyezett a szerzddésen, megrendelésen,
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megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazolasaban
meghatarozott 0Sszeggel, és ezt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta, az egyezdséget
alairasaval és az igazolas datumanak, valamint az Avr-ben és a jelen szabalyzatban meghatarozott
igazolasi kotelezettség végrehajtasanak megjelolésével (pl: bélyegzd) igazolta.

A szerz6dés, megrendelés, megallapodds, vagy mas visszterhes magéanjogi kotelem esetében annak
szakmai teljesitésének cllendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezé bizonylaton
szerepld termék vagy szolgaltatds megnevezése megfelel a szerz6dés, megrendelés, megallapodas,
vagy mas visszterhes maganjogi kotelem targyaval, és azt a szakmai teljesités igazolasara jogosult
személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzését alairasaval és az igazolas datumanak, valamint az
Avr-ben és a szabalyzatban meghatarozott igazolasi kotelezettség végrehajtasanak megjeldlésével
(pl: bélyegzo) igazolta.

Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése kapcsan keletkezett bevételek
esetében.

room

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairadsaval igazolni kell.

A teljesités igazolas modjat az aldbbiak szerint hatarozom meg:

A teljesités igazolasa soran az utalvanyrendeleten, vagy a bizonylathoz csatolt dokumentumon, vagy
bélyegzd lenyomaton a ,,...... szamu szerzodeés, megrendelés megallapodas alapjan ...... dltal
kiallitott ...... szamu szamlaban (bizonylaton) megjelolt elvégzett munka, szolgaltatds, arubeszerzés
Jjogosultsaganak, osszegszertiségenek szakmai teljesitését igazolom szoveget kell szerepeltetni.

............ szamu szerzOdés, megrendelés megallapodas
alapjan .................... altal kiallitott ........... szamu
szamlaban (bizonylaton) megjeldlt elvégzett munka,
szolgaltatas, arubeszerzés  jogosultsaganak, Osszeg-
szertiségének teljesitését igazolom.

Kelt, 201.........cooeeen.

teljesitést igazold alairasa
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V.
AZ ERVENYESITES RENDJE

Az Avr. 55.§ alapjan érvényesitést a jegyzO altal irasban kijelolt, a hivatal allomanyéba tartozo
koztisztviseld végezhet.

Az eurdpai unios forrasbol biztositott koltségvetési tamogatasok esetén a kdzremiikddod szervezet
alkalmazasaban allo személy is megbizhat6 az érvényesitési feladatok ellatdsara. A megbizast irasba
kell foglalni.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijelolésre jogositd ligyirat szamat és keltét, a
jogosult alairdsdnak mintajat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld iligyirat szamat és
idOpontjat, nevét, beosztdsat, jogkorét, valamint aldirdsanak mintdjat a szabalyzat 8. szdmu
melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az érvényesitésre jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos €s naprakész vezetéséért a jegyz0 a
felelos.

Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hidnyaban is — az érvényesitonek ellendriznie kell:

a) az Osszegszerlséget,

b) a fedezet meglétét,

c) tovabba azt, hogy a megel6zé iigymenetben az Aht., az Ahsz., az Avr., illetve a bels6
szabalyzatokban foglalt ligymenetet betartottak-e.

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa elott torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:

— az érvényesitésre utaldé megjeldlést,

— az érvényesités datumat,

— az érvényesito alairasat.
Amennyiben az érvényesité az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjelolt jogszabélyok, szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg,

ha ezt kovetden az utalvanyozd erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénziigyi ellenjegyzésnél
eldirt szabalyokat kell alkalmazni.

VI.
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

Utalvanyozéasra az dnkormanyzat nevében a polgarmester, a Kozos Onkormanyzati Hivatalnal a
jegyzd, vagy az altaluk meghatalmazott személy a jogosult.

Az irasos megbizésra és visszavondsra a mellékletben szereplé dokumentumok alapjan keriilhet sor.

Az utalvanyozasra jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért a jegyz6 a
felelds.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito ligyirat szamat és keltét, a
felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld iigyirat szamat
¢és id6pontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint aldirdsdnak mint4jat a jelen szabélyzat 9. szdmu
melléklete szerinti nyilvantartés tartalmazza.
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Utalvanyozni készpénzes gazdasigi eseményhez kapcsolédoan a bevételi- és kiadasi pénztar-
bizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolodd gazdasagi események esetében csak a szabalyzat
10. szamu mellékletét képezo utalvanyrendeleten lehet.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell
tiintetni:

a) az ,,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

C) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a megterhelendd és a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,
f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

h) az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

A roviditett utalvanyon — készpénzes fizetési mod bizonylaton — a fentiekben meghatarozott adatok
koziil az okmanyon mar feltiintetett adatokat nem kell megismételni.

Utalvanyozasra az érvényesitett okmany alapjan a szabalyzatban kijelolt személyek jogosultak.
Nem kell utalvanyozni:

a) a termék értékesitésébodl, szolgaltatas nyljtasabol — szamla, egyszerlsitett szdmla, szamlat
helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyd, valamint a kozigazgatasi hatosagi
hatarozaton alapul6 bevétel beszedését,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiaddsokat,

c) az eurOpai unios forrasokbol nyujtott tdmogatasok jogszabaly szerinti lebonyolitasi
szamlarol torténo kifizetését, és

d) a fedezetkezel6i szamlarél, valamint — a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas esetén — az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott Osszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan kell
figyelembe venni.

VII.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és teljesités igazolasara
iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv (a
tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairds-mintdjukrol a belsd
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.
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VIII.
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett
pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az ellenérzési jogkdrokre adott meghatalmazas
soran ennek meglétét a jegyzo ellendrizni koteles.

IX.
A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

A felhatalmazésrol, megbizasrol €s visszavonasrol rendelkezé dokumentumot utédlag is ellendrizhetd
formaban a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében foglalt eldirasokkal
Osszhangban 8 évig meg kell orizni. Az eléviilési 1d6 a kotelezettség-vallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés felhatalmazéasarol, valamint a szakmai teljesités igazolasara, érvényesitésre sz6lo
megbizas visszavondsanak idépontjatol kezdddik.

X.
ZARO RENDELKEZESEK
Jelen szabdlyzat 2014. januar 1-jén Iép hatélyba.

A jegyzO koteles biztositani, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatarsak
megismerjéek.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett feleldsségi,
hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo ¢és az intézményvezetdk a felelosek.

Dunaszeg, 2014. januar 1.

T r NJ—//>7[
dr.ﬂ;ézj' gethy Balazs

jegyz6
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1. sz. melléklet
Dunaszeg Kozség Onkormanyzat
Polgarmestere
Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegité Tarsulas Elnoke

MEGHATALMAZAS

Az Onkormanyzatra €s a tarsuldsra vonatkozo kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési,
érvényesitési rendjérél szold szabalyzat alapjan Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom
esetén kotelezettségvallalasi €s utalvanyozési jogkor gyakorlasara, valamint altalanos jelleggel a
teljesités igazolasra felhatalmazom

dr. Szigethy Balazs jegyzot
E jogkorét felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles
gyakorolni.

Dunaszeg,

Babos Attila
polgéarmester

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Dunaszeg,

dr. Szigethy Balazs
jegyz6



Kunsziget Kézség Onkormanyzat Polgirmestere

MEGHATALMAZAS

Az Onkormanyzatra vonatkozd kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési
rendjérdl sz616 szabalyzat alapjan felhatalmazom a teljesités igazolas ellatasara

Dr. Szigethy Balazs jegyzot
E jogkorét felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles
gyakorolni.
Kunsziget,

P.H.

Lendvai Ivanné
polgarmester

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Kunsziget,

dr. Szigethy Balazs
jegyzo
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1. sz. melléklet
Kunszigeti Gyermekellato Tarsulas
Elnoke

MEGHATALMAZAS

A téarsulasra vonatkozd kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérol
sz010 szabalyzat alapjan 0sszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi
¢s utalvanyozéasi jogkor gyakorlasara, valamint altalanos jelleggel a teljesités igazolasra
felhatalmazom

Dr. Szigethy Balazs jegyzot
E jogkorét felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles
gyakorolni.
Kunsziget,

P.H.

Lendvai Ivanné
tarsulas elnoke

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Kunsziget,

dr. Szigethy Balazs
jegyz0
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1. sz. melléklet
Dunaszegi Kozés Onkormanyzati Hivatal

jegyzoje

MEGHATALMAZAS

A kozds hivatalra vonatkozo kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, ellenjegyzési, érvényesitési
rendjérél sz6lo szabalyzat alapjan Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom esetén
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor gyakorlasara felhatalmazom

Babos Attila polgarmestert

E jogkorét felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles
gyakorolni.

Dunaszeg,

P.H.

dr. Szigethy Balazs
jegyz6

A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor gyakorlasardl szold felhatalmazas egy példanyat a

mai napon atvettem.

Dunaszeg,

Babos Attila
polgarmester
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2. sz. melléklet

................................... Onkormanyzatianak
Polgarmestere
Ugyiratszam:............ /20
...................................... név
............. beosztas
Ertesitem, hogy a 200.... év........... hé ...... napjan kelt,.......... /200 .... szdm alatt kiadott
utalvanyozasi (ellenjegyzési) jogkor gyakorldsara szolo felhatalmazast 200....év ....... ho .... napjatol
visszavonom.*
.................. 200... év ........ho nap
P.H.

polgarmester aldirasa

* Ez a minta értelemszertien alkalmazhat6 az ellenjegyzési jogkor gyakorlasdnak, a szakmai teljesités igazolasara és
érvényesitésre sz610 megbizas visszavonasara is.
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3. sz. melléeklet

Dunaszegi Kézos Onkormanyzati Hivatal

Kiss Jozsefné
gazdalkodasi el6ado

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl szold szabalyzat alapjan
a k6zos onkormanyzati hivatal, az 6nkormanyzatok az intézmények és a tarsulasok vonatkozasaban
megbizom a pénziigyi ellenjegyzdi €s érvényesitdi feladatok ellatasaval.

A koz6s onkormanyzati hivatal vonatkozasaban megbizom tovabba a teljesités igazolas elvégzésével.
E jogkorét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles gyakorolni.

Dunaszeg,

P.H.

dr. Szigethy Balazs
jegyz6

A megbizés egy példanyat a mai napon atvettem.

Dunaszeg,

Kiss Jozsefné
gazdalkodasi eléadd
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3. sz. melléeklet

Dunaszegi Kézos Onkormanyzati Hivatal

Reizingerné Klemm Erika
adoiigyi eloado

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl szold szabalyzat alapjan
a kozos onkormanyzati hivatal, az 6nkormanyzatok az intézmények és a tarsulasok vonatkozasaban
megbizom a pénziigyi ellenjegyzdi €s az €rvényesitdi feladatok ellatasaval.

E jogkorét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles gyakorolni.

Dunaszeg,

P.H.

dr. Szigethy Balazs
Jegyz0

A megbizés egy példanyat a mai napon atvettem.

Dunaszeg,

Reizingerné Klemm Erika
adotigyi eléadd
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3. sz. melléklet

Dunaszegi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Tulokné Kovacs Beatrix
gazdalkodasi el6ado

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl szol6 szabalyzat alapjan
a k6zos onkormanyzati hivatal, az 6nkormanyzatok az intézmények ¢és a tarsulasok vonatkozasaban
megbizom a pénziigyi ellenjegyzdi €s az érvényesitdi feladatok ellatasaval.

E jogkorét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles gyakorolni.

Dunaszeg,

P.H.

dr. Szigethy Balazs
jegyz6

A megbizés egy példanyat a mai napon atvettem.

Dunaszeg,

Tulokné Kovacs Beatrix
gazdalkodasi eldado
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3. sz. melléeklet

Dunaszegi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Bodo Tamasné
gazdalkodasi el6ado

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél szold szabalyzat alapjan
a k6zos onkormanyzati hivatal, az 6nkormanyzatok az intézmények ¢és a tarsulasok vonatkozasaban
megbizom az érvényesitoi feladatok ellatasaval.

E jogkorét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles gyakorolni.

Dunaszeg,

P.H.

dr. Szigethy Balazs
jegyz0

A megbizés egy példanyat a mai napon atvettem.

Dunaszeg,

Bod6 Tamasné
gazdalkodasi eléado
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3. sz. melléeklet

Dunaszegi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Szaboné Siile Zita
gazdalkodasi el6ado

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl szold szabalyzat alapjan
a k6zos onkormanyzati hivatal, az 6nkormanyzatok az intézmények ¢€s a tarsulasok vonatkozasaban
megbizom a pénziigyi ellenjegyz0i €s az érvényesitdi feladatok ellatasaval.

E jogkorét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles gyakorolni.

Dunaszeg,

P.H.

dr. Szigethy Balazs
Jegyz0

A megbizés egy példanyat a mai napon atvettem.

Dunaszeg,

Szaboné Siile Zita
gazdalkodasi eldado
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Dunaszegi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdje

Ertesitem, hogy a 200.... év........... ho

napjan kelt,

4. sz. melléklet

. szam alatt kiadott

érvényesitdi, pénziigyi ellenjegyzdi, teljesités igazoldik jogkor gyakorlasara szolo felhatalmazast

20.....6v ....... ho .... napjatol visszavonom.

.................. 20.... év........ho6 .... nap

jegyzo aldirasa

P.H.
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NYILVANTARTAS

a kotelezettségvallalasra jogosult személyekrol

5. szamu melléklet

. Jogosultsag
Sor- . Fe’ltlfa.t.aln.laztasr:;l megsziinését elrendelé
szam Név Beosztas jogosito ukgﬁra szama, Jogosult alairasa ligyirat szama, kelte
ere idépontja

1 Babos Attila polgdrmester-Dunaszeg,

' Dunaszegi Gyermekjoléti és

Csaladsegito Tarsulas elnoke

2 Nagy Karoly alpolgarmester-Dunaszeg
3 dr. Szigethy Balazs Jegyzo
4 Farkas Tiborné ovodavezeté-Dunaszeg
5 Csontos Attila polgarmester-Dunaszentpal
6 Szabé Lajos alpolgarmester-Dunaszentpal
7 Papai Florianné ovodavezets-Dunaszentpal
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8 Lendvai Ivanné polgdrmester-Kunsziget,
' Kunszigeti Gyermekelldto
Tarsulas elnéke

9. Szalay Gyo6zo Jozsef alpolgarmester-Kunsziget
10 Farkas Ferencné ovodavezeté-Kunsziget

Az ligyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hataskorben (felhatalmazassal) keriilt sor.
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NYILVANTARTAS

a pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyekrol

6. szamu melléklet

J Itsa
Sor- Felhatalmazasra megsz((i)fgss; eslifndel()'
szam Név Beosztas Jogosito ukg}lfirat szama, Jogosult aldirasa ligyirat szama, kelte
elte idépontja
1. Kiss Jozsefné Qazdalkodasi eloado
2. Reizingerné Klemm Erika adoiigyi eldado
3. Tulokné Kovacs Beatrix gazdalkoddasi eloado
4. Szaboné Siile Zita gazdalkodasi eléado
5.
6.
7.

Az ligyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hataskdrben (felhatalmazassal) keriilt sor.
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NYILVANTARTAS

a teljesités igazolasra jogosult személyekrol

7. szamu melléklet

Felhatal i Jogosultsag
Sor- ve a’:t’n:aza.tsra: Jogosultsag Jogosult aldirasa | megsziinését elrendelé
. Név Beosztas JOgO,S 1to ugyira jogcime ligyirat szama, kelte
Szam szama, Kkelte idépontja
1. . , Dunaszeg kozség
Babos Attila polgdarmester-Dunaszeg nkorméanyzat és a
tarsuldsa
2. Dr. Szigethy Balazs Jjegyzd koz6s onkormanyzati
hivatal
3. . r ’ rr_ i
Farkas Tiborné ovodavezeto-Dunaszeg 6voda Dunaszeg
. , , Dunaszentpal kozsé
4. Csontos Attila polgdrmester-Dunaszentpdl . p g
Onkormanyzata
> Papai Florianné ovodavezeté-Dunaszentpdl 6vodai kiadasok
Dunaszentpal
6. o pKOZgar.m etgtgr-Kuns]ilg”eF, , Kunsziget kozség
Lendvai Ivanné gnSZ|ge| ‘)./erme ellato onkormanyzat,
Tarsulas elnoke , . ,
ovoda, tarsulas
p ovodavezets-Kunsziget
7. Farkas Ferencné 9

ovoda kiadasai
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Kiss Jozsefné gazdalkoddsi eléado kozos dnkormanyzati
hivatal

30




NYILVANTARTAS
az érvényesitésre jogosult személyekrol

8. szamu melléklet

J Itsa
Sor- Felhatalmazisra megsz((i)fgss; eslifndel()'
sz4m Név Beosztas Jogosito ué};;gat szama, Jogosult alairasa ligyirat szama, kelte
idépontja
1. Kiss Jozsefné gazdalkodasi eléado
2. Tulokné Kovacs Beatrix gazdalkodasi eléado
3. Szaboné Siile Zita gazdalkoddasi eloado
4. Bodé Tamasné gazdalkoddasi eldado
5. Reizingerné Klermm Erika adotigyi eldado

Az ligyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hataskorben (felhatalmazassal) keriilt sor.
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NYILVANTARTAS
az utalvanyozasra jogosult személyekrol

9. szamu melléklet

. Jogosultsag
Sor- . Fe’ltlfa.t.aln.laztasr:;l megsziinését elrendelé
szém Név Beosztas jogosito ukg}I';ra szama, Jogosult alairasa ligyirat szama, kelte
e idépontja

1 Babos Attila polgdrmester Dunaszeg,

' Dunaszegi Gyermekjoléti és

Csaladsegito Tarsulas elnok

2 Nagy Karoly alpolgdarmester Dunaszeg
3 Dr. Szigethy Baldzs  |jegyz0
4 Farkas Tiborné ovodavezeté Dunaszeg
5 Csontos Attila polgarmester Dunaszentpal
6 Szabo Lajos alpolgarmester Dunaszentpal
7 Papai Florianné ovodavezeté Dunaszentpal
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8 Lendvai Ivanné polgarmester Kunsziget,
' Kunszigeti Gyermekellato

Tarsulas elnoke

9 Szalay Gy6z6 Jozsef | alpolgdrmester Kunsziget
10 Farkas Ferencné ovodavezeté Kunsziget

Az ligyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére atruhazott hataskorben (felhatalmazassal) keriilt sor.
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(koltségvetési szerv megnevezése)

Kotelezettségvallalasi
Bizonylat

Nyilvantartasi szama: ....... /201...

Elrendeljiik az alabbi elSiranyzat (jogcim) terhére eldiranyzat lekotését az eliranyzat-felhasznalasi
titemtervvel 6sszhangban a tuloldali részletezés foglaltak szerint:

Eléiranyzat:
Kotelezettségvallalas jogcime:

Kotelezettségvallalas osszege (Ft):

A szerzdd6 fél megnevezése , , Adodszama, va
neg ’ Bankszamla szama , . 2y
azonositoja addazonosito jele

A kotelezettségvallalasbol:
................ forint targyévi eliranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

................ forint targyévi eliranyzat terhére vallalt kdvetkez6 évi kotelezettség,
................ forint targyévben a kdvetkezo6 évi eléiranyzat terhére vallalt kotelezettség,

................ forint targyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

A kotelezettségvallalasok forrasa (évek szerinti bontasban):

— az el6z6 évek maradvanya:

— targyévi koltségvetési eldiranyzat (tdmogatas, bevétel):

— targyévet kovetd évek eldiranyzata (tamogatés, bevétel),:

Fizetés modja:

Atutalas: D Készpénz: |:|

............. 201..év...................ho L. .. nap
kételezettségvallalo peénziigyi ellenjegyzo
A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele —  ............... szam alatt megtortént.
............. 201...év.........ho ..... nap
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Kotelezettségvallalas
az eldiranyzat iitemterv szerint bontasban

12. szamu melléklet

Szerzodés szerinti
kifizetési hataridok

Hoénap

Nap

AHT-T
és/vagy
KTK
részletezés

Kotelezettség
osszege
Ft

Forrasa

El6z6 évek
maradvanya

Targyévi
koltségvetési
ei.

Megjegyzés

Januar

Februar

Marcius

Aprilis

Majus

Junius

Julius

Augusztus

Szeptember

Oktober

November

December

Osszesen:

MgJeBYZESEK: ... .o
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13. szamu melléklet

(koltségvetési szerv megnevezése)

Kotelezettségvallalas
visszavonasi bizonylat

Nyilvantartasi szama: ....... /201...

A polgarmesteri hivatal (intézmény) részére
.......................... (kiadasi jogcim) el6iranyzat terhére 201.......... hdé .............napjan vallalt
kotelezettséget /kotelezettségbOl/.........ovvvvinvnnnn.... forint értékben a tuloldali részletezésben foglaltak
szerint visszavonjuk.

A visszavont kitelezettségvallalasbol:
— az el6z06 évek maradvanya terhére vallat kotelezettséget:

— targyévi koltségvetési eldiranyzat terhére vallat kotelezettséget (tamogatas, bevétel):

— targyévet koveto évek eldiranyzata terhére vallalt kitelezettséget (tamogatas, bevétel),:
csokkenti.

............... ,201...¢v..oiiiiiiiinhO L nap

""" pocezensvilals R
A kotelezettségvallalds visszavonasdnak nyilvantartasba vétele ......... szdmon megtortént.
.............. ,201...év..oiiiiiiiii O L imap

alairas
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Kotelezettségvallalas

visszavonasanak részletezése

14. szamu melléklet

Szerzodés szerinti
kifizetési hataridok

Hoénap

Nap

AHT-T
és/vagy
KTK
részletezés

Visszavont
kotelezettség
oOsszege
Ft

Forrasa

El6z6 évek
maradvanya

Targyévi
koltségvetési
ei.

Megjegyzés

Januar

Februar

Marcius

Aprilis

Majus

Junius

Julius

Augusztus

Szeptember

Oktober

November

December

Osszesen:

VSSZAVOMAS O KA . oo e,
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135. szamu melléklet

(koltségvetési szerv megnevezése)

Potlolagos kotelezettségvallalasi

bizonylat
Nyilvantartasi szama: ....... /201...
A polgarmesteri hivatal (intézmény) részére
.......................... (kiadasi jogcim) el6iranyzat terhére 201.......... hdé .............napjan vallalt
kotelezettséget ........ovevueneiennnn... forint értékben a tloldali részletezésben foglaltak szerint megemeljiik.

A megemelt kotelezettségvallalasbol:
— az el6z06 évek maradvanya terhére vallat kotelezettséget:

— targyévi koltségvetési eldiranyzat terhére vallat kotelezettséget (tamogatas, bevétel):

— targyévet koveto évek eldiranyzata terhére vallalt kitelezettséget (tamogatas, bevétel),:
novel.

................. ,201...év...oiiiiiiii b0 L omap

""" pocezensvilats R
A potlolagos kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele ................. szdmon megtortént.
................. ,201...év.ooiiiiiiiiei O L nap

alairas

16. szamu melléklet
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részletezése

Potlolagos kotelezettségvallalas

Szerzodés szerinti
kifizetési hataridok

Hénap

Nap

AHT-T
és/vagy
KTK
részletezés

Pétlélagos
kotelezettség
osszege
Ft

Forrasa

El6z6 évek
maradvanya

Targyévi
koltségvetési
ei.

Megjegyzés

Januar

Februar

Marcius

Aprilis

Majus

JOnius

Julius

Augusztus

Szeptember

Oktober

November

December

Osszesen:

Kotelezettségvallalas novekedésének oka: ............. ...
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17. szamu melléklet

A kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vétele megtortént

Kiadasi JOGCIM: .. .uei i e

A kotelezettségvallalasbol:

................ forint targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
................ forint targyévi eldiranyzat terhére vallalt kdvetkez6 évi kotelezettség,
................ forint targyévben a kdvetkezé évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,
................ forint targyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

aldiras
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18. sz. melléklet

Gazdalkodasi jogkorok attekinto tablazata

Dunaszeg Kozségi Onkorminyzat

Gazdalkodasi jogkor | A jogkor Alairasa Targy

megnevezése, gyakorlojanak

gyakorlojanak neve |Beosztasa

Kotelezettségvallalo

Babos Attila polgarmester altalanos

Nagy Kéroly alpolgarmester polgarmester  tartos
tavolléte esetén

dr. Szigethy Baldzs jegyzo polgarmester
Osszeférhetetlensége

il.  tartés tavolléte
esetén

Pénziigyi ellenjegyzo

Kiss Jozsetné gazdalkodési el6ado altalanos
Reizingerné  Klemm | addiigyi eldadod altalanos
Erika
Teljesités igazolo
Babos Attila polgarmester altalanos
Dr. Szigethy Baldzs | jegyz6 altalanos
Ervényesité
Bod6 Tamasné gazdalkodési el6add altalanos
Kiss Jozsefné gazdalkodési el6add altalanos
Utalvanyozo

Babos Attila polgarmester altalanos
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Nagy Karoly alpolgarmester polgarmester  tartds
tavolléte esetén
Dr. Szigethy Balazs  |jegyz6 polgarmester
Osszeférhetetlensége

ill. tartés tavolléte
esetén

Osszeférhetetlenség:
Kotelezettségvallalo- pénziigyi ellenjegyzd

Ervényesité-kotelezettségvallalo
Ervényesité-utalvanyozo
Ervényesito-teljesités igazold

Ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.
Kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.
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18. sz. melléklet

Gazdalkodasi jogkorok attekinto tablazata

Dunaszegi Napkoziotthonos Ovoda és Bolcséde

Gazdalkodasi jogkor | A jogkor Alairasa Targy

megnevezése, gyakorlojanak

gyakorlojanak neve |Beosztasa

Kotelezettségvallalo

Farkas Tiborné intézményvezetd altalanos

Babos Attila polgarmester intézményvezetd
Osszeférhetetlensége

il.  tartés tavolléte
esetén

Pénziigyi ellenjegyzo

Kiss Jozsetné gazdalkodési el6ado altalanos

Reizingerné  Klemm | adotigyi eléado altalanos

Erika

Teljesités igazolo

Farkas Tiborné intézményvezetod altalanos

Babos Attila polgarmester intézményvezetd
Osszeférhetetlensége
ill.  tartdos tavolléte
esetén

Ervényesité

Bod6 Tamasné gazdalkodési el6add altalanos

Kiss Jozsefné gazdalkodési el6add altalanos

Utalvanyozo

Farkas Tiborné intézményvezetd altalanos
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Babos Attila polgarmester intézményvezeto

Osszeférhetetlensége
ill.  tartdos tavolléte
esetén

Osszeférhetetlenség:

Kotelezettségvallalo- pénziigyi ellenjegyzd
Ervényesité-kotelezettségvallalo

Ervényesité-utalvanyozo

Ervényesit6-teljesités igazold

Ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.
Kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.
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Gazdalkodasi jogkorok attekinto tablazata

Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegité Tarsulas

Gazdalkodasi jogkor | A jogkor Alairasa Targy

megnevezése, gyakorlojanak

gyakorlojanak neve |Beosztasa

Kotelezettségvallalo

Babos Attila polgarmester altalanos

Dr. Szigethy Balazs | jegyz6 polgarmester
Osszeférhetetlensége

il.  tartés tavolléte
esetén

Pénziigyi ellenjegyz6

Kiss Jozsetné gazdalkodasi el6ado altalanos
Reizingerné  Klemm | adoiigyi eldadod altalanos
Erika
Teljesités igazolo

Babos Attila polgarmester altalanos
Dr. Szigethy Balazs | jegyz6 altalanos
Ervényesité
Bod6 Tamasné gazdalkodasi el6add altalanos
Kiss Jozsefné gazdalkodasi el6ado altalanos
Utalvanyozo
Babos Attila polgarmester altalanos
Dr. Szigethy Balazs  |jegyz6 polgarmester

Osszeférhetetlenseége ill.
tartos tavolléte esetén
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Osszeférhetetlenség:

Kotelezettségvallalo- pénziigyi ellenjegyzd
Ervényesitd-kotelezettségvallalo

Ervényesité-utalvanyozo

Ervényesit6-teljesités igazolo

Ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.
Kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

47



Gazdalkodasi jogkorok attekinto tablazata

Dunaszentpil Kozségi Onkormanyzat

Gazdalkodasi jogkor | A jogkor Alairasa Targy

megnevezése, gyakorlojanak

gyakorlojanak neve |Beosztasa

Kotelezettségvallalo

Csontos Attila polgarmester altalanos

Szabo Lajos alpolgarmester polgarmester
Osszeférhetetlensége
ill.  tartos tavolléte
esetén

Pénziigyi ellenjegyz6

Reizingerné  Klemm | adoiigyi eldado altalanos

Erika

Tulokné Kovacs | gazdalkodasi eldado altalanos

Beatrix

Teljesités igazolo

Csontos Attila polgarmester altalanos

Dr. Szigethy Balazs | jegyz6 altalanos

Ervényesité

Szabdné Siile Zita gazdalkodasi eldado altalanos

Tulokné Kovécs | gazdalkodasi eldado altalanos

Beatrix

Utalvanyozo

Csontos Attila polgarmester altalanos

Szabd Lajos alpolgarmester polgarmester
Osszeférhetetlensége, ill.

tartOs tavolléte esetén
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Osszeférhetetlenség:

Kotelezettségvallalo- pénziigyi ellenjegyzd
Ervényesitd-kotelezettségvallalo

Ervényesité-utalvanyozo

Ervényesit6-teljesités igazolo

Ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.
Kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara nem lathatja el.
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Gazdalkodasi jogkorok attekinto tablazata

Duna-Gyéngye Ovoda Dunaszentpil

Gazdalkodasi jogkor | A jogkor Alairasa Targy

megnevezése, gyakorlojanak

gyakorlojanak neve Beosztasa

Kotelezettségvallalo

Pépai Florianné intézményvezetd altalanos

Csontos Attila polgarmester intézményvezetd
Osszeférhetetlensége
ill.  tartos tavolléte
esetén altalanos

Pénziigyi ellenjegyz6

Reizingerné Klemm | adéiigyi eléado altalanos

Erika

Tulokné Kovacs Beatrix | gazdalkodasi eléado altalanos

Teljesités igazolo

Pépai Florianné intézményvezetod altalanos

Csontos Attila polgarmester altalanos

Ervényesité

Szabdné Siile Zita gazdalkodasi eldado altalanos

Tulokné Kovécs Beatrix | gazdalkodasi eldado altalanos

Utalvanyozo

Pépai Floridnné intézményvezetd altalanos

Csontos Attila polgarmester intézményvezetd

Osszeférhetetlensége ill.
tartos tavolléte esetén
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Osszeférhetetlenség:

Kotelezettségvallalo- pénziigyi ellenjegyzd
Ervényesitd-kotelezettségvallalo

Ervényesité-utalvanyozo

Ervényesit6-teljesités igazolo

Ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.
Kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara nem lathatja el.
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Gazdalkodasi jogkorok attekinto tablazata

Kunsziget Onkormanyzat

Gazdalkodasi jogkor | A jogkor Alairasa Targy

megnevezése, gyakorlojanak

gyakorlojanak neve |Beosztasa

Kotelezettségvallalo

Lendvai Ivanné polgarmester altalanos

Szalay Gy0z6 alpolgarmester polgarmester
Osszeférhetetlensége
ill.  tartos tavolléte
esetén

Pénziigyi ellenjegyzo

Reizingerné  Klemm | adoiigyi eldado altalanos

Erika

Szaboné Siile Zita gazdalkodési el6ado altalanos

Teljesités igazolo

Lendvai Ivanné polgéarmester altalanos

Dr. Szigethy Baldzs | jegyz6 altalanos

Ervényesité

Szabdné Siile Zita gazdalkodasi eldado altalanos

Reizingerné¢  Klemm | adoiigyi eléado altalanos

Erika

Utalvanyozo

Lendvai Ivanné polgarmester altalanos

Szalay Gy6z6 alpolgarmester polgarmester

Osszeférhetetlensege ill.
tartos tavolléte esetén
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Osszeférhetetlenség:

Kotelezettségvallalo- pénziigyi ellenjegyzd
Ervényesité-kotelezettségvallalo

Ervényesitd-utalvanyozo

Ervényesit6-teljesités igazolo

Ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.
Kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.
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Gazdalkodasi jogkorok attekinto tablazata

Tiindérvar Ovoda Kunsziget

Gazdalkodasi jogkor A jogkor Alairasa Targy

megnevezése, gyakorlojanak

gyakorlojanak neve Beosztasa

Kotelezettségvallalo

Farkas Ferencné intézményvezeto altalanos

Lendvai Ivanné polgarmester intézményvezetd
Osszeférhetetlensége, ill.

tartds tavolléte esetén
altalanos

Pénziigyi ellenjegyzo

Reizingerné Klemm Erika |adoiigyi eléado altalanos
Szaboné Siile Zita gazdalkodasi el6ado altalanos
Teljesités igazolo

Farkas Ferencné intézményvezetod altalanos
Lendvai Ivanné polgérmester altalanos
Ervényesité

Szabdné Siile Zita gazdalkodasi eldado altalanos
Reizingerné Klemm Erika | adéiigyi eldado altalanos
Utalvanyozo

Farkas Ferencné intézményvezetd altalanos
Lendvai Ivanné polgarmester intézményvezetd

Osszeférhetetlensége ill.
tartos tavolléte esetén
altalanos
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Osszeférhetetlenség:

Kotelezettségvallalo- pénziigyi ellenjegyzd
Ervényesité-kotelezettségvallalo

Ervényesitd-utalvanyozo

Ervényesit6-teljesités igazolo

Ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.
Kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.
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Gazdalkodasi jogkorok attekinto tablazata

Kunszigeti Gyermekellato Tarsulas

Gazdalkodasi jogkor A jogkor Alairasa Targy

megnevezése, gyakorlojanak

gyakorlojanak neve Beosztasa

Kotelezettségvallalo

Lendvai Ivanné polgarmester altalanos

Dr. Szigethy Balazs jegyzo polgarmester
Osszeférhetetlensége
ill.  tartos tavolléte
esetén

Pénziigyi ellenjegyzo

Reizingerné Klemm Erika |adoiigyi eléado altalanos

Szaboné Siile Zita gazdalkodési el6ado altalanos

Teljesités igazolo

Lendvai Ivanné polgéarmester altalanos

Dr. Szigethy Balazs jegyzo altalanos

Ervényesité

Szabdné Siile Zita gazdalkodasi eldado altalanos

Reizingerné Klemm Erika | adéiigyi eldado altalanos

Utalvanyozo

Lendvai Ivanné polgérmester altalanos

Dr. Szigethy Baldzs jegyzo altalanos
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Osszeférhetetlenség:

Kotelezettségvallalo- pénziigyi ellenjegyzd
Ervényesitd-kotelezettségvallalo

Ervényesité-utalvanyozo

Ervényesit6-teljesités igazolo

Ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.
Kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.
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Gazdalkodasi jogkorok attekinté tablazata

Dunaszegi Kézés Onkormanyzati Hivatal

Gazdalkodasi jogkor | A jogkor Alairasa Targy

megnevezése, gyakorlojanak

gyakorlojanak neve |Beosztasa

Kotelezettségvallalo

Dr. Szigethy Baldzs | jegyz0 altalanos

Babos Attila Dunaszeg jegyz6

polgarmestere Osszeférhetetlensége

esetén

Pénziigyi ellenjegyz6

Kiss Jozsetné gazdalkodési el6ado altalanos

Reizingerné  Klemm | addiigyi eldado altalanos

Erika

Teljesités igazolo

Dr. Szigethy Balazs | jegyz6 altalanos

Kiss Jozsefné gazdalkodasi el6add altalanos

Ervényesité

Bod6 Tamasné gazdalkodési el6add altalanos

Kiss Jozsefné gazdalkodési el6add altalanos

Utalvanyozo

Dr. Szigethy Baldzs | jegyz6 altalanos

Babos Attila Dunaszeg jegyzd

polgarmestere Osszeférhetetlensége

esetén
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Osszeférhetetlenség:

Kotelezettségvallalo- pénziigyi ellenjegyzd
Ervényesitd-kotelezettségvallalo

Ervényesité-utalvanyozo

Ervényesit6-teljesités igazolo

Ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.
Kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.
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