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A Dunaszegi Kézos Onkormanyzati Hivatal, Dunaszeg, Dunaszentpal és Kunsziget Kozség
Onkormanyzata és koltségvetési szerveik, valamint a Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegit6
Tarsulas és a Kunszigeti Gyermekellaté Tarsulds (tovabbiakban szervezet) kikiildetési rendjét a
kovetkezOk szerint hatdrozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1.1. A kikiildetési szabalyzat célja, feladata

A szabalyzat célja, hogy biztositsa a szervezetnél a belfoldi és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetéssel
kapcsolatos feladatok szabalyszerli végrehajtdsanak rendjét.  Ismertesse a sajat tulajdonu
gépjarmiivek hivatali célu hasznalatara vonatkozo szabdlyokat. Rogzitse a munkaba jaras koltségei
megtéritésének rendjet.

A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz kotelezd
eléirasokat:

- a kikiildetés elrendelése,

- anapi dijak megéllapitasa,

- a kikildetéssel kapcsolatos ellatmany elszamolasa,

- akiilfoldi utakrol sz616 1ti jelentések elkészitése,

- akikildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitése,
- a szallasdij elszamolasa.

- az lizemanyag elszdmolas szabalyaira,

- asajat tulajdonu gépjarmiivek hivatali céli hasznalatara.

1.2. Kapcsolédo jogszabalyok

» a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény

» a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény

> a tartos kiilszolgalatrol és a kiilfoldi kikiildetésrél szo16 172/2012. (V11.26.) Korm. rendelet

» a személyi jovedelemadorol szo1o 1995. évi CXVII. térvény

» a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény

» a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrol szold 285/2011. (XII. 22.) Korm.
rendelet

» a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesitd6 munkavallalo élelmezési koltségtéritésérol szolo
278/2005. (XII. 20.) Korm. rendelet

» a kozuati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek lizemanyag- €és
kenOanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhatdé mértékérdl sz6l6 60/1992. (IV. 1.)
Korm. rendelet

» a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol sz616 39/2010. (11. 26.) Korm. rendelet

1.3. Ertelmezé rendelkezések:

Hivatali, iizleti utazds: a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével Osszefliggd feladat ellatdsa érdekében sziikséges utazas - a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével -, ideértve kiilondsen a
kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazast.



Kikiildetés (kirendelés): a munkaltatd altal elrendelt, a munkaszerz6désben rogzitett munkahelytol
eltérd helyen torténd munkavégzes.

Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetdségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése érdekében, a
kifizetd tevékenységével Osszefliggd feladat ellatdsa érdekében a Magyar Koztarsasag teriiletén
kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkodasa, tovabba az elézdekkel kapcsolatos kiilfoldre torténd
utazas, ideértve kiilondsen a kiilszolgalatot és az azzal 6sszefliggd utazast.

Kiilszolgalat: a munkaltato altal elrendelt, kiilfoldon torténd munkavégzés.

Koltségteérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitdsanal nem kell figyelembe venni),
amelyet e torvény altal koltségnek elismert kiadds megtéritésére kizardlag az adott bevételszerzo
tevékenység folytatdsa érdekében vagy hivatali, lizleti utazassal (ideértve a kikiildetést, a kiilfoldi
kikiildetést, a kiilszolgalatot) Osszefliggésben kap a maginszemély. Nem tartozik ezen kiadasok
korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét részben vagy egészben kozvetleniil
kielégité dolog, szolgaltatds megszerzését szolgald kiadas, kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést
allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a
kiadast nem kell igazolni.

I1. BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

2.1. A kikiildetés rendje

2.1.1. A belfoldi kikiildetés elszamolasanak modja

Belfoldi kikiildetés hivatalos célbol, kikiildetési rendelvénnyel torténik. A ,kikiildetési rendelvény”
nyomtatvanya a 4. sz. melléklet szerinti formaban alkalmazando.

A belfoldi kikiildetés elrendelésére a polgarmester, a jegyzo és az intézményvezeto jogosultak.

A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kidllitani. A rendelvény eredeti példanya a
munkaltatonal marad, masolatat pedig a maganszemeély koteles megdrizni az eléviilési id6 lejartaig.

A munkaltatdo a munkavallald részére — hivatalos kikiildetés esetén — II. osztalyll vonat, autdbusz
hasznalatat engedélyezi, amely esetekben szamldval, a napijeggyel és esetlegesen a helyjeggyel
koteles a munkavallalo elszamolni.

Biztositani kell, hogy a menetjegyekrdl kiallitott szamla a munkaltatd nevére szoljon.

2.1.2. A napidij elszamoldsa
o A munka torvénykonyve és a Kozalkalmazotti torvény hatdlya ald tartozo dolgozok
esetében

A kikiildetésben levé munkavallalonak az ¢lelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségeinek fedezetére a
kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités jar.

Napidij koltségatalanyként 500 Ft szamolhat6 el.

Atalanyként a munkavéllalot legalabb napi 500 forint napidij illeti meg.[a belfoldi hivatalos
kikiildetést teljesité dolgozd élelmezési koltségtéritésérdl szolo 278/2005. (XII. 20.) Korm. rendelet
3. § (1) bekezdés]

Nem szamolhat6 el napidij



- ha a tavollét idétartama a 6 orat nem éri el,

- ha a Hivatal (intézmény) a munkavallald élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.

o A kozszolgdlati tisztvisel6i torvény hatdlya ald tartozo dolgozok esetében
A kikiildetésben levé munkavallalonak az ¢lelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségeinek fedezetére a
kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités jar.

Napidij koltségatalanyként a koltségvetési torvényben maghatarozott illetményalap egy munkanapra
esO Osszegének 25%-a. (Kiszamitasanadl havonta 21 munkanapot kell figyelembe venni és azt tiz
forintra felkerekitve kell meghatdrozni.)

Ataldnyként a munkavallalot a koltségvetési torvényben meghatarozott illetményalap egy
munkanapra es6 Osszegének 25%-a illeti meg.

Napidij 2014. évben 460 Ft/nap

Nem szamolhat6 el napidij, ha a tavollét idétartama a 4 6rat nem éri el. A napidij 50 %-a jar, ha a
kikiildetésben tolt6tt id6 a 8 6rat nem éri el.

2.1.3.8zallasdij elszamoldsa

A széllasdij elszamoldsa a szolgaltatast tartalmazod széamla alapjan torténhet. Amennyiben a
szallodakoltség a kotelezd reggeli arat tartalmazza, a napidij 0sszegét 20%-kal csokkenteni kell.

Szervezetlinknél szallaskoltség harom és négycsillagos csillagos panzidban vagy szallodaban
szamolhato el.

2.1.4. Az utieloleg elszamoldsdra vonatkozo szabdlyok

A munkavallal6 a kikiildetéshez utieloleget igényelhet, amit a kikiildetést megel6z6 napon vehet fel a
hazipénztarban.

Az utiel6leg mértékének meghatarozasara, engedélyezésére a polgdrmester, ill. a jegyzd jogosult.

Az elszamolasra kiadott utieléleg magaban foglalja a napidijat és az elszdmolhato koltségeket.

Az elbleggel a visszaérkezést kovetdé 8 munkanapon beliil koteles elszamolni a munkavallalo.

A sajat tulajdont gépjarmii hasznalatakor a koltségtérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési
rendelvényben feltlintetett km — tavolsdg szerint az lizemanyag fogyasztasi norma és az APEH altal
kozzétett lizemanyagar — alapul vételével kiszamitott lizemanyag, valamint 9 Ft/km fenntartasi
koltség-téritésbol all.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezé ut hosszat tavolsagi térkép, ennek
hidnyaban érvényes tavolsagi autobusz menetrend alapjan kell meghatarozni.



111. SAJAT GEPJARMU HIVATALI CELU HASZNALATA

Szervezetiink a munkavéllald részére — hivatalos kikiildetés esetén — sajat gépjarmii hasznalatat
engedélyezi.

A sajat gépjarmii hivatali céli hasznalatat a polgarmester, a jegyzd és az intézményvezetd
engedélyezheti.

e helyi utakra,

¢ helykozi kozlekedésre.

Sajat gépkocsi hivatalos célu felhasznélasara engedély akkor adhato, ha:

e a sajat gépkocsival torténd utazas olcsobb, mint a menetrendszerinti kozlekedési
eszkozok igénybevétele,

e asajat gépkocsi hasznalataval felmeriild tobbletkoltség, iddmegtakaritassal jar,

e hivatali gépkocsi nem all rendelkezésre.

A sajat gépjarmi hivatali céli hasznalatara engedé€ly adhaté altalanos jelleggel egy éves id6tartamra,
vagy esetenként egy-egy alkalomra is. A dolgozé az 1. szamu melléklet szerinti nyomtatvanyon
kérelmezi a gépjarmii hivatali célu hasznalatat.

A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos c€lu hasznalatdnak. nem feltétele a CASCO biztositas megléte.
A sajat tulajdonti gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozd eldzetesen irasbeli
nyilatkozatot ad arr6l, hogy a gépkocsi hasznalatdval kapcsolatosan sem személyi, sem targyi
kartéritési igénnyel nem Iép fel a munkaltatdjaval szemben. A nyilatkozat az 1. szamt melléklet
szerinti nyomtatvany kitoltésével tehetd meg.

A nyilatkozat egész évre, illetve 0j gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi
cser¢jekor 1j nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be kell
jelenteni.

A nyilatkozatok elkészitéséért ¢és meglOrzéséért a gazdalkodasi eldado, intézményeknél az
intézményvezetd a felelds. Az 1. szami melléklet zdradékaban az engedélyezd polgarmester, jegyzo,
ill. intézményvezet6 feltiinteti, hogy a gépjarmii hasznalatat milyen id6szakra (1 évre-ill. egy-egy utra
) engedélyezi.

A sajat tulajdonti személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot. A koltségtérités
elszdmolasara a kikiildetési rendelvényt kell hasznalni, melyet két példanyban kell kiallitani.

Szervezetiinknél a koltségtérités 0sszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-
tavolsag szerint az lizemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb az APEH altal kozzétett izemanyagar
alapulvételével kiszamitott tizemanyag-, valamint 9 Ft/km fenntartasi koltségtéritésbol all.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezé ut hosszat tavolsagi térkép, ennek
hidnyaban érvényes tavolsagi autobusz menetrend alapjan kell meghatarozni.



IV. A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE

4.1. A kiilfoldi kikiildetés elrendelése és elszamolasa

A képviselo-testiilet engedélyezi, ill. rendeli el a polgarmester kiilfoldi kikiildetését, tovabba a
Képviselo-testiilet allapitja meg a képviseletében kiilfoldre utazé delegaciok személyi dsszetételét. A
polgarmester kikiildetési utasitasat a jegyzo irja ala.

A polgarmester irja ald az alpolgarmester, a telepiilési képviselok, a bizottsagi tagok,
intézményvezetdk kikiildetési utasitasat.

A nemzetiségi Onkormdnyzat tagjainak kikiildetési utasitasat az elndk, elndkének utasitasat az
alelndk irja ala.

Dunaszeg kozség polgarmestere irja ala a jegyz6 kikiildetési utasitasat.

A jegyz0 engedélyezi €s irja ald a munkaltatoi jogkorébe tartoz6 munkavallalok kiilfoldi kikiildetését.
A szakfeladaton foglalkoztatott dolgozok kiilfoldi kikiildetését a polgarmester rendeli el.

Az intézmény dolgozoi kiilfoldi kikiildetését az intézményvezetd rendeli el.

Az engedélyezett, illetdleg elrendelt kiilfoldi tt, hivatalos kikiildetésnek szamit.

A felmeriilé koltségek koltségfedezetére vonatkozdan a kikiildott eldzetes koltségkalkulaciot készit
az engedélyezo részére.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbol, kiilfoldi kikiildetési rendelvénnyel torténik. A
,klfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas” nyomtatvanya a 2. sz. melléklet szerinti formaban
alkalmazando. Ideiglenesnek mindsiil a kikiildetés, ha annak idétartama a 3 hénapot nem haladja
meg.

A kozlekedési eszkodz tipusarol, elszamolasarol a belfoldi kikiildetés elszamolasanak vonatkozé
részei érvényesiilnek.

Az utasbiztositas megkotése kotelezd, amely a kikiildott feladata.

4.2. Devizaellatmany

A kikiildetés engedélyezését kovetden az engedélyezé 4ltal alairt Kiilfoldi kikiildetési utasitas és
koltség elszamolas B 7300-261. sz. nyomtatvanyt, valamint az elézetes koltségkalkulaciot be kell
mutatni a gazdalkodasi eldadonak, aki a nyomtatvany alapjan elkésziti a valuta igényld lapot, majd
az eredeti kikiildetési utasitassal egyiitt atadja a kikiildottnek.

A kikiildott a valuta ellatmanyat, valamint az utazashoz esetlegesen igényelt eléleget a szdmlavezetd
pénzintézetnél koteles felvenni.

A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett devizdt a MNB arfolyamkozlésében meghatarozott
arfolyam szerint euro-ra kell atszamitani. Ha kiilfoldon ettdl eltéré arfolyamon valtjak at helyi
valutdra, ez az arfolyam csak akkor fogadhatd el az uti elszdmolaskor, ha a kikiildott csatolja a
kiilfoldi hivatalos atvalto hely igazolasat.



Az elszamolasra kiadott devizaellatmany magaban foglalja a napidijat és az elszamolhat6 koltségeket.
A kikiildottet a kikiildetésével Osszefliggésében napidij, szallas és utazasi koltség, beteg-, és
poggyaszbiztositds, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb koltségtérités illeti meg,
amelyek elszamolasa csak szamlaval igazoltan torténhet.

A kiilfoldi napidij 6sszegét a 172/2012. (VI1. 26) Korm. rendelet alapjan az alabbiak szerint allapitjuk
meg:

o Testvértelepiiléshez torténd kiutazaskor, vagy mas teljes ellatast nyujtoé kiutazas esetén 10
Euro/nap.
e Amennyiben az étkeztetését a kikiildott teljes egészében maga biztositja 15 Euro/nap
e A meghivo fél, vagy mas szervezet a kikiildott étkeztetését részben biztositja 12 Euro/nap.
e A hivatalos kikiildetést teljesitoket az alabbi koltségtérités illeti meg a napidijon feliil:
- szallaskoltség,
utazasi koltség,

jarmiihasznalati koltség,

egyeb sziikséges €s igazolt koltségek pl.
v rendezvény részvételi dija,

v kiilfoldi célallomason a repiiltér, palyaudvar és a szalloda kozotti utazasi
koltség,

v’ repiil6téri illeték,
v’ parkolasi dij, autopalya dij,
v’ utasbiztositas dija.

A kikiildottet arra a naptari napra, amelyikben a kiilfo1don toltott id6 tartama eléri a 8 orat, a teljes
napidij megilleti. Abban az esetben, ha nem ¢éri el a 8 6rat, akkor a napidij nem jar.

A kikiildetés indulasi és érkezési ideje a tényleges induldsi és érkezési id6. A tényleges_idépont
megallapitasa szempontjabol

— az orszaghatar atlépését,
— légi- és vizi ut esetén az indulas eldtti idopontot 1 6raval megeldzden, illetve az érkezést

1 oraval kovetden kell alapul venni

azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24 oOras) napokhoz hozzd kell adni a tort napokon
kikiildetésben toltott orak szamanak 24-gyel valo osztasaval kiszamitott napokat, ugy, hogy a
fennmarad6 tort rész — amennyiben az legaldbb 8 6ra — egész napnak szamit.

A kikiildetés indulasi és érkezési helyének az orszaghatart, repiildgéppel torténd utazas esetén a
repiildteret kell figyelembe venni.

A kikiildottet az orszaghatarig, illetve attdl — amennyiben annak feltételei fennallnak — belfoldi napidij
és utikoltség is megilleti.

Sajat gépkocsival torténd utazas esetén a polgarmester egyedi, eldzetes engedélye alapjan
a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben 1év0, a sajat gépkocsi hasznalatara
vonatkozo belsé szabalyzatban foglaltak szerinti koltségtérités szamolhato el,

b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztalyd, halokocsi nélkiili vonatjegy 80 %-at lehet kifizetni
forintban.



4.3. A tartés kikiildetés elszamolasanak médja
A kiilfoldi kikiildetés tartosnak mindsiil akkor, ha a kikiildott 3 hénapon tul tartdzkodik a kikiildetési
helyén.

Szervezetiinknél tartds kiilfoldi kikiildetés nincs.

4.4. Az elolegre és az elszamolasra vonatkozo szabalyok

A kiilfoldi kikiildetés soran elszdmolhato Osszegek megeldlegezése legfeljebb 3 nappal az utazas elott
torténhet.

Az eldleg megallapitasakor tekintettel kell lenni az ellatasi formara és a felmertilhetd egyéb, indokolt
koltségekre. (5. sz. melléklet)

A kiilfoldi  kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket a |, Kiilfoldi kikiildetési utasitas és
koltségelszamolas” nyomtatvany felhasznalasaval kell elszamolni a visszaérkezést koveté 8 napon
belil.

Az elszamolashoz csatolni kell a koltségeket igazold szadmldkat, bizonylatokat, a valuta kiviteli
engedélyt, repiilé-, illetve vonatjegyet.

Az elszamolashoz sziikséges okmanyok kitoltése a kikiildott feladata.

Ha az elélegként felvett 6sszeg meghaladja a jogosan felhasznalt 6sszeget, akkor azt elszamolaskor
vissza kell fizetni.

4.5. Uti jelentés

Minden kiilféldi utazasrol hazatérd kikiildottnek maximum 1 héten beliil uti jelentést kell
készitenie és azt a jegyzO részére at kell adnia.

Az uti-jelentésnek a vezetok ¢és egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildott
feladata.

4.6. A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok

A kiilfoldi kikiildetésekrdl nyilvantartast kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell (3. sz. melléklet).
— a kikiildetés céljat,
— idOtartamat,
— elrendeldjét,
— a kikiildetést teljesitot,
— ¢&s a kikiildetés helyét.

V. MUNKABA JARAS KOLTSEGEINEK MEGTERITESE

A 39/ 2010. (I. 26.) Korm. rendelet alapjan a munkaba jaras koltségeinek megtéritését az alabbiak
szerint hatdrozom meg:

Vasuti kozlekedés esetén az adott utvonalra sz6lo bérlet, vagy teljes aru menetjeggyel torténd
elszdmolas ellenében a vasut 2. kocsi osztalyra sz6l6 bérlet, vagy jegy érték 86%-at, vagy helykozi
dijszabéssal kozlekedd autobuszra sz0l6 bérlet, vagy menetjegy 86%-at kell kifizetni.



A téritést tigy lehet kifizetni, hogy a bérletet, vagy a teljes art menetjegyet a munkavallald leadja a
munkaltatonak. Ekkor a kapott 0sszeg a maganszemélynél nem szamit bevételnek, fliggetlentil attol,
hogy a munkaltato a teljes ellenértéket, vagy csak a kormanyrendeletben kotelez6en meghatarozott
Osszeget tériti.

Amennyiben a munkavallalé a munkéba jarast nem tudja tomegkdzlekedési eszkozokkel megoldani, a
munkaltatd a munkaba toltott napokra a munkahely és a lakohely kozotti kdzforgalmi Gton mért
tavolsag alapjan oda-vissza szamolva kilométerenként legfeljebb 9 Ft koltségtéritést fizet.

A kormanyrendelet szerint a munkaba jarashoz a 9 Ft /km koltségtérités csak az alabbi esetekben jar:

e A munkavallalé lakohelye vagy tartozkodasi helye kozott és a munkavégzés helye kozott
nincs kozosségi kozlekedés.

e A munkavallalé munkarendje miatt nem, vagy csak hosszl varakozéssal tudja igénybe venni a
kozossegi kozlekedést

e Ha a munkavillald6 mozgaskorlatozottsaga, illetve stulyos fogyatékossaga miatt nem képes a
kozosségi kozlekedést igénybe venni.

Az autdbusz €s vonat koltségeinek elszamolasahoz a menetjegyeket csatolni sziikséges. A koltségek
Osszesitéséhez a B.18-70. r. sz. Belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas nyomtatvanyt kell

alkalmazni.

A kozaton torténd munkaba jaras koltségeinek 9 Ft/kilométer megtéritése az E 224. r. sz.
Utnyilvantartés, vagy a szabdlyzat 6. szdmu melléklete alapjan torténhet.

V1. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2014.januér 1. napjan lép hatalyba.

Szervezetiinknél gondoskodni kell arr6l, hogy a szabdlyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék.

Dunaszeg, 2014. januar 1.

~— dr. 8zigethy Balazs

jegyz0
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1. sz. melléklet

Kérelem
a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

Alulirott (0157 R (lakcim), a
.................................. intézmény (polgarmesteri hivatal) dolgozoja kérem, hogy az alabbi, sajat
tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) 1évo személygépkocsit hivatalos céli

igénybevételét engedélyezni sziveskedjen.

A személygépkocsi
— HPUSA: L s
— forgalmi rendszama: ..................ceeiiiiininnnnn.
— forgalmi engedélyének szama: ........................
—  miszaki érvényessege: ......oviviiiiiiiiiiiiiaiiiinnn,
— hengerlrtartalom: ..................... kobcentiméter
— hasznalando lizemanyag oktanszama: ................

— tulajdonosanak neve: ...............oceiiiiiiiiinnenn.

Nyilatkozat

Az {izemanyag Kkoltségtérités Osszegének megallapitasdnal tudomasul veszem a - 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszamolast.

A fenntartdsi koltségtéritést az SZJA. torvényben meghatarozott 9 Ft/km mérték figyelembevételével kérem
szdmfejteni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) (*') 1év6 személygépkocsi hivatalos céli
hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel nem lépek fel a munkaltatdbmmal szemben.

Kelt,......
kérelmezd

Engedélyezem........................ utra, id6szakra

Kelt, .o

jegyzd/ polgarmester

L A nem kivant részt torolni kell!
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2. sz. melléklet
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NYILVANTARTAS A KULFOLDI KIKULDETESEKROL

3. sz. melléklet
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Kikiildott neve,
szolgalati helye

Uti cél, orszag

A kikiildetés
elrendeldje

Kikiildetés célja

Kikiildetés ideje
- tol - ig




4. sz. melléklet

Kikiildetési rendelvény Sorsslog
a hivatali, lizleti utazds kbltségtéritéséhez ZA 2 1 9 8 7 9
20 e hd
A munkditatd A nunkavaliald
SO IR TACNE HETNE icoiiirinieivitarorsividbeobsnd briveosnimmsiresspiatiradid

L] o3 £ RN SRR VR ST 7 (R PSR SR S i ST o P SOV o e et

LY LT TRy SOR T L S S SO Lo

IOOEERNE. oy a0 e LS s ko oo addazonositd jele I I | I l I l [ 1] I

A gepjarmA rendSZAME oo IIUSRE oo TOEYRSZISSINONDRIAC ... 1100 km.
A kikitlderds, killszolglat Futis- | APEN | Utazisi |Flelmesdsi

E . telie-  [izemanyag] killtség- | kisépté-
2 | kentete | vage (itvonaba & eétju clrendeljinek | giminy | cgyséptr | erinds  frités (napi
3 ulifraca {Xim) (F1) ¥ dijh (F1y
Athozat
. S
y i

Atvitel

Osszesen

lgazohta: Utalvanyazia: o

o L Ry G T S SIS Kelet;

Pénaariizony il sorszima;

B89V, r, e, - Nyomell KL - 03 =N P



5. sz. melléklet
ADATLAP
a kiilfoldi kikiildetést teljesité részére biztositando ellatmanyrol

Sorszdm: ..............
A KIKUIAOtt NEVE: e
Személyi SZAMAL i
UtlevE@l SZAma: .o
Munkahely pontos neve, cime:
BeoSZtasa:
Lakeime:
Engedélyezett napok szdma: ................. ho ...... naptol ....... napig
................. nap ........ ¢jszaka
A kikiildetés helye (CElOTSZAZ): ..onvvivri i
a.) Napidij osszege: devizaneme .............. 0SSZEsen: ..............
b.) Szallaskoltség: devizaneme .............. Osszesen: ..............
c.) Utazasi koltség: devizaneme .............. 0SSZESen: ..............
d.) Jarmihasznalati koltség: deviza neme .............. Osszesen: ..............
e.) Egyéb sziikséges kOltség: ... 0SSZESen: ..............
Kiutazés 0sszes valuta kerete: ... OSSZESeN: .......e.ue.n.

f.) A Magyar Nemzeti Banknak az ellitmany felvételének idépontjaban érvényes deviza
eladési arfolyama:

........................... devizaneme ...
........................... deviZaneme ......oooeeeeeeeiieeiiaaaann,

.................... ,200....¢év........ooeeieeeee. WO L nap
Megjegyzés: A b.) — e.) pontok alapjan a kiilfoldi kikiildetés soran ténylegesen felmeriilt,
bizonylattal igazolt sziikséges koltségek szdmolhatok el.

utazo alairasa



6. szamu melléklet

Munkaba jaras nyilvantartasa

2014.

Neév:

Gépjarmii tipusa:
Lakcim
Munkahely:

Munkahely és lakas kozotti tavolsag oda-vissza

Munkaval toltott napok .......... hénapban........
Megtett km Osszesen: ........... km
Elszdmolhato koltség 9 Ftx ........ km=...........

Dolgozé alairasa

ho

Adobazonositd szam:
Gk. rendszama:



