Dunaszegi Kozos Onkormanyzati Hivatal, Dunaszeg Kozség
Onkormanyzata, Dunaszentpal Kozség Onkormanyzata, Kunsziget Kozség
Onkormanyzata és koltségvetési szerveik, valamint a Dunaszegi
Gyermekjoléti és Csaladsegito Tarsulas, a Kunszigeti Gyermekellato
Tarsulas és a Gyori Tobbcélu Kistérségi Tarsulas

BESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2017. majus 1-t6l




Dunaszeg K6zség Onkormanyzata, Dunaszentpal K6zség Onkorményzata, Kunsziget Kozség
Onkormanyzata, azok koltségvetési szervei és intézményei, tovdbba a Dunaszegi Kozds
Onkormanyzati Hivatal, valamint a Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegité Tarsulds, a
Kunszigeti Gyermekellatd Tarsulds ¢és a Gyori Tobbcélu Kistérségi Tarsuldas a
kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. torvény hatalya ald nem tartozo, vagy a toérvény
szerinti kivételi korbe nem tartozd arubeszerzésre, épitési beruhdzasra és szolgaltatasra (a
tovabbiakban egyiitt: beszerzés) iranyuld kotelezettségvallalast megel6z6 eljaras, az
allamhéztartasi torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) és
(3a) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az alabbiak szerint keriil szabalyozasra:

1. A szabalyzat targya minden olyan — kozbeszerzési értékhatar alatti — arubeszerzés,
beruhazas, valamint szolgaltatdis megrendelése, a beszerzés elokészitésének,
lefolytatasanak, a dontéshozd nevében eljard, illetdleg az eljardsba bevont személyek
felelosségi korének és a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjének meghatéarozasa,
Osszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

2. A szabdlyzat hatélya kiterjed Dunaszeg K6zség Onkormanyzata, Dunaszentpal Kozség
Onkorméanyzata, Kunsziget Kozség Onkormanyzata, azok koltségvetési szervei és
intézményei, tovabba a Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal, valamint a Dunaszegi
Gyermekjoléti és Csaladsegité Tarsulas, a Kunszigeti Gyermekellatd Tarsulas és a
Gyori Tobbcélu Kistérségi Tarsulds (a tovabbiakban egyiitt: Onkormanyzat)
beszerzéseire is.

3. A beszerzési eljaras rendje:

- A 300 e Ft egyedi értéket meg nem haladd beszerzés esetén, az arra jogosult
megrendelést kiild a lehetséges szallitd részére.

- A 300 e Ft és 800 e Ft egyedi érték kozotti beszerzések esetén internetes adatgyiijtés
alapjan is torténhet az arajanlatok 6sszegytijtése.

- A 800 e Ft egyedi értéket meghaladd, de a kozbeszerzési értékhatart el nem érd
egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a Iehetséges
szallitoktol (kivéve a kizarolagos forgalmazotol torténd beszerzést).

- A kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy meghaladd beszerzések esetén az
onkormanyzat kozbeszerzési szabdlyzata, illetve a Kbt. hatalyos eldirasai szerint
kell eljarni.

4. A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért kért, illetleg kinalt —
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - legmagasabb 0sszegii teljes ellenszolgaltatast
kell érteni (tovabbiakban: becsiilt érték). A becsiilt értéket az hatdrozza meg, hogy
mennyi az azonos funkcidju termékek és szolgaltatasok esetén egy-egy szolgaltatotol,
szallitopartnertdl éves szinten a tervezett beszerzes, illetve szolgaltatasvasarlas dsszege.

5. Az ajanlatkérés, megrendelés csak akkor kiildhetd el, ha az Onkormanyzat, mint
ajanlatkérd (megrendeld) rendelkezik a szerz8dés teljesitését biztositd anyagi fedezettel
vagy az arra vonatkozd biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet
rendelkezésre 4ll.



6. A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd ajanlatkérés, megrendelés

feladasanak (megkiildésének) idépontjat kell érteni.

7. A beszerzési eljaras soran a megrendeld, ajanlatkéré nevében eljar6 személyek,

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

szervezeti egységek kore:

Az ajanlatkérd nevében eljaré személyek:

Az onkormanyzatok esetében a polgarmester, kivéve, ha kotelezettségvallalasi
jogkorét a beszerzés targya szerint atruhdzta, ebben az esetben a hatdlyos
polgarmesteri utasitas szerint kotelezettségvallalasi jogkorrel felruhdzott személy.
Az 6nallo koltségvetési szervek tekintetében azok vezetdje.

A Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal tekintetében a jegyz6 vagy az ltala
allando vagy eseti felhatalmazassal feljogositott pénziigyi-gazdalkodasi eléado.

A tarsuldsok tekintetében azok elndkei.

A beszerzeési eljaras elokészitése soran vagy a beszerzési eljaras mas szakaszaban

az ajanlatkérd (megrendeld) nevében nem jarhat el, illetdleg az eljarasba nem

vonhatd be a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzo

gazdalkodo szervezet (tovabbiakban: érdekelt gazdalkodo szervezet), illetdleg az

olyan személy: aki

- az érdekelt gazdalkod6 szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban all,

- az ¢érdekelt gazdalkodd szervezet vezetd tisztségviseldje vagy feliigyeld
bizottsaganak tagja,

- az érdekelt gazdalkodé szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik, illetve
az elébbi harom pont szerinti személy hozzatartozoja.

Az ajanlatkérd nevében eljard személy dont:

a) az ajanlattételi felhivas tartalmarol,
b) az ajanlattételre felkérendékrol,

C) az eljaras eredményességérol,

d) a beszerzési eljaras nyertesérol.

A beszerzési eljarasban kozremiikodé személyek: polgarmesterek, tarsulasi
elnokok, jegyzd, a beszerzéssel megbizott ligyintézOk, intézmények vezetdi. A
beszerzéssel kapcsolatos kotelezettségvallaldsok, megrendelések, szerzddések
alairasa, majd azok teljesitése soran minden esetben be kell tartani a gazdalkodasi
jogkorok szabdlyos haszndlatdra (kotelezettség-vallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, teljesitésigazolds, utalvdnyozas) vonatkozo jogszabalyi eldirdsokat,
belsd szabalyokat.

8. Az ajanlatkérés szabdlyai

8.1.

8.2.

Az ajanlatkérd a beszerzés megkezdésekor legalabb harom ajanlattevének
egyidejiileg irdsbeli ajanlattételi felhivast kiild.

Az ajanlattételre felkérendd ajanlattevok korére a beszerzéssel érintett Szervezeti
egység vezetdje vagy kozremitkoddje tesz javaslatot (kivéve, ha 6 az ajanlatkérd) és
terjeszti az ajanlatkérd nevében eljard személy elé.



8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Az ajanlattételi felhivas beszerzés targya szerinti tartalmat, igy kiilondsen a miiszaki
annak alapjan az ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek és a szabalyszertien,
hataridoben benyujtott ajanlatok Osszehasonlithatok legyenek. Az ajanlattételi
felhivas beszerzés targya szerinti tartalmara a beszerzéssel érintett szervezeti egység
vezetbje vagy kozremiikodbje tesz javaslatot (kivéve, ha & az ajanlatkérd) és
terjeszti az ajanlatkérd nevében eljaro elé.

Az ajanlattételi felhivas tartalmazza:

a) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon €s fax szamat, ajanlatkérd nevében eljard
személy nevét,

b) a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illetéleg mindségi €s
teljesitési kovetelményeket,

C) a szerzOdés idGtartamat vagy a teljesités hataridejét,

d) a teljesités helyét,

e) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

f) az elbiralas szempontjait: pl. legalacsonyabb ellenérték vagy Osszességében
legelonydsebb ajanlat,

g) az ajanlattételi felhivas targya ellenértékének megjelolésére iranyuld felhivast.

A fentieken kiviil opcionalisan referencidk kérését, a szamlazas modjat, az ajanlat
érvényességi idejének megjelolését, az ajanlat dijmentességének rogzitését, az
ajanlat benyujtasinak modjat, az ajanlatkéré kapcsolattartojat, az ajanlattételre
nyitva all6 hataridét, az ajanlat benytjtasanak cimét, az ajanlat felbontasanak helyét
¢és idejét, annak kozlését, hogy a versenyeztetési eljaras indokolas nélkiil
eredménytelenné nyilvanithatd és az ajanlattételi felhivas nem jar szerzddéskotési
kotelezettséggel az ajanlatkérd szamara, a tartozasmentességi feltételre vonatkozo
eldirast.

Az ajanlattevéknek ajanlatuk megtételére legalabb 8 naptari napot biztositani kell.

Az ajanlatkérés soran biztositani kell a lehetséges ajanlattevok esélyegyenldségét,
kiilondsen az ajanlatkérd levél tartalméra vonatkozdan és minden olyan informécié
tekintetében, amely a beszerzésre, annak koriilményeire vonatkozik.

Az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban el6irja, hogy nem lehet ajanlattevd, vagy
alvéllalkoz6 az, akinek nyilvantartott ado- vagy koztartozasa van.

A versenyeztetés mell6zésének esetei:

a) ha a szerzddést miiszaki-technikai, egyéb sajatossagok, miivészeti szempontok,
vagy kizarolagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezet,
személy képes teljesiteni,

b) épitési beruhazas, vagy szolgaltatds megrendelése esetében, ha a korabban
megkdtott szerzédésben nem szerepld, de elére nem lathaté koriilmények miatt
kiegészité épitési beruhazas, illetdleg szolgéltatds megrendelése sziikséges,
amelyet miiszaki, vagy gazdasagi okok miatt jelentés nehézség nélkiil nem lehet



8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

elvalasztani a kordbbi szerzddéstdl, vagy elvalaszthaté ugyan, de feltétleniil
sziikséges az épitési beruhdzas, illetdleg szolgaltatas teljesitéséhez,

c) ha ¢let- illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitasa érdekében
haladéktalan intézkedés megtétele sziikséges a beszerzés megvalositasa érdekében,
d) ha jogszabaly vagy palyazati eljarasrend ettdl eltéré rendelkezést tartalmaz.

A beérkezett ajanlatok bontasa és értékelése:

A beérkezett ajanlatok bontasan, és értékelése soran részt vesznek az 7.4. pontban
meghatarozott kozremitkddo személyek, részt vehet az ajanlattevo és az ajanlatkérd
nevében eljard személy.

A nyertes ajanlattevore javaslatot a beszerzéssel érintett szervezeti egység vezetdje
vagy kozremiikoddje tesz €s terjeszti az ajanlatkérd nevében eljaro elé.

A beérkezett ajanlatok bontasarol ¢és értékelésérél 3 munkanapon beliil
jegyzdkonyvet kell késziteni.

A bontasi, és az értékelési jegyzOkonyv tartalmazza:

a) az ajanlatkérd megjelolését,

b) az ajanlattevok nevét,

C) az ajanlatok tartalmi elemeit,

d) az eljarasban kozremiikodo személyek nevét.

e) az értekelés soran tett megallapitasokat ajanlatonként,
f) javaslatot a nyertes ajanlattevé kivalasztasara.

Dontés a nyertes ajanlatrol: Az ajanlatkéré nevében eljard személy - az ajanlattételi
felhivasban meghatarozottak szerint - a legalacsonyabb ellenszolgaltatast
tartalmazo vagy Osszességében legelonydsebb ajanlatot valasztja ki nyertesnek. A
nyertes ajanlatrol szolé dontést kiilon iven kell megszovegezni, melyet az
ajanlatkérd nevében eljard személy alair.

Amennyiben az ajanlat a megkdtni tervezett szerzodés targyara figyelemmel - a
korabbi beszerzések tapasztalatai és a beszerzést megel6zéen végzett
koltségfelmérés alapjan alacsony arat tartalmaz, az ajanlatkéré nevében eljaro
személy, irasban indokolast és tajékoztatast kér az értékelés szempontjabol Iényeges
ajanlati elemek tartalmat megalapozé adatok tekintetében.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha

a) nem nyujtottak be ajanlatot,

b) csak az ajanlattételi hataridd lejarta utan nyajtottak be ajanlatot,

¢) az ajanlattevok egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,
d) egyik ajanlattevé sem tett — az ajanlattételi felhivasban megfogalmazott
kritériumokra és a rendelkezésre allo anyagi fedezetre tekintettel — megfeleld
ajanlatot,

e) nem a felkért ajanlattevok nyajtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljaras okarol belso feljegyzést kell késziteni, vagy az
értékelési jegyzOkonyvben kell rogziteni az eredménytelenség okat.



8.17. A beszerzési eljaras indokolas nélkiil eredménytelenné nyilvanithatd, a beszerzési
eljaras lefolytatdsa nem jar szerz6déskotési kotelezettséggel.

8.18. Az ajanlatkérd nevében eljar6 személy az ajanlattétel hataridejének lejarta utan, azt
kovetd legkés6bb 15 napon beliil irdsban értesit valamennyi ajénlattevét az eljaras
eredményérdl, illetve eredménytelenségérdl. A szerzédést a nyertes ajanlattevivel
az értesités megkiildése napjatél szamitott 60 napon belil meg kell kotni.
Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkotésére a fenti hatariddn
beliil nem Kkeriil sor, a szerzddést az ajanlatkéré a kovetkezd legjobb érvényes
ajanlatot tevd ajanlattevovel kotheti meg.

8.19. Az ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumentaciokat a beszerzés targya
szerint €rintett szervezeti egység ligyintézdje az iratkezelési szabalyzatban foglaltak

szerint kezeli.

9. Jelen szabdlyzatban foglaltak betartasaért minden érintett munkatars személyi
feleldsséggel tartozik. A szabdlyzatban foglaltak be nem tartdsabol eredd koltségek,
pénziigyi terhek az elkévetd munkatarsat terhelik.

10. Jelen szabélyzat az Onkorményzatok képviseld-testiileteinek egyetértését kifejezd
jovéhagyasat kovetden, 2017. méjus 1-jén 1ép hatalyba.

Dunaszeg, 2017. éprilis 25.

Szigethy Balazs

/j egyzé
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Zaradék:

Dunaszeg Kozség Onkgrményzaténak Képvisel6-testiilete 74/2017. (IV. 25.) hatarozataval,
Dunaszentpal Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 54/2017. (IV. 26.) hatdrozatéval,
Kunsziget K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 116/2017. (IV. 27.) hatarozataval

hagyta jova.

Dunaszeg, 2017. éprilis 28.
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