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Altalanos rendelkezések

Jelen szabdlyzat (a tovabbiakban: ,,Szabalyzat”) célja a Dunaszegi Kéz6s Onkormanyzati
Hivatalnak, mint adatkezelének a személyes adatok kezelése korében felmertld
kotelezettségeinek — szabalyozasa. A Szabalyzat meghatarozza a Dunaszegi Ko6z06s
Onkormanyzati Hivatal személyes adatok kezelése és védelme kérében teends intézkedéseit,
illetve rogziti bels6 adatvédelmi eljarasait.

A Dunaszegi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal elkotelezett a természetes személyek személyes
adatainak védelmében, ebbdl fakaddan kiemelten fontosnak tartja az informacids
dnrendelkezési jog tiszteletben tartisat. Ennek megfeleléen a Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal adatkezelési-, és adatfeldolgozasi tevékenységei kapcsan tudomasara jutott személyes
adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

A Dunaszegi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal, mint adatkezel$ magéara nézve kételezének ismeri
el a Szabalyzat tartalmat és kotelezettséget vallal arra, hogy tevékenységével kapcsolatos minden
adatkezelés megfelel a jelen Szabdlyzatban-, valamint a hatalyos nemzeti és eurdpai unios jogi
aktusokban foglaltaknak.

Jelen Szabalyzat célja tovibba, hogy a Dunaszegi Kéz6s Onkormanyzati Hivatalnal mind a
szervezeten beltli-, mind kiilsé viszonyban fennallé szerzédéses és egyéb kapcsolatok soran
biztosithato6 legyen:

e a személyes adatok integritisinak megdvasa, formai és tartalmi helyességik, épségiik
megOrzése;
e az adatok és informaciok bizalmassaga, megfelel6 védelme;

e 2 Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal tevékenysége soran keletkezett személyes
adatok védelme;

e a nemzeti és eurdpai unidés adatvédelmi és adatbiztonsagi elbirasoknak torténd
megfelelés.

A Dunaszegi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal gondoskodik arrél, hogy a nevében eljard
képviseldi, alkalmazottai, a személyes adatok kezelésében érintett szerz6déses partnerei, illetve
barmely olyan személy, aki a Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal helyett és/vagy nevében
eljar, a jelen Szabalyzat tartalmat megismerjék és a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint jarjanak
el. A Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal minden esetben meggy6z6dik arrdl, hogy a
jelen bekezdésben megjelolt személyek a Szabalyzattal azonos szintd minimum standardokkal
rendelkeznek-e a személyes adatok kezelése és az adatbiztonsag terén.

A Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal mindenkor véllalja, hogy az Adatkezelés médjanak
meghatarozasakor, illetve az Adatkezelés soran olyan technikai és szervezési intézkedéseket
eszk6z6l, amelyek célja az adatvédelmi alapelvek betartiasa és az személyes adatkezelésben
érintettek jogainak védelme. A Dunaszegi K6z6s Onkormaényzati Hivatal kételezettséget vallal
tovabba arra, hogy csak olyan személyes adatot kezel, amely a konkrét adatkezelési cél elérése
szempontjabol elengedhetetlen. A Dunaszegi Ko6z6s Onkorméanyzati  Hivatal — 4ltal
adatkezel6ként-, illetve adatfeldolgozoként kezelt személyes adatok felsorolasat jelen Szabalyzat
2. szamu Melléklete, illetve az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasa tartalmazza.
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Az Adatkezeld

Az adatkezel6 megnevezése:

Dunaszegi Kéz6s Onkormaényzati Hivatal (a tovabbiakban: ,,Adatkezeld”)

Az AdatkezelS székhelye:

9174 Dunaszeg, Orszagut utca 6

Az Adatkezel$ vezetGje:

dr. Antal Péter

Az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviselGje:

SALDO Pénziigyi Tanacsadé és Informatikai Zrt. (dr. Hegyi Aron Antal, adatvédelmi
tisztvisels)

Az Adatkezel6 tevékenysége:

Az Adatkezel6 jogi személy, 6nkormanyzati koltségvetési szerv, melyet az dunaszegi
onkormanyzat képviselG-testilete az Onkormanyzat muikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozé tgyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hozott létre.

A k6z6s onkormanyzati hivatalt az 6nkormanyzat képvisel6-testiilet dontései szerint és
sajat hataskorében a polgarmester iranyitja. A polgarmester a jegyz6 javaslatainak
figyelembevételével meghatirozza a kézos Onkormanyzati hivatalnak feladatait az
onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések elGkészitésében és
végrehajtasaban.

A jegyz6 vezeti a kozos onkormanyzati hivatalt. A jegyzé gyakorolja a munkaltatoi
jogokat a k6z6s onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i és munkavallaléi tekintetében.

A k6z6s onkormanyzati hivatal belsé szervezetét tekintve egységes szakapparatusként
mukodik, igy a killonb6z6 kisebb szervezeti egységek az egységes k6z6s Gnkormanyzati
hivatalt képviselik munkajuk soran.

A koz6s onkormanyzati hivatal szervezetileg két nagy szervezeti egységre tagolhatd az
altala  ellatott feladatokhoz idomulva. Ennek megfeleléen Onkormanyzati
(kozszolgaltatasi és onkormanyzati hatosagi) és allamigazgatasi (hatosagi) feladatokat
ellat6 szervezetek jelennek meg a hivatal mikodésében.

A k6z6s onkormanyzati hivatal ellatja az 6nkormanyzat mikodésével, a polgarmester
vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo tgyek dontésre valo elGkészitésével és
végrehajtasaval, az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egyuttmikodésének 6sszehangolasaval kapcsolatos, valamint az 6nkormanyzati
bizottsagok mikodésével 6sszefiiggs, tigyviteli jellegti, és a polgarmester altal a jegyzé
javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.
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A Szabalyzat hatalya és vonatkoz6 jogszabalyok

1. A Szabalyzat személyi hatalya

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezel6 valamennyi koztisztvisel6i-, megbizasi-

, vallalkozasi-, tovabba munkaviszonyban foglalkoztatott munkatarsara, tovabba minden olyan

személyre, aki az Adatkezel$ szolgaltatasait-, informatikai vagy azzal Gsszefiiggh rendszerét

igénybe veszi fuggetlenill az Adatkezel6hez kapcsoldédd jogviszonyatdl.

2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed

az Adatkezel6 kezelésében 1évé valamennyi iratra, szerzédésre, adatra, és egyéb
dokumentumra, az Adatkezel6 leltaraira, nyilvantartasaira;

az Adatkezel6 informatikai adatbazisaira és egyéb informatikai rendszercken tarolt
adataira;

amennyiben az Adatkezel6 mikodésére vonatkozo egyéb szabalyzat, igy kilondsen az
Iratkezelési Szabalyzat, Informatikai Biztonsagi Szabalyzat, Ttzvédelmi Szabalyzat
eltéréen nem rendelkezik;

©)

az informatikai folyamatokat leiré valamennyi dokumentaciéra (fejlesztési,
szervezési, programozasi, Uzemeltetési dokumentaciok);

a személyes adatok felhasznalasara;

a védelmet ¢élvez6 személyes adatok teljes korére, keletkezésik és
felhasznalasuk, valamint feldolgozasuk helyétél, tovabba megjelenési
formajuktdl fiiggetleniil;

minden olyan egyéb adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységre, amely a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) és az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény szerint személyes, kiilonleges, kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatra vonatkozik.

3. Az Adatkezel$ adatkezeléseire els6dleges iranyadé jogszabalyok

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE

(2016. aprilis 27.)

a természetes személyeknek a személyes
GDPR adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet)

6
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2011. évi CXII. torvény
Infotv. az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

2013. évi L. torvény az allami és
Ibtv. onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagarol

a 2012. évi LXIII. t6rvény a kézadatok
tjrahasznositasarol

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl;

Az Adatkezel6 vallalja, hogy a személyes adatok kezelésével kapcsolatos kotelezettségeit a
mindenkor hatalyos magyar és eurdpai unios jogszabalyoknak megfelel6en — igy kilonosen a
fent megjeldlt jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel6en teljesiti.
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Ertelmezd rendelkezések

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az Adatkezel6 nevében Személyes Adatokat kezel.

Adatkezelés: a Személyes Adatokon vagy adatillomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely muvelet vagy muaveletek Gsszessége, igy a gytjtés, rogzités,
rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitdas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon térténd hozzaférhetévé tétel
utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt Személyes Adatok megjelolése jovébeli kezelésiik
korlatozasa céljabol.

AdatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ugynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a Személyes Adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal
egyitt meghatarozza. Ha az Adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az Adatkezel6t vagy az Adatkezel§ kijelolésére vonatkozé kuloénds
szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatvédelmi Incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Alnevesités: Személyes Adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a Személyes
Adat, mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciot kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a Személyes Adatot nem
lehet kapcsolni.

Az Erintett Hozzajarulasa: az FErintett akaratinak o6nkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulé és egyértelmd kinyilvanitdsa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a
megerositést félreérthetetlentl kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 Személyes Adatok kezeléséhez.

Azonosithat6 természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondésen valamely azonosité, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozoé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot kozlik, fiiggetlentl attdl, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami
joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindstilnek cimzettnek, az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az Adatkezelés
céljainak megfelelen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.
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Harmadik Fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynékség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az Frintettel, az Adatkezelével, az Adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az Adatkezel6 vagy Adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitasa alatt a
Személyes Adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Jog/jogszabalyok/jogi kételezettségek: A mindenkor hatilyos magyar és eurdpai unids
jogszabalyok, {gy killondsen jelen Szabalyzat ,,a Szabalyzat hatalya és vonatkozé jogszabalyok”
cim 3. pontja alatt szerepld jogszabalyok.

Kiilonleges Adat: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé Személyes Adat, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adat, az egészségligyi adat és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo Személyes
Adatok:

(a) genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan Személyes Adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészségi allapotara vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely elsésorban az adott
természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered,;

(b) biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemz3ire
vonatkoz6 minden olyan, sajatos technikai eljardasokkal nyert Személyes Adat, amely
lehet6vé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az
arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

(c) egészségligyl adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozé Személyes Adat, ideértve a természetes személy szamara nyudjtott egészségugyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol.

,Profilalkotas™: Személyes Adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a Személyes Adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes
jellemzok értékelésére, killonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi  allapothoz, személyes preferencidkhoz érdeklédéshez, megbizhatésaghoz,
viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsoloédo jellemzék elemzésére vagy
el6rejelzésére hasznaljak.

Személyes Adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozé barmely
informacié. Azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon,
kilonoésen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy
a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato.
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Az Adatkezeld adatvédelmi rendszere

Az Adatkezel6 vezet6ije jogosult, egyben koteles megallapitani az Adatkezel$ adatvédelmének
rendszerét.

Az Adatkezel$ adatvédelmének rendszere az alabbi elemekbdl all:

az Adatkezel$ adatvédelmi szervezetének kialakitasa;
adatvédelemre vonatkozé feladat- és hataskorok megallapitasa;

az Adatkezelés szabalyozasa és felugyelete.

A fentiek korében a vezetd jogai és kotelezettséget:

felelés az Erintetteknek a hatalyos jogszabalyi el6irasokban, - {gy kiléndsen ,a
Szabalyzat hatalya és vonatkozd jogszabalyok” cim 3. pontja alatt szerepld
jogszabalyokban - meghatarozott jogainak gyakorlasahoz szikséges feltételek
biztositasaért;

felelés az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért;

felel6s az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysérté korilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

feliigyeli az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységét;

vizsgalatot rendelhet el;

kiadja az Adatkezel6 adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyait.

A szabalyzatban el6irtak betartatasaért a feladatkérében minden érintett 6nallo szervezeti
egység vezetdje felel6s.
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Az adatvédelmi tisztviseld

4. Az adatvédelmi tisztvisel§

4.1.

Az adatvédelmi tisztvisel§ kijel6lése

Az Adatkezel6 és az Adatfeldolgozé adatvédelmi tisztvisel6t jelol ki minden olyan
esetben, amikor

. az Adatkezelést kézhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellato
szervek végzik, kivéve az igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben eljaré
birésagokat;

o az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgozo {6 tevékenységei olyan adatkezelési

muveleteket foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatékoriknél
és/vagy céljaikndl fogva az érintettek rendszeres és szisztematikus,
nagymértékd megfigyelését teszik sziikségessé;

o az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgozo {6 tevékenységei a Személyes
Adatok  kilonleges  kategéridginak és a  buntetéjogi  felelésség
megallapitasara  vonatkoz6 — hatarozatokra és  bulncselekményekre
vonatkozo adatok nagy szamban torténd kezelését foglaljak magukban.

Tekintettel arra, hogy az Adatkezel6 a Dunaszegi Kéz6s Onkormaényzat szervezeti
egysége, az Onkormanyzattal k6zos adatvédelmi tisztvisel6t is kijelolhet, ha az
adatvédelmi tisztvisel6 valamennyi tevékenységi helyrél konnyen elérheto.

Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség és kilonosen az adatvédelmi jog
és gyakorlat szakértdi szintd ismerete, valamint az adatvédelmi tisztségvisel6 GDPR
szerinti feladatainak ellatasara valé alkalmassag alapjan kell kijelolni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az Adatkezelé vagy az Adatfeldolgozé alkalmazottja
lehet, vagy megbizasi szerz6dés keretében lathatja el a feladatait. Az adatvédelmi
tisztvisel6i feladatok fliggetlen-, partatlan-, és szakszerd ellatasanak biztositékaul az
Adatkezel6 kiilsé személyt kér fel az adatvédelmi tisztviseldi feladatok ellatasara.

Az Adatkezel6 honlapjan kozzéteszi az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és
elérhet6ségét, és azokat a feliigyeleti hatésaggal kozli.

4.2. Az adatvédelmi tisztvisel§ jogallasa

Az Adatkezelé biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a Személyes Adatok
védelmével kapcsolatos 6sszes tigybe megfelel6 médon és idében bekapcsolodjon.
Az Adatkezel6 tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaban azaltal,
hogy biztositja szamara azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz,
a Személyes Adatokhoz és az adatkezelési muveletekhez valé hozzaféréshez,
valamint az adatvédelmi tisztvisel6 szakértéi szintl ismereteinek fenntartasahoz
szitkségesek.

Az Adatkezel6 biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval
kapcsolatban utasitasokat senkitél ne fogadjon el. Az Adatkezel6 az adatvédelmi
tisztvisel6t feladatai ellatasaval Gsszefiiggésben nem bocsathatja el és szankcioval
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nem sujthatja. Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlentil az Adatkezel6 legfelsé
vezetésének-, igy az Adatkezel6 vezetdjének tartozik felelGsséggel.

Az Erintettek a Személyes Adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik
gyakorlasahoz kapcsolédé valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz
fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagallami
jogban meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére
vonatkozé kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat. Az Adatkezel biztositja, hogy
e feladatokbdl ne fakadjon Osszeférhetetlenség az adatvédelmi tisztvisel6i
feladataival.

4.3. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai

Az adatvédelmi tisztvisel6 legalabb a kévetkez6 feladatokat latja el:

o tajékoztat és szakmai tanacsot ad az AdatkezelS, tovabba az Adatkezelést
végz6 alkalmazottak részére a GDPR, valamint az egyéb unids vagy
tagallami  adatvédelmi  rendelkezések  szerinti  kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

. ellen6rzi a GDPR-nak, valamint az egyéb unios vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az Adatkezelé Személyes Adatok védelmével
kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijelolését, az adatkezelési miveletekben részt vevé személyzet tudatossag-
novelését és képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is;

° kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan,
valamint nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

. egyuttmikodik a feliigyeleti hatosaggal; és
. az Adatkezeléssel 6sszefiiggo tigyekben — ideértve az el6zetes konzultaciot

is — kapcsolattarté pontként szolgal a feligyeleti hatdsag felé, valamint
adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait — az adatkezelési muveletekhez fz6d6
kockazat megfelel6 figyelembevételével — az Adatkezelés jellegére, hatokorére,
kortlményére és céljara is tekintettel végzi.

4.4. Az Adatkezel6 az adatvédelmi tisztvisel6 kinevezésével kapcsolatban a fenti
szempontokat mérlegelte és ez alapjan hozta meg az adatvédelmi tisztvisel6
kinevezésével kapcsolatos dontést:

Az Adatkezel6 altal kijel6lt adatvédelmi tisztvisels:

SALDO Pénziigyi Tanacsado és Informatikai Zrt.
dr. Hegyi Aron Antal, adatvédelmi tisztvisels

email: gdpr@saldo.hu

telefon: +36 1 237-9810
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A Személyes Adatok kezelése

5. Szemcélyes Adatok kezelése

5.1.

5.2.

Személyes Adatok

Személyes Adatnak mindsil azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
vonatkozé barmely informacio.

Azonosithaté az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kézvetett mddon,
kiléndsen név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes
személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato.

Személyes Adatnak mingstl — tobbek k6zott — a természetes személy neve, lakcime,
sziiletési helye és ideje, tovabba a képmasa vagy a természetes személy beszédérdl
készult hangfelvétel is.

Adatkezelés

Adatkezelésnek mindstl a Személyes Adatokon végzett barmely muvelet vagy
muveletek Osszessége. Adatkezelés igy a Személyes Adatok gytjtése, rogzitése,
rendszerezése, tagolasa, tarolasa, atalakitasa vagy megvaltoztatasa, lekérdezése, a
Személyes Adatokba torténd betekintés, a Személyes Adatok felhasznalasa, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhet6vé tétel utjan,
Osszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, korlatozasa, torlése, illetve megsemmisitése.

Adatkezelésnek mindsil — tobbek koézott — a munkavallaloéi adatok felvétele és
tarolasa, a szerz6déses partnerek kapcsolattartéi elérhetéségének felvétele egy
adatbazisba, tovabba a hirlevél kiildése céljabdl felépitett adatbazisban tarolt nevek
¢és e-mail cimek.

5.3. Az Adatkezel6 vonatkozasaban a Személyes Adatok kezelésének specialis
esetei a koztisztvisel6k személyes adatainak jelen Szabalyzat ,,a Szabalyzat
hatalya és vonatkozo jogszabalyok” cimének 3. pontjaban foglalt
jogszabalyok szerinti kezelése.

54. A Személyes Adatok kezelésére vonatkozé részletes nyilvantartasokat
jelen Szabalyzat 2. sz. Melléklete, illetve az Adatkezelési Tevékenységek
Nyilvantartasa tartalmazza.

6. Kiilonleges Adatok kezelése

6.1.

Kiilonleges Adatok

Kiulonleges Adatok a Személyes Adatok specialis kategoriajat képezik. Kilonleges
Adatnak minéstilnek az alabbi Személyes Adatok:

. a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé Személyes Adat,
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. a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus
adat,

o az egészségiigyi adat, és

. a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara

vonatkoz6 Személyes Adat.

Kulénleges Adatnak minésil — t6bbek k6z6tt — a munkavallalé varanddssagara
vonatkozé informacié, az orvosi igazolas a keresGképtelen allomanyba vételérdl
(un. tappénzes papir).

0.2. Az Adatkezel6 feladatk6rébdl adoddan Kilonleges Adatok koztl
személyes adatot minden esetben a hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan
kezel és az adatkezelés korében biztositja, hogy kizardlag a feladatainak
ellatasahoz feltétlentl sziikséges Kiilonleges Személyes adatokat kezelje.

6.3. Kiilonleges Adatok kezelése
A Kiilonleges Adatok kezelése a GDPR alapjan f6szabaly szerint tilos.

A Kuloénleges Adatok kezelésére vonatkozo tilalom azonban nem alkalmazandé az
alabbi esetekben:

ha az Erintett kifejezett hozzajarulasat adta az adott Kiilonleges Adat
kezeléséhez (kifejezett hozzajarulas esetén sem kezelhetd Kiilonleges Adat,
ha az uniés vagy tagallami jog ezt nem teszi lehet6vé),;

ha az Adatkezelés az Adatkezel6nek vagy az Erintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozé jogi
elSirasokbdl fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa
érdekében sziikséges;

ha az Adatkezelés az Erintett vagy mas természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelméhez sziikséges, és az Erintett fizikai vagy jogi
cselekvéképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat megadni;

ha az Adatkezelés valamely vallasi céla alapitvany, egyesiilet vagy barmely mas
nonprofit szervezet, egyhazi jogi személy megfelel6 garancidk mellett végzett
jogszert tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy

(i) az Adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira vagy olyan
személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a
szervezet céljathoz kapcsolédodan, és

(i) a Személyes Adatokat az Erintettek hozzajarulasa nélkil nem teszik
hozzaférhet6vé a szervezeten kiviili személyek szamara;

ha az Adatkezelés olyan Kiilonleges Adatra vonatkozik, amelyet az Erintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott;

ha az Adatkezelés jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez sziikséges, vagy amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi
feladatkorikben jarnak el;
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ha az Adatkezelés jelent6s koézérdek miatt sziikséges, amely aranyos az
elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a Személyes Adatok védelméhez valo
jog lényeges tartalmat, és az Erintett alapvet jogainak és érdekeinek
biztositasara megfelelS és konkrét intézkedéseket ir eld;

ha az Adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbol,
a munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egészségiigyl vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyl vagy
szocialis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges (feltéve, hogy
ezen adatok kezelése olyan szakember dltal vagy olyan szakember felelGssége mellett
torténik, aki szakmai vagy egyéb unids jogban megallapitott titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt all);

ha az Adatkezelés a népegészségligy tertletét érinté olyan kézérdekbdl szikséges,
mint a hatarokon at terjed6 sulyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem
vagy az egészségugyi ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6z6k magas
szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, és olyan unids vagy tagallami jog
alapjan torténik, amely megfelel$ és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett
jogait ¢és szabadsagait véd6 garancidkra és kuléndsen a szakmai titoktartasra
vonatkozoan;

ha az Adatkezelés kozérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbdl vagy statisztikai célbodl szitkséges, amely aranyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a Személyes Adatok védelméhez val6 jog lényeges tartalmat, és az
Erintett alapvet jogainak és érdekeinek biztositasira megfelels és konkrét
intézkedéseket ir eld.
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Adatfeldolgozoéi tevékenység

7. Az adatfeldolgozdi tevékenység

7.1

7.2.

7.3.

Adatfeldolgozonak akkor mindsil az Adatkezel6, ha valamely, rajta kivil allé
Adatkezel6 nevében Személyes Adatokat kezel.

Az  Adatfeldolgozasra  vonatkoz6  szerzédést irasba  kell foglalni. Az
Adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé
Személyes Adatokat felhasznal6 tzleti tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozasi szerz6dés legalabb az alabbi rendelkezéseket tartalmazza:

(a) a Szemdélyes Adatokat kizardlag az Adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan
kezeli — beleértve a Személyes Adatoknak valamely harmadik orszag vagy
nemzetkozi szervezet szamira valo tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az
Adatkezelést az Adatfeldolgozora alkalmazandé unids vagy tagallami jog
irja el6; ebben az esetben errdl a jogi eléirasrol az Adatfeldolgozé az
Adatkezel6t az Adatkezelést megel6z6en értesiti, kivéve, ha az Adatkezel6
értesitését az adott jogszabaly fontos kzérdekbdl tiltja;

(b) biztositja azt, hogy a Személyes Adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelel6
titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

(@] meghozza az Adatkezelés biztonsaga tekintetében el6irt intézkedéseket;
(d tiszteletben tartja a tovabbi Adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozéd

rendelkezésekben emlitett feltételeket;

(e) az Adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t
abban, hogy teljesiteni tudja kételezettségét az FErintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsol6do kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

® segiti az Adatkezel6t az Adatkezelés biztonsagara, Adatvédelmi Incidens
bejelentésére, az adatvédelmi hatasvizsgalat és elézetes konzultacid
lefolytatasara vonatkozo kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az
Adatkezelés jellegét ¢és az Adatfeldolgozé  rendelkezésére allo
informaciokat;

€3] az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetéen az Adatkezeld
dontése alapjan minden Személyes Adatot t6rol vagy visszajuttat az
Adatkezel6nek, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a
tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja eld;

(h) az Adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az
Adatfeldolgozas tekintetében meghatarozott kotelezettségek teljesitésének
igazolasahoz szikséges, tovabba amely lehetévé teszi és elésegiti az
Adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellen6r altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Minden Adatfeldolgozé nyilvantartast vezet az Adatkezel6 nevében végzett
adatkezelési tevékenységek minden kategoriajardl. A nyilvantartas a kévetkezd
informaciokat tartalmazza:
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e az Adatfeldolgozé vagy Adatfeldolgozok neve és elérhetségei, és minden
olyan Adatkezel6 neve és elérhet6ségel, amelynek, vagy akinek a nevében
az Adatfeldolgozé eljar, tovabba — ha van ilyen — az Adatkezel$ vagy az
Adatfeldolgozo képvisel6jének, valamint az adatvédelmi tisztviselének a
neve és elérhet6séget;

e az cgyes Adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek
kategoriai;

e adott esetben a Személyes Adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a
nemzetkozi szervezet azonositasat, valamint a megfelel6 garanciak leirasa;

e ha lchetséges, az adatbiztonsiag garantalasa érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések dltalanos leirasa.

Az Adatkezel6 az alabbi tevékenységek folytatasa soran vesz igénybe
Adatfeldolgozot:

Az Adatkezel6 tevékenysége soran a web2solution Kft. mint Adatfeldolgozé
szerverszolgaltatasat veszi igénybe.

Az  Adatkezels6 a Szigetk6z.net Kft. szolgaltatasait veszi igénybe
rendszertizemeltetési, rendszergazdai és informatikai szolgaltatasok terén.

Az Adatkezel6 illetmény és bérszamfejtését Adatfeldolgozéként jogszabalyi
kotelezettség alapjan a Magyar Allamkincstar végzi.

Az Adatkezel6 szamos kils6 partnert vesz igénybe els6sorban az
tzemeltetéshez kapcsolodd tevékenységek korében, melyek a GDPR alapjan
Adatfeldolgozénak mindstilnek. Ide tartozik az Adatkezel6 altal alkalmazott
biztonsagtechnikai cég, a takaritoi tevékenységet ellaté szervezet, illetve az
lizemorvosi vizsgalatot biztosité személyek.

Az adatfeldolgozok részletes listaja megtalalhat6é az Adatkezel6 adatfeldolgozoi
nyilvantartasaban.

Az Adatkezel6 az alabbi tevékenységek folytatasa soran jar el
Adatfeldolgozoként:

Az Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettség alapjan rogziti és feldolgozza az
illetékes és hataskorrel rendelkezé hatdsagnak szolgaltatandé személyes
adatokat tartalmazo6 nyilvantartasokat, iratokat az esetleges hatosagi intézkedés
kezdeményezése céljabol.

Az Adatkezels személyes adatokat tovabbit a Dunaszegi Onkormanyzat
részére, mint Adatkezel6hoz.

Az Adatkezel6 allami tamogatasok igénylése és elszamolasa esetén személyes
adatokat is tartalmazé dokumentumokat, nyilvantartasokat dolgoz fel és
tovabbit a Magyar Allamkincstar, valamint az illetékes kormanyzati szerv
részére.

Az Adatkezel6 a nyugdij- és egészségbiztositassal kapcsolatos kotelezettségek
teljesitése érdekében feldolgozza és tovabbitja alkalmazottainak adatait a
Nemzeti Ad6-, és Vamhivatal, a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld,
illetéleg a kormanyhivatalok részére.
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Az Adatkezel6 nyilvantart és rogzit, valamennyi olyan — akar személyes adatokat
is tartalmazhat6 — tényt, adatot, eseményt, melyre a Dunaszegi Onkormaényzat,
mint Adatkezel6 kotelezi. Vezeti, tarolja és tovabbitja tovabba a Dunaszegi
Onkormanyzat 4ltal megszabott nyilvantartdsokat, szerzédéseket, egyéb
iratokat, dokumentumokat.

Az Adatfeldolgozoi tevékenységére vonatkozd részletes nyilvantartasokat jelen
Szabalyzat 2. szamu Melléklete tartalmazza.
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Személyes Adatok kezelésének alapelvei és az Adatkezeld
feladatai

8. Az Személyes Adatok kezelésére vonatkozé alapelvek, melyeket az Adatkezeld
mindenkor figyelembe vesz és megtart a Személyes Adatok kezelése soran:

Jogszertliség, tisztességes eljaras és atlathatosag

A Személyes Adatokat jogszerden és tisztességesen, valamint az Erintett szaméra
atlathaté mdodon kell kezelni.

A Személyes Adatokat az Adatkezel6 akkor kezeli jogszertien, ha az Adatkezelést
megfelel6 jogalap alapjan végzi. Ha az Adatkezel6 szerz6dés teljesitéséhez
szitkséges Személyes Adatokat kezel, ugy az Adatkezelés akkor jogszerd, ha a
jogalap a szerz6dés teljesitése. Nem jogszert az Adatkezelés azonban ebben az
esetben, ha az Adatkezel6 a Személyes Adatokat hozzajarulas alapjan kezeli.

Az Adatkezel6 a Személyes Adatok kezelése jogalapjanak meghatarozasakor a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag ajanlasanak megfelelGen
kizarélag egyetlen jogalapot valaszt az adott adatkezelési tevékenység
vonatkozasaban. Az Adatkezelés jogalapjait jelen Szabalyzat 9. pontja r6gziti.

A Személyes Adatokat az Adatkezel6 akkor kezeli tisztességesen, ha az Adatkezelés
soran az erkolcesi értelemben vett tisztességességi szabalyokat betartja, valamint az
emberi méltésagot tiszteletben tartja. A tisztességesség elve korlatot szab az
adatkezelési tevékenységek folytatasanak, annak figyelembevételével, hogy az
Erintett ,,nem pusztan tirgya, hanem alanya az Adatkezelésnek”. Igy az Adatkezels
nem tévesztheti meg az Frintettet az Adatkezelés soran, nem bocsathat ki
megtévesztd tartalmu tajékoztatd anyagot.

A Személyes Adatokat az Adatkezel6 akkor kezeli atlathatoan, ha az Adatkezelés
megkezdését megel6z6en, valamint az Adatkezelés soran meghatarozott
id6kézonként teljes kortien tajékoztatja az Frintettet az Adatkezelésrél, az Erintett
jogair6l, valamint az Adatkezeléssel kapcsolatos kockazatokrdl, szabalyokrol,
garanciakrol, tovabba biztositja, hogy az Erintett az Adatkezels altal kezelt
Személyes Adataival a jogszabalyi kereteken beliil rendelkezhessen. Az Adatkezelés
atlathatosaga akkor all fenn, ha az Adatkezeléssel kapcsolatos barmely valtozasrol —
a viltozast az adott valtozas Erintettekre valé hatisa figyelembevételével
meghatarozott idével megel6z6en — a fentiekben foglaltak szerint tajékoztatja az
Adatkezel$ az Erintettet.

Az atlathatésag elve tovabba megkoveteli, hogy az Adatkezel6 valamennyi,
Adatkezeléssel kapcsolatos intézkedését megfeleléen dokumentalja. Az Adatkezel6
az Frintettek részére az Adatkezel6 altal a konkrét Adatkezelés fényében
meghatarozott id6kozonként ismételt tajékoztatast ad annak érdekében, hogy
biztositsa, hogy az FErintett a Személyes Adatai kezelésével, kapcsolatos
informaciokkal rendelkezik.

Az atlathatésag elvének az Adatkezel6 akkor felel meg, ha az Erintettek részére
nytjtandé tajékoztatas, valamint az Erintettekkel folytatandé kommunikécié (ide
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értve a jogok érvényesitésével, valamint az Adatvédelmi Incidenssel kapcsolatos
kommunikaciét) soran az alabbi szempontokat figyelembe veszi:

o tomorség, atlathatosag, érthetéség és konnyen hozzaférhetdség;
° vilagos és kozérthetd nyelvezet;
o irasbeliség vagy mas — a konkrét Adatkezelés tekintetében — megfelelé

mod, valamint az Erintett kérésére szobeli tajékoztatas.

A tajékoztatas formajat a GDPR nem hatarozza meg, az atlathatosag elvének valé
megfelelés érdekében a tdjékoztatdas a konkrét Adatkezelés kortlményeinek
figyelembevételével — tobbek kézott — az alabbi médokon valdsulhat meg:

. tobbszintd elektronikus tajékoztatas (azaz az egyes személyes adatok
bekérése esetén informacidként felugré ablakban rovid tajékoztatast nyujt
az Adatkezel6 a Személyes Adat kezelése tekintetében, valamint
adatkezelési tajékoztatéban részletes tajékoztatast nyujt);

o elektronikus uton, felugré ablakban torténd tajékoztatas (azaz a Személyes
Adatok kezelésére vonatkozé informacié felugré ablakban jelenik meg a
honlap latogatdja részére a figyelemfelhivas érdekében);

. elektronikus uton, Személyes Adatok kezelését lehet6vé tevd felilet
biztositasa (azaz valamennyi, az adott honlapon keresztiil torténd vagy az
adott Adatkezel6 altal folytatott adatkezelési tevékenység kezelését egy
feluleten keresztll engedélyezi a felhasznald részére az Adatkezel6);

. papir alapu tajékoztatas;

. telefonon, elére rogzitett hangfelvételen keresztil torténd tajékoztatas;
. személyesen torténd tajékoztatas;

. szabvanyositott itkonokon keresztil torténd tajékoztatas.

Az Adatkezel6 rogziti, hogy bar a tajékoztatas megvalosulhat tobbféle formaban, az
elszamoltathatosag, mint alapelv értelmében a tajékoztatas megadasat, illetve annak
tudomasulvételét mindenképpen olyan formaban sziikséges rogziteni, mely az utdlagos
visszakereshet6séget, bizonyithatosagot el6segiti.

Célhoz kotottség

Az Adatkezel6 a Személyes Adatokat meghatarozott, egyértelmi és jogszerd célbol
kezelheti. Ezzel a céllal Ossze nem egyeztethet6 modon nem kezelheti az
Adatkezel6 a Személyes Adatokat. Az Adatkezel6 nem kezelhet tovabba Személyes
Adatokat meghatarozott cél nélkiil vagy jovébeli felhasznalas érdekében.

Az Adatkezel6 az Adatkezelés céljat az Adatkezelés megkezdése el6tt esetrdl esetre
vilagosan, a torvényekkel 6sszhangban meghatarozza, oly médon, hogy a célt nem
sziken vagy tul tagan fogalmazza meg Az Adatkezel6 az Adatkezelés céljardl
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tajékoztatja az Erintetteket annak érdekében, hogy az Erintettek megalapozott
dontést tudjanak hozni az Adatkezelésrol.

Az Adatkezel6 a célhoz kotottségnek torténé megtelelés érdekében sziikséges
1épéseket atgondolja, dokumentalja és megteszi.

Adattakarékossag

Az Adatkezel6 a konkrét adatkezelési cél szempontjabdl megfelels, relevans és
szitkséges Személyes Adatokat kezeli.

Az Adatkezel6 valamennyi Adatkezelés esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelési
cél megvalosithato lenne-e egyéb moédon, ami a maganszférat kevésbé sérti. Az
Adatkezel6 mar az Adatkezelés megtervezésénél figyelembe veszi, hogy a
Személyes Adatok kezelése a konkrét adatkezelési cél megvalositasahoz szitkséges-
e, azzal aranyos-e, van-e barmilyen egyéb mod arra, hogy az Adatkezel6 az
adatkezelési célt elérje.

Pontossag

Az Adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
Adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az
Erintettet csak az Adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

Ha az Adatkezel6 arrdl szerez tudomast, hogy az altala kezelt Személyes Adat az
Adatkezelés célja szempontjabdl pontatlan, hibas, hianyos vagy idészerttlen,
minden ésszerd intézkedést koteles megtenni annak érdekében, hogy a Személyes
Adatokat haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék.

Az Adatkezel6 mindent megtesz annak érdekében, hogy azon adatbazisok, amelyek
személyazonosito, illetve kapcsolattartiasi adatokat tartalmaznak, pontos
informacidkat tartalmazzanak, igy az adatbazisokat rendszeres id6kozonként
atvizsgalja és az adatokat szitkség esetén frissiti.

Korlatozott tarolhatésag

Személyes Adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig
kezelhet6. A Személyes Adat tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az
Erintettek azonositasat csak a Személyes Adatok kezelése céljainak eléréséhez
szitkséges ideig teszi lehetévé.

Az Adatkezel6 a Személyes Adatok tarolasi idejére vonatkozo listat készit, amely
alapjan az egyes Személyes Adatok torlésének idejét nyomon kéveti. Az Adatkezeld
a listat rendszeres id6kozonként felilvizsgalja. A lista az Adatkezelési
Tevékenységek Nyilvantartasanak részét képezi.

Amikor a Személyes Adatok kezelésének célja megvaldsul, vagy az Adatkezel6 altal
rogzitett tarolasi id6 lejart, akkor az Adatkezel6 a Személyes Adatokat torli, a
Személyes Adatok torlését pedig frasban rogziti.

Integritas és bizalmas jelleg

Az Adatkezel6 olyan technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz, amelyek
biztositjak a Személyes Adatok biztonsagat, illetve védelmet biztositanak az ellen,
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hogy a Személyes Adatokat jogosulatlanul vagy jogellenesen kezeljék, azok
véletlentil elvesszenek, megsemmisiljenek vagy karosodjanak.

Az Adatkezel6 biztositja, hogy a papir alapon vagy elektronikusan kezelt Személyes
Adatokhoz az Adatkezel6 szervezetén belil csak az arra jogosult személy férjen
hozza, illetve harmadik személy e Személyes Adatokhoz jogosulatlanul ne férjen
hozza.

A Személyes Adatok bizalmassaganak biztositasa érdekében az Adatkezel$ értékeli
az adott Adatkezelés természetébdl fakadd kockizatokat, és az e kockazatok
csokkentését szolgald intézkedéseket alkalmaz.

Az Adatkezel6 az adatvédelmi garanciakat az adatkezelési rendszerekbe a fejlesztés
legkorabbi szakaszatdl kezdve beépiti, figyelembe veszi a tudomany és technoldgia
allasat, valamint a végrehajtas kockazatokkal és a védelmet igényl6 Személyes
Adatok jellegével Osszefliggd koltségeit. Az Adatkezel6 biztositja, hogy egy
esetleges adatvédelmi incidens esetén a Személyes Adatok kells idében
visszaallithatok legyenek.

Elszamoltathatosag

Az Adatkezel6 felelés azért, hogy valamennyi fenti alapelvnek megfeleljen. Az
Adatkezel6 tovabba felel6s azért is, hogy képes legyen igazolni a fenti alapelveknek
val6 megfelelést. Az Adatkezel6 anyagi felelésséggel tartozik az adatvédelmi
alapelvek végrehajtasaért.

Az Adatkezel6 — tobbek koézott — a kovetkez6 intézkedéseket teszi meg az
alapelveknek valé megfelelés és annak igazolhatésaga érdekében:

. irasbeli adatvédelmi szabalyzat készitése;

° adatkezelési tajékoztatok készitése;

. adatvédelmi kérdésekkel kapcsolatos dokumentacié elkészitése;

. szamitogépes halézatok biztonsaganak atgondolasa, ellenérzése és sziikség

esetén a biztonsagi szint javitasa;
° alkalmazottak oktatisa;

° adatvédelmi tisztvisel6 kijelolése.
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Személyes Adatok kezelésének jogszerilisége

9. A Személyes Adatok kezelése akkor és olyan mértékben jogszerti, amikor és
amennyiben legalabb az alabbi pontban foglaltak egyike teljesiil:

9.1.

@)

(ii)

(iii)

(iv)

)

(vi)

az Erintett hozzajarulasat adta Személyes Adatainak konkrét célbél

torténd kezeléséhez;

az Adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az
Erintett az egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését megelézéen az

Erintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

az Adatkezelés az Adatkezelére vonatkozé jogi kételezettség
teljesitéséhez szikséges;

az Adatkezelés az Frintett vagy egy masik természetes személy

létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;

az Adatkezelés kozérdekd vagy az Adatkezelére ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasainak keretében végzett feladat végrehajtasahoz

sziikséges;

az Adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
elsébbséget élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek Személyes Adatok védelmét teszik szitkségessé

(kiilonosen, ha az Frintett gyermek).

Az Adatkezel6 az Adatkezelés céljat a fenti pontok (jogalapok) egyikére, és kizarolag

csak egyikére val6 hivatkozassal hatarozza meg;

Amennyiben az Adatkezelé a Személyes Adatokat egy konkrét célbol gyujti, és a

gyjtott Személyes Adatokat barmely mas célbdl is hasznalni kivanja, akkor —

amennyiben az eltéré célu Adatkezelés nem az Erintett hozzajarulasan vagy nem

olyan unids vagy tagallami jogon alapul, amely sziikséges és aranyos intézkedésnek

mindsiil egy demokratikus tarsadalomban — az Adatkezel6 az eltérd céla Adatkezelés

jogszertségének megitélése szempontjabodl az alabbi szempontokat veszi figyelembe:

@

(ii)

(iii)

a Személyes Adatok gydjtésének céljait és a tervezett tovabbi Adatkezelés

céljai kozotti esetleges kapcesolatokat;

a Személyes Adatok gydjtésének korilményeit (kilonds tekintettel az

Erintettek és az Adatkezel6 kozotti kapesolatokra);

a Személyes Adatok jellegét (kilondsen azt, hogy Személyes Adatok
kilonleges kategoriainak kezelésérdl van-e szo, illetve, hogy biintetjogi
felel6sség megallapitasara és buincselekményekre vonatkozé adatoknak a

kezelésérdl van-e sz0);
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azt, hogy az Erintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna

az adatok tervezett tovabbi kezelése;

megfelel6 garanciak meglétét (példaul titkositas vagy alnevesités).

9.2. A hozzajarulas, mint jogalap feltételei

Hozzajarulason alapulé Adatkezelés esetén az Adatkezel6nek mindenkor képesnek

kell lennie arra, hogy igazolja, hogy az Erintett a Személyes Adatainak kezelésé¢hez

hozzajarult. Igy az Adatkezel6 valamennyi, elektronikusan gydjtott hozzajarulast

rogzit, valamint valamennyi, papir alapon gydjtott hozzajarulast megoriz.

A hozzajarulas csak akkor fogadhaté el a GDPR-nak megfelel6 hozzajarulasnak, ha

megfelel az alabbi kévetelményeknek:

Onkéntes

A hozzajarulds akkor 6nkéntes, ha az Frintettnek tényleges valasztasi
lehet6sége all fenn a hozzajarulas megadasa vagy meg nem adasa kozotti
dontés meghozatala soran.

A hozzajarulas nem tekintheté onkéntesnek — tobbek koézott — akkor, ha
az Frintett negativ kovetkezményekkel kell, hogy sziamoljon abban az
esetben, ha nem adja meg hozzdjarulasat vagy ha azt visszavonja, illetSleg,
ha a hozzajarulast az Erintett a nem targyalhat6 altalinos szerzédési
feltételek elfogadasaval egytitt automatikusan megadja.

Nem o6nkéntes a hozzajarulas akkor, ha a hozzajarulast kérd és a
hozzajarul6 személy k6zott ala-folérendeltségi viszony all fenn, és az
alarendelt személy nem rendelkezik tényleges valasztasi
lehetdséggel az ala-folérendeltségi viszony miatt, igy példaul
munkaviszony fennallasa esetén.

Konkrét

Akkor konkrét a hozzajarulas, ha az egy meghatarozott adatkezeléshez
kapcsolodik, az Adatkezel$ az Adatkezelés céljat pontosan meghatarozza,
hozzajarulast a konkrétan meghatarozott adatkezelési célhoz kér, valamint
vilagosan elvalasztja a Személyes Adatok kezeléséhez valé hozzajarulas-
kérést valamennyi mas informaciotol.

Ugyanazon Személyes Adatok eltéré célbdl torténd kezelése esetén az
Adatkezel6 az egyes eltéré adatkezelési célokhoz kilon-kilon kér
hozzajarulast.

Tajékoztatason alapul

A hozzajarulas csak megfelel6 tajékoztatason alapulhat. Az Adatkezel6 az
Adatkezelés megkezdését megel6z6en az Erintett rendelkezésére bocsatja
a jelen Szabalyzat 10.1(iii) vagy 10.1(iv)pontjaban foglalt informacidkat.
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Az FErintettek részére nyujtott tajékoztatds megfogalmazasa soran az
Adatkezel6 figyelembe veszi, hogy a tajékoztatas kinek sz6l és a
tajékoztatas formajat és nyelvezetét e tény figyelembevételével alakitja.

. Egyértelmii

Az Erintett egyértelmten kifejezi, hogy hozzajarul a Személyes Adatai
kezeléséhez erre vonatkozé nyilatkozatban vagy mas, egyértelmten
hozzajarulasként azonosithat6 cselekedettel.

Barmely, a fenti feltételeknek meg nem felel6 hozzajarulas sérti a GDPR el6irasait
és kotelez6 erével nem bir.

Ha az Erintett a hozzajarulasat olyan nyilatkozatban adja meg, amely mas
iigyre is vonatkozik, akkor a Személyes Adatok kezelésére vonatkozo
hozzajarulas iranti kérelmet a mas iigyekre vonatkozo6 nyilatkozatoktol
kiilon kell kérni, annak értheté és konnyen hozzaférhet6 formaban kell
tartalmaznia a hozzajarulas kérését és azt vilagos és egyszert nyelvezettel kell
megfogalmazni. Amennyiben a hozzajarulast tartalmazo6 nyilatkozat barmely része
nem felel meg a GDPR el6irasainak, akkor az kotelezé er6vel nem bir.

Az Erintett jogosult hozzajarulasat barmikor visszavonni, azonban a hozzajarulas
visszavondsa nem teszi jogszertlenné a hozzajarulas visszavonasit megel6z6
id&északban folytatott adatkezelési tevékenységet, amennyiben az jogszert
hozzajarulason alapult. A hozzajarulas visszavonasara az Adatkezel6nek olyan
egyszer(i formaban kell lehetéséget biztositania az Erintett részére, mint amilyen
egyszert formaban lehetdséget biztositott a hozzajarulas megadasara.

Az Adatkezel6 az alabbi, hozzajarulason alapul6 adatkezelési tevékenységeket végzi:

. Onéletrajzok bekérése és tarolasa;
. Ugyféllista vezetésével kapcsolatos adatkezelés;
. Az Adatkezel6 weboldalan képi formaban szereplé személyek személyes

adatainak kezelése;

° Szabadid6s-, és k6z6sségi programokkal kapcsolatos adatkezelés;
° A hivatalhoz érkez6 megkeresésekre, kérdésekre valé valaszadas kérében

torténd adatkezelés (kapcsolatfelvétel.
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Az Erintettek jogai

10. Az Erintettek a Személyes Adatok kezelés kapcsan az alabbi pontokban részletezett
jogokkal rendelkeznek:

. tajékoztatashoz valo jog,
. hozzaféréshez val6 jog,

o helyesbitéshez valo jog,

. torléshez vald jog,

o Adatkezelés korlatozasahoz valo jog,

o adathordozhatésaghoz valo jog,

. tiltakozashoz valo jog,

. panasztételhez val6 jog, valamint

. az Adatkezel6vel vagy Adatfeldolgozéval szembeni birdsagi jogorvoslathoz valo
JOg:

Az Adatkezelé az Erintett részére tomor, atlithatd, érthetd és konnyen hozzaférhet6
formaban, vilagosan és kozérthetéen megfogalmazott tajékoztatast nyujt a Személyes
Adatok kezelése tekintetében.

Az Adatkezel6 a tajékoztatast irasban, elektronikusan vagy mas modon nydjtja. Az
Adatkezel6 a tajékoztatast szabvanyositott ikonokkal is kiegészitheti a jol lathato, konnyen
értheté és jol olvashaté formaju altalanos tajékoztatas érdekében (elektronikusan
megjelenitett ikonoknak géppel olvashaténak kell lennie). Amennyiben az Erintett kéri,
akkor az Adatkezel6 széban is tajékoztatist nyujt, amennyiben az FErintett a
személyazonossagat — megfelelé okmanyok bemutatasaval — igazolta.

Az Adatkezel$ az Erintett jogainak gyakorlasat elGsegiti. Ha az Erintett elektronikus Gton
nyujt be kérelmet, akkor az Adatkezeld azt elektronikus uton valaszolja meg, kivéve, ha az
Erintett masként nem kéri.

Az Adatkezel$ az Erintettet a beérkezett kérelem alapijan tett intézkedésekrdl indokolatlan
késedelem nélkil, de legkésébb a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon belil
tajékoztatja. Az egy honapos hatarid6 a kérelem Osszetettségére és a kérelmek szamara
tekintettel legfeljebb tovabbi két honappal meghosszabbithat6. Az Adatkezel a kérelem
beérkezésétSl szamitott egy hénapos hataridon beliil tajékoztatja az Erintettet a hatarid6
esetleges meghosszabbitasarol.

Ha az Adatkezel6 a kérelem beérkezésétl szamitott egy honapon belil nem tesz
intézkedést, akkor a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapos hataridén belil
tajékoztatja az Erintettet az intézkedés elmaradisinak okairdl, valamint arrél, hogy az
Erintett panaszt nydjthat be a feliigyeleti hatésagnal és bir6sagi jogorvoslat jogaval élhet.

Az Adatkezels az Erintett dltal benyujtott kérelem teljesitését csak akkor tagadhatja meg,
ha bizonyitja, hogy az Erintettet nem all médjaban azonositani.
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Az Adatkezel6 az informaciokat, a tajékoztatast és intézkedést dijmentesen biztositja.

Amennyiben az FErintett kérelme egyértelmten megalapozatlan vagy — kilonosen

ismétl6dé jellege miatt — talzo, akkor az Adatkezel6 igényt tarthat az adminisztrativ

o

koltségek megtéritésére ugy, hogy ésszert 6sszegl dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja

a kérelem alapjan t6rténé intézkedést. Amennyiben erre sor keriil, az Adatkezel6nek kell

bizonyitania, hogy az Erintett kérelme megalapozatlan vagy tulzo.

Ha az Adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd személy kilétével

kapcsolatban, akkor az Erintett személyazonossaga megerésitéséhez szitkséges tovabbi

informaciokat kérhet.

10.1. Tajékoztatashoz valé jog

6] Az Adatkezel6 az alabbiak szerint nyujt tijékoztatast az Erintettek részére

a jelen pont (iii) és (iv) alpontjaban foglalt tartalommal:

a Személyes Adatok kezelésének konkrét kérilményeit tekintetbe
véve, a Személyes Adatok megszerzését6l szamitott ésszert
hatarid6n, de legkésébb egy honapon belil;

ha a Személyes Adatokat az Erintettel valé kapcsolattartas céljara
hasznaljiak, legalibb az Frintettel valé elsé kapcsolatfelvétel
alkalmaval; vagy

ha varhatéan mas Cimzettel is kozli az adatokat, legkésébb a
Személyes Adatok els6 alkalommal valé kozlésekor.

(i1) Ha az Adatkezel6 az eredeti adatkezelési céltdl eltéré célbdl tovabbi

Adatkezelést kivan végezni, akkor valamennyi tovabbi Adatkezelést

megeléz6en tajékoztatja az Erintettet az G adatkezelési célrol, valamint

valamennyi, (iii) alpont szerinti relevans kiegészit6 informaciorol.

(iii) Az Adatkezel6 a Személyes Adatok megszerzésének id6pontjaban az alabbi

pontokrél ad minden esetben tijékoztatast az FErintettek részére,

amennyiben a Személyes Adatokat az ErintettS] gyditi:

az Adatkezel6nek és — ha van ilyen — az Adatkezel6 képvisel§jének
a kiléte és elérhet&ségei;

az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet&ségei, ha van ilyen;

a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint az
Adatkezelés jogalapja;

az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei, amennyiben az
Adatkezelés az Adatkezel vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek

érvényesitéséhez sziikséges;

adott esetben a Személyes Adatok cimzettjei, illetve a cimzettek
kategoriai, ha van ilyen;
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adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezel6é harmadik orszagba
vagy nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a Személyes
Adatokat; tovabba az Eurdpai Bizottsig megfelel6ségi
hatarozatanak léte vagy annak hianya; vagy az Adatkezel$ olyan
kényszerits erejd jogos érdekében sziikséges adattovabbitas esetén,
amihez képest az Erintett érdekei, jogai és szabadsigai nem
¢élveznek els6bbséget a megfelels és alkalmas garanciak megjel6lése;
valamint az azok masolatanak megszerzésére szolgalé modokra
vagy az azok elérhet&ségére valo hivatkozas;

a Személyes Adatok tarolasanak idétartama, vagy, ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra
vonatkoz6  Személyes Adatokhoz valé hozzatérést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen Személyes Adatok kezelése ellen, valamint az Erintett
adathordozhatésaghoz val6 joga;

hozzajarulason alapulé Adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely
idépontban t6rténd visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott Adatkezelés
jogszertségét;

felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

arrél, hogy a Személyes Adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy
szerz6déses kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének
el6feltétele-e, valamint, hogy az Erintett koteles-e a Személyes
Adatokat  megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és
arra vonatkozoéan értheté informaciok, hogy az ilyen Adatkezelés
milyen jelentGséggel, és az Erintettre nézve milyen varhatd
kovetkezményekkel bir.

Nem kell a fentiek szerinti tajékoztatast megadni az Erintett részére, ha és
amilyen mértékben az Erintett mar rendelkezik az informaciokkal.

Az Adatkezel6 a Személyes Adatok megszerzésének id6pontjaban az alabbi
pontokrél ad minden esetben tajékoztatast az Erintettek részére,

amennyiben a Személyes Adatokat Harmadik Félto] gydjti:

az Adatkezelének és az Adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és
elérhet6ségei (ha van ilyen);

az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet&ségei (ha van ilyen);
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a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint az
Adatkezelés jogalapija;

az érintett Személyes Adatok kategoriai;

a Személyes Adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai (ha van
ilyen);

adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik orszagba
vagy nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a Személyes
Adatokat; tovabba az Eurdpai Bizottsig megfelel6ségi
hatarozatanak léte vagy annak hidnya; vagy az Adatkezelé olyan
kényszerits erejd jogos érdekében sziikséges adattovabbitas esetén,
amihez képest az Erintett érdekei, jogai és szabadsigai nem
¢élveznek els6bbséget a megfelels és alkalmas garanciak megjel6lése;
valamint az azok mdsolatinak megszerzésére szolgalé modokra
vagy az azok elérhet&ségére vald hivatkozas;

a Személyes Adatok tarolasanak idétartama, vagy, ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

az Adatkezelé vagy harmadik fél jogos érdekei, amennyiben az
Adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges;

az Frintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra
vonatkozé  Személyes Adatokhoz wvalé hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
a Személyes Adatok kezelése ellen, valamint az Erintett
adathordozhatésaghoz valo6 joga;

hozzajarulason alapulé Adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely
idépontban valé visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerlségét;

feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

a Személyes Adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok
nyilvanosan hozzaférhet6 forrasokbodl szarmaznak-e; és

automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és
arra vonatkozé értheté informaciok, hogy az ilyen Adatkezelés
milyen jelentGséggel, és az FErintettre nézve milyen varhaté
kovetkezményekkel bir.

Nem kell a fentiek szerinti tajékoztatast megadni az Erintett részére, ha és

amilyen mértékben

az Brintett mar rendelkezik az informacidkkal;
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° a szoban forgo informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek
bizonyul vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, killéndsen a
kézérdekd archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbol vagy statisztikai célbol, a GDPR vonatkozé rendelkezésében
foglalt feltételek ¢és garancidk figyelembevételével végzett
Adatkezelés  esetében, vagy amennyiben a tajékoztatasi
kotelezettség valoszindsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné  ezen  Adatkezelés céljainak  elérését.  (Az
Adatkezelének ebben az esetben megfelels intézkedéseket kell
hoznia — az informaciék nyilvanosan elérhet6vé tételét is ideértve —
az Brintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében);

. az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja az
Adatkezel6re alkalmazand6 unids vagy tagallami jog, amely az

Erintett jogos érdekeinek  védelmét szolgalé  megfelels
intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

. a Személyes Adatoknak szakmai titoktartasi kotelezettség alapjan —
ideértve a jogszabalyon alapulé titoktartasi kotelezettséget is —
bizalmasnak kell maradnia.

(vi) Az Adatkezel6 az alabbiak szerint jar el a megfelel$ tajékoztatas nydjtasa

érdekében:

Az adatvédelmi tisztvisel6 valamennyi adatkezelési tevékenység
megkezdését megel6zéen felméri, hogy az adott adatkezelési tevékenység
esetében fennall-e az Adatkezel6 el6zetes tajékoztatasi kotelezettsége.

Amennyiben az elézetes tajékoztatasi kotelezettség fennall, ugy az
Adatkezel6 a Személyes Adatok kezelését megel6z6en elkésziti /
elkészitteti a vonatkozé adatkezelési tajékoztatot.

Az Adatkezel6 az elkészult adatkezelési tajékoztatot a Személyes Adatok
kezelésének megkezdése el6tt mindazon személyek rendelkezésére
bocsatja, akikre az adatkezelési tevékenység kiterjed.

Sziikség esetén az Adatkezel vezetdje, illetve az adatvédelmi tisztviseld
kiils6 jogi tanacsadoval konzultal az adatkezelési tajékoztatok elkészitése
tekintetében.

Hozzaféréshez valé jog

Az Erintett jogosult tajékoztatast kérni és kapni arrdl, hogy az Adatkezel6 a kérelem
beérkezésekor kezeli-e a Személyes Adatait.

Ha az AdatkezelS a kérelmet benyujté Erintett Személyes Adatait kezeli a kérelem
beérkezésekor, akkor az Erintett jogosult a kovetkez6 informacidkhoz hozzaférni:

° az Adatkezelés céljai;

. az érintett Személyes Adatok kategoriai;
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° azon Cimzettek vagy Cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a
Személyes Adatokat k6zolték vagy kozolni fogjak, ideértve kilondsen a
harmadik orszagbeli Cimzetteket, illetve a nemzetkézi szervezeteket;

o adott esetben a Személyes Adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy
ha ez nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

. az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tSl a ra vonatkozo
Személyes Adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat és
tiltakozhat az ilyen Személyes Adatok kezelése ellen;

. feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyudjtasanak joga;
. ha a személyes adatokat nem az FErintettSl gytijtotték, a forrisukra

vonatkozé minden elérheté informacio;

o az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé
érthetS informaciok, hogy az ilyen Adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és
az Frintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel jar.

Ha az Adatkezel6 a Személyes Adatokat harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére tovabbitja, akkor az Erintett a megfelel6 garancidkra vonatkozo
tajékoztatasra is jogosult.

Az Adatkezel$ ingyenesen az Erintett rendelkezésére bocsatja az Adatkezelés
targyat képez6 Személyes Adatokat. A masolat igénylésére vonatkozé jog azonban
nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait. Ki vannak ebbdl a korbél
zarva azon személyes adatokat tartalmazé dokumentumok, amelyek nem a
kérvényez6tdl szarmaznak, vagy amelyekre vonatkozoan az Adatkezel6t torvény
alapjan titoktartasi kotelezettség koti.

Tovabbi masolatok igénylése esetén az AdatkezelS igényt tarthat az adminisztrativ
koltségek megtéritésére tgy, hogy ésszert 6sszegi dijat szamithat fel.

Az Adatkezel6 az alabbiak szerint jar el a hozzaféréshez valé jog érvényre
juttatasa érdekében:

Az adatvédelmi tisztviselS biztositja, hogy a kérelmez6 a hozzaférési joga érvényre
juttatasa érdekében benyujtott kérelmével az Adatkezel6 foglalkozzon és azt
hataridében megvalaszolja.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a kérelem beérkezését kovetéen megvizsgalja, hogy az
Adatkezel6 kezeli-e a kérelmezé Személyes Adatait.

Amennyiben az Adatkezel6 nem kezeli a kérelmez6 Személyes Adatait, ugy az
adatvédelmi tisztvisel$ vizsgalatat kévetSen, de legfeljebb a kérelem beérkezésétol
szamitott 30 (harminc) napon belil tajékoztatast nyujt e tényrdl a kérelmezo részére.

Abban az esetben, ha az Adatkezel6 kezeli a kérelmezé Személyes Adatait, az
adatvédelmi tisztvisel6 az ellenérzést koévetSen, de legfeljebb a kérelem
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beérkezésétdl szamitott 30 (harminc) napon belil az alabbi 1épéseket teszi meg a
kérelem megvalaszolasa érdekében:

o megvizsgalja, hogy a kérelmez6 mely Személyes Adatait kezeli az
Adatkezeld;
o megvizsgalja, hogy az adott Személyes Adatokat milyen célbdl és milyen

jogalapon kezeli z Adatkezeld;

o megvizsgalja, hogy a kérelmez6 Személyes Adatait mely Cimzettek részére
tovabbitotta az Adatkezeld;

o jogszabalyi vagy egyéb szerz6déses kotelezettség alapjan mely Személyes
Adatokat milyen id6tartamra kételes az Adatkezel6 megérizni.

A fenti 1épések megtétele utan az adatvédelmi tisztvisel$ elSterjesztése alapjan az
Adatkezel6 tajékoztatast nydjt a kérelmez6 részére, amely az alabbiakat tartalmazza:

. a kérelmez6 Személyes Adatai kezelésének céljat;

o a kérelmezo6nek az Adatkezel6 altal kezelt Személyes Adatai kategoriait;

. a kezelt Személyes Adatokat mely Cimzettek részére tovabbitottak;

. jogszabalyi vagy egyéb szerzédéses kotelezettség alapjan mely Személyes

Adatokat milyen id6tartamra 61zt az Adatkezeld;

. hogyan kérelmezheté a Személyes Adatok helyesbitése, torlése vagy
kezelésének korlatozasa, valamint, hogy hogyan tiltakozhat a kérelmezé a
Személyes Adatai kezelése ellen;

. hogyan és hova nyujthat be panaszt a kérelmez6 a feliigyeleti hatésaghoz
(ideértve a felugyeleti hatosag elérhet6ségérdl szolo tajékoztatast is);

. amennyiben az Adatkezel6 a Személyes Adatokhoz nem koézvetleniil a
kérelmez6tdl jutott hozza, valamennyi informaciora kiterjed6 tajékoztatast
arrol, hogy honnan jutott hozza a kérelmezé Személyes Adataihoz;

. amennyiben az Adatkezel6 a kérelmez6 Személyes Adatait automatizalt
dontéshozatal céljabol kezeli, akkor az automatizalt dontéshozatalra
vonatkozo6 informaciokat;

. amennyiben a Személyes Adatokat az Adatkezel6 harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére tovabbitja, akkor az adattovabbitasra
vonatkozé informacidkat.

Az Adatkezel6 a tajékoztatassal egyidejileg masolatot ad at a kérelmezének az
Adatkezel6 rendelkezésére all6 Személyes Adatair6l.

Helyesbitéshez valo jog
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Az Adatkezel6 az Erintett kérése esetén — indokolatlan késedelem nélkil —
helyesbiti az Erintettre vonatkozé pontatlan vagy hianyos Személyes Adatokat.

Az Adatkezel6 minden olyan Cimzettet tajékoztat arrdl, hogy az Erintett a
helyesbitéshez valé jogat gyakorolta, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot
kozolte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Az Adatkezels az Erintett kérésére tjékoztatia az Erintettet a Személyes Adatai
Cimzettjeirdl.

Az Adatkezel6 az alabbiak szerint jar el a helyesbitéshez val6 jog érvényre
juttatasa érdekében:

Az adatvédelmi tisztviselé biztositja, hogy az Adatkezel6 az Erintett helyesbitésre
val6 kérelmének beérkezését kovetSen a lehets legrévidebb idén belil foglalkozzon
a kérelemmel.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a helyesbitési kérelem beérkezését kovetGen
megvizsgalja, hogy a helyesbiteni kért Személyes Adatok az Adatkezel6 mely
adatkezelési folyamataiban szerepelnek, valamint azt is, hogy a Személyes Adatokat
mely program(ok)ban kell javitani annak érdekében, hogy azok valamennyi
folyamatban helyesbitésre kertljenek.

Az Adatkezel6 a pontatlan vagy hianyos adatokat a kérelmezé kérésének
megfeleléen a folyamatban 1évé tigyekben helyesbiti, valamint biztositja, hogy a
jovobeli adatkezelési tevékenységek soran a helyesbitett adatok keriiljenek
felhasznalasra.

Az Adatkezel6 a helyesbitett adatokrél minden olyan Cimzettet tajékoztat, akivel
vagy amellyel az Adatkezel6 az adott, helyesbiteni kért adatok kozolte.

Az Adatkezel6 a Személyes Adatok helyesbitésének megtorténtérdl tajékoztatja a
kérelmezot.

10.4. Torléshez valo jog

Az Adatkezelé az Erintett irasbeli kérése esetén — indokolatlan késedelem nélkiil —
t6rli az Erintettre vonatkozé Személyes Adatokat.

Az Adatkezel§ (az Erintett kiilon kérelme hianyaban is) torli a Személyes
Adatokat, amennyiben az alabbi pontokban foglaltak valamelyike fennall:

. a Személyes Adatokra abbdl a célbol mar nincs sziikség, amelybdl azokat
gyujtotték vagy mas modon kezelték;

° az Erintett visszavonja az Adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat és az
Adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

. az Brintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozik az Adatkezelés
ellen és nincs els6bbséget élvezd jogszert ok az Adatkezelésre, vagy az
Erintett kézvetlen tizletszerzési célbol kezelt Személyes Adatok kezelése
ellen tiltakozik;

. a Személyes Adatokat jogellenesen kezelték;
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o a Személyes Adatokat az Adatkezel6re alkalmazandd jogi kotelezettség
teljesitésé¢hez t6rolni kell;

o a Személyes Adatok gyujtésére informacios tarsadalommal Osszefiiggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertlt sor.

Amennyiben az Adatkezel nyilvanossagra hozta a Személyes Adatot és azt torolni
koteles, akkor — az elérhet6 technolégia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével — megteszi az elvarhaté 1épéseket annak érdekében, hogy
tajékoztassa a Személyes Adatokat kezel6 AdatkezelSket, hogy az FErintett
kérelmezte t6lik az adott Személyes Adatra mutaté linkek vagy e Személyes Adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak térlését.

Az Adatkezel6 nem torli azonban a Személyes Adatokat és nem tesz
Iépéseket a Személyes Adatokat kezel6 Adatkezel6k tajékoztatasa
érdekében, amennyiben az Adatkezelés sziikséges:

o a véleménynyilvanitds szabadsagdhoz ¢és a tajékozodashoz valé jog
gyakorlasa céljabol;

o a Személyes Adatok kezelését el6ird, az Adatkezel6re alkalmazandé jogi
kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az Adatkezel6re ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa

céljabol;
. a népegészséglgy tertletét érinté kdzérdek alapjan;
. a kozérdek archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol

vagy statisztikai célbol, amennyiben a térléshez vald jog valoszintsithetéen
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

. jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az Adatkezel6 minden olyan Cimzettet tajékoztat arrdl, hogy az Erintett a torléshez
val jogat gyakorolta, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot kozolte, kivéve, ha ez
lehetetlen vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Az Adatkezel$ az Erintett kérésére tajékoztatja az Frintettet a Személyes Adatai
Cimzettjeirdl.

Az Adatkezel§ az alabbiak szerint jar el a térléshez val6 jog érvényre juttatasa
érdekében:

Az Adatkezel6hez beérkez6, a torléshez valoé jog érvényre juttatisara iranyuld
kérelmekkel az adatvédelmi tisztvisel6 foglalkozik.

A torlésre iranyulé kérelem beérkezését kovetéen az adatvédelmi tisztviseld
megvizsgalja, hogy

. a kérelmezé Személyes Adatait milyen célbdl, illetve milyen jogalapon
kezeli az Adatkezeld;
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. az adott célbdl, illetve jogalapon kezelt Személyes Adatokat az Adatkezeld
mennyi ideig jogosult kezelni;

o a jelen pontban felsorolt torlési okok barmelyike fennall-e a kérelmez6
Személyes Adatainak kezelése esetében;

o a jelen pontban foglalt barmely okbdl sziikséges-e a t6rolni kért Személyes
Adatok kezelése.

Amennyiben a fent felsorolt torlési okok barmelyike fennall, és a Személyes Adatok
kezelését egyetlen, az Adatkezelés sziikségességét alatamaszto kivétel sem alapozza
meg azon Személyes Adatok tekintetében, melyeknek a torlését az Erintett kérte,
akkor az Adatkezel$ az Frintett kérésének megfelelsen torli az adott Személyes
Adatokat.

Ha az Adatkezel6 a kérelmez6 tor6lni kért Személyes Adatait nyilvanossagra hozta,
akkor koteles minden olyan Cimzettet tajékoztatni a Személyes Adatok torlésérdl,
aki, vagy amely részére azokat tovabbitotta.

Amennyiben a kérelmez6 altal torolni kért Személyes Adatok barmelyikének
kezelése a jelen pontban felsorolt barmely ok miatt szitksége, tgy az AdatkezelS az
adott Személyes Adatot nem t61li, hanem a nyilvantartasiban meg6rzi. Ebben az
esetben az Adatkezel6 koteles tajékoztatni a kérelmez6t arrdl, hogy a térolni kért
Személyes Adatok kezelése mely ok miatt sztikséges.

Az Adatkezel6 a kérelmezé erre iranyuld kérése esetén tdjékoztatast nyujt arrol,
hogy Személyes Adatait mely Cimzettek részére tovabbitotta.

10.5. Adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az Adatkezel6 korlatozza a Személyes Adatok kezelését, amennyiben az
Erintett erre iranyul6 kérelmet nytjt be az Adatkezels részére és valamelyik
alabbi pontban foglalt feltétel teljesiil:

. az Brintett vitatja a Személyes Adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas
arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel
ellenérizze a Személyes Adatok pontossagat;

. az Adatkezelés jogellenes és az Erintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett
kéri azok felhasznalasanak kotlatozasat;

. az Adatkezel6nek mar nincs sziksége a Személyes Adatokra Adatkezelés
céliabdl, de az Frintett jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez igényli azokat; vagy

. az Brintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozott az Adatkezelés
ellen (ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig

megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben).

Az Adatkezel6 a Személyes Adatok kezelésének korlatozasa esetén a Személyes
Adatokat a tarolas kivételével csak az Erintett hozzajarulasaval jogi igények
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el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes
személy vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy fontos kézérdekbdl
kezelheti.

Az Adatkezelé az Erintettet el6zetesen tajékoztatja a Személyes Adatok kezelése
korlatozasanak feloldasar6l, amennyiben a Személyes Adatok kezelésének
korlatozasara korabban sor kertilt.

Az Adatkezel6 minden olyan Cimzettet tajékoztat arrdl, hogy az Erintett az
Adatkezelés korlatozasahoz vald jogat gyakorolta, akivel vagy amellyel a Személyes
Adatot k6zolte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Az Adatkezel6 az Erintett kérésére tajékoztatja az Frintettet a Személyes Adatai
Cimzettjeirdl.

Az Adatkezel6 az alabbiak szerint jar el a Személyes Adatok korlatozasahoz
valo jog érvényre juttatasa érdekében:

Az Adatkezel6 altal kijelolt adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik arrdl, hogy a
kérelmez6 az Adatkezelés kotlatozasahoz valé jogat érvényre juttathassa.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a kérelem beérkezését kévetSen koteles megvizsgalni,
hogy az Adatkezelés korlatozasanak barmely, jelent pontban foglalt feltétele fennall-
e.

Amennyiben az Adatkezelés korlatozasara vonatkozé barmely ok fennall, az
Adatkezel6 az alabbiak szerint korlatozza a Személyes Adatok kezelését:

. papir alapon torténé Adatkezelés esetén olyan kilon mappaba, lezart
boritékba helyezi el a korlatozni kivant Személyes Adatokat tartalmazo
dokumentumokat, amelyhez az Adatkezel6n belil senki nem fér hozza;

. elektronikus alapi Adatkezelés esetén kiils6 adathordozéra (mely lehet
pendrive, cd, dvd) masolja a korlatozni kivant Személyes Adatokat
tartalmazé dokumentumokat, és az adathordozoét a papir alapu zarolt
Személyes Adatokat tartalmazé mappaba, lezart boritékba helyezi el. A
zarolt Személyes Adatokat ezt kéveten torli az eredeti tarolasi helyérdl,
illet6leg az eredeti tarolasi helyen anonimizalt adatként tarolja tovabb.

A lezart boritékon fel kell tintetni a Személyes Adatok torlésének varhatod
id6épontjat.

Az Adatkezel6 tdjékoztatja a kérelmez6t a Személyes Adatok kezelésének
korlatozasarol.

10.6. Adathordozhatésaghoz valé jog

Az Erintett megkaphatja a ra vonatkozo, altala az Adatkezelé rendelkezésére
bocsatott Személyes Adatokat tagolt-, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban, tovabba tovabbithatja ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek
anélkil, hogy ezt az Adatkezel6 akadalyozna, ha:

o az Adatkezelés hozzajarulason vagy szerzédésen alapul; és
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o az Adatkezelés automatizalt médon (azaz nem papir alapon) térténik.

Az Erintett kérheti, hogy az Adatkezelé az altala megadott (példaul e-mail cim,
¢letkor)  vagy  tevékenységének  megfigyelésébSl  szarmazé  (példaul
tevékenységjogok, honlap-el6zmények, keresési elézmények) Személyes Adatait
masik Adatkezel6 részére kozvetlenil tovabbitsa.

Az Adatkezel6 az adathordozhatésaghoz vald jog gyakorlasa esetén kozvetlenil
atadhatja az Erintett vagy masik Adatkezel§ részére a Személyes Adatokat vagy
lehet6séget biztosithat az Erintett részére a Személyes Adatok exportalasara.

Az Adatkezel6 a Személyes Adatokat géppel olvashaté formatumban adja ki, a
GDPR nem ir el6 meghatarozott fajlformatumot. Az Adatkezel6 gyakran hasznalt,
konnyen beszerezheté fizetés vagy ingyenes szoftverek altal olvashato
formatumban adja 4t a Személyes Adatokat (igy példaul xml, csv formatum).

Az Adatkezel a személyes adatokat tartalmazo6 fajl mentett adatait a legteljesebb
mértékben megbrzi a Személyes Adatok atadasa soran. Személyes Adatok atadasa
esetén olyan formatumot kell valasztani, amely legteljesebb mértékben megbrzi a
dokumentum mentett adatait, az adathordozhatésaghoz valé jog érvényesitése
esetén a Személyes Adatok ezért nem adhaték at pdf formatumban.

A formatum tekintetében megkeresheti az Adatkezels az FErintettet. Az
Adatkezelének az egyes formatumokkal kapcsolatban olyan tajékoztatast kell
nyGjtani az FErintett részére, amely tajékoztatas alapjan az Erintett képessé valik a
Személyes Adatok kiadasanak formatumara vonatkozé dontés meghozatalara.

A Személyes Adatok hordozhatésaganak biztonsaga érdekében az Adatkezel6 a
Személyes Adatokat tartalmazo fajlt jelszéval védheti, érzékeny adatok esetén akar
kiils6 eszkozzel torténé azonositason alapulé hozzaférést is biztosithat az Erintett
vagy a masik Adatkezeld részére.

Az adathordozhatésaghoz valé jog gyakorlasa nem sértheti a Személyes Adatok
torléséhez val6 jogot, illetbleg nem érinti a Személyes Adatok 6rzési idejét. Az
Adatkezel6 nem koteles a Személyes Adatokat hosszabb ideig &rizni annak
érdekében, hogy az Frintett az adathordozhatésaghoz val6 jogaval élhessen.

Az adathordozhatésaghoz valé jog gyakorlasa nem érintheti hatranyosan masok
jogait és szabadsagait.
Az Adatkezel6 nem koteles az atadasra kerilé személyes adatok mindségét

ellendrizni.

Az adathordozhat6saghoz valo jog gyakorlasanak lehet6ségérdl tajékoztatni kell az
Erintettet minden esetben miel6tt felhasznaléi fiokjat bezarja.

Az adathordozhatésaghoz valé jog nem alkalmazand6 abban az esetben, ha az
Adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvanyai
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Az Adatkezel6 az alabbiak szerint jar el a Személyes Adatok
adathordozhatésaganak val6 jog érvényre juttatasa érdekében:
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Az Adatkezel6 altal végzett, hozzéajarulason vagy szerz6désen alapulé Adatkezelés
soran a Személyes Adatok kezelésére automatizalt médon sor kertlhet.

Az Adatkezel6 a kérelem beérkezését kdvet6en megvizsgalja, hogy a kérelem targyat
képez6 Személyes Adatok kezelésére mely jogalapon kertl sor. Ha a Személyes
Adatok kezelésére hozzajarulas vagy szerz6dés teljesitése jogalapon keril sor, akkor
megvizsgalja, hogy az Adatkezelés automatizalt médon (azaz nem papiralapu
adatkezelés keretében) torténik-e.

Amennyiben a Személyes Adatok kezelése hozzajarulas vagy szerzédés alapjan

torténik és az Adatkezelésre automatizalt modon kerul sor, akkor az

b
adathordozhatésaghoz valé jogra vonatkozé kérelem alapjan torténé intézkedés
el6készitésében és teljesitésében az Adatkezel6 részére rendszergazda feladatokat

ellat6 személy és az adatvédelmi tisztvisel6 vesznek részt.

A kérelemben foglaltak szerint Gsszeallitjdk a Személyes Adatokat elektronikus
formaban és az adatvédelmi tisztvisel6 a kérelmez6 rendelkezésére bocsatja vagy a
kérelmezé altal meghatarozott AdatkezelS részére tovabbitja a Személyes Adatokat
xml formatumban.

Tiltakozashoz val6 jog

Az Erintett barmikor tiltakozhat sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl a Személyes
Adatainak kezelése ellen, amennyiben az Adatkezelés kozérdekli, vagy az
Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges, vagy az Adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy
Harmadik Fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges. Az Adatkezel§ az
Erintett tiltakozasa esetén nem kezelheti tovabb a Személyes Adatokat, kivéve, ha
az Adatkezel6 bizonyitja, hogy az Adatkezelést olyan kényszeritd erejd jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival ¢és
szabadsagaival ~szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez,

érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Kozvetlen tizletszerzés érdekében torténd Adatkezelés esetén az Erintett barmikor
tiltakozhat a Személyes Adatai tzletszerzési célbol torténd kezelése ellen
(izletszerzés érdekében folytatott profilalkotas esetén is). Az Erintett tiltakozasa
esetén Uzletszerzési célbol az Adatkezelé nem kezelheti a Személyes Adatokat a
tiltakozast kovetSen.

Az FErintett a tiltakozashoz valé jogot miszaki eléirasokon alapulé automatizalt
eszkozokkel is gyakorolhatja.

Az Adatkezel§ az alabbiak szerint jar el a Személyes Adatok kezelése elleni
tiltakozashoz val6 jog érvényre juttatasa érdekében:

Az adatvédelmi tisztvisel6  koteles gondoskodni arrél, hogy az Erintett
tiltakozashoz valé joganak érvényre juttatasaval kapcsolatos kérelmében az
Adatkezel6 eljarjon.

Ennek elsé 1épéseként az adatvédelmi tisztvisel6 a kérelem beérkezését kovetSen
megvizsgalja az Adatkezelés céljat. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel§ azt
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allapitja meg, hogy az Adatkezelés jogos érdeken alapul, Ggy megteszi az alabbi
intézkedéseket:

10.7.1. Jogos érdeken alapulé Adatkezelés

Az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgalja, hogy az adott Személyes Adathoz
taz6d6 Adatkezelést indokolja-e barmely olyan, kényszerits erejd jogos ok,
amely els6bbséget élvez a kérelmezé érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, illetSleg, amely a jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolodik. Ennek érdekében az adatvédelmi tisztvisel6
attekinti az Adatkezel6 altal korabban lefolytatott érdekmérlegelési tesztek
eredményét, illetve, amennyiben korabban nem = kerilt sor
érdekmérlegelésre, elkésziti az érdekmérlegelési tesztet arra tekintettel,
hogy az Adatkezel6 vagy a Harmadik Fél érdekei els6bbséget élveznek-e
az Brintett érdekeivel, jogaval vagy szabadsagaival szemben.

Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel§ az érdekmérlegelési tesztek
attekintése / elkészitése soran arra az eredményre jut, hogy az Adatkezelést
indokoljak olyan, kényszerité ereji jogos okok, amelyek elsGbbséget
élveznek a kérelmezS érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
illet6leg jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak, gy az Adatkezel$ folytatja a Személyes Adatok kezelését,
ellenkez6 esetben azonban kételes a Személyes Adatokat t6r6lni.

Az Adatkezel6 a kovetkezd, jogos érdeken alapulé Adatkezeléseket
folytatja:

. Az Adatkezel6 altal kotott szerz6désekben szerepld kapcesolattartok
személyes adatainak kezelése jogi személy szerz6do fél esetén.

Az Adatkezel6 torekszik arra, hogy minél kevesebb jogos érdeken alapuld
adatkezelést folytasson a GDPR 6. cikk (1) utols6 bekezdésére tekintettel.

10.8. Panasztételhez valo jog

Az Brintett jogosult a feliigyeleti hatésagnal panasszal élni, ha megitélése szerint a
ravonatkozo6 Személyes Adatok kezelése megsérti a GDPR szabalyait.

Az Erintett egyéb kozigazgatasi vagy birésagi jogorvoslatok sérelme nélkiil jogosult
panaszt benyujtani a feliigyeleti hatésaghoz.

10.9. AdatkezelGvel vagy Adatfeldolgozdval szembeni birésagi jogorvoslathoz valé
jog

;;;;;

Adatainak a GDPR-nak nem megfelel kezelése kovetkeztében megsértették a
GDPR szerinti jogait.
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Adattovabbitas

11. Adattovabbitas Magyarorszagon beliil

11.1. Az Adatkezel6 rogziti, hogy mely Személyes Adatokat mely Cimzett
részére tovabbitotta.

11.2. Adattovabbitas harmadik orsziagba vagy nemzetkozi szervezet
részére

Olyan Személyes Adatok tovabbitasara — ideértve a személyes adatok harmadik
orszaghol vagy nemzetkozi szervezettél egy tovabbi harmadik orszagba vagy

bl

tovabbi nemzetkozi szervezet részére torténdé Gjboli tovabbitasat is —, amelyeket
harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére torténé tovabbitasukat
kévetSen adatkezelésnek vetnek ala vagy szandékoznak alavetni, az alabbi esetekben

kertlhet sor:

. az Burépai Bizottsag megfelel6ségi hatarozata alapjan;
. az Adatkezel§ vagy Adatfeldolgoz6 altal nyujtott megfelelé garanciak
alapjan;
. az Adatkezel6re vonatkozo egyéb jogszabalyok alapjan; vagy
. az alabbi feltételek teljesiilése esetén
. az FErintett kifejezetten hozzdjarulasat adta a  tervezett
tovabbitashoz  azt  kovetéen, hogy  tajékoztattak  az

adattovabbitasbol ered6 — a megfelel6ségi hatarozat és a megfelel6
garanciak hianyabdl fakadé — esetleges kockazatokrol;

° az Adattovabbitas az Erintett és az Adatkezel$ kozotti szerzddés
teljesitéséhez, vagy az Erintett kérésére hozott, szerzédést
megel6z6 intézkedések végrehajtasahoz szikséges;

. az Adattovabbitas az Adatkezel6 és valamely mas természetes vagy
jogi személy kozotti, az Erintett érdekét szolgalé  szerzédés
megkotéséhez vagy teljesitéséhez sziikséges;

° az Adattovabbitas fontos kozérdekbdl sziikséges;
. az Adattovabbitas jogi igények elSterjesztése, érvényesitése és

védelme miatt szitkséges;

. az Adattovabbitas az Erintett vagy valamely més személy
létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges, és az Erintett
fizikailag vagy jogilag képtelen a hozzajarulas megadasara;

. a tovabbitott adatok olyan nyilvantartasbél szarmaznak, amely az
uniés vagy a tagallami jog értelmében a nyilvanossag tajékoztatasat
szolgalja, és amely vagy altalaban a nyilvanossag, vagy az ezzel
kapcsolatos jogos érdekét igazolé barmely személy szamara
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betekintés céljabol hozzaférhetd, de csak ha az unids vagy tagallami
jog altal a betekintésre megallapitott feltételek az adott kilonleges
esetben teljestilnek.

Az Adatkezel6 jelenleg nem tovabbit személyes adatot harmadik orszagba, illetve
nemzetkozi szervezet részére. Az Adatkezel6nek garantalnia kell a harmadik
orszagba, illetve nemzetkozi szervezet részére torténé Adattovabbitas soran, hogy
a természetes személyek szamara e rendeletben garantilt védelem szintje ne
séruljon.

11.3. Adattovabbitasi nyilvantartas

Az Adatkezel6 a Személyes Adatok tovabbitasat iktatasi rendszerében nyilvantartja.
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Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

12. Az Adatkezel6 a felel@sségébe tartozdan végzett (ideértve az Adatkezelés, az
Adatfeldolgozas ¢és a kozos adatkezelés esetét is) adatkezelési tevékenységekrél
nyilvantartast vezet. E nyilvantartas a kévetkez6 informaciokat tartalmazza:

° az Adatkezel6 neve és elérhetésége, valamint — ha van ilyen — a k6z6s
adatkezel6nek, az Adatkezel6 képvisel6jének ¢és az adatvédelmi
tisztviselének a neve és elérhetdsége;

o az Adatkezelés céljai;

° az Erintettek kategoriainak, valamint a Személyes Adatok kategoriainak
ismertetése;

. olyan Cimzettek kategériai, akikkel a Személyes Adatokat kozlik vagy

kozolni fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli Cimzetteket vagy
nemzetkozi szervezeteket;

o adott esetben a Személyes Adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitisira vonatkozd informaciok, beleértve
a harmadik orszag vagy a nemzetkézi szervezet azonositasat, valamint a 49.
cikk (1) bekezdésének masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a
megfelel6 garanciak leirasa;

. ha lehetséges, a killénb6z6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok;
. ha lehetséges, az adatbiztonsag garantalasa érdekében tett technikai és

szervezési intézkedések altalanos leirasa.

12.1. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat az adatvédelmi tisztviseld
folyamatosan, de legalabb évente frissiteni koteles.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak frissitése soran az adatvédelmi
tisztviselé az alabbiak szerint jogosult eljarni:

Az adatvédelmi tisztvisel6 meghatarozott id6kozonként (évente) feliilvizsgalja az
Adatkezel6 adatkezelési tevékenységeinek korét.

Amennyiben az Adatkezelé adatkezelési tevékenységi kore valtozott, gy az
adatvédelmi tisztvisel6 kezdeményezi az Adatkezel6 Adatkezelési Tevékenységek
Nyilvantartasanak, valamint jelen Szabalyzatanak modositasat, illetve elvégzi az
Adatkezel6 jogos érdekén alapulé adatkezelési tevékenységekhez kapcsolodo
érdekmérlegelési teszteket, ellenérzi az esetleges Adatvédelmi Incidensek
nyilvantartasat.

Az adatvédelmi tisztvisel6, valamint az Adatkezel6 vezetdje sziikség esetén kiilsé
jogi tanacsadoval konzultal az Adatkezel6 Szabalyzatanak felilvizsgalataval
kapcsolatban.
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Adatbiztonsag

13. Kockazatok azonositasa és értékelése

Az Adatkezel6 felméri, hogy az altala kezelt Személyes Adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabol, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatalabdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférésbol
potencialisan milyen kockazatok erednek.

Az Adatkezel6 a fentick szerint azonositott kockazatokat azok felmerilésének
valoszintsége és a Személyes Adatok biztonsaga szempontjabdl meghatarozott
sulyossaga szerint besorolja.

6] Papir alapu Adatkezelés

Az Adatkezel6 a papir alapon kezelt Személyes Adatok esetén a véletlen
vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabol,
jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabél vagy az azokhoz val6 jogosulatlan
hozzaférésbdl eredé kockazatokat azonositotta:

Az Adatkezelé személyes adatot tartalmazé dokumentumainak egy része
nem zart szekrényben kertl elhelyezésre.

Az Adatkezel6 a papir alapu Adatkezelés soran azonositott kockazatokat
sulyossag és bekovetkezés valoszintsége szempontjabol az alabbiak szerint

értékelte:
Esemény Kockazat Kockazat Kockazat
azonositas | bekovetkezésének | sulyossaga
valoszintisége
Véletlen Idélegesen 1 10
megsemmisités | nem elérhetd
a személyes
adat
Jogellenes Idélegesen 1 10
megsemmisités | nem elérhetd
a személyes
adat
Elvesztés Idegen <3 7
hozzaférés
lehetséges
Megvaltoztatas | A személyes <3 7
adat nem felel
meg a
val6sagnak
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Jogosulatlan Idegen <2 8
nyilvanossagra | hozzaférés
hozatal lehet6sége

fennall
Jogosulatlan Célzott 1 10
hozzaférés adatlopas,

idegen

hozzaférés a

személyes

adathoz

(A kockdzat valdsziniségét és siilyossagit az Adatkezeld 1-10-es skdlan értékels, ahol
ag 1-es érték a legalacsonyabb valdsziniiséget, illetve silyossagot, a 10-es érték pedig a
legmagasabb valosziniiséget, illetve siilyossdgot jelenti.)

Az Adatkezelé a kockazatok sulyossag és a bekovetkezés valdszintsége
szempontjabol torténd értékelése soran az alabbi szempontokat vette
tigyelembe:

Az Adatkezel6 vagyonvédelem céljara kamerakat szereltetett fel.

Az Adatkezel® iratait kulcesal zarhat szekrényben, az érzékeny személyes
adatokat tartalmazo6 iratait (pl: vagyonnyilatkozat) pancélszekrényben
tarolja.

Az Adatkezel6 ajtoit kulcesal zarja.

Az Adatkezel§ irattaraihoz kizarélag az Adatkezel6 kijelolt munkavallal6i
térhetnek hozza, igy az Adatkezel6 papiralapon tarolt irataihoz illetéktelen
személyek nem férhetnek hozza.

Elektronikus eszk6zok igénybevételével megvalosulé Adatkezelés

Az Adatkezel6 az elektronikus eszk6zok igénybevételével kezelt Személyes
Adatok esetén a véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébol, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférésbdél ered6 kockazatokat azonositotta:

Az Adatkezel6 az elektronikus eszk6zok igénybe vételével megvalosuld
Adatkezelés soran azonositott kockazatokat sulyossag és bekovetkezés
valoszinlisége szempontjabodl az alabbiak szerint értékelte:

Esemény Kockazat Kockazat Kockazat
azonositas | bekovetkezésének | sulyossaga
valoszintisége
Véletlen Id6legesen <5 5

megsemmisités | nem elérhet6
a személyes
adat
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Jogellenes Id6legesen <5 5
megsemmisités | nem elérhetd
a személyes
adat

Elvesztés Idegen <3 7
hozzaférés
lehetséges

Megvaltoztatas | A személyes <3 7
adat nem felel
meg a
val6sagnak

Jogosulatlan Idegen <2 8
nyilvanossagra | hozzaférés
hozatal lehet&sége
fennall

Jogosulatlan Célzott 1 10
hozzaférés adatlopas,
idegen
hozzaférés a
személyes
adathoz

(A kockdzat valdszindiségét és siilyossagit az Adatkezeld 1-10-es skdldn értékelr, abol
ag 1-es érték a legalacsonyabb valdsziniiséget, illetve silyossdagot, a 10-es érték pedig a
legmagasabb valosziniiséget, illetve siilyossdgot jelenti.)

Az Adatkezel6 a kockazatok silyossag és bekovetkezés valoszinlsége
szempontjabol torténé értékelése soran az alabbi szempontokat vette
figyelembe:

Az Adatkezel6 vagyonvédelem céljara kamerakat szereltetett fel.
Az Adatkezel6 tlzfalvédelemmel rendelkezik.

Az Adatkezel6 szamitégépein jelszavas védelmet alkalmaz, mely
id&szakosan kotelezben frissitésre kertil.

Az Adatkezel6 KIRA programjahoz torténé hozzaférésre szolgald jelszo
id6kozonként megvaltoztatasra kertl.

Az Adatkezel6 szerverszolgaltatast végz6 Adatfeldolgozdja az az
Adatkezelé altal hasznalt szerverek biztonsagat kulccsal zarhato
szerverszobaval biztositja.

Az Adatkezel6 az altala hasznalt programok szoftverkovetését
folyamatosan megrendeli, a licence-ek rendelkezésre allnak.

A papir alapa ¢és elektronikus eszk6zok igénybevételével
megvaldsuld Adatkezelés kockazatainak értékelése
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A fenti tablazatok alapjan az Adatkezelének a papir alapu és elektronikus
Adatkezelésével kapcsolatos kockazatai a kévetkezk:

. papir alapia( 1¥10+1*10+3*7+3*7+2*¥8+1*10= 88

. elektronikus: (5*%5+5*5+3*7+3*7+2*8+1*10)=118

° minimalis kockazat: 12*¥1*10=120

Az Adatkezeld feltirt kockazata: (80+118)/120=1,65

Ertékelése: kockazati szint ,walacsony, munkaban rejlé, kezelhet6”

Feltart kockazatmindsitési savok:
0-1,999 = ,,alacsony, munkaban rejlé, kezelhets”
2-4999 = , kozepes, fejlesztends”
5-6,999 —> | kozepes, tovabbi konkrét 1épések szitkségesek”
7-10 =, kockizatos”, azonnali intézkedés sziikséges

13.1. Adatbiztonsagi kovetelmények kialakitasanak szempontjai

Az Adatkezel6 a Személyes Adatok biztonsagat a fenti pont szerint azonositott
kockazatok mérséklése érdekében a kovetkezé szempontok figyelembevételével

alakitja ki:

. tudomany és technologia allasa;

. megval6sitas koltséget;

. adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai;
. természetes személyek jogai és szabadsagai.

13.2. Adatbiztonsagot szolgal6 intézkedési lehet6ségek

Az Adatkezel6 a megallapitott kockazatok és a fenti pont szerinti szempontok
figyelembevételével — tobbek kozott — az alabbi intézkedéseket hajtja végre a
Személyes Adatok biztonsaga érdekében:

. szitkség esetén a Személyes Adatok Alnevesitése és titkositasa;

. a Személyes Adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok
folyamatos bizalmas jellegének biztositasa, integritasa, rendelkezésre allasa
és ellenall6 képességének biztositasa;

. fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra vald képesség biztositasa, hogy
a Személyes Adatokhoz val6é hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat
kellé id6ben vissza lehet allitani;

o az Adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és
értékelésére szolgalo eljaras.
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Az Adatkezel6 tovabba biztositja, hogy az Adatkezelénél, illetve az
Adatfeldolgozonal a Személyes Adatokhoz hozzaféré személyek a Személyes
Adatokat kizardlag az Adatkezel utasitasanak megfeleléen kezelhessék. E
személyek akkor kezelhetik a Személyes Adatokat az Adatkezel6 utasitasatol
eltéréen, ha ket az Eurdpai Unié vagy az Eurdpai Unid tagallamanak joga erre
kotelezi.

13.3. Adatbiztonsiag megvalésulisa az Adatkezeldnél

Az Adatkezeld a Személyes Adatok biztonsaganak biztositasa érdekében a
kovetkezb intézkedéseket teszi;

Az Adatkezel6 mind papir alapon, mind elektronikus formaban tarol Személyes
Adatokat.

A papir alapon tarolt szerz6déseket, valamint Személyes Adatokat tartalmazé
dokumentumokat székhelyén, zart irodaban, elzart szekrényben 6rzi. A Személyes
Adatokat tartalmaz6 dokumentumokhoz kizarélag az Adatkezel6 azon munkatarsai
térhetnek hozza, akiknek a feladataik elvégzéséhez az feltétlentil szukséges. Az
Adatkezel6 a vele munkavégzésre iranyulé jogviszonyban allé azon személyekkel,
akik  munkavégzésik soran Személyes Adatokat kezelnek, titoktartasi
kotelezettséget vallaltat.

Az Adatkezel6 tulajdonaban all6 szamitogépeket megfelelS jelszéval, virusvédd
programmal latja el, a jelsz6 id6szakonként kotelezGen frissitendd és hosszusagaban
adatbiztonsagi kovetelményeknek kell megfeleljen.
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Adatvédelmi Incidens

14. Adatvédelmi Incidens torténik, ha a Személyes Adatok biztonsaga olyan sértlést szenved,
amely a tovabbitott, tarolt vagy mas moddon kezelt Személyes Adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

14.1. Adatvédelmi Incidens bejelentése

Az Adatkezel6 az Adatvédelmi Incidenst indokolatlan késedelem nélkil, lehetéség
szerint legkésébb 72 oOraval azt kévetSen, hogy az Adatvédelmi Incidensrél
tudomast szerzett, bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésagnak, kivéve, ha az Adatvédelmi Incidens nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Ha az Adatkezel6 az Adatvédelmi Incidenst, annak tudomasara jutdsatol szamitott
72 6ran belil nem jelenti be, akkor a késébbi bejelentéssel egyidejtleg igazolja a
késedelem indokait.

Az Adatkezel6 a bejelentésben legalabb az alabbiakat ismerteti:

. az Adatvédelmi Incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az Erintettek
kategoriait és hozzavetSleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoriait és hozzavetbleges szamat;

. az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtdé egyéb
kapcsolattart6 nevét és elérhetségeit;

. az Adatvédelmi Incidensbdl eredd, valoszinisithetd kovetkezményeket;

. az altala az Adatvédelmi Incidens orvoslasira tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az Adatvédelmi Incidensbdl ered6
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

14.2. Adatvédelmi Incidens nyilvantartasa

Az Adatkezel6 nyilvantartja azokat az Adatvédelmi Incidenseket, amelyek olyan
Személyes Adatokat érintenek, amelyek tekintetében az Adatkezel6 Adatkezel6ként
jar el. Az Adatkezel6 az Adatvédelmi Incidensekrél készilt nyilvantartasban a
kovetkezSket tinteti fel:

° Adatvédelmi Incidenshez kapcsolodo tények;
° Adatvédelmi Incidens hatasai;
° Adatvédelmi Incidens orvoslasara tett intézkedések.

14.3. Erintettek tajékoztatasa az Adatvédelmi Incidensrél

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az Erintetteket
valamennyi olyan Adatvédelmi Incidensrél, ami olyan Személyes Adatokat érint,
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amely tekintetében az Adatkezel6 Adatkezel6ként jar el, és amely valészindsithetéen
magas kockadzattal jar a természetes személye jogaira és szabadsagaira nézve.

Az Adatkezel6 az Adatvédelmi Incidensre vonatkozé tajékoztatasban
vilagosan és kézérthet6en nyujt tajékoztatast az alabbiakrol:

o Adatvédelmi Incidens jellege;
o az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb

kapcsolattart6 neve és elérhet6séget;

° az Adatvédelmi Incidensbdl eredd, valészintsitheté kovetkezmények;
o az altala az Adatvédelmi Incidens orvoslasira tett vagy tervezett

intézkedések, beleértve adott esetben az Adatvédelmi Incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Nem kell azonban az Erintetteket tdjékoztatni, ha

. az Adatkezel6 megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket
hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az Adatvédelmi Incidens altal
érintett adatok tekintetében alkalmaztak;

. az Adatkezel6 az Adatvédelmi Incidenst kovetéen olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjdk, hogy az Frintett jogaira és
szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszintdsithet6en
nem valosul meg; vagy

. a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé.

Amennyiben a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé, akkor az
Adatkezel$ nyilvanosan kozzétett informaciok atjan tajékoztatja az Erintetteket,
vagy olyan hasonl6 intézkedést hoz, amely biztositja az Erintettek hasonléan
hatékony tajékoztatasat.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata, hogy az Adatvédelmi Incidens megtorténtét a
Szabalyzat részét képezé nyilvantartasba felvegye, valamint gondoskodjék az
illetékes adatvédelmi hatdsag felé torténd bejelentésérdl.
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Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacié

15. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az Adatkezelés valamely — kiléndsen 4 technoldgiakat alkalmazé — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, korilményére és  céljaira,
valoszintsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, akkor az Adatkezel6 az Adatkezelést megel6z6en
hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a
Személyes Adatok védelmét hogyan érintik.

Nem kell azonban hatasvizsgalatot lefolytatni, ha az Adatkezel6 olyan adatkezelési
tevékenységet folytat, amely a feliigyeleti hatosag altal kozzétett azon adatkezelési
tevékenységek jegyzékében szerepel, amelyekre hatasvizsgalat lefolytatisa nem
kotelezo.

Olyan, egymashoz hasonlé tipusu adatkezelési muveletek, amelyek egymashoz
hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is
értékelhet6ek.

Az Adatkezel6 az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztvisel6
szakmali tandcsat koteles kikérni.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot — t6bbek k6zo6tt — az alabbi esetekben kell
elvégezni:

. természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzok olyan
modszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt Adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is —alapul, és amelyre a természetes személy
tekintetében joghatassal bir6 vagy a természetes személyt hasonloképpen
jelentés mértékben érinté dontések éptilnek;

. a Személyes Adatok kilonleges kategdriai, vagy a biintetjogi felel6sség
megallapitasara  vonatkozé  hatarozatokra és  bilncselekményekre
vonatkozo6 Személyes Adatok nagy szamban torténé kezelése; vagy

. nyilvanos helyek nagymértékd, modszeres megfigyelése.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a magas kockazatra tekintettel kiilonésen
az alabbi esetekben sziikséges lehet elvégezni:

° Ertékelés és pontozas esetén (példaul profilozas, hitelbiralat, pénzmosas
elleni adatkezelés, marketing, viselkedéselemzés);

. Joghatassal biré vagy hasonlé jelentés hatassal jaré automatizalt
dontéshozatal;
. Modszeres megfigyelés és ellenérzés (példaul munkahelyi halézat,

nyilvanos helyek megfigyelése);
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Kilénleges adatok vagy fokozottan személyes jellegi adatok kezelése
(példaul  egészségligyi  adatok, pénziigyi  adatok, elektronikus
kommunikacié megfigyelése);

Nagy szamban kezelt adatok (példaul nagymértékt adatkezelési miveletek
— ¢rintett adatalanyok szamossaga, kezelt adatok mennyisége,
valtozatossaga, adatkezelés idGtartama, allandé  jellege, foldrajzi
kiterjedtsége);

Osszekapcsolt adatallomanyok (példaul eltéré célbol vagy eltérs adatkezeld
altal kezelt személyes adatok egy helyen torténd kezelése);

Kiszolgaltatott személyek adatai (példaul munkavallalok);
Uj technoldgia vagy innovativ alkalmazasok (példaul dolgok internete);

Az Adatkezelés megneheziti az Frintettek szamara a jogaik gyakorlasat
(példaul bankkartya csalas elleni referencia adatbazis).

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb az aldbbi pontokra:

a tervezett adatkezelési mutveletek modszeres leirasara és az Adatkezelés
céljainak ismertetésére, beleértve adott esetben az Adatkezel6 altal
érvényesiteni kivant jogos érdeket;

az  Adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miuveletek
szitkségességi és aranyossagi vizsgalatara;

az Brintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara; és

a kockizatok kezelését célzé intézkedések bemutatisara, ideértve a
Személyes Adatok védelmét és a GDPR-ral val6 Osszhang igazolasat
szolgil, az Brintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe
vevl garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az Adatkezel6 altal végzett adatkezelési muveletek hatasainak értékelése soran

megfeleléen figyelembe kell venni, hogy az Adatkezel6 teljesiti-e az altala

jovahagyott magatartasi kodexek el6irasait.

A hatasvizsgalatot nem kell lefolytatni, ha az Adatkezelés

az Adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges vagy
kozérdek, vagy az Adatkezel6re, mint Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
szitkséges Adatkezelés jogalapjat unids vagy az adatkezel6re alkalmazando
tagallami jog irja el6, és

e jog a széban forgd konkrét adatkezelési muveletet vagy muveleteket is
szabalyozza, valamint

e jogalap elfogadasa soran egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar
végeztek adatvédelmi hatasvizsgalatot,
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kivéve, ha a tagallamok az adatkezelési tevékenységet megel6zGen ilyen
hatasvizsgalat elvégzését sziikségesnek tartjak.

Az Adatkezel6 sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési muveletek altal jelentett
kockazat valtozasa esetén ellenérzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a
Személyes Adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelGen térténik-
e.

A hatéasvizsgalat lefolytatasahoz hasznalhat6 hatasvizsgalat-mintat jelen Szabalyzat
5. sz. Melléklete tartalmazza.

ElGzetes konzultacio

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az Adatkezelés
valoszintsithet6en magas kockazattal jar, a Személyes Adatok kezelését megel6z6en
az Adatkezel6 konzultdl a feligyeleti hatosaggal.

Ha a feligyeleti hatosag véleménye szerint a tervezett Adatkezelés megsértené a
GDPR-t — kilonosen, ha az Adatkezel6 a kockazatot nem elégséges mddon
azonositotta vagy csOkkentette —, a feliigyeleti hatosag az Adatkezel6nek — és adott
esetben az Adatfeldolgozéonak — legkésébb a konzultacié iranti megkeresés
kézhezvételét6l szamitott nyolc héten belil irasban tanacsot ad, tovabba
gyakorolhatja a GDPR szerinti hataskoreit (utasithatja az Adatkezel6t és az
Adatfeldolgozot, hogy a szitkséges tajékoztatast a részére megadja, vizsgalatot
folytathat le adatvédelmi auditok formajaban stb.).

Az elbzetes konzultaciéra nyitva allé hatarid6— a tervezett Adatkezelés
Osszetettségétdl fliggben — hat héttel meghosszabbithaté. A feliigyeleti hatésag a
megkeresés kézhezvételétél szamitott egy honapon belil tdjékoztatja az
Adatkezel6t — vagy adott esetben az Adatfeldolgozét — a meghosszabbitasrol és a
késedelem okairol.

A feligyeleti hatésag felfiiggesztheti az irasbeli tanacs adasiara vonatkozo
idétartamot, valamint a hataskorok gyakorlasara vonatkozoé idétartamot arra az
idétartamra, amig a feliigyeleti hatésag nem jut hozza azokhoz az informacidkhoz,
amelyeket adott esetben a konzultacié céljabol kért.

Az Adatkezel6 a feliigyeleti hatosaggal folytatott konzultacié soran a feliigyeleti
hatésagot tajékoztatja:

° adott esetben az Adatkezelésben részt vevd Adatkezeld, kozos
Adatkezel6k és Adatfeldolgozok feladatkoreirdl, kilondésen
vallalkozascsoporton belili Adatkezelés esetén;

° a tervezett Adatkezelés céljairdl és modjairdl;

° az Erintettek GDPR értelmében fennalls jogainak és szabadsagainak
védelmében hozott intézkedésekrol és garanciakrol;

° adott esetben, az adatvédelmi tisztvisel$ elérhet6ségeirdl;

° az adatvédelmi hatasvizsgalatrol; és

. a feltgyeleti hatosag altal kért minden egyéb informaciérol.
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Birsag és kartérités

16. Birsag

A feliigyeleti hatosag a GDPR rendelkezéseinek megsértése esetén birsagot szab ki,

amely birsagnak minden esetben hatékonynak, aranyosnak és visszatartd erejunek

kell lennie.

A feligyeleti hatésag az alabbi szempontokat veszi figyelembe annak eldontésekor,

hogy sziikség van-e birsag kiszabasara, illetve a birsag 6sszegének megallapitasakor:

” s

az Adatkezel6 altal elk6vetett jogsértés jellege, sulyossaga és idétartama,
figyelembe véve a széban forgd Adatkezelés jellegét, korét vagy céljat,
tovabb4 azon Erintettek szama, akiket a jogsértés érint, valamint az altaluk
elszenvedett kiar mértéke;

az Adatkezel§ altal elkGvetett jogsértés szandékos vagy gondatlan jellegét;

az Adatkezels vagy az Adatfeldolgoz6 részérSl az Erintettek ltal
elszenvedett kar enyhitése érdekében tett barmely intézkedést;

az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgozo felel6sségének mértékét, figyelembe
véve az Adatkezel6 altal a beépitett és alapértelmezett adatvédelemnek valo
megfelelés érdekében és az Adatkezelés biztonsaga érdekében
foganatositott technikai és szervezési intézkedéseket;

az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgozo altal korabban elkévetett relevans
jogsértéseket;

az Adatkezelének a feliigyeleti hatésaggal a jogsértés orvoslasa és a
jogsértés esetlegesen negativ hatasainak enyhitése érdekében folytatott
egyuttmikodés mértékét;

a jogsértés altal érintett Személyes Adatok kategoriait;

azt, ahogyan a feliigyeleti hat6sag tudomast szerzett a jogsértésrol, kilonos
tekintettel arra, hogy az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgozo jelentette-e be
a jogsértést, és ha igen, milyen részletességgel;

azt, ha az érintett Adatkezel6t vagy Adatfeldolgozét— ugyanabban a
targyban — feliigyeleti hatésag korabban mar figyelmeztette, utasitotta a
szoban forgd intézkedéseknek valé megfelelésre;

azt, hogy az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgoz6 tartotta-e magat az
Adatkezel6 altal elfogadott magatartasi kodexekhez vagy a tanusitasi
mechanizmusokhoz; valamint

az eset kortilményei szempontjabodl relevans egyéb silyosbité vagy enyhitd
tényezOket, példaul a  jogsértés  kozvetlen  vagy  kozvetett
kévetkezményeként szerzett pénziigyi hasznot vagy elkertlt veszteséget.
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Ha az Adatkezel6 egyazon adatkezelési muvelet vagy egymashoz kapcsolodd

adatkezelési muveletek tekintetében — szandékosan vagy gondatlansagbol — tobb

adatvédelmi kotelezettségét is megsérti, a birsag teljes Osszege nem haladhatja meg

a legsulyosabb jogsértés esetén meghatarozott Gsszeget.

Az alabbi adatvédelmi kételezettségek megsértése legfeljebb 10.000.000 EUR
Osszegl birsaggal sujthato:

az Adatkezel6 ¢és az Adatfeldolgozé tekintetében (i) a gyermekek
hozzajarulasaval — Osszefiiggd, (i) az azonositast nem  igényld
adatkezelésekre vonatkozo, (i) a beépitett ¢és alapértelmezett
adatvédelemnek valé megfelelésre vonatkozo, (iv) a kozos adatkezelSkre,
(v) az Unidban tevékenységi hellyel nem rendelkezé Adatkezel6k vagy
Adatfeldolgozok képviselbire, (vi) az Adatfeldolgozora vonatkozo, (vii) az
Adatkezel6k és Adatfeldolgozok iranyitasa alatt végzett Adatkezeléssel
Osszefiges, (vil) az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasara
vonatkozo, (ix) a feliigyeleti hatésaggal valé egyittmikodésre vonatkozo,
(x) az Adatkezelés biztonsaganak valé megfelelésre vonatkozé, (xi) az
Adatvédelmi Incidensek bejelentésére vonatkozd, (xii) az FErintett
Adatvédelmi Incidensrdl vald tajékoztatasara vonatkozo, (xiii) adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasara vonatkozo, (xiv) feligyelet hatosaggal torténd
el6zetes konzultaciéra vonatkozd, (xv) a GDPR-nak megfelel6
adatvédelmi tisztvisel$ kinevezésére vonatkozo, (xvi) az Adatkezel$ altal
alkalmazandé tanusitasi mechanizmusokra vonatkozo kételezettségek;

a tanusité szervezetre vonatkoz6, a GDPR-nak meghatarozott
kotelezettségek; valamint

az ellendrz6 szervezet tekintetében jogsértés észlelése esetén a megfeleld
intézkedés megtételére vonatkozé kotelezettségek megsértése esetén.

Az alabbi adatvédelmi kotelezettségek megsértése legfeljebb 20.000.000 EUR
Osszegl birsaggal sujthato:

a Személyes Adatok kezelésére vonatkoz6 elvek, az adatkezelés
jogszertiségének biztositasara vonatkozé, a hozzajarulas feltételeire
vonatkozo6, valamint a Személyes Adatok kiilonleges kategoriajanak
kezelésére vonatkozé kotelezettségek;

az Erintettek jogainak biztositasara vonatkozo kotelezettség;

a Személyes Adatoknak harmadik orszagbeli cimzett vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitas feltételeire vonatkozé kotelezettség;

az Adatkezelés kilonos eseteire vonatkozo tagallami jog szerinti
kotelezettségek;

a feliigyeleti hatésag utasitasanak, illetve az Adatkezelés atmeneti vagy
végleges korlatozasara vagy az adataramlas felfliggesztésére vonatkozo
felszolitasanak be nem tartasa vagy a hozzaférés biztositasanak
elmulasztasara vonatkozé kotelezettség,

54



Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

A feltigyeleti hatosag ismételt ellenérzése soran a feliigyeleti hat6sag utasitasanak be
nem tartasira vonatkozé kotelezettségszegés legteljebb 20.000.000 EUR 6sszegt
birsaggal sujthato.

Az Adatkezel6 anyagi felel6sséget vallal arra, hogy amennyiben az adatvédelmi
kotelezettségek teljesitését ellendrzé feligyeleti hatésag az Adatkezelé részére
birsagot szab ki, annak Osszegét az Adatkezelé a feligyeleti hatdsag részére
megfizeti.

A birsag mértéke az Infotv. szerint 100 000,- t61 20.000.000,- Forintig
terjedhet,

a) az (1) bekezdés b) pont bg) alpontja, valamint

b) ha az adatvédelmi hatésagi eljarasban hozott hatarozatban kiszabott
birsag megfizetésére kotelezett koltségvetési szerv, a GDPR 83. cikke szerint
kiszabott birsag esetén.

16.1. Kartéritéshez val6 jog

Minden olyan személy, aki a GDPR megsértésének eredményeként vagyoni vagy
nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az Adatkezel6t6l vagy az
Adatfeldolgozotdl kartéritésre jogosult.

Az Adatkezelésben érintett valamennyi AdatkezelS felel6sséggel tartozik minden
olyan karért, amelyet a GDPR-t sért6 Adatkezelés okozott.

Az Adatfeldolgoz6 csak abban az esetben tartozik felel6sséggel az Adatkezelés altal
okozott karokért, ha nem tartotta be a GDPR-ban meghatarozott, kifejezetten az
Adatfeldolgozokat terhel6 kotelezettségeket, vagy, ha az Adatkezel§ jogszert
utasitasait figyelmen kiviil hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el.

Az Adatkezeld, illetve az Adatfeldolgoz6 mentestl a felel6sség alol, ha bizonyitja,
hogy a kart el6idéz6 eseményért 6t semmilyen médon nem terheli felel6sség;

Ha tobb Adatkezel6 vagy tobb Adatfeldolgozd, vagy mind az AdatkezelS, mind az
Adatfeldolgozo érintett ugyanabban az Adatkezelésben, és egyarant felel6sséggel
tartozik az Adatkezelés altal okozott karokért, minden egyes Adatkezelé vagy
Adatfeldolgozé az FErintett tényleges kartéritésének biztositasa érdekében
egyetemleges felel6sséggel tartozik a teljes karért.

Ha valamely Adatkezel6 vagy Adatfeldolgozd teljes kartéritést fizetett az
elszenvedett karért, jogosult arra, hogy az ugyanazon Adatkezelésben érintett tobbi
Adatkezel6tdl vagy Adatfeldolgozotol kovetelje a kartéritésnek azt a részét, amely
tekintetében a kart a tobbi Adatkezel6 vagy Adatfeldolgozé okozta.

55



Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

14. Hatalybalépés, egyéb rendelkezések

17. Jelen Szabalyzatot a Dunaszegi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6je, mint a szervezet
vezetSje hagyta jova és 1éptette hatalyba.

Az Adatkezel6 vezet6je gondoskodik arrdl, hogy a Szabalyzatot az Adatkezel6 minden
alkalmazottja megismerhesse.

Jelen szabalyzat felilvizsgalatat el kell végezni abban az esetben, ha a jelen szabalyzat
szabalyozasi targyaban lényeges valtozas all be; amennyiben a jelen szabalyzat szabalyozasi
targyara vonatkozo jogszabalyi valtozasok kovetkeznek be és ezért a szabalyzat modositasa
szitkséges; illetve az el6z6 két ponttdl figgetlentl a jelen szabalyzat hatalyba 1épését kovet
minden 6t6dik évben.

Dunaszeg, 2020. marcius 5.

PTG
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1. sz. Melléklet

Az Adatkezel$ adatvédelemmel kapcsolatos 1épései

Helyszin, id6pont Eljar6 személy Leiras Teend6k
Dunaszeg, 2018. mdjus | dr. Antal Péter A GDPR kapcsan

szitkséges intézkedések

megtételének

felmérése
Dunaszeg 2019. dr. Antal Péter Telefonos, email-es
augusztus egyeztetés adatvédelmi

jogban jartas

szakért6kkel
Dunaszeg, 2019. dr. Antal Péter Személyes egyeztetés Adatkezelések
szeptember adatvédelmi jogban feltérképezése

jartas szakértSkkel,

megfeleltetés

megkezdése
Dunaszeg, 2019. dr. Antal Péter Adatvédelmi Adatvédelmi
oktéber-november- kérdoivek, személyes szabalyzat készitésének
december interjik felvétele megkezdése
Dunaszeg, 2019. dr. Antal Péter Adatvédelmi Adatvédelmi
oktober tisztviseld kijeldlése tisztvisel$ bejelentése a

hat6sag felé

Dunaszeg 2019. dr. Antal Péter Folyamatos egyeztetés | Adatvédelmi

oktdber-2020.marcius

adatvédelmi jogban
jartas szakértGkkel
adatvédelmi szabalyzat

szabalyzat egyeztetése

felépitésével,
szerkezetével
kapcsolatban
Dunaszeg, 2020. dr. Antal Péter Adatvédelmi Adatvédelmi
februar Szabalyzat els6 szabalyzat egyeztetése
verzidjanak, ill.
struktarajanak
véleményezése
Dunaszeg, 2020. dr. Antal Péter Tajékoztato tartasa Alkalmazottak
marcius munkatarsak részére az | tajékoztatisa a
adatvédelem terén teendSkrol
aktualis teendSkrél
Dunaszeg, 2020. dr. Antal Péter Adatvédelmi Erintettek
marcius szabalyzat és egyéb tajékoztatisa a

tajékoztatok hatalyba
léptetése és kozzététele

teendSkrdl
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2. sz. Melléklet
Adatfeldolgozoként végzett tevékenységek nyilvantartasa

1. A Dunaszegi K6z6s Onkormanyzat, mint adatkezel§ altal meghatarozott személyes

adatok kezelése

Adatfeldolgozo neve:

Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo elérhetGségei:

9174 Dunaszeg, Orszagut utca 6.
Telefon: 06 96 352-012
Email: dunaszeg@dunaszeg.hu

Adatfeldolgozo képviselGje:

dr. Antal Péter, jegyz6

Adatfeldolgoz6 adatvédelmi tisztvisel6jének
neve és elérhetdsége:

SALDO Pénziigyi Tanacsado és
Informatikai Zrt.

dr. Hegyi Aron Antal, adatvédelmi
tisztvisel6

email: gdpr@saldo.hu

telefon: +36 1 237-9810

Harmadik vagy  nemzetkdzi

szervezet részére torténd adattovabbitasa

orszagba

esetén a harmadik orszag vagy nemzetkozi
szervezet azonositasa és megfelel$ garanciak
leirasa:

Nem kertil sor adattovabbitiasra harmadik
orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére

Technikai és szervezési intézkedések leirasa:

Lasd Szabalyzat 7.5. pontjaban

Adatkezel§ neve

Adatkezel6 elérhetdsége

Dunaszegi K6z6s Onkorményzat

9174 Dunaszeg, Orszagut utca 6.
e-mail: dunaszeg(@dunaszeg.hu
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2. Allami timogatasok igénybevétele és elszamolasa

Adatfeldolgozo neve:

Dunaszegi Kéz6s Onkormaényzati Hivatal

Adatfeldolgozo elérhet6ségei:

9174 Dunaszeg, Orszagut utca 6.
Telefon: 06 96 352-012
Email: dunaszeg@dunaszeg.hu

Adatfeldolgozo képviselGje:

dr. Antal Péter, jegyz6

Adatfeldolgoz6 adatvédelmi tisztvisel6jének
neve és elérhetdsége:

SALDO Pénziigyi Tanacsado és
Informatikai Zrt.

dr. Hegyi Aron Antal, adatvédelmi
tisztviseld

email: gdpr@saldo.hu

telefon: +36 1 237-9810

Harmadik vagy nemzetkozi

szervezet részére torténd adattovabbitisa

orszagba

esetén a harmadik orszag vagy nemzetkézi
szervezet azonositasa és megfelel6 garanciak
leirasa:

Nem kertil sor adattovabbitasra harmadik
orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére

Technikai és szervezési intézkedések leirasa:

Lasd Szabalyzat7.5. pontjaban

Adatkezel§ neve

Adatkezel6 elérhetdsége

Magyar Allamkincstar, illetékes kormanyzati
szerv

1054 - Budapest, Hold u. 4.
e-mail: info@allamkincstar.gov.hu

Az
elszamolasa kapcsain mindenkor illetékes

allami  tamogatasok  igénylés  és

kormanyzati szerv elérhetéségei
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3. Az illetékes hatésagoknak szolgaltatand6é személyes adatokat is tartalmazo

nyilvantartasok, iratok

kezdeményezése céljabol

feldolgozasa

az esetleges hatésagi intézkedés

Adatfeldolgozo neve:

Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo elérhetGségei:

9174 Dunaszeg, Orszagut utca 6.
Telefon: 06 96 352-012
Email: dunaszeg@dunaszeg.hu

Adatfeldolgozo képviselGje:

dr. Antal Péter, jegyz6

Adatfeldolgoz6 adatvédelmi tisztvisel6jének
neve és elérhetdsége:

SALDO Pénziigyi Tanacsado és
Informatikai Zrt.

dr. Hegyi Aron Antal, adatvédelmi
tisztviseld

email: gdpr@saldo.hu

telefon: +36 1 237-9810

Harmadik vagy  nemzetkozi

szervezet részére torténd adattovabbitasa

orszagba

esetén a harmadik orszag vagy nemzetkozi
szervezet azonositasa és megfelel6 garanciak
leirasa:

Nem kertl sor adattovabbitasra harmadik
orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére

Technikai és szervezési intézkedések leirasa:

Lasd Szabalyzat7.5. pontjaban

Adatkezel§ neve

Adatkezel6 elérhetdsége

Az illetékes hatdsag

Az illetékes hatdsag elérhetéségei
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4.Nyugdij- és egészségbiztositassal kapcsolatos kotelezettségek teljesitése
érdekében a munkavallalok személyes adatainak feldolgozasa és tovabbitasa a
Nemzeti Ad6-, és Vamhivatal, a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld, illetSleg

a kormanyhivatalok részére.

Adatfeldolgozo neve:

Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo elérhetGségei:

9174 Dunaszeg, Orszagut utca 6.
Telefon: 06 96 352-012
Email: dunaszeg@dunaszeg.hu

Adatfeldolgozo képviselGje:

dr. Antal Péter, jegyz6

Adatfeldolgoz6 adatvédelmi tisztvisel6jének
neve és elérhetdsége:

SALDO Pénziigyi Tanacsado és
Informatikai Zrt.

dr. Hegyi Aron Antal, adatvédelmi
tisztvisel

email: gdpr@saldo.hu

telefon: +36 1 237-9810

Harmadik vagy nemzetkozi

szervezet részére torténd adattovabbitisa

orszagba

esetén a harmadik orszag vagy nemzetkézi
szervezet azonositasa és megfelel6 garanciak
leirasa:

Nem keriil sor adattovabbitasra harmadik
orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére

Technikai és szervezési intézkedések leirasa:

Lasd Szabalyzat7.5. pontjaban

Adatkezel§ neve

Adatkezel6 elérhetdsége

Nemzeti Ad6-, és Vamhivatal

Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld

Az illetékes kormanyhivatal

9022 Gyér, Liszt Ferenc utca 13-15.
e-mail: gyoravig@nav.gov.hu

1139 Budapest, Vaci at 73/A
e-mail: neak@neak.gov.hu

9021 Gyér, Arpad 1t 32.

e-mail: hivatal@gyor.gov.hu

61



mailto:gdpr@saldo.hu
mailto:gyoravig@nav.gov.hu
mailto:neak@neak.gov.hu
mailto:hivatal@gyor.gov.hu

Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

3. sz. Melléklet
Erdekmérlegelési tesztek

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Adatkezel6 — amennyiben az adatkezelés
jogalapja

érdekében, hogy felderitse az adatkezeléssel szemben elsébbséget élveznek-e az érintett olyan

jogos érdek - koteles minden esetben érdekmérlegelési teszt lefolytatasara annak

érdekei vagy alapveté jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik

szitkségessé.

1.

Az Adatkezel6 altal k6tott szerz6désekben szerepl6 kapcsolattartok személyes

adatainak kezelése (amennyiben jogi személlyel szerz6dik az Adatkezel6

Az Adatkezel6 jogos érdekének azonositisa

Mi az adatkezelés célja? Szerz6déses  partner kapcsolattartdjanak
azonositasa

Szikséges-e¢ az adatkezelés Az Adatkezel6 | Igen az Adatkezel6 szamara

vagy harmadik személy jogos érdekének | elengedhetetlenil szitkséges, hogy

érvényesités¢hez? szerzGdéses  partnerei  kapcsolattartoit

azonositani tudja.

Megemliti-e a GDPR vagy barmely mas
jogszabaly a fenti adatkezelési célt mint jogos
érdeket'?

Nem

Sziikségességi teszt

Miért
Adatkezeld részére?

fontos a fenti Adatkezelés az

Az Adatkezel6 szamara elengedhetetlentil

hogy
kapcsolattartoit azonositani tudja.

szitkséges, szerzOdéses  partnerel

Miért fontos az Adatkezelés olyan harmadik
felek részére, akik részére a Személyes
Adatokat tovabbitja az Adatkezel6?

Az Adatkezel6 nem tovabbitja az adatokat
Harmadik Fél felé

Elérhet6-e az Adatkezelés célja mas moédon?

Nem

Aranyossagi teszt

Szamit-e arra az Brintett, hogy az Adatkezelé
a Személyes Adatait a fenti célbol kezeli?

Igen, hiszen a szerzédésben szerepel a
kapcsolattart6 személyes adata.

Az Erintett emeli-e

Adatkezelé szolgaltatasanak értékét az a

szempontjabol az

szolgaltatas, illetve van-e hozzaadott értéke

Nem.

1P1. Jogos érdekrdl lehet sz6, ha relevans és megfelelS kapcsolat 4ll fenn az érintett és az adatkezels kozott, példaul amikor az
érintett az adatkezel§ tigyfele vagy annak alkalmaziséban all, csalasok megelGzése céljabol torténd adatkezelés esetén, vagy

kozvetlen lizletszerzési célt adatkezelés.
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annak a szolgaltatasnak, amelyhez az

Adatkezelés sztukséges?

Esetlegesen negativan  befolyasolja-e az | Nem

Erintett jogait az Adatkezelés?

Okoz-e barmilyen hatranyt az Adatkezel6 | Igen, képtelenné wvalik a szerz6déses

részére, ha az Adatkezeléste nem keril sor?

partnerrel torténé kapcsolattartasra, igy a

szerz6déskotésre is.

Okoz-e harmadik
személy részére, ha az Adatkezelésre nem

barmilyen  hatranyt

kerul sor?

Igen, adott esetben nem jon 1étre a szerz6dés
a felek kozott ezaltal harmadik fél (pl
onkormanyzat) érdeket is sérulhetnek.

Az Adatkezelésre azon Erintett érdekében

keril-e sor, akinek a Személyes Adatait az
Adatkezel§ kezeli?

Az Adatkezelés az Adatkezel§ érdekeit
szolgalja, illetve a szerz6déses partner
érdekét.

Milyen kapcsolatban 4ll az Erintett és az

Adatkezel?

Nem all kapcsolatban. Az érintett a
szerz6déses partner jogi személy

kapcsolattartoja.

Milyen kapcsolatban all az Erintett és az

Eseti vagy folyamatos kapcsolatban a

e S 14 e x
Adatkezel6: szerz6déstdl fugeden
Van-e  barmilyen  egyenl6tlenség  az | Nincs
Adatkezel6 és az Erintett kapcsolataban? Bit-

e barmelyik fél er6folénnyel a masik felett?
Korltozna-e az Adatkezelés az FErintett | Nem

jogait?

Adatokat  kezeli
Adatkezeld a fenti cél elérése érdekében?

Mely  Személyes az

Név, e-mail cim, telefonszam

Kezel-e az Adatkezel6 kiilonleges adatokat a
fenti cél elérése érdekében?

Nem

Hogyan jutott hozza az Adatkezel6 az
Erintett személyes adataihoz?

Kozvetlentll az Erintettdl, illetve att6l a
személytSl, akinek kapcsolattartojaként az
Erintett eljar.

Figyelembe véve az Adatkezelés céljat, | Igen
szamithat-e arra az Erintett, hogy az
Adatkezel6 a Személyes Adatokat a fenti
célbol kezeli?

Tekinthet6-e az Adatkezelés sérté jelleglinek | Nem

vagy oda nem ill6nek?
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Kuldott-e
Adatkezel6 az Erintett részére az Adatkezelés
tekintetében?

el6zetes tajékoztatast az

Nem, azonban a szerzddéskotéskor a
személyes  adatok  megadasaval = az

Adatkezelés nyilvanvaléva valik.

Rendelkezik-e az Erintett barmilyen mérték
joggal Adatok
kezelése felett?

ellenérzési a  Személyes

Igen, az Erintett barmikor betekinthet a
kezelt személyes adatokba, illetve barmikor
kérheti a személyes adatok megvaltoztatasat

Esetlegesen elérhet6-e a fenti adatkezelési cél
olyan médon, ha az Adatkezel6 a fentiekben
megadottnal kevesebb Személyes Adatot
kezel?

Nem

Személyes Adatok biztonsagos kezelése érdekében tett 1épések

Adatokat?

A fenti cél megvaldsitasahoz szikséges | Igen
legkevesebb Személyes Adatot kezeli-e az
Adatkezel6?

Alnevesiti -e az Adatkezel6 a Személyes | Nem

Milyen technologiai és szervezeti lépéseket
tesz az Adatkezel6 a Személyes Adatok
biztonsagos kezelése érdekében?

Az Adatkezel6 az altala kotott szerzédéseket
elzart szekrényben 6rzi, azokhoz kizardlag az
arra  felhatalmazott személyek férhetnek

hozza

Tesz-e barmilyen tovabbi 1épést a Személyes
Adatok biztonsagos kezelése érdekében az
Adatkezel6?

Az Adatkezel6
foglaltakon tdl nem tesz tovabbi lépéseket a

a jelen Szabalyzatban

Személyes Adatok biztonsigos kezelése

érdekében.

Kiértékelés

A fentiekben foglaltak alapjan az Adatkezel6 a fenti adatkezelési cél tekintetében az alabbi

megallapitasokat teszi:

Az Adatkezel6 jogos érdeke hogy szerz6déses partnerei kapcsolattartéinak személyes adatat

nyilvantartsa.

A szerzédéses partner maga bocsatja rendelkezésre kapcsolattartéjanak személyes adatait.

A fentiekre tekintettel a személyes Adatkezelés az Adatkezel6 jogos érdekén alapul és az

Adatkezel mikodésének folytatasdhoz szitkséges, az Frintettek jogos érdekével aranyos

Adatkezelés.

Erdekmérlegelési teszt készitoje:

dr. Antal Péter, jegyz6

Erdekmérlegelési teszt készit6jének alairasa:

Erdekmérlegelési teszt kelte:

2020. marcius 5.
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Erdekmérlegelési teszt  feliilvizsgalatanak | 2021. marcius 5.
eléiranyzott idépontja:

65




Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

4. sz. Melléklet
Erdekmérlegelési teszt minta

Az Adatkezeld jogos érdekének azonositisa

Mi az adatkezelés célja?

Sziukséges-e az adatkezelés az Adatkezel6
vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitéséhez?

Megemliti-e a GDPR vagy barmely mas
jogszabaly a fenti adatkezelési célt, mint
jogos érdeket?

Sziikségességi teszt

Miért fontos a fenti Adatkezelés az
Adatkezeld részére?

Miért fontos az Adatkezelés olyan harmadik
felek részére, akik részére a Személyes
Adatokat tovabbitja az Adatkezel6?

Elérhet6-e az Adatkezelés célja mas moédon?

Aranyossagi teszt

Szamit-e arra az Erintett, hogy az Adatkezel6
a Személyes Adatait a fenti célbol kezeli?

Az Erintett szempontjab6l emeli-e  az
Adatkezel6 szolgaltatasanak értékét az a
szolgaltatas, illetve van-e hozzaadott értéke
annak a szolgaltatasnak, amelyhez az
Adatkezelés szikséges?

Esetlegesen negativan befolyasolja-e az
Erintett jogait az Adatkezelés?

Okoz-e barmilyen hatranyt az Adatkezel
részére, ha az Adatkezelésre nem kerul sor?

Okoz-e  barmilyen hatranyt  harmadik

személy részére, ha az Adatkezelésre nem
kertl sor?

Az Adatkezelésre azon Erintett érdekében

kertl-e sor, akinek a Személyes Adatait az
Adatkezel6 kezeli?

Milyen kapcsolatban all az Erintett és az
Adatkezel6?

Jelenlegi tigytél
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Volt tugytél
Munkavallal6 vagy megbizott

Ugyfél munkavallal6ja vagy
megbizottja

Potencialis tgyfél
Beszallito

Egyéb:

Milyen kapcsolatban all az Erintett és az
Adatkezel6?

Folyamatos kapcsolatban
Id6szakosan fennall kapcsolatban

Nem allnak kapcsolatban

Van-e  barmilyen  egyenl6tlenség  az
Adatkezel6 és az Erintett kapcsolataban? Bit-
e barmelyik fél er6folénnyel a masik felett?

Korlitozna-e az Adatkezelés az FErintett
jogait?

Mely  Személyes Adatokat kezeli az
Adatkezeld a fenti cél elérése érdekében?

Kezel-e az Adatkezel6 kiilonleges adatokat a
fenti cél elérése érdekében?

Hogyan jutott hozza az Adatkezel6 az
Erintett személyes adataihoz?

Kozvetleniil az Erintettdl

Nem az Brintett6]

Figyelembe véve az Adatkezelés céljat,
szamithat-e arra az Erintett, hogy az
Adatkezel6 a Személyes Adatokat a fenti
célbol kezeli?

Igen
Nem

Nem biztos

Tekinthet6-e az Adatkezelés sértd jelleglinek
vagy oda nem ill6nek?

Kuldott-e el6zetes tajékoztatast az
Adatkezel6 az Erintett részére az Adatkezelés
tekintetében?

Rendelkezik-e az Erintett barmilyen mértékd
ellen6rzési  joggal a Személyes Adatok
kezelése felett?

Igen, mert
Nem, mert

Részlegesen, mert

Esetlegesen elérhet6-e a fenti adatkezelési cél
olyan médon, ha az Adatkezel6 a fentiekben
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megadottnal kevesebb Személyes Adatot
kezel?

Személyes Adatok biztonsagos kezelése érdekében tett 1épések

A fenti cél megvaldsitasahoz szukséges
legkevesebb Személyes Adatot kezeli-e az
Adatkezel6?

Alnevesiti -¢ az Adatkezel6 a Személyes
Adatokat?

Milyen technologiai és szervezeti lépéseket
tesz az Adatkezel6 a Személyes Adatok
biztonsagos kezelése érdekében?

Tesz-e barmilyen tovabbi 1épést a Személyes
Adatok biztonsagos kezelése érdekében az
Adatkezel6?

Kiértékelés
A fentiekben foglaltak alapjan az Adatkezel6 a fenti adatkezelési cél tekintetében az alabbi
megallapitasokat teszi:

[.]

Erdekmérlegelési teszt készitGie:

Erdekmérlegelési teszt készit6jének alairasa:

Erdekmérlegelési teszt kelte:

Erdekmérlegelési teszt  feliilvizsgalatanak
eléiranyzott idépontja:
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5. sz. Melléklet
Adatvédelmi hatasvizsgalat minta

Az Adatkezelés részletes leirasa

@)
(ii)

(iii)
(iv)

)

adatkezelés jellege, hatokore, korilményei, céljai;

kezelend6 személyes adatok kore, a személyes adatok cimzettjei, adatkezelés

idétartama;
az adatkezelési tevékenység leirasa;

azon eszk6zok és személyek azonositasa, amelyeken keresztill az adatkezelésre sor
kertl, illetve akik az adatkezelésben részt vesznek (hardver, szoftver, halézat,

adatkezelésben kozremikodd személyek);

jovahagyott magatartasi kodexeknek megfelelé adatkezelés.

Szikségesség-aranyossagi teszt elvégzése az alabbi tényez6k figyelembe vételével

@

(ii)

az adatkezelés szitkségességéhez-aranyossagahoz hozzajarulé tényezSk:

. adatkezelés célhoz kotottségének valdo megfelelés;

. adatkezelés jogszertsége, megfelel6 jogalap azonositasa;
. adattakarékossag elvének valé megfelelés;

. kotrlatozott tarolhatosag;

az érintettek jogai erésitését szolgald tényezok:

. tajékoztatas nyujtasa az érintettek részére;

. hozzaféréshez val6 jog és adathordozhatosaghoz valé gyakorlasa;
. helyesbitéshez és torléshez val6 jog gyakorlasa;

° tiltakozashoz val6 jog és adatkezelés korlatozasahoz valé jog;

. adatfeldolgozokkal fennallé jogviszony azonositasa;

. nemzetkozi adattovabbitas biztonsagat biztositd tényezdk;

. el6zetes konzultacio lefolytatasa.

Az Erintettek jogait és szabadsagait érint6 kockazatok azonositasa

@

valamennyi a konkrét adatkezelés tekintetében azonositott kockazat esetén az alabbi

szempontok figyelembe vétele:
° kockazat forrasanak azonositisa;

o érintettek jogait és szabadsagait érinté kockazatok azonositasa;
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o olyan fenyegetések azonositisa, amelyek jogosulatlan hozzaféréshez,
véletlen vagy nem szandékos megvaltoztatashoz vagy adatveszteséghez
vezethetnek;

. kockazatok sulyossaganak és bekovetkezése valdszintségének azonositasa.

(i)  a fenti (i) pont szerint azonositott kockazatok kezelésre tett intézkedések.
4 Hatasvizsgalat elvégzésében kézremikodsd személyek azonositasa
@) Hatasvizsgalatot lefolytatd személy;

(i) Hatasvizsgalat lefolytatasaval kapcsolatban tanacsot adé személy;

(iii)  Hatasvizsgalat elvégzésébe bevont érintettek (amennyiben lehetséges).

Kiértékelés
A fentiekben foglaltak alapjan az AdatkezelS a fenti adatkezelési cél tekintetében az alabbi
megallapitasokat teszi:

[.]

Hatasvizsgalat készit6je:

Hatasvizsgalat készit6jének alairasa:

Hatasvizsgalat elvégzésének kelte:

Hatasvizsgalat feltlvizsgalatanak el6iranyzott
idépontja:
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