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Kunsziget Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2017. januar 26-i rendes, nyilvanos testiileti lilésére

Targy: Beszamol6 a Dunaszegi K6zés Onkormanyzati Hivatal 2016. évi munkajarol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (a tovabbiakban: Moétv.) 81. §
(3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a képvisel6-testiletnek a hivatal
tevékenységérél.

Jelen beszamoldban sor kerll a személyi és targyi feltételek targyaldasara a Dunaszegi Kdzos
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) tekintetében, majd a feladatellatasrol és a mar
megvalodsitott vezetdi elképzelésekrél szdldo beszamoldra telepulésenként. A megvaldsitandd
tervek, elképzelések szintén dsszhivatali szinten kerllnek kibontasra.

A Dunaszegi K6z6és Onkormanyzati Hivatalt fenntarté telepiilések:

Dunaszeg

lakossagszama: 2104 f6

lakasok szama: 713

onalléan miikddé intézmény: Dunaszegi Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde

Dunaszentpal

lakossagszama: 737 f6

lakasok szama: 265

onalléan miikddé intézmény: Duna-Gydngye Ovoda

Kunsziget

lakossagszama: 1250 f6

lakasok szama: 458

énalléan miikéds intézmény: Tiindérvar Ovoda; Kunszigeti Két Tanitasi Nyelv(i Altalanos Iskola és
Alapfoku Miveészeti Iskola (fenntartd: Kunszigeti Kdzszolgaltaté Nonprofit Kft.)

osszlakossagszam: 4091 f6
(2016. évi adatszolgaltatas alapjan)

Hivatalunk a mikodését jelen formajaban 2013. marcius 1-t6l kezdte meg. A Hivatal jogi személy,
Dunaszeg Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének, Dunaszentpal Kozség Onkormanyzata
Képviselb-testiiletének  és  Kunsziget Kdézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
allamigazgatasi és onkormanyzati igazgatasi tevékenységet végz6 szerve.

A Hivatalt a jegyz6 vezeti, felette a munkaltatéi jogokat a telepllések polgarmesterei
lakossagaranyosan gyakoroljak, az egyéb munkaltatéi jogokat a székhelyteleptilés polgarmestere
gyakorolja.



1. Személyi feltételek

A Hivatal létszamat, szervezeti felépitését, a Hivatal létrehozasardl sz6l6 megallapodas és a
Szervezeti és MUkodési Szabalyzat tartalmazza. A Hivatal személyi felépitése 2016-ban a
kovetkezbk szerint alakult:

9174 Dunaszeg, Orszagut utca 6. szam alatti székhelyen:

munkakor SZMSZ szerint 2016. évben
S | jegyzb 1f6 16
% adoiigyi eléadod 2 f6 1,75 f6
c | igazgatasi el6ado 16 116
A | pénziigyi-gazdalkodasi el6ado 26 2 6
telepulési referens 116 116

9175 Dunaszentpal, Iskola tér 1. szam alatti kirendeltségen:

- munkakor SZMSZ szerint 2016. évben
\©

*2' pénzlgyi-gazdalkodasi el6ado 116 116

(/]

g igazgatasi eléado 15 116

=

0O | altalanos 6nkormanyzati eléado 116 116

9184 Kunsziget, Jézsef Attila utca 2. szam alatti kirendeltségen:

- munkakor SZMSZ szerint 2016. évben
_°g’> igazgatasi el6ado 16 116 (0,5 f6)
N

2 | pénzigyi-gazdalkodasi el6add 116 116

>S5

X | altalanos onkormanyzati eléado 116 116

A hivatal munkarendje: 40 éras munkahét, az egyik adétigyi el6adoé heti 30 6raban, a kunszigeti
iroda igazgatasi el6addja heti 20 6raban latja el feladatat. A Hivatal Szervezeti és Mikddési
Szabalyzataban rogzitésre kerilt az Ugyfélfogadas rendje, ebben valtozas nem tértént. Szerdai
napon az ugyfélfogadas szunetel, ekkor tudjak a koztisztviselbk a hattérmunkakat,
adatszolgaltatasokat és a nem hatdsagi Ugyeket intézni. Az tUgyfelek sokszor keresik fel a Hivatalt
olyan Ugyekkel, ami nem vagy mar nem tartozik a Hivatal hataskorébe, de a munkatarsak ebben
az esetben is segitenek az Ugyintézésben, illetve a megfeleld helyre iranyitjak az ugyfeleket.

A Gyéri Jarasi Hivatal Ugysegédje hetente, csutortokonként tart Ggyfélfogadast telepuléseinken,
azonban ezen Ugyfélfogadasok gyakorlati haszna eddig nem mutatkozott meg, az Ugysegéd
ugyfélforgalma elenyészd6. Az Ugysegédi rendszer ennek ellenére egyelére nem KkerUl
megszuntetésre.

A Hivatal munkatarsai folyamatos szakmai segitséget nyujtanak egymasnak, a személyes
egyeztetések, talalkozok, tapasztalatcserék tekintetében a szoros egyuttmikodésre torekszunk. A
szabadsagok kiadasaval kapcsolatos problémak leklizdésre kerlltek a bevezetett szabadsagolasi
terv és a szabadsagok id6aranyos kiadasa kévetkeztében.



2. Targyi feltételek

A Hivatal mindharom mikodési helyén a mikodéshez szikséges targyi feltételek biztositottak. A
kunszigeti kirendeltség akadalymentesitése még nem tortént meg. Az informatikai rendszerek
jelenleg kivaldan mikodnek, felligyeletikrdl tovabbra is a Szigetkéz.net Kft. gondoskodik a
Hivatallal kotott atalanydijas megallapodas alapjan. A korabban beszerzett nagyteljesitményi
nyomtatok és szkennerek jol mikddnek, a bérleti konstrukcié kifizet6dének mutatkozott. Az
iktatorendszer, az egységes pénzlgyi informatikai rendszerek megfeleléen miikddnek,
programkovetésik biztositott. A 2017-es évben azonban bevezetésre keril az un. ASP rendszer,
melyhez hivatalunknak oktoberben kell csatlakoznia. Ennek a targyi, informatikai, palyazati
elékészitése mar a 2016-os évben megkezdddoétt. A hivatali honlap a tapasztalatok szerint elérte a
céljat, azzal kapcsolatban pozitiv visszajelzések érkeztek. A hivatali és az dnkormanyzati hirek a
Hivatal Facebook oldalan is elérheték, ezek olvasottsaga jelentés. Mind a honlap, mind pedig a
Facebook oldal Gzemeltetésével kapcsolatos Osszes feladatot a jegyzd latja el.

A targyi és dologi feltételek tekintetében mindharom 6nkormanyzat maga biztositja az épulet
fenntartasat, fltését, vilagitas koltségét. Az irodai felszerelések, irodaszerek beszerzését a Hivatal
biztositja sajat koltségvetése terhére. Sor kerilt az eddig dnkormanyzatonkénti szerz6déssel és
kilén-kulon finanszirozott szoftverek és hattéradatbazisok egységesitésére, tovabba idén januartdl
sor kerllt a postai kuldemények bérmentesitett rendszerben torténé feladhatdésaganak
biztositasara és folyamatban van a mobiltelefon flottak atalakitasa is az dnkormanyzati koltségek
csokkentése érdekében.

A Hivatal finanszirozasaval kapcsolatos kérdéseket a Képvisel6-testlletek kilén napirendként
targyaljak.

3. A Hivatal rendszeres feladatainak ellatasa a kunszigeti kirendeltségen

a) Képviselo-testiilet és Bizottsagok miikodéséhez kapcsolodo feladatok

Kunsziget Kézség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete 2016-ban 14 nyilvanos (lést és 12 zart
ulést tartott, melynek soran 326 hatarozatot hozott és 10 rendeletet alkotott.

A rendes Ulések a munkatervnek megfeleléen zajlottak, illetve sziikség szerint rendkivili Glések
kerultek megtartasra. A kbzmeghallgatasra novemberben kerlt sor.

A Hivatal koztisztvisel6i részt vettek a Képvisel6-testilet és a Bizottsagok munkajanak
el6készitésében, képviselb-testlleti Ulések meghivojanak Osszeallitasaban, az elbterjesztések,
beszamolok Osszedllitasaban. Az uUléseken a jegyzdkonyv vezetése, ezt kdvetbéen a hiteles
jegyz6koényv- és hatarozat kivonatok elkészitése megtortént.

A képviselO-testileti anyagok és az Onkormanyzati rendeletek Kormanyhivatalhoz valo
felterjesztése elektronikus uton hataridében megtortént.

A Nemzeti Jogszabalytar (NJT) rendszerében minden &nkormanyzati rendelet egységes
szerkezetben és az iddallapot megjeldlésével publikalasra kerll, igy barki szamara kereshetévé és
olvashatéva valik. Ezzel parhuzamosan sor kerll az énkormanyzati rendeletek publikalasara a
Hivatal honlapjan is a jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6en. A képviselS-testuleti Ulések meghivéit
és az ulések jegyz6konyveit szintén a Hivatal honlapjan hozzuk nyilvanossagra. A kotelez6en
nyilvanos tartalmu iratok a Hivatalban is megtekinthet6k.

b) Ugyiratforgalom

Kunsziget kdzségben iktatott igyiratok szama:
- fészamon: 880
- alszamon: 2599
- hatarozatok szama allamigazgatasi tgyekben: 21



- hatarozatok szama onkormanyzati hatosagi ugyekben: 18
- hatdsagi bizonyitvanyok szama: 53
- ado- és értékbizonyitvanyok szama: 13

A hatésagi lgyek szama sem a székhelyen, sem a kirendeltségeken nem mutat emelkedést.

c) lgazgatasi feladatok

2016. évben a Kormanyhivatal anyakonyvvezet6i tanfolyamot tartott, melyet sikeresen elvégzett
Csalané Holczer Evelin, a dunaszegi iroda koztisztvisel6je és 2016. julius 6-t6l az
anyakonyvvezet6i feladatokat 6 latja el Dunaszegen.

Anyakonyvi esemeények:
Hazassagkotések szama: 9
Szlletések szama: 1
Halalesetek szama: 1
Apai elismerd nyilatkozat: 4
Allampolgari eskii letétele: 1

Népesség-nyilvantartas: 52 lakcimbejelentés tortént, a szlletések szama 10, az elhalalozott
kunszigeti lakosok szama 13.

Kereskedelmi tgyek: Miikddési engedély kiadasara és bejelentés alapjan térténd nyilvantartasba
vételre, adatvaltozasra 8 esetben kerllt sor. A kereskedelmi egységek szama 6sszesen 13.

Telepengedélyezés: A telepengedélyezési és ezzel kapcsolatos bejelentési eljaras keretében
2016. évben eljaras nem kerult lefolytatasra.

A jegyz8 hataskdrébe tartozd polgari jogi eliarasok: Birtokvédelmi eljaras nem zajlott, foldeladassal
és haszonbérlettel kapcsolatos kifliggesztés 6 esetben toértént. Hagyatéki eljaras 15 indult,
pothagyatéki eljaras 1 volt.

A hagyatéki eljarasokkal kapcsolatosan folyamatosan el6kertl6 probléma, hogy a Hivatal
munkatarsai nem rendelkeznek az ennek megfelel6 elvégzéséhez sziikséges ingatlan-értékbecs|bi
képesitéssel.

Kdztisztasaqgi, parlagflivel kapcsolatos, gyomtalanitasi és allattartassal kapcsolatos feladatok:
Gyomtalanitassal, koztisztasaggal, parlagflivel kapcsolatban konkrét eljarasi [épéseket nem kellett
tenni (bejelentés 3 érkezett), allattartassal (kutya, macska) kapcsolatban 2 esetben tortént
intézkedés.

Az ebtartassal kapcsolatban a koételezd ebnyilvantartas vezetése folyamatos. Transzponder
leolvaséval rendelkezik az dnkormanyzat, ezaltal a chippel ellatott kutyak beazonositasat a Hivatal
munkatarsai el tudjdk végezni és az allat visszajuttathaté a gazdajanak. Sajnalatos, hogy a gyéri
gyepmesteri telep csak éves keretszerz4dés alapjan hajlandé a kébor allatokat elszallitani, ennek
dija havonta 40-50 ezer Ft + AFA és a konkrét esetekben tovabbi dijakat szamitanak fel. A
mosonmagyarévari telep egyedi megkeresésekre is eljar, abban az esetben az utikdltség
felszamitasa jelent sulyos kiadast.

A parlagfii-fertézottseg elkerilése érdekében az illetékes mezdgazdasagi szakigazgatasi szerv
parlagfi bejelenté rendszert (OPBR) mikddtet.

Szocidlis _igazgatas: Temetési segélyben 10 f6, Ujsziléttek tamogatasaban 38 6,
gyogyszertamogatasban 6 6, krizistamogatasban 0 8, rendkivili telepllési tamogatasban 9 6
részesllt. A hazi segitségnyujtas keretében gondozottak szama 24-28 6 volt. Karacsonyi
tamogatasban ésszesen 125 f6 részesiilt.




Lakascélu 6nkormanyzati tdmogatasban 10 6, lakasfelujitasi tamogatasban 5 6 részesiilt.

Gyamugyi és gyermekvédelmi feladatok: A gyamhatdsagi és gyermekvédelmi feladatokat 2015.
évben mar a Gy6éri Jarasi Hivatal latta el. Az dnkormanyzati gyermekvédelmi feladatokat a
Képvisel6-testilet a Dunaszegi Gyermekjoéléti és Csaladsegité Tarsulas atjan biztositja.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasara 2 esetben kerult sor, 3 kiskoru és 2
nagykoru gyermek tekintetében. Kérnyezettanulmany birésagi megkeresés alapjan 1 alkalommal
készult.

Pénziigyi, gazdalkodasi, ellendrzési feladatok: Az Onkormanyzat és a Hivatal belsd ellendrzését a
Gyéri Tobbcélu Kistérségi Tarsulas utjan a Megoldas 2006 Ellenérzési és Szolgaltaté Kft. latta el.
A targyi évben a belsé ellenérzés témaja a leltarozasi tevékenység szabalyozasa és gyakorlata
volt, melyet a késbbbiekben részletesen targyal a KépviselS-testilet. Az idei évtél a belsé
ellendrzési feladatokat a Justicia Audit Bt. latja el.

A Kormanyhivatal altal kozszolgalati ellendrzés lefolytatasara kerdlt sor, tovabba ellendrzést hajtott
végre a Magyar Allamkincstar is. A bels6 ellenbrzési beszamoldk a kdzds hivatali honlapon
megtalalhatok.

A koltségvetés elfogadasaval, végrehajtasaval, az ellen6rzéssel és beszamolassal kapcsolatos
feladatok jogszabalyi hataridében elvégzésre, a Képvisel6-testlilet altal elfogadasra kertltek.

Vagyongazdalkodas: Az Onkormanyzat és intézményei vagyonaban bekdvetkez6 valtozasok
atvezetéséhez, ingatlanvagyon-kataszter nyilvantartas vezetéséhez a Hivatal a KATAwin
elnevezésii vagyonnyilvantarté programot hasznalja.

Addhatdsagi feladatok: Az adohatdsagi feladatokat a Hivatal k6zds adolgyi eléadok utjan latja el.
A telepiilésen az Onkormanyzat tébbféle helyi adot vezetett be, valamint tovabbra is az
Onkormanyzat addéhatosaga szedi be a gépjarmiadét is, melynek csupan 40 %-a az
Onkormanyzatot megilleté bevétel.

Adobevételek (az adatok megkozelitd jelleglek, mivel az év végi zarasi 6sszesitbk még nem
készultek el):

telekado: 13.785 e Ft
maganszemélyek kommunalis addja: 1.624 e Ft
iparlizési ado: 192.530 e Ft
gépjarmiiado bevétel 40 %-a: 3.227 e Ft
talajterhelési dij: 59 e Ft
késedelmi poétlék: 117 e Ft
birsag, dnellenérzési pétlék: 30eFt
foldbérbeadasbdl szarm. jov. szja-ja: 44 e Ft
helyi jovedéki ado: leFt

Az addalanyok tdbbsége hataridében, potlékmentesen fizeti az adokat. Mivel az Onkormanyzat
nem nélkulozheti e bevételi forrasokat, ezért a kintlévéség behajtasa érdekében folyamatos
intézkedés torténik.

Az adotartozas beszedéseére inditott kulon eljarasok szama: 89. Felszdlitasunkra néhany esetben
az adozok kiegyenlitették tartozasukat részben vagy egészben, legtobb esetben végrehajtasi
cselekményekre kerllt sor (munkabérbél letiltas, inkasszd). Az intézkedések hatasara befolyt
bevétel: 2.617 e Ft. Ad6zok kérelmére engedélyezett részletfizetések szama: 0.

2016. december 31-én fennallé hatralék dsszege: 32.363 e Ft, ebbdl a felszamolasi eljaras alatt
allé vagy megszint tarsasagok tartozasa 309 e Ft.



Adohatralékok: Ebbdl felszamolasi eljaras alatti,
megsziint tarsasagok tartozasa:

telekado: 28.794 e Ft -
maganszemélyek kommunalis addja: 273 e Ft -
vallalkozék kommunalis adéja: - -
iparizési ado: 466 e Ft 80 e Ft
gépjarmiiado: 584 e Ft 93 e Ft
talajterhelési dij: - -
késedelmi pétlék: 2.246 e Ft 136 e Ft
Osszesen: 32.363 e Ft 309 e Ft

Ezen adatokbdl is jol lathatd, hogy a fennallé addtartozasok behajtasanak felgyorsitasa érdekében
tovabbi hatékony intézkedések megtétele indokolt.

Adok maddjara behajtandd koztartozasokkal (mas hatésagok altal kiszabott kdzigazgatasi birsag,
foldhivatali eljarasi dijak, halbirsag stb.) kapcsolatban a telepulésen 7 esetben tortént intézkedés.
Behajtasra kerllt 0sszeg: 287 e Ft, ebbdl az dnkormanyzatot megilleté bevétel 115 e Ft.

Az adougyekben hozott hatarozatok szama mindharom telepulést tekintve 1023 db, végzések
szama 124 db, hatésagi bizonyitvanyok (addigazolas) szama 34 db.

4. Megvalésitott intézkedések, nem rendszeres jelleggel ellatott feladatok

A megvaldsitott intézkedések koziul csak a legfontosabbakat és csak felsorolasszer(ien
ismertetem.

- kotelez6 6vodaztatassal kapcsolatos feladatok

- szabalyzatok aktualizalasa

- kotelezb nyilvantartasok aktualizalasa, publikalasa

- telepllésrendezési eszk6zok modositasaval kapcsolatos elékészité feladatok

- csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas integracidjanak elbkészitése

- ellendrzésekkel (belsd, valamint szamvevészéki) kapcsolatos elékészitd tevékenység

- munkakoari leirasok aktualizalasa

- Uj kollégak (igazgatasi el6adok) felkészitése a munkavégzésre

- addbehajtasok intenzitasanak ndvelése

- adatszolgaltatasok teljesitése az allami, kormanyzati szervek részére

- koztisztvisel6i tovabbképzések koordinalasa és teljesitése

- palyazatok el6készitése, monitoring tevékenység, palyazati elszamolasok lebonyolitasa

- informatikai fejlesztések koordinalasa

- elektronikus rendszerek nyilvantartasanak felfektetése, az autentikaciés és autorizacios
folyamatok kialakitasa

- kdzo6s hivatali honlap és Facebook oldal szerkesztése

- elektronikus anyakonyvezéssel kapcsolatos feladatok

- civil szervezetek mikodésének nyomon kdvetése

- szolgaltatéi adatbazis l1étrehozasahoz sziikséges adatgydijtés

5. Tervek

Tovabbra is feladatként jelentkezik a kotelez6 szabalyzatok megalkotasa, folyamatos figyelemmel
kisérése, atdolgozasa.

Tovabbra is fenndll, hogy a bels6 ellendrzés tekintetében — a szabalyzatok elkészitése mellett —
nagyobb hangsulyt kell forditani az ellenérzésre, a monitoringra és az ellenérzési tapasztalatok
hasznositasara.



Még intenzivebb Utemben folytatanddé az adodbehajtasok foganatositdasa az Onkormanyzati
bevételek novelése érdekében, annak ellenére, hogy informacidink alapjan az adovégrehaijtasi
eljarast 2018-t6l kezd6d6en a Nemzeti Ado- és Vamhivatal folytatja le.

Az el6z6 évben megkezd6dott az eszkdznyilvantartd rendszer fejlesztéséhez szlkséges
elékészilet, amelyhez a Hivatal korszer( informatikai hatteret fog biztositani.

Tovabbra is mikrotérségi egylttmikodésre toreksziink mind énkormanyzati, mind pedig lakossagi
szinten, ezaltal k6zos fejlesztési programban, kdzds palyazatokban gondolkodunk, valamint meg
kivanjuk erdsiteni a telepulések kozotti civil egyuttmikodeést és folytatni kivanjuk a k6zos lakossagi
programok szervezését.

Tovabbra is fejleszteni kivanjuk a lakossaggal valé kapcsolattartas lehetéségeit, amellett, hogy
biztositjuk az onkormanyzati munka atlathatésagat, torekszunk arra, hogy a lakossagot minél
inkabb bevonjuk a helyi tervek, feladatok megvaldsitasaba, amely munkanak az egyik pillére a civil
szervezetekkel valé még szorosabb egylttmikddeés.

Kdszonom minden hivatali kolléga kitarté munkajat.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet a Dunaszegi Koézés Onkormanyzati Hivatal 2016. évi
beszamolojanak elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

Kunsziget Kézséq Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
...[12017. (1. 26.) hatarozata

Kunsziget Kozseg Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete a
Dunaszegi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 2016. évi munkajardl
sz0l6 beszamolét a melléklet szerinti tartalommal elfogadja.

Felelds: dr. Szigethy Balazs jegyz6
Hataridé: azonnal

Kunsziget, 2017. januar 20.

dr. Szigethy Balazs sk.
jegyz6



