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1. Alialanos rendeikezések

1.1, A Szabalyzat célja és tartalma

A jelen Szabalyzat célja annak szabalyozasa és biztositasa, hogy a Dunaszegi Kézds
Onkormanyzati Hivatal és a kdzés énkormanyzat altal fenntartott intézmények (a
tovabbiakban egyiittesen: ,Adatkezel6k”) az adatkezelésiiket a jogszabalyoknak
megfeleléen valdsitsa meg, valamint, hogy meghatarozzadk az Adatkezeloknek a
személyes adatok kezelése és védelme kérében teendd intézkedéseit, illetve
rogzitsék az ehhez kapcsolddo belsé adatvédelmi eljarasaikat.

Az Adatkezel6k elkdtelezettek a természetes személyek személyes adatainak
védelmében, ebbdl fakaddéan kiemelten fontosnak tartjdk az informéacids
énrendelkezési jog tiszteletben tartdsat. Ennek megfelelden az Adatkezel6k
adatkezelési-, és adatfeldolgozasi tevékenységei kapcsan tudomasukra jutott
személyes adatokat bizalmasan kezelik, és megtesznek minden olyan biztonsagi,
technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantaljak.

A jelen Szabdlyzat célja tovdabba, hogy az AdatkezelSk mind a szervezetén beliil,
mind kiilsé, szerz6désen-, illetve egyéb kapcsolatain alapulé viszonyaiban
biztositsdk a személyes adatok integritdsat, bizalmasségat, védelmét, formai és
tartalmi helyességét és épségét.

Az Adatkezel6k gondoskodnak arrél, hogy a nevében eljaré képviseldi, dolgozoéi, a
személyes adatok kezelésében érintett szerzédéses partnerei, illetve barmely olyan
személy, aki az Adatkezel8k helyett és/vagy nevében eljarnak, a jelen Szabalyzat
tartalmat megismerjék és a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint jarjanak el. Az
Adatkezel6k minden esetben meggyéz8dnek arrdl, hogy a jelen bekezdésben
megjeldlt személyek a Szabélyzattal azonos szintli minimum standardokkal
rendelkeznek-e a személyes adatok kezelése és az adatbiztonsag terén.

Az Adatkezel6k mindenkor vallaljdk, hogy az Adatkezelés médjanak
meghatarozasakor, illetve az Adatkezelés soran olyan technikai és szervezési
intézkedéseket eszkdzdlnek, amelyek célja az adatvédelmi alapelvek betartdsa és
az személyes adatkezelésben érintettek jogainak védelme. Az Adatkezel6k
kételezettséget vallalnak tovabba arra, hogy csak olyan személyes adatot kezelnek,
amely a konkrét adatkezelési cél elérése szempontjabdl elengedhetetlen.

Az Adatkezel6k altal adatkezel6ként és adatfeldolgozoként kezelt személyes adatok
felsorolasat az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasa tartalmazza.

A Jelen Szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik az alabbi dokumentumok:

— Kamera szabalyzat (papir alapon)

- Adatkezelési Tevekenységek Nyilvantartasa (excel fajl)
— Incidens nyilvantartas (excel fajl)

— Adafeldolgozdk nyilvantartasa (excel fajl)

- Erintettek kéréseinek nyilvéntartasa (excel fajl)

— A vonatkozo6 adatkezelési tajékoztatok

- A vonatkozd adatfeldolgozdi szerzédések

Tekintettel arra, hogy az Adatkezel6k mindegyike a k6zés dnkormanyzat valamely
szerve, igy szabalyzataikat és nyilvantartdsaikat kozosen vezetik, mely
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dokumentumok vezetéséért a Dunaszegi Kézds Onkormanyzati Hivatal jegyzdje
felel. Barmely Adatkezel6 igényelheti a jegyz6tél ezen dokumentumok
rendelkezésre bocsatasat, vagy az azokba térténd betekintést.

1.2. A Szabalyzat hatalya, frissitése

A Jelen Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az AdatkezelSk, valamint szervezeti
egységeik valamennyi kéztisztviselSi-, kdzalkalmazotti-, megbizasi-, vallalkozasi
jogviszonyban foglalkoztatott munkatarsara (a tovabbiakban: ,Alkalmazottak”),
tovabba minden olyan személyre, aki az Adatkezeld szolgaltatasait igénybe veszi
és ennek korében személyes adatdt az Adatkezel8k kezelik, fiiggetleniil az
Adatkezel6khoz kapcsolédé jogviszonyatdl (a tovabbiakban: ,Erintett”).

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed:

- az Adatkezel6k kezelésében 1év6 valamennyi iratra, szerz8désre, adatra, és
egyéb dokumentumra, az Adatkezelék leltaraira, nyilvantartasaira;

- az AdatkezelGk informatikai adatbazisaira és egyéb informatikai rendszereken
tarolt adataira;

— amennyiben az Adatkezel6k m(ikddésére vonatkozé egyéb szabdlyzat, igy
kGidnésen az Iratkezelési Szabdlyzat, Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat,
Tlizvédelmi Szabadlyzat eltéré6en nem rendelkezik;

* az informatikai folyamatokat leird valamennyi dokumentéciéra
(fejlesztési, szervezési, programozasi, (izemeltetési dokumentaciok);

» aszemélyes adatok barmilyen médon térténé felhasznaldsara;

= a védelmet élvezé személyes adatok teljes kérére, keletkezésiik és
felhaszndlasuk, valamint feldolgozasuk helyétdl, tovabba megjelenési
formajuktdl fliggetleniil;

* minden olyan egyéb adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységre,
amely a GDPR, vagy az informdaciés onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadségroél sz6l6 2011. évi CXII. tdérvény (a tovabbiakban:
Infotv.) fogalomhasznalata szerint személyes-, vagy kiilénleges
személyes adatra vonatkozik.

Az Adatkezel6k kézfeladatot elldtd szervek lévén a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésag 2018-as beszamoldjanak eleget téve adatkezeléseik
tébbségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjara alapitjak.

Kotelez6 adatkezeléseiket az Infotv. 5. § (5) bekezdés alapjan haromévente
felllvizsgaljak, annak vizsgélata céljabdl, hogy az altaluk, illetve a megbizasukbdl
vagy rendelkezésiik alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat
kezelése az adatkezelés céljanak megvalésuldsdhoz sziikséges-e. Ezen
felllvizsgalat korlilményeit és eredményét az Adatkezel8k dokumentdljak, e
dokumentéciot a felllvizsgalat elvégzését kdvetd tiz évig megbrzik és azt a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatdsdg kérésére a Hatdsag rendelkezésére
bocsatjak.

Az AdatkezelSk - a fentiektél fiiggetleniil is - minden évben kételesek gondoskodni
a Szabalyzat fellllvizsgélatardl, illetve ettdl eltéréen minden olyan esetben is,
amikor a Szabalyzat alapjat képezé dokumentumok, adatkezelések, valamint
szabalyoz6 iratok valtozasat észleli, amennyiben ez a valtozds érdemben
befolydsolna a jelen Szabdlyzat tartalmat.



1.3. Az Adatkezeldk

Az AdatkezelSk a Dunaszegi K6zés Onkormanyzat szervei, illetve a Dunaszegi K6z6s
Onkormanyzat Hivatal altal fenntartott intézmények.

Az AdatkezelSk adatkezelési tevékenységét adatvédelmi tisztviseld tdmogatja. Az
adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatast nydjt és tanacsot ad az Adatkezeld részére a
személyes adatok védelmével és kezelésével kapcsolatban, valamint figyelemmel
kiséri és ellendrzi az adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos
jogszabalyoknak torténd megfelelést. Emellett kiemelt figyelmet fordit az esetleges
panaszok kivizsgaldsdra és orvoslasara, tovabba kapcsolatot tart a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésaggal.

Az Adatkezel6k mindegyike vallalja, hogy a személyes adatok kezelése tekintetében
jelen szabdlyzat rendelkezéseit betartjak, igy a szabalyzat hatdlya kiterjed az alabbi
Adatkezel6k mindegyikére.

Az Adatkezel6k megnevezése:

(i) Dunaszegi Kozos Onkormanyzati Hivatal (nyilvantartdsi szam:
810979),

(i) Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegité Tarsulas (nyilvantartasi
szam: 824761),

(iii) Dunaszegi Napkozi Otthonos Ovoda és Bélcsdde (nyilvantartdsi
szam: 641159),

(iv) Kunszigeti Gyermekellaté Tarsulas (nyilvantartasi szam: 824848),

(v) Kunszigeti Tiindérkert Bblcséde (nyilvantartasi szam: 845951),

(vi) Kunszigeti Tiindérvar Ovoda (nyilvantartdsi szam: 642750),

(vii) Kun-Te-Va Kunszigeti Telepiilésfejlesztési és Vagyongazdalkodo

Kft. (cégjegyzékszam: 08-09-031139),

(viii) Dunaszegi Telepiilésiizemeltetési Nonprofit Kft. (cégjegyzékszam:
08-09-027804)

1.4. Adatvédelmi felelésség

Az Adatkezel6k Alkalmazottai kivétel nélkiil kotelesek betartani jelen Szabalyzat
rendelkezéseit. Amennyiben a Szabdlyzat megsértését vagy a megsértés gyanujat
észlelik kotelesek késedelem nélkiil tdjékoztatni errél az Adatkezelt vagy az
Adatvédelmi TisztviselGt.

Az Adatkezel6k kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a neviikben eljaré képvisel6ik,
alkalmazottaik a személyes adatok kezelésében érintett szerzdéses partnereik,
illetve barmely olyan személy, aki az Adatkezel6k helyett és/vagy nevében eljarnak,
a jelen Szabdlyzat tartalmat megismerjék és a jelen Szabdlyzat rendelkezései
szerint jarjanak el. Az Adatkezel6k minden esetben meggy6zédnek arrél, hogy a
jelen bekezdésben megjeldlt személyek a Szabalyzattal azonos szintl minimum
standardokkal rendelkeznek-e a személyes adatok kezelése és az adatbiztonsag
terén.



Azon személyes adatokat, amelyeket a jelen Szabdlyzat alapjan az Adatkezel6k
nem kivanjak kezelni, az Adatkezel6k térélni kételesek.

Az Adatkezel6k magukra nézve kételezének ismerik el a Szabalyzat tartalmat és
kotelezettséget vdllalnak arra, hogy tevékenységiikkel kapcsolatos minden
adatkezelés megfelel a jelen Szabalyzatban foglaltaknak.

1.5, Vonatkozo jogszabalyok

A jelen Szabalyzat, valamint minden a Szabalyzathoz kapcsolédé dokumentum ugy
kerilt kialakitasra, hogy azok mindenkor megfeleljenek az aldbbi jogszabalyoknak,
valamint szabalyoz¢é iratoknak.

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETE

(2016. aprilis 27.)

GDPR a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése

tekintetében torténé védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

2011. évi CXII. térvény

Infotv.

az informacids onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol

2013. évi L. térvény az allami és énkormanyzati szervek

188V elektronikus informaciobiztonsagarél

Az Adatkezeld a fenti jogszabalyok mellett az adatkezelése soran mindvégig szem
el6tt tartja a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatésag Altal
kibocsatott ajanlasokat és javaslatokat is.

2. Az AdatkezelGk adatvédelmi szervezete

Az Adatkezel6k az aldbbiak szerint allapitjdk meg adatvédelmi rendszeriiket. Az
AdatkezelGk adatvédelmének rendszere az aldbbi elemekbdl &ll:

- az AdatkezelS adatvédelmi szervezetének kialakitasa;
- adatvédelemre vonatkozo feladat- és hataskérok megallapitdsa;
- az Adatkezelés felligyelete.

Az adatvédelmi szervezetrendszer harom elembdl tevédik éssze:

1) Az Adatkezel6k intézményvezetdi,

2) A Dunaszegi Kézés Onkormdnyzati Hivatal jegyzéje, mint belsé
adatveédelmi felelds,

3) Adatvédelmi tisztviseld.



A fentiek kérében az Adatkezel6k intézményvezetdinek jogai és koételezettségei:

— felelbs az Erintetteknek a hatélyos jogszabdlyi eléirdsokban, - igy kiléndsen jelen
Szabdalyzat 1.5. pontja alatt szerepl6 jogszabalyokban - meghatdrozott jogainak
gyakorldsahoz sziikséges feltételek biztositasaért;

— felel8s altala kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért;

- felelés az adatkezelésre irdnyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart
hidnyossdgok vagy jogszabalysérté kérilmények megszintetéséért, a személyi
feleldsség megallapitasahoz sziikséges eljards kezdeményezéséért, illetve
lefolytatasaért;

- vizsgalatot rendelhet el;

- kiadja az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyokat.

A szabélyzatban el8irtak betartatdsaért a feladatkérében minden érintett
intézményvezetd intézménye vonatkozasaban onalloan felelds.

2.1. Az Adatvedelmi tisztviseld

Az Adatkezel§ (ideértve azt az esetet is, amikor az Adatkezelé adatfeldolgozdéi
pozicibban jar el) adatvédelmi tisztvisel6t (a tovabbiakban: ,Adatvédelmi
Tisztviseld”) jelo!l ki minden olyan esetben, amikor:

- az Adatkezelést kézhatalmi szervek vagy egyéb, koézfeladatot ellato
szervek végzik, kivéve az igazsdgszolgaltatasi feladatkdrukben eljard
birésagokat;

- az Adatkezel6 f6 tevékenységei olyan adatkezelési miiveleteket foglainak
magukban, amelyek jellegiiknél, hatékoriknél és/vagy céljaikndl fogva az
érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymérték(i medfigyelését teszik
sziikségessé;

— az Adatkezeld f6 tevékenységei a személyes adatok kiilonleges kategoridinak
és a bilntet8jogi felelésség megallapitasara vonatkozé hatérozatokra és
blincselekményekre vonatkozé adatok nagy szamban torténd kezelését
foglaljak magukban.

A Dunaszegi K6zds Onkormaényzati Hivatal az aldbbi adatvédelmi tisztvisel6t jelolte
ki.

Az ADATKEZELOK éaltal kijel6lt Adatvédelmi Tisztviseld:
dr. Hegyi Aron Antal

Telefonszdm: +36-70-739-79-73
Email cim: central@primantis.hu
Postacim: 1165 Budapest, Hunyadvar utca 45/A
2.1.1. Az Adatvédelmi tisztviseld jogallasa
Az Adatkezel6k biztositjak, hogy az Adatvédelmi Tisztviselé a Személyes Adatok

védelmével kapcsolatos oOsszes (igybe megfelel6 moédon és id6ben
bekapcsolédjon, valamint betekintést nyerhessen. Az Adatkezel6k tamogatjak



2.1.2:

az Adatvédelmi Tisztvisel6t feladatai elldtdsdban azaltal, hogy biztositjak
szamara azokat az forrdsokat, iratokat, adatokat, amelyek e feladatok
végrehajtédsdhoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miveletekhez valé
hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi Tisztvisel6k szakértéi szint(i
ismereteinek fenntartdsahoz sziikségesek.

Az Adatkezel6k biztositjdk, hogy az Adatvédelmi Tisztviseld a feladatai
ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél ne fogadjon el. Az Adatkezel6k az
Adatvédelmi TisztviselGt feladatai ellatdsdval 6sszefiiggésben nem bocsathatjék
el és szankciéval nem suijthatjdk. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 kézvetlenil az
Adatkezeld legfelsd vezetésének-, igy a Dunaszegi Kézés Onkormanyzati Hivatal
jegyzbjének tartozik felelésséggel.

Az Erintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik

gyakorlasahoz kapcsoldédé valamennyi kérdésben az Adatvédelmi Tisztvisel6hoz
forduihatnak.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban uniés vagy
tagallami jogban meghatérozott titoktartdsi kételezettség vagy az adatok
bizalmas kezelésére vonatkozé kételezettség kéti.

Az Adatvédelmi Tisztviselé mas feladatokat is elldthat az Adatkezel6k
szervezetrendszerén bellil. Ezeket a feladatokat az Adatkezel6k, valamint az
Adatvédelmi Tisztvisel el6re egyeztetik és pontosan meghatarozzak az egyes
feladat-és hataskoroket. Az Adatkezelék biztositjdk, hogy e feladatokbd!l ne
fakadjon &sszeférhetetlenség az Adatvédelmi Tisztvisel8i feladataival, valamint
Adatvédelmi Tisztviseldi feladatainak ellatasat ne akadalyozza.

Az Adatvédelmi tisztviseld feladatai

Az Adatvédelmi Tisztviseld a kévetkezd feladatokat latja el:

- tdjékoztat és szakmai tandcsot ad az Adatkezel8, tovabbd az Adatkezeld
munkatarsai, tisztségvisel6i részére a GDPR, valamint az egyéb unids vagy
tagallami  adatvédelmi  rendelkezések szerinti  kételezettségeikkel
kapcsolatban, ebben a kérben oktatidst és tovabbképzést is tarhat az
Adatkezeldk munkatarsai szdmara;

- ellendrzi a GDPR-nak, valamint az egyéb unidés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovdbba az Adatkezel8k személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsé szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkdrok
kijeldlését, az adatkezelési miiveletekben részt vevé személyzet tudatossag-
novelését és képzését, valamint a kapcsolddd auditokat is;

- kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgélatra vonatkozéan,
valamint nyomon kéveti a hatasvizsgalat elvégzését;

- egylttm(ikodik a felligyeleti hatésdggal; és

— az adatkezeléssel 6sszefliggd ligyekben - ideértve az elézetes konzultdciot
is — kapcsolattarté pontként szolgal a felligyeleti hatdsag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzulticiét folytat vele.

Az Adatvédelmi Tisztviselé feladatait - az adatkezelési miiveletekhez f(iz6dé
kockazat megfelel6 figyelembevételével — az adatkezelés jellegére, hatdkorére,
koériilményére és céljara is tekintettel végzi.



3.

Az Adatkezel8k tevékenységi koriik és intézményrendszerilk komplexitasabol
adédoan belsé adatvédelmi feleldst jelélnek ki annak érdekében, hogy a
személyes adatok védelme és az ezzel kapcsolatos informaciédramlds hatékony
és rovid reagalasu lehessen.

A belsd adatvédelmi felelds feladatai:

— kapcsolattarté pontként szolgal az intézményvezetOk és az adatvédelmi
tisztviseld kozott,

- kapcsolattartd pontként szolgal az Adatkezel6héz forduld érintettek és az
adatvédelmi tisztvisel6 kozoétt,

- segiti az intézményvezetdket a személyes adatok védelmére irdnyadé belsé
szabalyozbeszkdzok gyakorlati atlltetésében,

- segiti az adatvédelmi tisztvisel6t az Adatkezel6k napi miikédésével
kapcsolatos informacidszerzésben.

Az Adatkezel6k bels§ adatvédelmi feleiGsnek az Dunaszegi Kbézds
Onkormanyzati Hivatal jegyzjét jeldlik ki.

Ertelmezé rendelkezések

A Szabélyzatban eléfordulé nagybetlis szavak, illetve kifejezések az alabbi — GDPR
Rendeletben meghatérozott - jelentéssel birnak.

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az Adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizdlt médon végzett barmely mivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a
gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhaszndlas, kdzlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb médon
torténd hozzaférhetévé tétel Gtjan, ésszehangolds vagy oOsszekapcsolds, korlatozas,
toriés, illetve megsemmisités.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol.

Adatvédelmi Incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatisat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Alnevesités: személyes adatok olyan médon térténé kezelése, amelynek
kdvetkeztében tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tébbé mar nem allapithatd meg,
hogy a személyes adat, mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy
az ilyen tovabbi informéciét kiilén taroljak, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithat6 természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.
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Az Erintett Hozzajarulasa: az Erintett akaratdnak &nkéntes, konkrét és megfelelé
tdjékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitdsa, amellyel az Erintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlenll kifejezé cselekedet atjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érinté Személyes Adatok kezeléséhez.

Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kdzvetett modon, kiulénésen valamely azonositdé, példaul név, azonosité szam,
helymeghatdrozé adat, online azonosit6é vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy
vagy tobb tényez alapjan azonosithaté.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a Személyes Adatot kozlik, fiiggetlenil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében
az uniés vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz,
nem mindstilnek cimzettnek, az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése

meg kell, hogy feleljen az Adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandd
adatvédelmi szabalyoknak.

Erintett: barmely informé&cié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy.

Harmadik Fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezelvel, az
Adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezel8 vagy Adatfeldolgozd
kbzvetlen iranyitasa alatt a Személyes Adatok kezelésére felhatalmazést kaptak.

Jog/jogszabalyok/jogi kotelezettségek: A mindenkor hatalyos magyar és eurdpai
uniés jogszabalyok, igy kildéndsen jelen Szabalyzat ,a Szabdlyzat hatélya és vonatkozo
jogszabalyok” cim 3. pontja alatt szerepl8 jogszabalyok.

Kiilonleges Adat: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsdgra utalé Személyes Adat,
valamint a természetes személyek egyedi azonositdsét célzé genetikai és biometrikus
adat, az egészségligyi adat és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
irdnyultsagara vonatkoz6 Személyes Adatok:

(a) genetikai adat: egy természetes személy orékélt vagy szerzett genetikai
jellemzdire vonatkozé minden olyan Személyes Adat, amely az adott személy

“f e

és amely els6sorban az adott természetes személybdl vett biolégiai minta
elemzésébdl ered;

(b) biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziolégiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozé minden olyan, sajétos technikai eljarasokkal nyert
Személyes Adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes személy
egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;

(c) egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotéra vonatkozé Személyes Adat, ideértve a természetes személy szdmara
nyujtott egészségligyi szolgaltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely
informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

Profilalkotas: személyes adatok automatizélt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz8dd
bizonyos személyes jellemz&k értékelésére, kiiléndsen a munkahelyi teljesitményhez,
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gazdasdgi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz érdeklédéshez,
megbizhatdésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédo
jellemz6k elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak.

Személyes Adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozdé
barmely informacié. Azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kdzvetett mddon, kilénésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozé
adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturadlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithato.

Az Adatkezelés alapelvei

Az AdatkezelSk az adatkezelései sorén elméletben és a gyakorlatban is érvényesitik az
aldbbi, alapelvi szintli kdvetelményeket, jelen Szabalyzat kifejezetten erre utald
rendelkezése hianyaban is.

4.1, Tisztességesség elve

A Személyes Adatok kezelésének minden esetben tisztességes médon, azaz az
Erintett informacidés o6nrendelkezési joganak, maganszférajanak, emberi
méltosaganak tiszteletben tartasaval kell térténnie.

A tisztességesség elve korlatot szab az adatkezelési tevékenységek folytatasanak,
annak figyelembevételével, hogy az Erintett ,nem pusztén targya, hanem alanya az
Adatkezelésnek”. Igy az Adatkezel6k nem téveszthetik meg az Erintettet az
Adatkezelés soran, nem bocsathatnak ki megtévesztd tartalmi tajékoztatast.

A Személyes Adatok kezelését jogszerlien kell végezni. logszeri(inek akkor
tekintheté az adatkezelés, ha az Adatkezel6k a GDPR Rendeletben meghatarozott
jogalappal rendelkeznek az adat kezelésére.

Ha az Adatkezel6k a szerz4dés teljesitéséhez sziikséges Személyes Adatokat
kezelnek, Ggy az Adatkezelés akkor jogszer(, ha a jogalap a szerz6dés teljesitése.
Nem jogszer(i az Adatkezelés azonban ebben az esetben, ha az Adatkezel6k a
Személyes Adatokat hozzajarulas alapjan kezelik.

Az Adatkezel6k a Személyes Adatok kezelése jogalapjanak meghatarozasakor a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag ajanldsanak megfelel6en

kizarolag egyetlen jogalapot valaszt az adott adatkezelési tevékenység
vonatkozasaban.

Amennyiben az Adatkezelék kilénleges személyes adatokat kezelnek, tigy ezt csak
annyiban teheti meg amennyiben a GDPR 9. cikk (2) bekezdés szerinti valamely
esetkor is fennall. Ezt az Adatkezel6k kilonleges személyes adatok kezelésénél
minden esetben kiilén vizsgaljak.
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4.3, Atlathatésag elve és eldzetes tajékoztatas kvetelménye

A Személyes Adatok kezelését az Erintett szamara &tlathaté médon kell végezni. Az
atlathatosag elvének célja, hogy az Erintett minden esetben értse, hogy Személyes
Adatait az Adatkezel6k milyen célbdl, milyen médon és mennyi ideig kezelik és az
érthetd, konnyen hozzéférhetd feltételekre tekintettel adja meg az adatokat az
Adatkezel6knek és gyakorolhassa érintetti jogait.

Az Adatkezelés atlathatésdga akkor all fenn, ha az Adatkezeléssel kapcsolatos
barmely valtozasrél - a véltozést az adott valtozads Erintettekre valé hatdsa
figyelembevételével meghatdrozott idével megel6z8en - a fentiekben foglaltak
szerint tdjékoztatjdk az AdatkezelSk az Erintettet.

Az atlathatésdag elve tovdbbd megkéveteli, hogy az Adatkezel6k valamennyi,
Adatkezeléssel kapcsolatos intézkedését megfeleléen dokumentdljak. Az
Adatkezelsk az Erintettek részére meghatarozott idékézénként ismételt
tajékoztatdst adnak annak érdekében, hogy biztositsdk, hogy az Erintett a
Személyes Adatai kezelésével kapcsolatos informéaciékkal rendelkezik, jogait ennek
megfeleléen gyakorolhatja.

Az atlathatdsag elvének az AdatkezelSk akkor felelnek meg, ha az Erintettek részére
nydjtandé tdjékoztatds, valamint az Erintettekkel folytatandé kommunikacié
(ideértve a jogok érvényesitésével, valamint az Adatvédelmi Incidenssel
kapcsolatos kommunikdciot) sordn az aldbbi szempontokat figyelembe veszik:

- témorség, atlathatdsdg, érthetdség és kdnnyen hozzaférhetdség;

- vilagos és kdzérthetd nyelvezet;

- irdsbeliség vagy mas - a konkrét Adatkezelés tekintetében - megfeleld

méd, valamint az Erintett kérésére szébeli tjékoztatas.

A tajékoztatds az aldbbi médokon valésulhat meg:

— toébbszintl elektronikus tdjékoztatds (azaz az egyes személyes adatok
bekérése esetén informacioként felugré ablakban révid tajékoztatast nyujt
a Személyes Adat kezelése tekintetében, valamint adatkezelési
tajékoztatéban részletes tajékoztatast nyujt);

- elektronikus aton, felugré ablakban térténd tajékoztatds (azaz a Személyes
Adatok kezelésére vonatkozd informécié felugré ablakban jelenik meg a
honlap latogatdja részére a figyelemfelhivas érdekében);

— elektronikus Gton, Személyes Adatok kezelését lehetévé tevd feliilet
biztositasa (azaz valamennyi, az adott honlapon keresztiil térténd vagy az
adott Adatkezeldk altal folytatott adatkezelési tevékenység kezelésérdl egy
fellileten keresztll nydjtanak tajékoztatast az Adatkezelsk);

— papir alapu tajékoztatas;

- telefonon, elére rgzitett hangfelvételen keresztiil térténd tajékoztatas;

- személyesen torténd tajékoztatas;

- szabvanyositott ikonokon keresztiil térténd tajékoztatas.

4,4, Célhoz kotottség

A Személyes Adatokat kezelése csak meghatdrozott, egyértelmii és jogszer(i célbol
torténhet. Ezzel a céllal 6ssze nem egyeztetheté moédon nem kezelhetik az
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4' 5.

4.6.

4.7.

Adatkezel6k a Személyes Adatokat. Az Adatkezel6k nem kezelhetnek tovabba
Személyes Adatokat meghatarozott cél nélkal vagy jovobeli felhasznalas érdekében.

Az AdatkezelGk az Adatkezelés céljat az Adatkezelés megkezdése elbtt esetrdl
esetre vilagosan, a jogszabalyokkal 6sszhangban meghatarozzak, oly médon, hogy
a célt nem szlken vagy tul tagan fogalmazzak meg. Az Adatkezel6k az Adatkezelés
céljardl adatkezelési tdjékoztatd tdjékoztatjak az Erintetteket annak érdekében,
hogy az Erintettek megalapozott déntést tudjanak hozni az Adatkezelésrél.

Az Adatkezel6k a célhoz kétottségnek térténé megfelelés érdekében sziikséges
Iépéseket atgondoljak, dokumentéaljadk és megteszik.

Adattakarékossag elve

Az Adatkezel6k a konkrét adatkezelési cél szempontjabol megfeleld, relevans és
szlikséges Személyes Adatokat kezelik.

Az Adatkezel6k valamennyi Adatkezelés esetén megvizsgaljak, hogy az adatkezelési
cél megvalésithatd lenne-e egyéb médon, ami a maganszférat kevésbé sérti. Az
Adatkezel6k mar az Adatkezelés megtervezésénél figyelembe veszik, hogy a
Személyes Adatok kezelése a konkrét adatkezelési cél megvaldsitasahoz sziikséges-

e, azzal aranyos-e, van-e barmilyen egyéb méd arra, hogy az Adatkezel6k az
adatkezelési célt elérjék.

Pontossag elve

Az Adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az
Adatkezelés céljara tekintettel szikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az
Erintettet csak az Adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

Ha az Adatkezeldk arrdl szereznek tudomast, hogy az altaluk kezelt Személyes Adat
az Adatkezelés célja szempontjabdl pontatlan, hibas, hianyos vagy iddszerdtlen,
minden ésszerli intézkedést kételes megtenni annak érdekében, hogy a Személyes
Adatokat haladéktalanul téréljék vagy helyesbitsék.

Az Adatkezel6k mindent megtesznek annak érdekében, hogy azon adatbazisok,
amelyek személyazonosito, illetve kapcsolattartasi adatokat tartalmaznak, pontos
informacidkat tartalmazzanak, igy az adatbazisokat rendszeres id6kdzonként
atvizsgaljak és az adatokat sziikség esetén frissitik.

Az Adatkezeldk Alkalmazottai minden esetben kotelesek az altaluk
rendelkezésre bocsatott személyes adatokban bekdvetkezd valtozasokrol
az Adatkezel6t haladéktalanul értesiteni (pl: lakcim-, tartézkodasi hely
valtozasa).

Korlatozoft tarothatésag elve

Személyes Adat csak a cél megvalésulasahoz sziikseges mértékben és ideig
kezelhet6. A Személyes Adat tdroldsanak olyan formaban kell térténnie, amely az
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Erintettek azonositdsat csak a Személyes Adatok kezelése céljainak eléréséhez
szlikséges ideig teszi lehetdvé.

Az Adatkezel6k a Személyes Adatok tarolasi idejére vonatkozd listat készitenek,
amely alapjan az egyes Személyes Adatok térlésének idejét nyomon kévetik. Az
Adatkezel§ a listdt rendszeres id6kdzdnként felllvizsgaljak. A lista az Adatkezelési
Tevékenységek Nyilvantartasanak részét képezi.

Amikor a Személyes Adatok kezelésének célja megvaldsul, vagy az AdatkezelSk
altal rogzitett tarolasi id6 lejart, akkor az Adatkezel6k a Személyes Adatokat torlik,
vagy anonimizaljak.

4.8. Integritas és bizalmas jelleg elve

Az Adatkezel6k olyan technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaznak, amelyek
biztositjak a Személyes Adatok biztonsagat, illetve védelmet biztositanak az ellen,
hogy a Személyes Adatokat jogosulatlanul vagy jogellenesen kezeljék, azok
véletleniil elvesszenek, megsemmisiiljenek vagy kdrosodjanak.

Az Adatkezel6k biztositjdk, hogy a papir alapon vagy elektronikusan kezelt
Személyes Adatokhoz az Adatkezel8k szervezetén belill csak az arra jogosult
személy férjen hozza, illetve harmadik személy e Személyes Adatokhoz
jogosulatlanul ne férjen hozza.

A Személyes Adatok bizalmassdganak biztositdsa érdekében az AdatkezelSk
értékelik az adott Adatkezelés természetébdl fakadd kockdzatokat, és az e
kockazatok csdékkentését szolgdld intézkedéseket alkalmaznak.

A AdatkezelSk az adatvédelmi garancidkat az adatkezelési rendszerekbe a fejlesztés
legkorabbi szakaszatdl kezdve beépiti, figyelembe veszik a tudomany és technolégia
allasat, valamint a végrehajtds kockazatokkal és a védelmet igényl6 Személyes
Adatok jellegével &sszefliggé koltségeit. Az Adatkezel6k biztositjdk, hogy egy
esetleges adatvédelmi incidens esetén a Személyes Adatok kelld idében
visszaallithatok legyenek.

Az integritds és bizalmas jelleg érvényre juttatdsa érdekében az AdatkezelSk
folyamatosan konzultélnak a rendszerlizemeltetést végzé szolgaltatdval.

Elszamoltathatésag elve

Az Adatkezeldk felelGsek azért, hogy valamennyi fenti alapelvnek megfeleljenek. Az
Adatkezel6k tovabba felelések azért is, hogy képesek legyen igazolni a fenti
alapelveknek valé megfelelést. Az AdatkezelSk anyagi felelésséggel tartoznak az
adatvédelmi alapelvek végrehajtasaért.

Az Adatkezel6k - tdbbek koézott - a kdvetkezd intézkedéseket teszik meg az
alapelveknek valé megfelelés és annak igazolhatésdga érdekében:

- irasbeli adatvédelmi szabdlyzat készitése;

— adatkezelési tajékoztatok készitése;

- adatvédelmi nyilvantartasok készitése;

— adatfeldolgozéi szerz6dések irasba foglalasa;

- adatvédelmi kérdésekkel kapcsolatos dokumentacié elkészitése;
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— szamitdégépes halozatok biztonsaganak atgondolasa, ellenérzése és
szlikség esetén a biztonsagi szint javitasa;

— alkalmazottak oktatasa;

- adatvédelmi tisztvisell kijelGlése.

5. Az Adatkezelés jogalapja és célja

A Személyes Adatok kezelése akkor és olyan mértékben jogszerld, amikor és
amennyiben legalabb az alabbi pontban foglaltak egyike teljesil:

az Erintett hozzdjaruldsat adta Személyes Adatainak konkrét célbdl tdrténd
kezeléséhez;

az Adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett
az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkétését megelzéen az Erintett kérésére
torténd lépések megtételéhez sziikséges;

az Adatkezelés az Adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges;

az Adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagul
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

az Adatkezelés kdzérdekl vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges;

az Adatkezelés az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget
élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek
Személyes Adatok védelmét teszik sziikségessé (kiilondsen, ha az Erintett
gyermek).

Az AdatkezelGk az Adatkezelés jogalapjat a fenti pontok (jogalapok) egyikére,
és kizardlag csak egyikére vald hivatkozassal hatarozzak meg. Az Adatkezel6k
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdésdag 2018. évi
beszamoldjaval osszefiiggésben adatkezelései tobbségében a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja szerinti jogalapot alkalmazzak.

Amennyiben az Adatkezel6k a Személyes Adatokat egy konkrét célbdl gyditik, és a
gyljtott Személyes Adatokat barmely mas célbdl is haszndlni kivanjak, akkor -
amennyiben az eltérd céli Adatkezelés nem az Erintett hozz&jéruldsan vagy nem olyan
unids vagy tagallami jogon alapul, amely sziikséges és aranyos intézkedésnek mindsiil
egy demokratikus tarsadalomban - az Adatkezel6k az eltéré céli Adatkezelés
jogszerliségének megitélése szempontjabol az alabbi szempontokat veszik figyelembe:

a Személyes Adatok gyljtésének céljait és a tervezett tovabbi Adatkezelés céljai
kozotti esetleges kapcsolatokat;

a Személyes Adatok gy(ijtésének koriilményeit (kiilénds tekintettel az Erintettek
és az Adatkezel6k kozotti kapesolatokra);

a Személyes Adatok jellegét (kiilonésen azt, hogy Személyes Adatok kulénleges
kategoéridinak kezelésér6l van-e szo, illetve, hogy biintetSjogi felelésség
megallapitasara és blincselekményekre vonatkozo adatoknak a kezelésérdl van-
e sz0);

azt, hogy az Erintettekre nézve milyen esetleges kévetkezményekkel jérna az
adatok tervezett tovabbi kezelése;
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- megfeleld garancidk meglétét (példaul titkositas vagy dlnevesités).

6. Az Erintettek jogai

Az AdatkezelGk az adatkezelés soran biztositjak, hogy az Erintettek gyakorolhassak az
adatkezeléshez kapcsolédd jogaikat. Ennek érdekében az Adatkezel6k az Erintett
részére tomor, atldthatd, érthetd és kdnnyen hozzaférheté formaban, vildgosan és
koézérthetGen megfogalmazott tdjékoztatdst nyljtanak a Személyes Adatok kezelése
tekintetében. Az Adatkezeldk az Erintett altal benyujtott kérelem teljesitését csak akkor
tagadhatjdk meg, ha bizonyitjék, hogy az Erintettet nem all modjukban azonositani.

Amennyiben az Adatkezel8khéz barmely Erintettdl kérés vagy kérdés érkezik, a
beérkezésétdl szamitott legrévidebb idén beliil biztositjak az érintetti jog gyakorlasat.
Ennek érdekében késedelem nélkiil kapcsolatot létesitenek az Erintettel az ligyintézés
céljabél és legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon beldl
tajékoztatjak az Erintettet a kérelem nyoman hozott intézkedéseikrdl. Az egy hénapos
hatarid6 a kérelem Osszetettségére és a kérelmek szamdra tekintettel legfeljebb tovabbi
két hénappal meghosszabbithaté. Az Adatkezel6k a kérelem beérkezésétél szamitott
egy hénapos hataridén beliil tdjékoztatjdk az Erintettet a hataridé esetleges
meghosszabbitasarol.

Ha az Erintett elektronikus Gton nyGjt be kérelmet, akkor az Adatkezel8k azt
elektronikus Gton valaszoljdk meg, kivéve, ha az Erintett masként nem kéri, de

mindenképpen igyekeznek olyan kommunikéaciés utat valasztani, amelyet maga az
Erintett is alkalmazott.

Az AdatkezelGk a tajékoztatast szabvanyositott ikonokkal is kiegészithetik a jél 1athaté,
kénnyen érthetd és jol olvashaté formaji Aaltaldnos tajékoztatds érdekében
(elektronikusan megjelenitett ikonoknak géppel olvashaténak kell lennie). Amennyiben
az Erintett kéri, akkor az Adatkezel8k széban is tajékoztatdst nyljtanak, amennyiben
az Erintett a személyazonossagat - megfelels okmanyok bemutatasaval - igazolta.

Amennyiben az Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy - kilénésen
ismétl6dé jellege miatt - tulzé, akkor az AdatkezelSk igényt tarthatnak az adminisztrativ
kbltségek megtéritésére (gy, hogy ésszer(i &sszeg(i dijat szamithat fel, vagy
megtagadhatjak a kérelem alapjan térténd intézkedést. Amennyiben erre sor keriil, az
AdatkezelSknek kell bizonyitania, hogy az Erintett kérelme megalapozatlan vagy tulzo.

Amennyiben az Adatkezel6knek megalapozott kétségei vannak a kérelmet beny(ijtd
személy kilétével kapcsolatban, akkor az Erintett személyazonossdga megerdsitéséhez
szlikséges tovabbi informacidkat kérhetnek.

Az Adatkezel6k az alabbi érintetti jogokat tartja szem el6tt az adatkezelése soran:

- tdjékoztatashoz vald jog,

~ hozzaféréshez vald jog,

— helyesbitéshez vald jog,

— torléshez vald jog,

- korlatozasahoz valé jog,

- adathordozhat6saghoz valé jog,
- tiltakozashoz valé jog,

valamint biztositjak az alabbi jogérvényesitési lehet8ségekrél valé érintetti tajékozddast:
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- panasztételhez vald jog, valamint
-~ jogorvoslathoz valo jog.

6.1. Tajékoztatashoz valié jog

(i) Az Adatkezel6k az alabbiak szerint nyujtanak tajékoztatast az Erintettek részére
a jelen pont (iii) és (iv) alpontjdban foglalt tartalommal:

amennyiben lehet6ség van ra a Személyes Adatok kezelését megel6zGen,
illetve az Adatkezelés megkezdésével egyidében;

amennyiben erre nincs lehetéség a Személyes Adatok kezelésének
konkrét kérilményeit tekintetbe véve, a Személyes Adatok
megszerzésétdl szamitott ésszer(i hataridon, de legkésébb egy hénapon
belil;

ha a Személyes Adatokat az Erintettel valé kapcsolattartds céljara
hasznaljék, legaldbb az Erintettel valé els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval;
vagy

ha varhatéan mas Cimzettel is kézli az adatokat, legkésObb a Személyes
Adatok elsé alkalommal vald kézlésekor.

(ii) Ha az Adatkezelék az eredeti adatkezelési céltol eltéré célbdl tovabbi
Adatkezelést kivannak végezni, akkor valamennyi tovabbi Adatkezelést
megel6zéen tdjékoztatjdk az Erintettet az Gj adatkezelési célrél, valamint
valamennyi, (iii) alpont szerinti relevans kiegészit6 informaciorol.

(iii) Az Adatkezel6k a Személyes Adatok megszerzésének id6pontjdban az aldabbi
pontokrdl adnak minden esetben tajékoztatast az Erintettek részére,
amennyiben a Személyes Adatokat az ErintettS! gyijtik:

az Adatkezelének és - ha van ilyen - az Adatkezel6 képviselGjének a kiléte
és elérhetdségei;

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint az Adatkezelés
jogalapja;

az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei, amennyiben az
Adatkezelés az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges;

adott esetben a Személyes Adatok cimzettjei, illetve a cimzettek
kategoriai, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezel$ harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a Személyes Adatokat;
tovdbba az Eurbpai Bizottsdg megfelel6ségi hatarozaténak léte vagy
annak hianya; vagy az Adatkezel6 olyan kényszerité erejli jogos
érdekében szilkséges adattovabbitas esetén, amihez képest az Erintett
érdekei, jogai és szabadsagai nem élveznek elsGbbséget a megfeleld és
alkalmas garancidk megjel6lése; valamint az azok masolatanak
megszerzésére szolgald modokra vagy az azok elérhetéségére vald
hivatkozas;

a Személyes Adatok tarolasanak idétartama, vagy, ha ez nem lehetséges,
ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel8tdl a rd vonatkozé
Személyes Adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
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kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen Személyes Adatok
kezelése ellen, valamint az Erintett adathordozhatésaghoz valé joga;
hozzajaruldson alapulé Adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely
id0pontban torténd visszavondsdhoz valé jog, amely nem érinti a
visszavonas elStt a hozzajarulds alapjan végrehajtott Adatkezelés
jogszerliségét;

felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtédsénak joga;

arrdl, hogy a Személyes Adat szolgdltatdsa jogszabdlyon vagy
szerz6déses kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének
eléfeltétele-e, valamint, hogy az Erintett kiteles-e a Személyes Adatokat
megadni, tovabbd, hogy milyen lehetséges kévetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra
vonatkozéan érthetdé informaciok, hogy az ilyen Adatkezelés milyen
jelent8séggel, és az Erintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel
bir.

Nem kell a fentiek szerinti tdjékoztatast megadni az Erintett részére, ha és
amilyen mértékben az Erintett mar rendelkezik az informaciékkal.

(iv) Az Adatkezeldk a Személyes Adatok megszerzésének id6pontjaban az alabbi

pontokrol adnak minden esetben tdjékoztatdst az FErintettek részére,
amennyiben a Személyes Adatokat Harmadik Féltél gyijti:

az Adatkezelének és az Adatkezel§ képvisel6jének a kiléte és
elérhetéségei (ha van ilyen);

az adatvédelmi tisztvisel$ elérhet8ségei (ha van ilyen);

a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint az Adatkezelés
jogalapja;

az érintett Személyes Adatok kategériai;

a Személyes Adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi (ha van
ilyen);

adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezel§ harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a Személyes Adatokat;
tovabba az Eurdpai Bizottsdg megfeleléségi hatdrozatdnak léte vagy
annak hianya; vagy az Adatkezel8 olyan kényszerité erejli jogos
érdekében sziikséges adattovabbitds esetén, amihez képest az Erintett
érdekei, jogai és szabadsagai nem élveznek els6bbséget a megfeleld és
alkalmas garanciak megjeldlése; valamint az azok madasolatdnak
megszerzésére szolgdldé mdédokra vagy az azok elérhetdségére vald
hivatkozds;

a Szemelyes Adatok taroldsanak idétartama, vagy, ha ez nem Iehetséges,
ezen id6étartam meghatarozasanak szempontjai;

az Adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei, amennyiben az
Adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges;

az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a rd vonatkozo
Személyes Adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a Személyes Adatok kezelése
ellen, valamint az Erintett adathordozhatoséghoz vald joga;
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hozzdjaruldson alapulé Adatkezelés esetén a hozzdjarulas barmely
idépontban valé visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas
elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;
feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benytjtédsanak joga;

a Személyes Adatok forrdasa és adott esetben az, hogy az adatok
nyilvanosan hozzaférhetd forrdsokbdl szdrmaznak-e; és

automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint
legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozé
érthetd informacidk, hogy az ilyen Adatkezelés milyen jelentdséggel, és
az Erintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

(v) Nem kell a fentiek szerinti tdjékoztatdst megadni az Erintett részére, ha és
amilyen mértékben

az Erintett mér rendelkezik az informaciékkal;

a szoban forgdé informacidk rendelkezésre bocsatdsa lehetetlennek
bizonyul vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényelne, kiilondésen a
kdzérdek( archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célb6ol, a GDPR vonatkozé rendelkezésében foglalt
feltételek és garancidk figyelembevételével végzett Adatkezelés esetében,
vagy amennyiben a tdjékoztatdsi kotelezettség valészin(sithetden
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen Adatkezelés
céljainak elérését. (Az Adatkezel6nek ebben az esetben megfelel
intézkedéseket kell hoznia - az informacidk nyilvanosan elérhetové tételét
is ideértve - az Erintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek
védelme érdekében);

az adat megszerzését vagy kézlését kifejezetten elbirja az Adatkezel6re
alkalmazand4 unidés vagy tagédllami jog, amely az FErintett jogos
érdekeinek védelmét szolgdlé megfeleld intézkedésekrd!l rendelkezik;
vagy

a Személyes Adatoknak szakmai titoktartdsi kotelezettség alapjan -
ideértve a jogszabalyon alapulé titoktartasi kotelezettséget is -
bizalmasnak kell maradnia.

'6.1.1. Belss eljarasrend

Az AdatkezelSk az aldbbiak szerint jarnak el a megfelel6 tajékoztatads nyujtasa
érdekében:

A belsé adatvédelmi felelés valamennyi adatkezelési tevékenység
megkezdését megelézéen felméri, hogy az adott adatkezelési
tevékenység esetében fenndll-e az Adatkezel6 tajékoztatdsi
koételezettsége.

Amennyiben a tdjékoztatdsi kotelezettség fenndll, udgy az adott
Adatkezel6 a Személyes Adatok kezelését megel6zéen elkésziti /
elkészitteti a vonatkoz adatkezelési tajékoztatot.

Az adott Adatkezeld az elkésziilt adatkezelési tédjékoztatot a Személyes
Adatok  kezelésének megkezdése elétt mindazon személyek
rendelkezésére bocsdtja, akikre az adatkezelési tevékenység kiterjed.
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— Szilkség esetén az Adatkezeldé intézményvezetdje, illetve az belsd
adatvédelmi felelés konzultal az adatvédelmi tisztviselével az adatkezelési
tdjékoztatok elkészitése tekintetében.

Az Erintett jogosult tdjékoztatast kérni és kapni arrél, hogy az Adatkezelék a
kérelem beérkezésekor kezelik-e a Személyes Adatait.

Ha az adott Adatkezeld a kérelmet benyuijté Erintett Személyes Adatait kezeli a
kérelem beérkezésekor, akkor az Erintett jogosult a kdvetkezd informacidkhoz
hozzaférni:

- az Adatkezelés céljai;

- az érintett Személyes Adatok kategoridi;

- azon Cimzettek vagy Cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a
Személyes Adatokat kozolték vagy kdzéini fogjak, ideértve killéndsen a
harmadik orszagbeli Cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

- adott esetben a Személyes Adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy
ha ez nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozdsanak szempontjai;

- az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel5t8l a ra vonatkozé
Személyes Adatok helyesbitését, tériését vagy kezelésének korldtozasat
és tiltakozhat az ilyen Személyes Adatok kezelése ellen;

- felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasdnak joga;

- ha a személyes adatokat nem az Erintettdl gyijtotték, a forrdsukra
vonatkozd minden elérhetd informacio;

- az automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozé
érthetd informacidk, hogy az ilyen Adatkezelés milyen jelentéséggel bir,
és az Erintettre nézve milyen véarhaté kévetkezményekkel jar.

Ha az adott Adatkezel6 a Személyes Adatokat esetlegesen harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére tovabbitja, akkor az Erintett a megfelelS garancidkra
vonatkozé tdjékoztatdsra is jogosult.

Az AdatkezelS6k ingyenesen az Erintett rendelkezésére bocsatjdk az Adatkezelés
targyat képezé Személyes Adatokat. A méasolat igénylésére vonatkozé jog azonban
nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait. Ki vannak ebbdl a kérbél
zarva azon személyes adatokat tartalmazé dokumentumok, illetve a
dokumentumok azon részei amelyek nem a kérvényez6tél szarmaznak, vagy
amelyekre vonatkozdéan az adott Adatkezel6t térvény alapjén titoktartasi
kotelezettség koti.

Tovabbi masolatok igénylése esetén az Adatkezelék igényt tarthatnak az

adminisztrativ kéltségek megtéritésére gy, hogy ésszerii 6sszegli dijat szamithat
fel.

6.2.1. Belsé eljarasrend

lllll

A bels6 adatvédelmi felels biztositja, hogy a kérelmez8 a hozzaférési joga
érvényre juttatdsa érdekében benyUljtott kérelmével az Adatkezeld
foglalkozzon, és azt hatarid6ben megvalaszolja.
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A belsé adatvédelmi felelés a kérelem beérkezését kévetéen megvizsgalja,
hogy az Adatkezel§ kezeli-e a kérelmezé Személyes Adatait. A belsd

adatvédelmi felel8s ennek kérében sziikség esetén konzultal az adatvédelmi
tisztvisel6vel.

Amennyiben az adott Adatkezel6 nem kezeli a kérelmezé Személyes Adatait,
Ugy a belsd adatvédelmi felelSs vizsgalatat kovetden, de legfeljebb a kérelem
beérkezésétdl szamitott 30 (harminc) napon belil tadjékoztatdst nyujt e
tényrdl a kérelmezd részére.

Abban az esetben, ha az adott Adatkezel6 kezeli a kérelmezd Személyes
Adatait, a belsé adatvédelmi felel6s az ellendrzést kévetden, de legfeljebb a
kérelem beérkezésétdl szamitott 30 (harminc) napon beliil az alabbi
Iépéseket teszi meg a kérelem megvalaszoldsa érdekében:

- megvizsgélja, hogy a kérelmez6 mely Személyes Adatait kezeli az
adott Adatkezel6;

- megvizsgdlja, hogy az adott Személyes Adatokat milyen céibdl és
milyen jogalapon kezeli az Adatkezeld;

- megvizsgdlja, hogy a kérelmezd Személyes Adatait mely Cimzettek
részére tovabbitotta az adott Adatkezel6;

—~ jogszabalyi vagy egyéb szerz6déses kotelezettség alapjan mely
Személyes Adatokat milyen id6tartamra koteles az adott Adatkezel6
megdrizni.

A fenti l1épések megtétele utdn a belsé adatvédelmi felels elSterjesztése
alapjén az adott Adatkezeld tajékoztatast nyljt a kérelmez6 részére, amely
az alabbiakat tartalmazza:

— a kérelmezb Személyes Adatai kezelésének céljat;

— a kérelmezének az Adatkezel6 altal kezelt Személyes Adatai
kategoriait;

- a kezelt Személyes Adatokat mely Cimzettek részére tovabbitottak;

- jogszabdlyi vagy egyéb szerz6déses kotelezettség alapjan mely
Személyes Adatokat milyen idétartamra 6rzi az Adatkezel6;

- hogyan kérelmezhetd a Személyes Adatok helyesbitése, toriése
vagy kezelésének korlatozasa, valamint, hogy hogyan tiltakozhat a
kérelmezd a Személyes Adatai kezelése ellen;

~  hogyan és hovd nyujthat be panaszt a kérelmezé a felligyeleti
hatdésaghoz (ideértve a felligyeleti hatésag elérhetbségérdl szo6ld
tajékoztatast is);

- amennyiben az Adatkezel6 a Személyes Adatokhoz nem kdzvetlenll
a kérelmezétdl jutott hozza, valamennyi informacidra kiterjedd
tadjékoztatast arrél, hogy honnan jutott hozza a kérelmezd
Személyes Adataihoz;

- amennyiben az Adatkezeld a kérelmezd Személyes Adatait
automatizalt déntéshozatal céljabdl kezeli, akkor az automatizalt
déntéshozatalra vonatkozd informacidkat;

- amennyiben a Személyes Adatokat az Adatkezel6 harmadik
orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére tovabbitja, akkor az
adattovabbitasra vonatkozé informacidkat.
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Az adott Adatkezel6 a tadjékoztatdssal egyidejlileg mdsolatot ad &t a
kérelmezének az Adatkezel® rendelkezésére all6 Személyes Adatairdl.

/6.3. Helyesbitéshez valé jog

Az Adatkezeldk az Erintett kérése esetén - indokolatlan késedelem nélkiil —
helyesbitik az Erintettre vonatkozé pontatlan vagy hianyos Személyes Adatokat.

Az Adatkezel6k minden olyan Cimzettet tajékoztatnak arrél, hogy az Erintett a
helyesbitéshez valé jogat gyakorolta, akivel, vagy amellyel a Személyes Adatot
kdzolte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Az Ada

tkezeldk az Erintett kérésére tajékoztatjak az Erintettet a Személyes Adatai

Cimzettjeirél.

6.3.1. Belsé eljarasrend

Az intézményvezetd biztositja, hogy az adott Adatkezel6 az Erintett
helyesbitésre valé kérelmének beérkezését kévetden a lehetd legrévidebb
idén beliil foglalkozzon a kérelemmel.

Az intézményvezetS a kérelem beérkezését kévetéen azt tovabbitja a belsé
adatvédelmi felelésnek, aki a helyesbitési kérelem beérkezését koévetéen
megvizsgalja, hogy a helyesbiteni kért Személyes Adatok az adott
Adatkezeld mely adatkezelési folyamataiban szerepelnek, valamint azt is,
hogy a Személyes Adatokat mely program(ok)ban kell javitani annak
érdekében, hogy azok valamennyi folyamatban helyesbitésre keriiljenek.

Az adott Adatkezel6 a pontatlan vagy hidnyos adatokat a kérelmezd
kérésének megfeleléen a folyamatban IévS (igyekben helyesbiti, valamint
biztositja, hogy a jovébeli adatkezelési tevékenységek sordn mar a
helyesbitett adatok keriiljenek felhaszndlasra.

Az adott Adatkezel6 a helyesbitett adatokrél minden olyan Cimzettet
tajékoztat, akivel, vagy amellyel az Adatkezelé az adott, helyesbiteni kért
adatok kézolte.

Az adott Adatkezel6 a Személyes Adatok helyesbitésének megtorténtérdi
tajékoztatja a kérelmezét.

6.4. Torléshez valé jog

Az Ada

tkezelSk az Erintett irasbeli kérése esetén - indokolatlan késedelem nélkiil -

térlik az Erintettre vonatkozé Személyes Adatokat.

Az Adatkezel6k (az Erintett kiilén kérelme hianyaban is) torlik a Személyes
Adatokat, amennyiben az alabbi pontokban foglaltak valamelyike fennall:

a Személyes Adatokra abbdl a célbdl mar nincs sziikség, amelybdl azokat
gy(jtotték vagy mas moédon kezelték;

az Erintett visszavonja az Adatkezelés alapjat képezd hozzajdrulasat és
az Adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
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6.4.1.

- az Erintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozik az Adatkezelés
ellen és nincs elsGbbséget élvezd jogszerl ok az Adatkezelésre, vagy az
Erintett kdzvetlen lizletszerzési célbdl kezelt Személyes Adatok kezelése
ellen tiltakozik;

- a Személyes Adatokat jogellenesen kezelték;

— a Személyes Adatokat az AdatkezelS6re alkalmazandd jogi kételezettség
teljesitéséhez toroini kell;

- a Személyes Adatok gylijtésére informacidés tarsadalommal Osszefliggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

Amennyiben az adott AdatkezelS nyilvdnossadgra hozta a Személyes Adatot és
azt torolni koteles, akkor — az elérheté technolégia és a megvaldsitds
kéltségeinek figyelembevételével — megteszi az elvarhatd lépéseket annak
érdekében, hogy tajékoztassa a Személyes Adatokat kezeld AdatkezelSket,
hogy az Erintett kérelmezte téliik az adott Személyes Adatra mutaté linkek vagy
e Személyes Adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az Adatkezel6k nem torlik azonban a Személyes Adatokat és nem tesznek
lépéseket a Személyes Adatokat kezel6é Adatkezel6k tajékoztatasa
érdekében, amennyiben az Adatkezelés sziikséges:

- a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz valé jog
gyakorlasa céljabél;

- a Személyes Adatok kezelését el8ird, az AdatkezelGre alkalmazandé jogi
kitelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az AdatkezelGre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabol;

- a népegészségligy terlletét érinté kozérdek alapjan;

- akézérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl
vagy statisztikai célbdl, amennyiben a torléshez valdé jog
valészinlsitheten lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt
az adatkezelést; vagy

- jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adott Adatkezel minden olyan Cimzettet tdjékoztat arrél, hogy az Erintett a
térléshez valdé jogat gyakorolta, akivel, vagy amellyel a Személyes Adatot
kdzélte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel.

Az adott Adatkezel§ az Erintett kérésére tajékoztatja az Erintettet a Személyes
Adatai Cimzettjeirol.

Belsé eljarasrend

Az adott Adatkezel8hdz beérkezs, a torléshez valo jog érvényre juttataséara
irdnyuld kérelmekkel az intézményvezeté foglalkozik. Az intézményvezetd a
kérelmet haladéktalanul tovabbitja a bels6é adatvédelmi felelosnek.

A térlésre irdnyuld kérelem beérkezését kévetéen a belsé adatvédelmi felelds
megvizsgalja, hogy

o a kérelmezd Személyes Adatait milyen célbdl, illetve milyen jogalapon
kezeli az Adatkezel6;
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. az adott célbdl, ilietve jogalapon kezelt Személyes Adatokat az
Adatkezel6 mennyi ideig jogosult kezelni;

. a jelen pontban felsorolt térlési okok barmelyike fenndil-e a kérelmezd
Személyes Adatainak kezelése esetében;

. a jelen Szabalyzatban foglalt barmely okbdl sziikséges-e a térdini kért
Személyes Adatok kezelése.

Amennyiben a fent felsorolt toriési okok barmelyike fenndll, és a Személyes
Adatok kezelését egyetlen, az Adatkezelés szlikségességét aldtdmaszté kivétel
sem alapozza meg azon Személyes Adatok tekintetében, melyeknek a torlését
az Erintett kérte, akkor az adott Adatkezeld az Erintett kérésének megfelelden
torli az adott Személyes Adatokat.

Ha az adott Adatkezel6 a kérelmezé toréini kért Szemeélyes Adatait
nyilvanossagra hozta, akkor kételes minden olyan Cimzettet tdjékoztatni a
Személyes Adatok térlésérél, aki, vagy amely részére azokat tovabbitotta.

Amennyiben a kérelmez6 altal térdlni kért Személyes Adatok barmelyikének
kezelése a jelen pontban felsorolt barmely ok miatt sziikséges, ligy az adott
Adatkezelé az adott Személyes Adatot nem torli, hanem a nyilvantartasaban
meglrzi. Ebben az esetben az Adatkezeld kételes tajékoztatni a kéreimezét
arrol, hogy a térsini kért Személyes Adatok kezelése mely ok miatt sziikseges.

Az Adatkezel6 a kérelmezé erre irdnyuld kérése esetén téjékoztatast nydjt arrol,
hogy Személyes Adatait mely Cimzettek részére tovabbitotta.

6.5. Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az AdatkezelSk korlatozzak a Személyes Adatok kezelését, amennyiben
az Erintett erre iranyulé kérelmet nyijt be az adott Adatkezel§ részére
és valamelyik alabbi pontban foglalt feltétel teljesiil:

- az Erintett vitatja a Személyes Adatok pontossagat, ez esetben a
korlatozas arra az idStartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az
Adatkezel6 ellendrizze a Személyes Adatok pontossagat;

- az Adatkezelés jogellenes és az Erintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett
kéri azok felhasznéldsdnak korlatozasat;

- az Adatkezelének mar nincs sziiksége a Személyes Adatokra Adatkezelés
céljdbdl, de az Erintett jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez igényli azokat; vagy

- az Erintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozott az
Adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitdsra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben).

Az Adatkezel6k a Személyes Adatok kezelésének korldtozdsa esetén a
Személyes Adatokat a tdrolas kivételével csak az Erintett hozzajarulasaval jogi
igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes személy vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy
fontos kézérdekbdl kezelhetik.
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Az Adatkezel8k az Erintettet elézetesen tajékoztatjdk a Személyes Adatok
kezelése korlatozasanak feloldasarol, amennyiben a Személyes Adatok
kezelésének korlatozasara korabban sor keriilt.

Az AdatkezelSk minden olyan Cimzettet téjékoztatnak arrdl, hogy az Erintett az
Adatkezelés korlatozasahoz valo jogat gyakorolta, akivel, vagy amellyel a
Személyes Adatot kodzolte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy aranytalanul nagy
erofeszitést igényel.

Az AdatkezelSk az Erintett kérésére tdjékoztatjdk az Erintettet a Személyes
Adatai Cimzettjeirdl.

6.5.1. Belso eljarasrend

Az intézményvezetd gondoskodik arrdl, hogy a kérelmez6 az Adatkezelés
korlatozasahoz valo jogat érvényre juttathassa.

Az intézményvezet6 a kérelem beérkezését kovetben koételes a kérelmet
haladéktalanul a bels§ adatvédelmi felelés részére tovabbitani, aki
megvizsgalja, hogy az Adatkezelés korlatozasanak barmely, jelent pontban
foglalt feltétele fennall-e. Ennek koérében sziikség esetén egyeztet az
adatvédelmi tisztviselvel.

Amennyiben az Adatkezelés korlatozasara vonatkozé barmely ok fenndll, az
adott Adatkezel6 az alabbiak szerint korlatozza a Személyes Adatok kezelését:

. papir alapon térténd Adatkezelés esetén olyan kiilon mappaba, lezart
boritékba helyezi el a korlatozni kivant Személyes Adatokat tartalmazé
dokumentumokat, amelyhez az Adatkezel6n bellil senki nem fér
hozza;

. elektronikus alapu Adatkezelés esetén kiils6 adathordozéra (mely
lehet pendrive, cd, dvd) masolja a korldtozni kivant Személyes
Adatokat tartalmazo dokumentumokat, és az adathordozét a papir
alapu zarolt Személyes Adatokat tartalmazé mappaba, lezart
boritékba helyezi el. A zarolt Személyes Adatokat ezt kdvetden torli az
eredeti tarolasi helyérdl, illetbleg az eredeti tarolasi helyen anonimizalt
adatként tarolja tovabb.

A lezart boritékon fel kell tiintetni a Személyes Adatok torlésének varhato
idépontjat.

Az adott Adatkezel6 tajékoztatja a kérelmezdét a Személyes Adatok kezelésének
korlatozasarél.

6.6. Adathordozhatésaghoz vald jog

Az Erintett megkaphatja a ra vonatkozo, altala az adott Adatkezel6 rendelkezésére
bocsatott Személyes Adatokat tagolt-, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté
formatumban, tovabba tovabbithatja ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek
anélkill, hogy ezt az Adatkezel6 akadalyozna, ha:

- az Adatkezelés hozzajarulason vagy szerzddésen alapul; és
— az Adatkezelés automatizalt modon (azaz nem papir alapon) térténik.
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Az Erintett kérheti, hogy az adott Adatkezel6 az altala megadott (példaul e-mail
cim, életkor) vagy tevékenységének megfigyeléséb8l szarmazé (példaul
tevékenységjogok, honlap-elézmények, keresési el6zmények) Személyes Adatait
masik Adatkezels részére kdzvetleniil tovabbitsa.

Az adott Adatkezeld az adathordozhatdésdghoz valé jog gyakorldsa esetén
kézvetleniil dtadhatja az Erintett vagy masik Adatkezel§ részére a Személyes

Adatokat vagy lehetdséget biztosithat az Erintett részére a Személyes Adatok
exportalasara.

Az Adatkezel§ a Személyes Adatokat géppel olvashaté formatumban adja ki, a
GDPR nem ir el meghatdrozott fajlformatumot. Az Adatkezel§ gyakran hasznalt,
kénnyen beszerezhet6 fizetds vagy ingyenes szoftverek &ltal olvashaté
formatumban adja &t a Személyes Adatokat (igy példaul xml, csv formatum).

Az adott Adatkezel6 a személyes adatokat tartalmazé fajl mentett adatait a
legteljesebb mértékben megébrzi a Személyes Adatok ataddsa sordn. Személyes
Adatok atadasa esetén olyan formatumot kell vélasztani, amely legteljesebb
mértékben megdrzi a dokumentum mentett adatait.

A formatum tekintetében megkeresheti az Adatkezel§ az Erintettet. Az
AdatkezelOnek az egyes formdatumokkal kapcsolatban olyan tajékoztatdst kell
nyujtani az Erintett részére, amely tdjékoztatas alapjan az Erintett képessé valik a
Személyes Adatok kiaddsanak formatumara vonatkozé déntés meghozataléra.

A Személyes Adatok hordozhatésdgdnak biztonsidga érdekében az Adatkezeld a
Személyes Adatokat tartalmazo fjlt jelszéval védheti, érzékeny adatok esetén akar
kiils6 eszkdzzel térténd azonositdson alapulé hozzaférést is biztosithat az Erintett
vagy a masik Adatkezel6 részére.

Az adathordozhatésaghoz valé jog gyakorldsa nem sértheti a Személyes Adatok
torléséhez valé jogot, illetbleg nem érinti a Személyes Adatok &rzési idejét. Az
Adatkezel6 nem koteles a Személyes Adatokat hosszabb ideig 6rizni annak
érdekében, hogy az Erintett az adathordozhatésaghoz valé jogéval élhessen.

Az adathordozhatésaghoz valé jog gyakorlasa nem érintheti hatrdnyosan masok
jogait és szabadsagait.

Az adott Adatkezeld nem kételes az ataddsra keriil§ személyes adatok mingségét
ellendrizni.

Az adathordozhatésidghoz valé jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az
Adatkezelés kozérdek(i vagy az Adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvanyai
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtédsahoz sziikséges.

6.6.1. BelsO eljarasrend

Az adott Adatkezel6 a 6.8. pontban meghatdrozott formdban a kérelem
beérkezését kévetden megvizsgalja, hogy a kérelem targyat képezd
Személyes Adatok kezelésére mely jogalapon keriil sor. Ha a Személyes
Adatok kezelésére hozzajarulds vagy szerz8dés teljesitése jogalapon keriil
sor, akkor megvizsgalja, hogy az Adatkezelés automatizalt médon (azaz nem
papiralapt adatkezelés keretében) térténik-e.
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Amennyiben a Személyes Adatok kezelése hozzajarulds vagy szerzédés
alapjan torténik és az Adatkezelésre automatizalt modon keriil sor, akkor az
adathordozhatésaghoz valdé jogra vonatkozd kérelem alapjan torténdé
intézkedés elékészitésében és teljesitésében az Adatkezel6 részére
rendszergazdai feladatokat ellaté személy és a belsé adatvédelmi felelds
vesznek részt.

A kérelemben foglaltak szerint Osszedllitjdk a Személyes Adatokat
elektronikus formaban és a bels6 adatvédelmi felelés a kérelmez6
rendelkezésére bocsatja vagy a kérelmezé altal meghatarozott Adatkezel6
részére tovabbitja a Személyes Adatokat .xml formatumban.

Az Erintett barmikor tiltakozhat sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl a Személyes
Adatainak kezelése ellen, amennyiben az Adatkezelés k&zérdekl, vagy az
Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtdsahoz sziikséges. Az Adatkezel6k az Erintett tiltakozésa esetén
nem kezelhetik tovdbb a Személyes Adatokat, kivéve, ha az AdatkezelGk
bizonyitjdk, hogy az Adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok indokoljak,
amelyek els6bbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelmeéhez kapcsolddnak.

6.7.1. Belso eljarasrend

Az intézményvezet§ koteles gondoskodni arrél, hogy az Erintett
tiltakozashoz valé joganak érvényre juttatasaval kapcsolatos kérelmében az
adott Adatkezeld eljarjon.

Ennek elsd lépéseként az intézményvezetd a 6.8. szerint a bels6é adatvédelmi
feleléssel egyeztetve a kérelem beérkezését kovetden megvizsgalja az
Adatkezelés jogalapjat és céljat.

Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld arra az eredményre jut, hogy az
Adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan zajlik, tgy
megvizsgalja, hogy az adott Személyes Adathoz fliz6d6 Adatkezelést
indokolja-e barmely olyan, kényszerité erejii jogos ok, amely elsGbbséget
élvez a kérelmezd érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, illetdleg,
amely a jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmeéhez
kapcsolodik.

Amennyiben igen, Ugy az Adatkezelést fenntartja, ennek hidnyaban a
Személyes Adatokat torli.

6.8, Valamennyi érintetti kérelem esetén atkalmazand¢ szabalyok

Amennyiben az Adatkezel6k barmelyikéhez érintetti kérelem érkezik, vagy
egyébként érintetti kérelmet sziikség elbirdlnia, Ugy az adott Adatkezeld
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haladéktalanul tovébbitja a kérelmet vagy az érintetti kérelem kezelésére vonatkozé
igényt a belsé adatvédelmi feleldsnek (jegyz8). A belsé adatvédelmi felelés a
kérelem vizsgalatat kévetSen konzultal az adatvédelmi tisztvisel§vel, aki javaslatot
tesz az érintetti kérelem megvalaszolasédra és a vdlasz tartalmara.

Az adott Adatkezel§ intézményvezetGje kizdrdlag a belsé adatvédelmi feleléssel
tértént konzultéciét kdvetSen jogosult az érintetti kérelem megvélaszoldséra,
mégpedig abbdl a céibél, hogy az érintetti kérelemre adott valasz adatvédelmi jogi
szempontbdl is atgondolt és alatdmasztott legyen.

7. Jogérvényesitési lehetéségek

7.2,

stelhez vald jog

Az Erintett jogosult a feliigyeleti hatésagnal panasszal élni, ha megitélése szerint a
ravonatkozé Személyes Adatok kezelése megsérti a GDPR szabdlyait.

Az Erintett egyéb kézigazgatasi vagy birésagi jogorvoslatok sérelme nélkiil jogosult
panaszt benyujtani a felligyeleti hatdsdghoz, a kévetkezd elérhet8ségeken
keresztiil:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag
1055 Budapest

Falk Miksa utca 9-11.

www.naih.hu

Telefon: +36(1) 391-1400

Telefax: +36(1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Adatkezeldvel vagy Adatfeidolgozéval szembeni birésagi jogorvosiathoz
valé jog

Az Erintett jogosult birésagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a Személyes
Adatainak a GDPR-nak nem megfelel§ kezelése kdvetkeztében megsértették a
GDPR szerinti jogait.

Az Erintett jogosult a Polgari rendtartasrél szolé 2016. évi CXXX, térvény szerint
hataskorrel és illetékességgel rendelkez8 birdésdg elbtt érvényesiteni személyes
adatok kezelésével kapcsolatos jogait.

8. Az Adatkezelés jogszeriiségének biztositasa

Ahhoz, hogy az adatkezelést az Adatkezel6k jogszerlien végezzék, sziikséges
megvizsgalniuk, hogy az adott adatkezelési tevékenységhez megfelels céllal, valamint
jogalappal rendelkezik-e, kiilénds tekintettel az Infotv. 5. § (5) bekezdésére. A célhoz
kotdttség elvének megfelelen azt is sziikséges felmérnilik, hogy az &ltaluk
megvalésitani kivant adatkezelés célja, valamint médja aranyban all-e az érintetti
jogokkal, igy kiiléndsen azt, hogy a tisztességesség elvének megfelel-e az adatkezelése.
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Az adatkezelés jogszeriiségének biztositdsa érdekében bizonyos elbirasok betartasara
vallalnak kotelezettséget az Adatkezeldk.

8.2,

e

Amennyiben az adatkezelés valdszin(sithetéen magas kockdazattal jar (tekintettel
annak jellegére, hatdkérére, kériilményeire és céljaira) az Erintettek jogaira nézve,
akkor az Adatkezel6k adatvédelmi hatasvizsgalatot kotelesek lefolytatni. Ezt a
vizsgalatot még az adatkezelés megkezdése elStt kell elvégezniiik és annak soran
meg kell allapitaniuk, hogy a tervezett adatkezelések mennyiben érintik a
személyes adatokat, illetve azok biztonsaga, integritdsa, valédisdga az adatkezelés
soran milyen eszk6zokkel biztosithatd. Az adatvédelmi hatadsvizsgalat elvégzését a
belsé adatvédelmi felelés koordinalja.

Kotelezd a hatasvizsgalat lefolytatasa, ha a folytatni kivant adatkezelés szerepel a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag altal kdozzétett Gn. ,fekete-
listdn”, vagyis azon listdn, melyen felsorolt adatkezelések tekintetében az
adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése kételez6.

Olyan, egymashoz hasonlé tipusl adatkezelési mlveletek, amelyek egymashoz

hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetien hatasvizsgalat keretei kézott is
értékelhetoek.

Kotelezd hatasvizsgalat

A hatdsvizsgalatot kételezé elvégezni, ha az adatkezelés valamely — kilénésen (j
technoldgidkat alkalmazé - tipusa -, figyelemmel annak jellegére, hatékoérére,
kdriilményére és céljaira, valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, igy példaul:

— természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemz6k automatizalt
gyljtése és értékelése, valamint ezekre a természetes személyt jelentés
mértékben érinté dontések felépitése

— a Személyes Adatok kiildnieges kategéridira vagy a biintet&jogi felelsség
megallapitdsara vonatkozé hatarozatokra és blincselekményekre vonatkozé
Személyes Adatok nagy szamban torténé kezelése

— nyilvanos helyek nagymértékli, moédszeres megfigyelése

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb az alabbi pontokra:

- a tervezett adatkezelési m(iveletek moddszeres leirasara és az Adatkezelés
céljainak ismertetésére, beleértve adott esetben az Adatkezel6 altal
érvényesiteni kivant jogos érdeket;

az Adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek szlikségességi
és aranyossagi vizsgalatara;

az Erintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara; és

a kockdzatok kezelését célzd intézkedések bemutatasara, ideértve a
Személyes Adatok védelmét és a GDPR- ral valé dsszhang igazolasat szolgald,
az Erintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé
garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

A hatdsvizsgalatot nem kell lefolytatni, ha az Adatkezelés
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- az AdatkezelSkre vonatkozé jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges vagy
kézérdekli, vagy az Adatkezel8, mint Adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi
jogositvany gyakorldsénak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szlikséges Adatkezelés jogalapjat uniés vagy az adatkezelére alkalmazandé
tagdllami jog irja el8, és

- € jog a széban forgd konkrét adatkezelési miiveletet vagy mlveleteket is
szabalyozza, valamint

- e jogalap elfogadasa sordn egy altaldnos hatédsvizsgalat részeként mar
végeztek adatvédelmi hatdsvizsgdlatot,

kivéve, ha a tagédllamok az adatkezelési tevékenységet megelézéen ilyen
hatasvizsgalat elvégzését sziikségesnek tartjak.

Az Adatkezel6k szikség szerint, de legaldbb az adatkezelési mf(iveletek Aaltal
jelentett kockazat valtozésa esetén ellendrzést folytatnak le annak értékelése
céljabdl, hogy a Személyes Adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgélatnak
megfeleléen torténik-e.

Elzetes konzultacié a Hatésaggal

Ha az adatvedelmi hatdsvizsgalat megallapitja, hogy az Adatkezelés
valésziniisithetéen magas kockazattal jar, a Személyes Adatok kezeldsét
megel6zden az AdatkezelSk konzultdlnak a feliigyeleti hatésaggal.

Ha a feliigyeleti hatésdg véleménye szerint a tervezett Adatkezelés megsértené a
GDPR-t - kilontésen, ha az Adatkezel6k a kockdzatot nem elégséges médon
azonositottak vagy csokkentették -, a felligyeleti hatésidg az Adatkezelének - és
adott esetben az Adatfeldolgozénak - legkésSbb a konzultécié irdnti megkeresés
kézhezvételétdl szdmitott nyolc héten belil irdsban tandcsot ad, tovabba
gyakorolhatja a GDPR szerinti hataskéreit (utasithatja az AdatkezelSket és az
Adatfeldolgozét, hogy a szlkséges tdjékoztatdst a részére megadija, vizsgélatot
folytathat le adatvédelmi auditok formajéban stb.).

Az elbzetes konzultdciéra nyitva &ll6 hatérid6—- a tervezett Adatkezelés
Osszetettségétdl fiiggéen — hat héttel meghosszabbithaté. A feliigyeleti hatésag a
megkeresés kézhezvételétsl szamitott egy hénapon beliil tdjékoztatjia az
Adatkezel6t - vagy adott esetben az Adatfeldolgozét — a meghosszabbitésrél és a
késedelem okairdl.

A fellgyeleti hatésag felfliggesztheti az irdsbeli tandcs adasara vonatkozé
idétartamot, valamint a hataskérék gyakorldséra vonatkozé id&tartamot arra az
idétartamra, amig a fellgyeleti hatésdg nem jut hozza azokhoz az informéciékhoz,
amelyeket adott esetben a konzultacié céljabél kért.

Az AdatkezelSk a feliigyeleti hatésaggal folytatott konzultacié soran a felligyeleti
hatésagot tajékoztatjak:

- adott esetben az Adatkezelésben részt vevé Adatkezeld, kbzos AdatkezelSk és
Adatfeldolgozék feladatkoreirdl;

— a tervezett Adatkezelés céljair6l és mddjairdl;

— az Erintettek GDPR értelmében fennalld jogainak és szabadsdgainak
védelmében hozott intézkedésekrdl és garanciakrol;

— az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségeirdl;
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-~ az adatvédelmi hatasvizsgalatrél; és
- a feliigyeleti hat6sdg altal kért minden egyéb informaciordl.

8.4. Kockazatok azonositasa és kockazatértékelés
Az Adatkezel8k felmérik, hogy az altaluk kezelt Személyes Adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatdsdbdl, jogosulatlan
nyilvdnossagra hozataldb6l vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférésbdl
potencidlisan milyen kockazatok erednek.

Az Adatkezel6k a fentiek szerint azonositott kockazatokat azok felmeriilésének

valészinlisége és a Személyes Adatok biztonsaga szempontjabél meghatarozott
slilyossaga szerint besoroljak.

(i) Papir alapi Adatkezelés

Az Adatkezel6k a papir alapon kezelt Személyes Adatok esetén a
véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatdsdbdl, jogosulatlan nyilvanossagra hozataldbdl vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférésbdl ered6 kockdzatokat
azonositottak:

Az Adatkezel6k a papir alapu Adatkezelés soran azonositott
kockézatokat sllyossag és bekévetkezés valdszinlisége szempontjabdl
az alabbiak szerint értékelték:

Esemény Kockazat Kockazat Kockazat
azonositas | bekodvetkezésének | silyossaga
valészinlisége
Véletlen Id6legesen 1 10
megsemmisités | nem
elérhetd a
személyes
adat
Jogellenes Id6legesen 1 10
megsemmisités | nem
elérhet6 a
személyes
adat
Elvesztés Idegen <3 10
hozzaférés
lehetséges
Megvaltoztatas | A személyes <3 7
adat nem
felel meg a
valosagnak
Jogosulatlan Idegen <2 10
nyilvanosséagra | hozzaférés
hozatal lehetbsége
fennall

32



(i)

Jogosulatlan Célzott 1 10

hozzéaférés adatlopas,
idegen
hozzaférés a
személyes
adathoz

(A kockdzat valbszinliségét és sulyossagat az Adatkezelb 1-10-es skalan
értékeli, ahol az 1-es érték a legalacsonyabb valbsziniiséget, illetve
sulyosségot, a 10-es érték pedig a legmagasabb valészinliséget, illetve
Sulyossagot jelenti.)

Az Adatkezel6 a kockdazatok sllyossdg és a bekévetkezés valdsziniisége
szempontjabdl torténd értékelése soran az aldbbi szempontokat vette
figyelembe:

A Dunaszegi Ko6zdés Onkormanyzati Hivatal, mint Adatkezeld
vagyonvédelem céljara kamerékat szereltetett fel.

Az Adatkezeldk t(izvédelemmel rendelkeznek,

Az Adatkezel6k ajtéit kulccsal zarjak, lényeges irataikat kiilén
szekrényben tartja.

Az AdatkezelSk irattdraihoz kizédrdlag az Adatkezel6k kijelslt
Alkalmazottak férhetnek hozzd, igy az Adatkezel8k papiralapon tarolt
irataihoz illetéktelen személyek nem férhetnek hozza.

Elektronikus eszkdzok igénybevételével megvaldsulo
Adatkezelés

Az Adatkezel6k az elektronikus eszkdzék igénybevételével kezelt
Személyes  Adatok esetén a  véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabdl, jogosulatlan
nyilvdnossdgra hozataldbdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférésbdl eredé kockazatokat azonositottak:

Az Adatkezel6k az elektronikus eszkdzok igénybevételével megvaldsuld
Adatkezelés sordn azonositott kockazatokat stlyossdg és bekdvetkezés
valészinlisége szempontjabdl az alabbiak szerint értékelték:

Esemény Kockazat Kockazat Kockazat
azonositas | bekdvetkezésének | sillyossaga
valdsziniisége

Véletlen Idélegesen <5 5
megsemmisités | nem
elérhetd a
személyes
adat

Jogellenes Idélegesen <5 5

megsemmisités | nem

' elérhetd a
személyes

| adat
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(iii)

Elvesztés Idegen | <3 10
hozzéferés
lehetséges

Megvaltoztatas | A személyes | <3 7
adat nem

felel meg a
valésagnak

Jogosulatlan Idegen <2 10
nyilvdnossagra | hozzaférés
hozatal lehetbsége
fennall

Jogosulatlan Célzott 1 10
hozzaférés adatlopas,
idegen
hozzaférés a
személyes
adathoz

(A kockézat valésziniiségét és sulyossagat Az Adatkezelé 1-10-es skalan
értékeli, ahol az 1-es érték a legalacsonyabb valbészin(séget, illetve
stlyossagot, a 10-es érték pedig a legmagasabb valdszinliséget, illetve
sulyossagot jelenti.)

Az Adatkezel8k a kockdzatok sulyossag és bekdvetkezés valdszinlsége
szempontjabdl térténd értékelése soran az alabbi szempontokat vették
figyelembe:

A Dunaszegi Kozés Onkormdnyzati Hivatal vagyonvédelem céljara
kamerakat szereitetett fel.

Az Adatkezelk tlizvédelemmel, tlizfalvédelemmel rendelkeznek.

Az Adatkezel6k szamitégépein jelszavas védelmet alkalmaznak, azt
rendszeresen frissitik.

Az Adatkezel6k az A&ltaluk haszndlatra biztositott szdmitdégépeket
jelszavas védelemmel latjak el.

Az Adatkezelbk &altal hasznait szerverek biztonsagat kulccsal zarhaté
szerverszobaval biztositjak.

A papir alapi és elektronikus eszkozok igénybe vételével
megvaldsulé Adatkezelés kockazatainak értékelése

A fenti tdbldzatok alapjan az Adatkezelének a papir alapi és
elektronikus Adatkezelésével kapcsolatos kockazatai a kévetkezdk:

—  papir alapl ( 1¥10+1*10+3*1043*7+2%10+1*10= 101
— elektronikus: (5*5+5*5+3*10+3*%74+2*10+1*10)=131
— minimalis kockazat: 12*1*10=120

Az Adatkezels feltart kockazata: (101+131)/120=1,93

Ertékelése: kockdazati szint ,alacsony, munkaban rejlé, kezelhets”
Feltart kockazatmindsitési savok:

0-1,999 > ,alacsony, munkaban rejlé, kezelhet6”
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2-4,999 > kbzepes, fejlesztendd”
5-6,999 -> ,kézepes, tovabbi konkrét Iépések sziikségesek”

7-10 > ,kockdazatos”, azonnali intézkedés sziikséges

8.5. Adatbiztonsagi kovetelmények kialakitasanak szempontiai

Az Adatkezel6 a Személyes Adatok biztonsadgat a fenti pont szerint
azonositott kockdzatok mérséklése érdekében a kovetkezé szempontok
figyelembevételével alakitja ki:

- tudomany és technolégia alldsa;

— megvaldsitas koltségei;

- adatkezelés jellege, hatokore, kériilményei és céljai;

- természetes személyek jogai és szabadsagai.

8.6, Adatbiztonsagot szolgalé intézkedési lehetéségek

Az Adatkezel6k a megallapitott kockdzatok és a fenti pont szerinti
szempontok figyelembevételével - tobbek k6zbtt — az aldbbi szempontokat
veszik figyelembe a Személyes Adatok biztonsaga érdekében:

— sziikség esetén a Személyes Adatok Alnevesitése és titkositdsa;

- aSzemélyes Adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgaitatdsok
folyamatos bizalmas  jellegének biztositasa, integritasa,
rendelkezésre &lldsa és ellendlld képességének biztositdsa;

- fizikai vagy miliszaki incidens esetén az arra vald képesség
biztositdsa, hogy a Személyes Adatokhoz valé hozzaférést és az
adatok rendelkezésre &llasat kellé id6ben vissza lehet allitani;

— az Adatkezelés biztonsaganak garantdldsdra hozott technikai és
szervezési intézkedések hatékonysdganak rendszeres tesztelésére,
felmérésére és értékelésére szolgalé eljards.

[8,7. Adatbiztonsag megvalésulasa az Adatkezel6knél

Az Adatkezel6k a Személyes Adatok biztonsdgdnak biztositdsa érdekében a
kdvetkezd intézkedéseket teszik;

— Az Adatkezel6k mind papir alapon, mind elektronikus formaban
tarolnak Személyes Adatokat.

— A papir alapon térolt szerz6déseket, valamint Személyes Adatokat
tartalmazé dokumentumokat székhelyiikén, zart szerkényben,
valamint azon bellll zart irodaban &rzik. A Személyes Adatokat
tartalmazé dokumentumokhoz kizdrélag az Adatkezel6k azon
Alkalmazottjai férhetnek hozza, akiknek a feladataik elvégzéséhez az
feltétlendl sziikséges. Az Adatkezel6k a veliik munkavégzésre
iranyuld jogviszonyban &ll6 azon személyekkel, akik munkavégzésiik
soran Személyes Adatokat kezelnek, titoktartasi koételezettséget
vallaltatnak.

- Az Adatkezel6k tulajdonaban all6 szamitégépeket megfeleld jelszéval,
virusvédd programmal I4tjdk el. Egyes lokélis szamitégépekrd| napi
rendszerességgel késziil biztonsdgi mentés.
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- Az Adatkezel6k egyes adatkezelései tekintetében irdnyadd tovabbi
adatbiztonsagi intézkedéseik az Adatkezelési Tevékenységek
Nyilvantartasaban talalhatdak.

i8.8. Kiilsd szolgaitaté bevonasa az adatkezelésbe

Az AdatkezelSk kilsd szolgaltatét vonhatnak be feladatkérébe tartozé tevékenység
elvégzésébe. Az Adatkezel6k minden esetben koteles a kiilsé szolgadltatéval -
legyen az Adatfeldolgozd, vagy egyéb személy vagy szervezet -szerzédést kotni,
amely szerzddésnek adatvédelmi szabalyok betartaséra vonatkozé kiegészitést is
tartalmaznia kell.

A kilsé szolgaltatd bevonasa el6tt az Adatkezeldknek - adatvédelmi aspektus
felmeriilése esetén - konzultalnia kell a belsé adatvédelmi felelésnek, aki segitséget
nyujt az adatvedelmi kiegészités kialakitasaban, valamint ellenérzi, hogy a
rendelkezés megfelel-e a jogszabalyoknak, valamint jelen Szabalyzat
rendelkezéseinek.

Az adatvédelmi kiegészitésnek minden esetben tartalmaznia kell azoknak a
Személyes Adatoknak a kérét vagy a Személyes Adatok korére vald utalast, amely
kezelésében az Adatkezel6k utasitasa alapjan a kllsé szolgaltato részt vesz. A kiilsd
szolgaltatonak biztositania kell a Személyes Adatok legalabb olyan szintl védeimét,
amelyet az AdatkezelSk is biztositanak az adatkezeléseik soran.

Adatkezel6 és Adatfeldolgozé kapcsolata

Amennyiben az adott Adatkezelé Adatfeldolgozd segitségét kivanja igénybe venni
az adatkezeléshez, akkor az Adatkezeldnek és az Adatfeldolgozonak sziikséges
adatfeldolgozasi szerz6dést kotnie, mely kiterjed legaldbb az arrél szoélé
megallapodasra, hogy az adatfeldolgozé;

a személyes adatokat kizardlag az adatkezel6 irasbeli utasitasai
alapjan kezeli - beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik
orszdg vagy nemzetkdzi szervezet szamara valé tovabbitasat is -,
kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra alkalmazandé
uniés vagy tagallami jog irja el6; ebben az esetben errl a jogi
el6irasrol az adatfeldolgozé az adatkezel6t az adatkezelést
megel6zden értesiti, kivéve, ha az adatkezel6 értesitését az adott
jogszabaly fontos kdzerdekbdl tiltja;

— biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott
személyek titoktartasi kotelezettséget véllalnak vagy jogszabalyon
alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

- meghozza a GDPR 32. cikkben el6irt intézkedéseket;

—~ tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldoigozé igénybevételére
vonatkozéan a GDPR 28. cikk (2) és (4) bekezdésben emlitett
feltételeket;

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az
adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett
GDPR III. fejezetben foglalt jogainak gyakorldsdhoz kapcsolédo
kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

- segiti az adatkezelét a GDPR 32-36. cikk szerinti kotelezettségek

teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az

adatfeldolgozé rendelkezésére allé informaciokat;
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- az adatkezelési szolgaltatds nyujtasdnak befejezését kdvetben az
adatkezel6 dontése alapjan minden személyes adatot té6rél vagy
visszajuttat az adatkezel6nek, és torli a meglévé masolatokat,
kivéve, ha az uniés vagy a tagdllami jog az személyes adatok
tarolasat irja el;

- az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét,
amely az e cikkben meghatdrozott koételezettségek teljesitésének
igazolasahoz sziikséges, tovédbba amely lehetdvé teszi és elbsegiti az
adatkezel$ altal vagy az &ltala megbizott méas ellenér altal végzett
auditokat, beleértve a helyszini vizsgdlatokat is.

B.10, Személyes Adatok tovabbitasa

A Személyes Adatok tovébbitdsdra sor keriilhet szerz6dés teljesitésével
osszefliggésben, valamint az Adatkezel6k jogszabdlyi kételezettsége, illetve egyéb
hatdésagi megkeresés alapjan.

Amennyiben az adatkezel6 harmadik fél szdmara adatot tovabbit szerzddéses
kételezettségével osszefiiggésben, akkor az adat tovabbitdsa el6tt meg kell
gy6z8dnie arrél, hogy a szerzdd felével kotdttek-e ki adatvédelmi rendelkezést a
szerz6désben. Amennyiben nem, gy sziikséges az adatvédelemrd! rendelkezni és
minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy a harmadik fél
részére tovébbitott adatok tovadbbra is biztonsagban legyenek.

Az Adatkezel6khoz érkezett adattovabbitési kérés esetén az Adatkezeldknek
ellenériznilik kell, hogy a kérés megjeldlte-e a jogalapot és az adatkezelés céljat,
amelynek érdekében az adat tovabbitésat kéri. Amennyiben ezt nem jeldlte meg,
Ugy az Adatkezel6k kotelesek felhivni az adatkéré figyelmét ezek pétldséra,
valamint tisztazasara.

Az EGT-allamba irdnyulé adattovabbitdst ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag
terliletén bellili adattovabbitasra keriilne sor.

Harmadik orszagba Személyes Adatot az Adatkezel6k a harmadik orszégban
adatkezelést folytaté adatkezel6 vagy adatfeldolgozé részére akkor tovabbithatnak,
ha az adatkezelés jogszer(i, és a tovabbitashoz az Erintett irdsban hozzajarult vagy
az jogszabalyi felhatalmazéson, illetve el&irdson alapul, feltéve, hogy a harmadik
orszag joga - az Eurépai Unié éltal meghatérozott - megfelelé védelmet biztosit az
atadott adatok kezelése és feldolgozasa sorén, tovabba az adatkezelés feltételei a
kulfoldi adatkezel6nél minden egyes adatra nézve teljesiilnek. Amennyiben az
Adatkezel6k barmely tevékenysége kapcsan harmadik orszagba tovdabbitandnak
Személyes Adatot a megfeleld védelem biztositasa érdekében a belsé adatvédelmi
felel6st kételesek bevonni eljarasaba.

A bels6 adatvédelmi felelGs ilyen esetekben ellendrzi, hogy a harmadik orszag
garantdlja-e a megfelel6 garancidkat, igy példaul rendelkezik e megfeleléségi
hatarozattal, vagy az adattovébbités egyéb garancidkon alapul (pl: kételezd erejii
vallalati szabalyok, altaldnos adatvédelmi kikétések, stb.). A belsé adatvédelmi
felelds szlikség esetén konzultal az adatvédelmi tisztvisel&vel.

92 Incidenskezelés
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Adatvédelmi Incidens térténik, ha a Személyes Adatok biztonsaga olyan sérilést
szenved, amely a tovabbitott, térolt vagy mas mddon kezelt Személyes Adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz valo jogosulatian hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi Incidens nyilvantartasa

Az Adatkezel6k kozésen nyilvantartjdk azokat az Adatvédelmi Incidenseket,
amelyek olyan Személyes Adatokat érintenek, amelyek tekintetében az
Adatkezel6k Adatkezel6ként jar el. Az Adatkezel6k az Adatvédelmi Incidensekrol
késziilt nyilvéntartasban legalabb a kdvetkezbket tlintetik fel:

. Adatvédelmi Incidenshez kapcsolodo tények;
. Adatvédelmi Incidens hatasai;
. Adatvédelmi Incidens orvoslasara tett intézkedések.

Az adatvédelmi Incidens bejelentése

Az adott Adatkezelé az Adatvédelmi Incidenst - a belsé adatvédelmi felelGs
bevonasaval és rajta keresztiil -indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésobb 72
oraval azt kovetéen, hogy az Adatvédelmi Incidensrél tudomast szerzett,
bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnak, kivéve,
ha az Adatvédelmi Incidens nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve.

Ha az adott Adatkezeld az Adatvédelmi Incidenst, annak tudomasara jutdsatél
szamitott 72 o6ran belil nem jelenti be, akkor a késébbi bejelentéssel
egyidejlileg igazolja a késedelem indokait.

Erintettek tajékoztatasa az Adatvédeimi Incidensrél

Az AdatkezelSk indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatjak az Erintetteket
valamennyi olyan Adatvédelmi Incidensrdl, ami olyan Személyes Adatokat érint,
amely tekintetében az Adatkezel6k Adatkezel6ként jarnak el, és amely
valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személye jogaira és
szabadsagaira nézve.

Amennyiben a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szitkségessé, akkor az
Adatkezel6k nyilvanosan kozzétett informaciok utjan tajékoztatjak az
Erintetteket, vagy olyan hasonié intézkedést hoz, amely biztositja az Erintettek
hasonléan hatékony tajékoztatasat.

Az Adatkezel6k feladata, hogy az Adatvédelmi Incidens megtorténtét a
Szabalyzat részét képezé nyilvantartasba felvegyék, valamint gondoskodjék az
adatvédelmi hatosag felé térténd bejelentésérdl és sziikség esetén az érintettek
tajékoztatasarol.

Adatvédelmi incidens esetén kévetendd belsé eljarasrend
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Abban az esetben, ha barmely Adatkezelénél adatvédelmi incidens
bekévetkezése fenyeget, vagy adatvédelmi incidens kévetkezik be, az azt
észleld személy késedelem nélkiil kételes a belsd adatvédelmi feleldst értesiteni
az intézményvezetd egyidejli értesitése mellett, aki sziikség esetén konzultal
az adatveédelmi tisztviselGvel. Az észleld személy nem jogosult az incidens
felderitésére, orvoslasara, ez minden esetben a belsd adatvédelmi felel6s és az
adatvédelmi tisztviseld kdzos feladata.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a belsé adatvédelmi felelés értesitése alapjan
megvizsgalja, hogy valdéban adatvédelmi incidens tértént-e és amennyiben
igen, Ggy az incidenst nyilvéntartasba veszi és - ha az incidens kockazattal jar
az Erintettekre nézve - megkezdi az incidens bejelentését.

Amennyiben az incidens az arrdl valé tudomasszerzés iddpontjaig lezarult az
adatvédelmi tisztviselS teljes bejelentést tesz, amennyiben még nem, ugy
szakaszos bejelentést tesz, melyet kés6bb kiegészit. Ha az incidens hatésdghoz
torténd - egyébként bejelentéskételes - bejelentése barmely okbdl nem
torténik meg 72 oéran beliil, az adatvédelmi tisztviselé koteles mellékelni a
bejelentéshez a késedelem igazoldsara szolgald indokokat is.

Az adatvédelmi tisztvisel6 mellGzi a bejelentést, ha az adatvédelmi incidens
valészin(isithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve.

Amennyiben az adatvédelmi incidens barmely Adatkezeld informatikai
rendszerét érinti, Ugy az adatvédelmi tisztvisel§ a belsd adatvédelmi felelés
Utjdn értesiti a rendszergazdat. A rendszergazda megteszi a sziikséges
intézkedéseket az incidens kezelésére. A rendszergazda feladata, hogy a
tudomasara jutott biztonsdgi eseményekre minél el6bb valaszlépéseket
dolgozzon ki. Az adatvédelmi incidens kezeléséhez és pontos feltardsahoz
sziikséges intézkedési terv kidolgozdsdt a rendszergazda az adatvédelmi
tisztviselével Gsszhangban végzi. Az &sszedllitott intézkedési tervrél az
adatvédelmi tisztvisel6 és a rendszergazda irdsban beszdmol az
Intézményvezetdnek, aki dént az esetlegesen sziikségessé vald intézkedések
foganatositasarél. Amennyiben a probléma megolddsa olyan szakértelmet
igényel, mellyel az Adatkezel6k munkatarsai, felhasznaldi nem rendelkeznek,
ugy az intézményvezetd és a belsd adatvédelmi felelds egyiittesen dént kiilsé
szakérté bevonasardl.

Az AdatkezelGk informatikai rendszerét érinté adatvédelmi incidensre utalhat
kiléndésen, amennyiben:

¢ az informatikai rendszer miikddése a vonatkozé jogszabalyokkal és a
jelen Szabdlyzatban foglaltakkal nyilvéanvaléan ellentétes;

e a rendszer olyan moédosuldsokat produkal, melyekrdl az
Alkalmazottak és felhasznaldk nem kaptak el6zetes értesitést;

e az informatikai rendszerben kezelt adatok elvesznek, vagy
hozzaférhetetlenné valnak;

e az informatikai rendszer egyébként rendellenesen reagdl vagy
mikédik;

e az Alkalmazott vagy felhaszndldé tudomasara jut, hogy fidkjéhoz,
illetve az informatikai rendszerhez jogosulatlan hozzaférés tértént;

o az Alkalmazott vagy felhaszndlé akdr szoftveres, akar hardveres hibat
észlel.
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Hatalybalépés, egyéb rendelkezések
Jelen Szabalyzatot az Adatkezel6k vezetdi hagytak jova és léptették hatalyba.

Az Adatkezel6k vezetSi gondoskodnak arrol, hogy a Szabalyzatot az adott
Adatkezeld Alkalmazottai megismerjék.

Jelen Szabalyzat felllvizsgélatat el kell végezni abban az esetben, ha a jelen
szabalyzat szabalyozasi targyaban lényeges valtozas all be; amennyiben a jelen
szabalyzat szabalyozasi targyara vonatkozo jogszabalyi valtozasok kévetkeznek be
és ezért a szabalyzat moédositasa sziikséges; illetve az el6z6 két ponttol fliiggetiendl
a jelen szabdlyzat hatalyba Iépését kévetd minden harmadik évben.

Az AdatkezelOk, mint az Alkalmazottak munkaltatéi fenntartjak maguknak a jogot,

hogy jelen Szabalyzat tartalmat barmikor egyoldalian mddositsak, illetve
visszavonjak, illetve Gj szabalyzatot adjanak ki.

Dunaszeg, 2023. januar 10.
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