Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal,

Dunaszeg Kézség Onkormanyzata, Dunaszentpal Kozség Onkormanyzata,
Kunsziget Kozség Onkormanyzata és koltségvetési szerveik,
valamint a Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegito Tarsulas, a Kunszigeti
Gyermekellaté Tarsulas és a Gyori Tobbcélu Kistérségi Tarsulas

TELEFONHASZNALATI SZABALYZATA

Hatalyos: 2017. februar 1-t6l




Az allamhaztartasrol szolod torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés g) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a hivatalos telefonhasznélatrél —
figyelemmel a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL térvény rendelkezéseire - az
alabbi intézkedést adom ki:

1. Altalanos rendelkezések
1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a telefonhasznalat soran biztositsa az Onkormanyzati hivatalnal (a
tovabbiakban: hivatal) a hivatali munka elsddlegességét, megteremtse az iigyintézés érdekében az
azonosithatosag kovetelményét, tovabba az 6nkormanyzatok, azok szervei és intézményei, valamint
tarsuldsai tekintetében eldsegitse a telefonkoltségek csokkentését.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a hivatal, az 6nkormanyzatok, azok intézményei €s tarsulasai
vezetékes, valamint a hivatal, az 6nkormanyzatok, azok intézményei és tarsulasai tulajdonaban vagy
kezelésében 1évé mobiltelefonokra, SIM kartyakra és ezek hasznalatara.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a hivatalban, az 6nkormanyzatoknal, azok intézményeinél és
tarsulasainal kozszolgalati jogviszonyban, kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban,
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo, f6 és részfoglalkozasi munkavallaldira, akiknek
munkakorével 6sszefligg a telefonhasznalat, illetve azokra, akik valamilyen jogviszony vagy kiilon
enged¢ly alapjan illetékesek a hivatali telefon hasznalatara (a tovabbiakban: munkatars).

A szabdlyzat teriileti hatalya kiterjed:
a) Dunaszegi K6zds Onkormanyzati Hivatalra,
b) Dunaszeg K6zség Onkormanyzatara,
¢) Dunaszentpal Kozség Onkormanyzatara,
d) Kunsziget Kézség Onkormanyzatéra,
e) Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegité Tarsulasra,
f) Kunszigeti Gyermekellaté Tarsulasra,
g) Gyori Tobbeéli Kistérségi Tarsulasra,
h) Dunaszegi Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcsédére,
i) Duna-Gyongye Ovodara,
j) Tiindérvar Ovodara.

A szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetek, intézmények vezetékes telefon szolgaltatoja a Micro-
Wave Kft., illetve a Magyar Telekom Nyrt., mobilszolgaltatdja a Telenor Magyarorszag Zrt.

3. Ertelmezé rendelkezések

A szabdlyzat alkalmazasaban:
a) a vezetékes telefon: helyhez kotott tavbeszélo késziilék, amely f61di kozpontokon keresztiili
kapcsolt halozaton keresztiil terjed, amelynek végpontjai, késziilékei fixek.
b) mobiltelefon: nem helyhez kotott, hordozhato elektronikus tavbeszéld késziilék.
c) SIM kartya: el6fizetd-azonositd egység, a mobilkésziilék részegysége. Biztonsagi, valamint
az el6fizetdre vonatkozo adatokat és algoritmusokat tartalmaz.
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d) Telefon hivatali céli hasznalata: a hivatal munkajaval kapcsolatos {igykorbe tartozo
telefonos  informaciédramlias megvalodsitasa. FErtendd alatta az Onkorméanyzatok,
intézményeik és tarsulasaik munkatarsainak hivatalos célu telefonhasznalata is.

e) Telefon magancéli hasznalata: a hivatal munkajaval nem kapcsolatos, sajat célra
megvalositott telefonhivasok. FErtendd alatta az oOnkorméanyzatok, intézményeik és
tarsulasaik munkatarsainak magéancélu telefonhasznalata is.

Il. A vezetékes telefonok hivatali, illetve magancéli hasznalataval kapcsolatos rendelkezések
4. A vezetékes telefonhasznalat

4.1. A vezetékes telefonok az dnkormanyzatok, illetve intézményeik tulajdonaban vannak.
4.2. A telefonok hasznalata soran magancélu beszélgetés nem kezdeményezhetd.

I11. A mobiltelefonok hasznalataval kapcsolatos rendelkezések
5. A mobiltelefonok hasznalata

5.1. A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk tartozo egyéb
eszkozoket (tartozékokat) személyes haszndlatra veszik at, azért teljes anyagi feleldsséggel
tartoznak.

5.2. Az 1. mellékletben (,Atadas-atvételi jegyzOkonyv”) meghatarozott telefon-késziilékek
akkumulatorokkal €s a hozzajuk tartozo, haszndlatukhoz sziikséges egyéb eszkozokkel (SIM kartya,
telefontoltd, PIN és PUK kodok, fiilhallgatd) lizemkész, hianytalan allapotban torténd atvételét a
dolgozdk a jelen szabéalyzat melléklete szerint dokumentaljak.

5.3. A mobiltelefon hasznélata soran iigyelni kell a vagyon védelmére. A mobiltelefonok, illetve a
SIM kéartya megrongalodasa, elvesztése esetén a hasznald munkatars koteles a javitas vagy potlas
teljes koltségét a tulajdonos szervezet részére megfizetni. Ameddig a javitas vagy csere koltségei
nem keriilnek megfizetésre, a munkatéars SIM kartya hasznalatara nem jogosult.

5.4. A 60 napot meghaladé tavollét esetén (pld. fizetés nélkiili szabadsag, sziilési szabadsag) a
szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetek tulajdonat képezé mobiltelefon késziiléket le kell adni az
atado részére. A visszavétel lebonyolitasaért a tulajdonos szervezet vezetdje felelds.

5.5. A munkatarsak a sajat mobiltelefon hasznalata mellett a hivatalt, az dnkormanyzatokat, azok
intézményeit €s tarsulasait megilletd kedvezményes eléfizetdi dijcsomag hasznalatara jogosultak.
5.6. A munkatarsak csaladtagjainak kedvezményes eléfizetdi dijcsomag hasznalatdra a hivatal
esetében a jegyzd, az Onkormanyzatok és intézményeik esetében a polgarmesterek, a tarsulas
esetében a tarsulds elndke ad engedélyt.

5.7. Az Onkormanyzat érdekében végzett tevékenység céljara a polgarmester telefonhasznalati
engedély megadésara €s a haszndlat feltételeinek, valamint a koltségkeret egyedi meghatarozasara
jogosult. Az Onkormanyzat érdekében végzett tevékenységnek mindsiil kiilondsen az
alpolgarmesteri, képvisel6i, bizottsagi tagsagi feladatokbol fakado tevékenység, illetve az olyan,
nem az Onkormdnyzat, annak intézménye vagy tarsulasa altal fenntartott vagy feliigyelt munkakoar,
amely szorosan kapcsolodik a telepiilés-fenntartashoz (pl. iskolaigazgatd, kulturalis
kozfoglalkoztatott stb.).

5.8. Amennyiben az Onkormanyzat érdekében végzett tevékenység céljara megadott
telefonhasznalati engedély kiilon szabalyokat nem allapit meg, Ggy az atvevOre a munkatarsakra
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

5.9. A munkatars jogviszonydnak barmely okbol torténd megsziinése esetén a SIM kartya a
tulajdonos engedélyével a munkatars koltségére atiratasra keriilhet a munkatars nevére, ellenkezd
esetben koteles azt a tulajdonos szervezetnek visszaszolgaltatni. A kilépésig felmeriilt szolgaltatoi
dijakat a hivaslista alapjan, a kilépés eldtt rendezni kell.
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5.10. Az egyes flottdkhoz tartozd hivoszamok haszndléi egymaés kozott ingyenesen tudnak hivast
kezdeményezni.

6. A mobiltelefonok hasznalatidval kapcsolatos koltségek megtéritése

6.1. A mobiltelefonok hasznédlata utdn kiszdmlazott telefonbeszélgetések dijat a hivatal, az
onkormanyzatok, azok intézményei és tarsulasai fizetik meg. A megallapitott havi mobiltelefon
hasznalati kereteket jelen szabalyzat 2. melléklete tartalmazza, az e f616tti hasznalat kiszamlazasra
kertil.

6.2. A befizetési kotelezettséget nem teljesité munkatarsak az atvétellel kapcsolatos nyilatkozatban
vallaljak, hogy a szdmla nem teljesitése esetén, a ki nem fizetett telefondij a kovetkezé hénapban a
munkabériikbol levonasra kertil.

6.3. A munkatarsak csaladtagjai altal engedéllyel hasznalt kedvezményes el6fizetéi dijcsomag
tekintetében keletkezett fizetési kotelezettség miatt az igénylé munkatars mogottes felelosséggel
tartozik €s nem teljesités esetén véllalja, hogy a ki nem fizetett telefondij a kovetkez6 honapban a
munkabérébdl levondsra kertil.

6.4. A szadmlék ellenérzésével, a befizetési kotelezettségek végrehajtasaval és a vélelmezett
magancélu hasznalatbdl fakado ado- és jarulékfizetési kotelezettséggel kapcesolatos feladatokat a
hivatal pénziigyi-gazdalkodasi el6adoéi 1atjak el.

6.5. A magan és hivatalos hivasok elktlonitésének technikai lehetGsége hianyaban a jelen
szabalyzat hatalya ala tartoz6 telefonszamok beszélgetéseit tartalmazo szolgaltatasi szamlak afaval
egyiitt szamitott szamlaértéke utan a jogszabaly alapjan 20%-ot addkdteles — azaz magancéld
hasznalat miatt felmertilt — kiadasnak kell tekinteni. A vélelmezett 20%-0s mértékii magancéla
hasznalat utan az add- és jarulékfizetési kotelezettség a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen
teljesitésre keriil, amelynek megtorténtéért a hivatal pénziigyi-gazdalkodasi eldadoi feleldsek.

IV. Felelosség

Jelen szabalyzatban foglaltak betartasaért minden érintett munkatéars személyi felelosséggel tartozik.
Jelen szabalyzatban foglaltak be nem tartdsdbol eredd koltségek, pénziigyi terhek az elkovetd
munkatarsat terhelik.

V. Zar6 rendelkezések

Jelen Szabdlyzat az Onkorményzatok képviseld-testiileteinek egyetértését kifejezd jovahagyasat
kovetden, 2017. februar 1-jén 1ép hatalyba.

Dunaszeg, 2017. januér 17. s Onkor s
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Zaradék:

Dunaszeg Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testillete 16/2017. (1. 24.) hatarozataval,
Dunaszentpal Kézség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete 15/2017. (1. 18.) hatrozataval,
Kunsziget Kozség Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete 32/2017. (I. 26.) hatérozatéval
hagyta jova.

Dunaszeg, 2017. januar 27.
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1. melléklet

Atadas-atvételi jegyzokonyv

Késziilt: ... hivatalos helyiségében, 201.......

Targy: Mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.

Jelen vannak: ... atado
........................................ atvevo
A mal napon @  ..ieeiieiiieieeeea, (koltségvetési  szerv)
.................................................... 131010 1)) I
mobiltelefont, valamint a hozza tartozo tartozékokat, igy mint
— e db SIM kartyat (azonositd: .........cooevvvvenninnn... ),
- db telefontoltot,
— enen db PIN kodot,
— enen db PUK kodot,
— e par fiilhallgatot

— e db (egyéb eszkozt) eszkoz neve
iizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

tulajdonat  képezd

..... hivoszamu

Az atadas-atvétel alkalmaval (atado/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

Kijelentem, hogy a telefonhasznalatbol ered6 kiszamlazott dijakat szamla alapjan megfizetem.
Visszavonhatatlanul hozzajarulok, hogy a megfizetés elmaradasa esetén a tulajdonos szervezet az
elmaradt dijakat a kdvetkezé havi munkabérembdl levonja. Tudomasul veszem, hogy nyilatkozatom
¢s hozzajaruldsom a tulajdonos szervezetnél fennalld jogviszonyomra val6 tekintettel a csaladtagom
részére biztositott kedvezményes eldfizetdi dijesomag tekintetében keletkez6 fizetési elmaradasokra

vonatkozoan is fennall.

k.m.f.

atado atvevo



2. melléklet

Mobiltelefon hasznalat engedélyezett keretosszegei

telefon elofizetést kezelo szervezet

Dunaszegi K6zos Onkormanyzati Hivatal (DKOH)

DKOH Kunszigeti Kirendeltség kdzponti mobilszam
Dunaszeg Kézség Onkormanyzata

Dunaszegi Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcsdde
Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegitd Tarsulas
Dunaszentpal Kézség Onkormanyzata
Duna-Gydngye Ovoda

Gydri Tobbeélu Kistérségi Tarsulas

Kunsziget Kdzség Onkormanyzata

Tiindérvar Ovoda

Kunszigeti Gyermekellato Tarsulas

beosztas

polgarmesterek

jegyzd
munkatarsak
polgarmester
munkatarsak
védond
munkatarsak
munkatarsak
munkatarsak
munkatarsak
munkatarsak
munkatarsak
munkatarsak
munkatarsak

br. keretosszeg (Ft)

korlatlan
korlatlan
4.000
korlatlan
4.000
korlatlan
4.000
4.000
4.000
4.000
4.000
korlatlan
korlatlan
korlatlan



