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Dunaszeg Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2014. januar 26-i rendes, nyilvanos testiileti lilésére

Targy: Beszamolé a Dunaszegi K6zés Onkormanyzati Hivatal 2014. évi munkajarol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szél6 2011. évi CLXXXIX. tv. (a tovabbiakban: Moétv.) 81. §
(3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a képvisel6-testiletnek a hivatal
tevékenységérél.

Jelen beszamoldban sor kerll a személyi és targyi feltételek targyaldasara a Dunaszegi Kdzos
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) tekintetében, majd a feladatellatasrol és a mar
megvalodsitott vezetdi elképzelésekrél szdldo beszamoldra telepulésenként. A megvaldsitandd
tervek, elképzelések szintén dsszhivatali szinten kerllnek kibontasra.

A Dunaszegi K6z6és Onkormanyzati Hivatalt fenntarté telepiilések:

Dunaszeg

lakossagszama: 2035 f6

lakasok szama: 698

onalléan miikddé intézmény: Dunaszegi Napkézi Otthonos Ovoda és Bolcséde

Dunaszentpal

lakossagszama: 747 f6

lakasok szama: 262

onalléan miikddé intézmény: Duna-Gydngye Ovoda

Kunsziget

lakossagszama: 1235 f6

lakasok szama: 453

énalléan miikoéds intézmény: Tiindérvar Ovoda; Kunszigeti Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola és
Alapfoku Miveészeti Iskola (fenntartd: Kunszigeti Kdézszolgaltaté Nonprofit Kft.)

osszlakossagszam: 4017 f6
(2014. évi adatszolgaltatas alapjan)

Hivatalunk a mikodését jelen formajaban 2013. marcius 1-t6l kezdte meg. A Hivatal jogi személy,
Dunaszeg Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének, Dunaszentpal Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének  és  Kunsziget Kdézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
allamigazgatasi és onkormanyzati igazgatasi tevékenységet végz6 szerve.

A Hivatalt a jegyz6 vezeti, felette a munkaltatéi jogokat a telepllések polgarmesterei
lakossagaranyosan gyakoroljak, az egyéb munkaltatéi jogokat a székhelyteleptilés polgarmestere
gyakorolja.



1. Személyi feltételek

A Hivatal létszamat, szervezeti felépitését, a Hivatal létrehozasardl sz6l6 megallapodas és a
Szervezeti és MUkodési Szabalyzat tartalmazza. A Hivatal személyi felépitése 2014-ben a
kovetkez6k szerint alakult:

9174 Dunaszeg, Orszagut utca 6. szam alatti székhelyen:

munkakor SZMSZ szerint 2014. évben
S | jegyzb 1f6 16
% adoiigyi eléadod 2 16 1,5 6
c | igazgatasi el6ado 16 116
A | pénziigyi-gazdalkodasi el6ado 26 2 6
ugykezeld 0fé 0,5f6

A tablazatban feltintetett Ugykezel6 a tartos tavolléten Iévé adougyi el6ado helyettesitését volt
hivatott ellatni, az adougyi eléadd oktobertél heti 20 ora idétartamban ismét munkaba allt, igy ezt
koévetden az Ugykezel6 jogviszonya megsziintetésre kertilt.

9175 Dunaszentpal, Iskola tér 1. szam alatti kirendeltségen:

_ munkakor SZMSZ szerint 2013. évben
"g_ pénzlgyi-gazdalkodasi el6ado 116 116
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8 igazgatasi eléado 116 116

a

9184 Kunsziget, Jézsef Attila utca 2. szam alatti kirendeltségen:

- munkakor SZMSZ szerint 2013. évben
_099, igazgatasi el6ado 16 16
§ pénzugyi-gazdalkodasi el6ado 116 116
2 altalanos 6nkormanyzati eléadé 116 116

A hivatal munkarendje: 40 6éras munkahét, valamennyi kdztisztviseld, jegyzé munkaideje azonos.
A Hivatal Szervezeti és MUkddési Szabalyzataban rogzitésre kerult az ugyfélfogadas rendje,
ebben valtozas nem tortént. Szerdai napon az ugyfélfogadas szinetel, ekkor tudjak a
koztisztvisel6k a hattérmunkakat, adatszolgaltatdsokat és a nem hatdésagi ugyeket intézni. Az
ugyfelek sokszor keresik fel a Hivatalt olyan Ggyekkel, ami nem vagy mar nem tartozik a Hivatal
hataskdrébe, de a munkatarsak ebben az esetben is segitenek az Ugyintézésben, illetve a
megfeleld helyre iranyitjdk az tgyfeleket.

A Gy6ri Jarasi Hivatal Ugysegédje eleinte hetente, majd kéthetente, jelenleg kéthavonta tart egy
6ras Ugyfélfogadast minden teleplilésen, azonban ezen Ugyfélfogadasok gyakorlati haszna nem
mutatkozott meg, az lgysegéd Ugyfélforgalma elenyészd. Az Gigysegédi rendszer ennek ellenére
egyelére nem kerul megszuntetésre.

A Hivatal munkatarsai folyamatos szakmai segitséget nyujtanak egymasnak, a személyes
egyeztetések, talalkozok, tapasztalatcserék tekintetében a szoros egyuttmikodésre torekszunk. A
szabadsagok kiadasaval kapcsolatos problémak lekizdésre kerultek a bevezetett szabadsagolasi
terv és a szabadsagok idéaranyos kiadasa koévetkeztében.



2. Targyi feltételek

A Hivatal mindharom mikddési helyén a mikddéshez sziikséges targyi feltételek tovabbra is
biztositottak. A kunszigeti kirendeltség akadalymentesitése még nem tortént meg. Mindharom
iroda esetében jelentds informatikai fejlesztésre kerilt sor, a hardverek és szoftverek nagy része
lecserélésre kertilt, Uj szerverek kerlltek belizemelésre és kd6z0s adatelérés kerdlt kialakitasra. Az
informatikai rendszerek jelenleg kivaléan mikodnek, felugyeletikr6l a Szigetkdz.net Kift.
gondoskodik a Hivatallal kétott atalanydijas megallapodas alapjan. Az iktatérendszer, az egységes
pénziigyi informatikai rendszerek megfelelden mikoédnek, programkoévetésik biztositott. A
koztajékoztatas hatékonysaganak novelése érdekében sor kerult a Hivatal honlapjanak
(www.dkoh.hu) kialakitasara is, sét, a hivatali hirek jelenleg mar a Facebookon is elérhetdk.

A targyi és dologi feltételek tekintetében mindharom onkormanyzat maga biztositja az épulet
fenntartasat, fltését, vilagitas koltségét. Az irodai felszerelések, irodaszerek jelent6s részét a
Hivatal biztositja sajat koltségvetése terhére.

A Hivatal finanszirozasaval kapcsolatos kérdéseket a Képvisel6-testiletek kulén napirendként
targyaljak.

3. A Hivatal rendszeres feladatainak ellatasa a székhelyen

a) Képvisel6-testiilet és Bizottsagok miikodéséhez kapcsolédo feladatok

Dunaszeg Kézség Onkormanyzatanak Képvisels-testilete 2014-ben 15 nyilvanos Glést és 2 zart
ulést tartott, melynek soran 151 hatarozatot hozott és 12 rendeletet alkotott.

A rendes Ulések a munkatervnek megfeleléen zajlottak, illetve sziikség szerint rendkivuli Glések
kerlltek megtartasra. A kbzmeghallgatasra az dnkormanyzati valasztasok miatt szeptemberben
kerdlt sor.

A Hivatal koztisztvisel6i részt vettek a Képvisel6-testilet és a Bizottsagok munkajanak
el6készitésében, képviselb-testlleti Ulések meghivojanak Osszedllitasdban, az elbterjesztések,
beszamolok oOsszedllitasaban. Az lléseken a jegyzOkonyv vezetése, ezt kdvetben a hiteles
jegyz6konyv- és hatarozat-kivonatok elkészitése megtortént.

A képvisel6-testileti anyagok és az Onkormanyzati rendeletek Kormanyhivatalhoz valo
felterjesztése februar 28-ig papir alapon, azt kévetden elektronikus Uton hataridében megtortént.

A Nemzeti Jogszabalytar (NJT) rendszerében minden ©Onkormanyzati rendelet egységes
szerkezetben és az idballapot megjeldlésével publikalasra kerdl, igy barki szamara kereshetévé és
olvashatéva valik. Ezzel parhuzamosan sor kerlil az énkormanyzati rendeletek publikalasara a
Hivatal honlapjan is a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen. A képvisel6-testuleti Ulések meghivoit
és az ulések jegyzObkonyveit szintén a Hivatal honlapjan hozzuk nyilvanossagra. A kotelez6en
nyilvanos tartalmu iratok a Hivatalban is megtekinthet6k.

b) Ugyiratforgalom

Dunaszeg kdzségben iktatott Ugyiratok szama:
- fészamon: 1857
- alszamon: 3914
- hozott hatarozatok szama allamigazgatasi ugyekben: 893
- Onkormanyzati hatésagi igyben: 60
- kiallitott hatosagi bizonyitvanyok szama: 32
- Vvégzés: 5
- ado- és értékbizonyitvanyok szama: 44

Az el6zb évekhez képest az Ugyiratok szama a székhelytelepilésen tovabbra is ndvekedést mutat,
a kirendeltségek esetében stagnalas tapasztalhatd. A hatésagi ligyek szama nem emelkedik.



c) lgazgatasi feladatok

Anyakonyvi igazgatas: Anyakonyvvezetdi vizsgaval rendelkezd koztisztviseld hianyaban az
anyakonyvi feladatokat 2014. évben Dunaszegen a kunszigeti anyakonyvvezet6 latta el, akinek
utaztatasa nem megoldott, igy ez az allapot hosszabb tavon tarthatatlan. Tobbszor is jeleztik az
igényunket a Kormanyhivatal felé anyakényvvezetéi tanfolyamon valo részvételre, amely soran az
igazgatasi eldadok beiskolazasat tervezzik. A tanfolyamot a képzési tervben szerepeltették ugyan,
azonban az tovabbra sem kezd&dhetett meg, mivel elészdr az agazati jogszabalyok modositasara
van szikség. Felmerllt tovabba, hogy az anyakoényvi feladatokat a jové évtél a jarasi hivatalok
latnak el.

Anyakonyvi események:
Hazassagkotések szama: 2
Szlletések szama: 1
Halalesetek szama: 8
Apai elismerd nyilatkozat: 1
Allampolgari eskii letétele: 1

Népesség-nyilvantartas: 85 lakcimbejelentés tortént, a sziiletések szama 17, az elhalalozott
dunaszegi lakosok szama 23.

Kereskedelmi dgyek: Mikodési engedély kiadasara és bejelentés alapjan torténé nyilvantartasba
vételre nem kerult sor, mikodési engedély visszaadasara nem kerllt sor. Az Uzletek szama
Osszesen 26, maganszallasadé 4.

Telepengedélyezés: A telepengedélyezési és ezzel kapcsolatos bejelentési eljaras keretében
2014. évben 3 adatmédositas és 2 tevékenység bejelentése tortént.

A jegyz6 hataskoérébe tartozé polgari jogi eljarasok: Birtokvédelmi eljaras nem indult, féldeladassal
és haszonbérlettel kapcsolatos kifliggesztés 17 tértént. Hagyatéki eljaras 29 indult, péthagyatéki
eljaras 15 volt.

A foldeladassal és haszonbérlettel, valamint azok hirdetményi Uton térténd kozzétételével
kapcsolatos jogszabalyok jelentés mértékben megvaltoztak, amely eljaras elsajatitasa és az ezzel
kapcsolatos tajekoztatas az igazgatasi eléadd szamara ujabb terhet jelentett.

A hagyatéki eljarasokkal kapcsolatosan folyamatosan el6kertl6 probléma, hogy a Hivatal
munkatarsai nem rendelkeznek az ennek megfelel6 elvégzéséhez szikséges ingatlan-értékbecsl|di
képesitéssel.

Kdztisztasaqgi, parlagflivel kapcsolatos, gyomtalanitasi és allattartassal kapcsolatos feladatok:
Sajnalatos médon az ilyen tipusu feladatok tovabb szaporodtak a telepllésen. Koztisztasaggal
kapcsolatban 2 esetben, gyomtalanitassal, parlagflvel kapcsolatban 14 esetben kellett konkrét
eljarasi lépéseket tenni, ebtartassal kapcsolatban pedig 7 esetben kellett intézkedni.

Az ebtartassal kapcsolatban sor kerilt a kotelez ebdsszeirasra, az ebnyilvantartas elkésziilt.
Sajnalatos, hogy a gyéri gyepmesteri telep csak éves keretszerz6dés alapjan hajlandé a kébor
allatokat elszallitani, ennek dija havonta 40 ezer Ft + AFA és a konkrét esetekben tovabbi dijakat
szamitanak fel. A mosonmagyarévari telep egyedi megkeresésekre is eljar, abban az esetben az
utikoltség felszamitasa jelent sulyos kiadast.

A parlagfi-fertézottség elkerulése érdekeben az illetékes mezGgazdasagi szakigazgatasi szerv
parlagfi bejelentd rendszert (OPBR) mikddtet.

Szocidlis_igazgatas: Méltanyossagi apolasi dijpan 3 f6 részesilt, 1 f6 részére aprilis 30-cal
megszlntetésre kerllt az ellatas, temetési segélyben 19 f6, szilési tamogatasban 16 f6,
rendszeres szocialis segélyben 1 8, foglalkoztatast helyettesité tdAmogatasban 6 f6, méltanyossagi
kézgyogyellatasban 1 6, lakasfenntartasi tamogatasban 45 f6 részesilt. A hazi segitségnyujtas
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keretében gondozottak szama 9 f6 volt, szocialis étkeztetést senki nem vett igénybe. Karacsonyi
tamogatasban 6sszesen 162 f6 részesiilt.

Gyamugyi és gyermekvédelmi feladatok: A gyamhatosagi és gyermekvédelmi feladatokat 2014.
évben mar a Gyéri Jarasi Hivatal Jarasi Gyamhivatala latta el. Az 6nkormanyzati gyermekvédelmi
feladatokat a Képvisel&-testliilet a Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegité Tarsulas utjan
biztositja.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény magallapitasara 16 esetben, iskolaztatashoz
kapcsolédd dnkormanyzati segély megallapitasara 5 esetben kerlt sor. Karacsonyi tamogatasban
73 gyermek csaladja részestilt.

Pénziigyi, gazdalkodasi, ellendrzési feladatok: Az Onkormanyzat és a Hivatal belsd ellenérzését a
Gyébri Tébbcélu Kistérségi Tarsulas utjan a Megoldas 2006 Ellenérzési és Szolgaltatd Kft. latta el.
A targyi évben a szocidlis feladatok ellenérzésére keriilt sor, ezt a kés6bbiekben részletesen
targyalja a Képvisel8-testulet.

A szakigazgatasi szervek ellen6rzést folytattak le az anyakonyvi, személyi adat- és
lakcimnyilvantartasi eljarassal kapcsolatban.

A koltségvetés elfogadasaval, végrehajtasaval, az ellen6rzéssel és beszamolassal kapcsolatos
feladatok jogszabalyi hataridében elvégzésre, a Képvisel6-testlilet altal elfogadasra kertltek.

Vagyongazdalkodas: Az Onkormanyzat és intézményei vagyonaban bekdvetkezé valtozasok
atvezetéséhez, ingatlanvagyon-kataszter nyilvantartas vezetéséhez a Hivatal a KATAwin
elnevezésii vagyonnyilvantarté programot hasznalja.

Addhatosaqi feladatok: Az adohatdsagi feladatokat a Hivatal k6zos addéugyi eléadd atjan latja el. A
telepllésen az Onkormanyzat tobbféle helyi adoét vezetett be, valamint tovabbra is az
onkormanyzat adéhatésaga szedi be a gépjarmiadot is, melynek csupan 40 %-a az
Onkormanyzatot megilleté bevétel.

Adodbevételek:
épitményadoé: 2491 e Ft
maganszemélyek komm. addja: 3.644 e Ft
iparlizési ado: 25.003 e Ft
gépjarmiiado bevétel 40 %-a: 6.442 e Ft
vallalkozok komm. addja: 9eFt
talajterhelési dij: 320 e Ft
késedelmi poétlék: 512 e Ft

Az addalanyok tdbbsége hatarid6ben, potliékmentesen fizeti az addkat. Mivel az dnkormanyzat
nem nélkulozheti e bevételi forrasokat, ezért a kintlévéség behajtasa érdekében folyamatos
intézkedés torténik.

Az adotartozas beszedésére inditott kilon eljarasok szama: 36. Felszodlitasunkra néhany esetben
az addzok kiegyenlitették tartozasukat részben vagy egészben, legtébb esetben végrehajtasi
cselekményekre kertlt sor (munkabérbdl letiltas, inkasszd). 11 esetben kezdeményeztik az ad6zé
tulajdonaban lévé gépjarmi forgalombdl térténé kivonasat. Az intézkedések hatasara befolyt
bevétel: 2.294 e Ft.

Adozok kérelmére engedélyezett részletfizetések szama: 6 (addtartozas medfizetésére 4,
talajterhelési dij medfizetésére 2).

2014. december 31-én fennallé hatralék dsszege: 15.670 e Ft, ebbdl a felszamolasi eljaras alatt
allé vagy megszint tarsasagok tartozasa 6.191 e Ft.

Ezen adatokbdl is jol lathatd, hogy a fennalld adétartozasok behajtasanak felgyorsitasa érdekében
tovabbi hatékony intézkedések megtétele indokolt.



Adoék maodjara behajtandd kdztartozasokkal (mas hatdésagok altal kiszabott kézigazgatasi birsag,
féldhivatali eljarasi dijak, halbirsag stb.) kapcsolatban a telepilésen 18 esetben tértént intézkedés.
Behajtasra kerult 0sszeg: 143 e Ft, ebbdl az dnkormanyzatot megilleté bevétel 44 e Ft.

Az addéugyekben hozott hatarozatok szama mindharom telepulést tekintve 869 db, végzések
szama 42 db, hatdsagi bizonyitvanyok (adéigazolas) szama 23 db.

4. Megvalodsitott intézkedések, nem rendszeres jelleggel ellatott feladatok

A 2013. juniusaban bekdvetkezett arvizhez kapcsolddo vis maior tAmogatas elszamolasa jelentds
adminisztrativ terhet jelentett a Hivatal munkatarsai szamara. Jolesé teherként jelenik meg a
feladatok koézott a (nyertes) palyazatokkal kapcsolatos Ugyintézés, tovabba a helyi
kdzszolgaltatasok novelésére tett intézkedések is.

2014. évben dsszesen 4 valasztas lebonyolitasara is sor kerllt, ami a nagysagrendjénél fogva és a
teliesen megvaltozott jogszabalyi, valamint technikai kérnyezetre vald tekintettel meglehetésen
nagy kihivast és plusz terhelést jelentett.

A megvalositott intézkedések kozil csak a legfontosabbakat és csak felsorolasszeriien
ismertetem.

- O6vodai mikddéssel kapcsolatos iratok aktualizalasa, modositasa

- szabalyzatok elfogadasra el6készitése

- hulladékokkal kapcsolatos szabalyozas attekintése, rendelet megalkotasa

- szippantott szennyvizzel kapcsolatos rendelet megalkotasa

- Onkormanyzati vagyonrendelet atdolgozasa

- kotelezb nyilvantartasok aktualizalasa, publikalasa

- temetdi nyilvantartas létrehozasa

- Ugyleirasok elkészitése, publikalasa

- kérelem mintatar elkészitése, részleges publikalasa

- Onkormanyzati rendeletek publikalasa

- telepulési értéktar bizottsag létrehozasa

- csaladsegités szolgaltatas elinditasa

- az yj teljesitményértékelési rendszerrel kapcsolatos feladatok ellatasa

- koztisztvisel6k tovabbképzésével kapcsolatos feladatok ellatasa

- munkakoari leirasok aktualizalasa

- Helyi Valasztasi Iroda feladatainak ellatasa

- adolgyek attekintése, adorendeletek atdolgozasa

- vis maior palyazati elszamolas lebonyolitasa

- intézményi megallapodasok létrehozasa

- adatszolgaltatasok rendszeres teljesitése az allami, kormanyzati szervek részére

- hatdsagi ellenérzések soran a sziikséges anyagok el6készitése

- koztisztvisel6i tovabbképzések sikeres teljesitése

- palyazatok el6készitése, monitoring tevékenység

- irattari selejtezési feladatok elvégzése

- teljes informatikai fejlesztés elvégzése

- elektronikus rendszerek nyilvantartasanak felfektetése, az autentikaciés és autorizacios
folyamatok kialakitasa

- informatikai biztonsagi terv megalkotasa, informatikai osztalyba sorolas elvégzése

- ko6zo6s hivatali honlap Iétrehozasa, adatokkal val6 feltoltése

- helyi koz0sségi akadémia projekt koordinalasa, szervezése, anyagainak elkészitése

5. Tervek

Tovabbra is feladatként jelentkezik a kotelez6 szabalyzatok megalkotasa, folyamatos figyelemmel
kisérése, atdolgozasa.

A megkezdett lGtemben folytatandd az addbehajtasok foganatositasa az dnkormanyzati bevételek
ndvelése érdekében.



A Hivatal miikddésében segitséget jelenthet, amennyiben a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem
igazgatasszervez$ alapszakos vagy kozigazgatasi menedzser mesterszakos hallgatoi részére
nyari gyakorlati helyet tudunk biztositani, ehhez az egyetemmel valé6 megallapodas el6készitésére
van szlkség.

A Gy6ri Tobbcélu Kistérségi Tarsuldas munkaszervezeti feladatainak ellatasa érdekében — a
testlletek jovahagyasa esetén — februartdl sor kerll 1 f6 pénzigyi végzettséggel rendelkezd
altalanos 6nkormanyzati eléadoé heti 40 6ras munkarendben torténd alkalmazasara, igy terveink
szerint a koézeljovBben a tarsulasi feladatok mellett a pénzigyi-gazdalkodasi eldaddk helyettesitése
is biztositotta valik.

Ugyanigy a terveink kozott szerepel egy telepulési referens allashely Iétrehozasa és betdltése,
amely a telepillések palyazati, kozbeszerzési ugyeiben, kiulénb6z8 programszervezési
feladatokban jelenthet majd nagy segitséget, ezaltal jelentés el6relépést.

Tovabbra is fennall, hogy a belsé ellenérzés tekintetében — a szabalyzatok elkészitése mellett —

nagyobb hangsulyt kell forditani az ellenérzésre, a monitoringra és az ellen6rzési tapasztalatok
hasznositasara.

K6sz6ndm minden hivatali kolléga kitarté munkajat.

Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet a Dunaszegi Kozds Onkormanyzati Hivatal 2014. évi
beszamolojanak elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

Dunaszeq K6zséq Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
...[12015. (I. 26.) hatarozata

Dunaszeg Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a
Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2014. évi munkajarol
sz06l6 beszamolot a melléklet szerinti tartalommal elfogadja.

Felelds: dr. Szigethy Balazs jegyz6
Hataridé: azonnal

Dunaszeg, 2015. januar 21.

dr. Szigethy Balazs sk.
jegyz6



