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KOZIGALLAS

Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a "Kbzszolgalati tisztviseldkrdl sz616" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
pénziigyi-gazdalkodasi el6ado
munkakdor betéltésére.
A kdzszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Gydr-Moson-Sopron megye, 9184 Kunsziget, Jozsef Attila utca 2.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakdr betdltéje altal ellatandé feladatk6rok:

1. melléklet 19. Pénzugyi és szamviteli feladatkér

Ellatando feladatok:
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Kunsziget Kézség Onkormanyzata kéltségvetésének és beszamoldjanak elkészitése,
fékonyvi szamlak egyeztetése, a kényveléssel, kontirozassal, pénzigyi Ugyintézéssel, a
vonatkoz6 nyivantartasok vezetésével, adatszolgaltatasokkal, leltarozassal, készletek
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, humaneréforras-gazdalkodas,
intézményekkel kapcsolatos pénzigyi-gazdalkodasi feladatok, ASP rendszer
hasznalata.

A munkakérhoéz tartozé fébb tevékenységi korok:

Az allamhéaztartas rendje szerinti dnkormanyzati és intézmeényi szamviteli, pénzigyi-
gazdalkodasi és kdnyvelési feladatok végrehajtasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézszolgalati tisztvisel6k
jogallasardl szé16" 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

« Cselekvoképesség,

« Bintetlen eléélet,

+ Kodzépiskola/gimnazium, gazdasagi kézépiskolai vegzettség; vagy
kézépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki tigyintézai,
informatikai, mliszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités,

« Gyakorlott szint(i MS Office (irodai alkalmazasok),

« Gyakorlott szint(i Levelez6 rendszerek (LotusNotes, Outlook),

« Gyakorlott szint(i Internetes alkalmazasok,

« Gyakorlott szintli Szamviteli/pénziigyi szoftverismeret,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

« Fdiskola, felséoktatasban szerzett gazdasagtudomanyi szakképzettség; vagy
fels6oktatasban szerzett szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai
felséfokuq, illetve mérlegképes kényveld szakképesités,

« Onkormanyzati pénzugyi-gazdalkodasi feladatkér - Legalabb 1-3 év szakmai

5/17/2018, 10:43 PM



Megtekintés

3/5

http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KITKozzetetel.aspx?ID=371526

tapasztalat,

Professzionalis szintli Szamviteli/pénzigyi szoftverismeret,
Professzionalis szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
ECDL

B kategérias jogositvany

Sajat hasznalatu gépjarmi

Kézigazgatasi alapvizsga

Kézigazgatasi szakvizsga

Elvart kompetenciak:

Kivalé szintl 6nallé, pontos, preciz és gyors munkavégzés,
Kival6 szintl terhelhetéség, stressztlré képesség,

Kival6 szintl rendszerszemlélet,

Kival6 szintl szébeli és irasbeli kommunikaciés készség,
Kivald szintl egyuttmikddési és kapcsolatteremtd készség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Szakmai 6néletrajz a 45/2012. (lll. 20.) Korm. rendelet 1. melléklet szerinti
adattartalommal
Végzettséget, szakmai gyakorlatot igazolé6 dokumentumok masolata
Motivacios levél, a munkakdrrel kapcsolatos szakmai elképzelések
3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany (specialis adattartalmu igazolas
- ,KTTV 18 év alatt+ fogl 2017")

A palyazd nyilatkozata arrél, hogy a Kttv. 84-85. §-aiban meghatarozott

Osszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn

A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy kinevezését kévetéen vagyonnyilatkozatot
tesz az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél széld 2007. évi CLII.
térvényben foglaltak szerint

A palyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggésben szilkséges kezeléséhez
hozzajarul, tovabba hozzajarul, hogy a palyazat elbiralasaban kézremikédék
a palyazat teljes tartalmat megismerjék

A munkakor betdlthetéségének idépontja:
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A munkakdr a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdltheté.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. junius 8.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Szigethy Balazs nyujt, a
20/259-6737 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

« Postai Gton, a palyazatnak a Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére
torténé megkildésével (9174 Dunaszeg, Orszagut utca 6. ). Kérjik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: 1/1460-01
/2018. , valamint a munkakér megnevezését: pénziugyi-gazdalkodasi el6ado.

vagy

« Elektronikus uton dr. Szigethy Balazs jegyz6 részére a jegyzo@dunaszeg.hu
E-mail cimen keresztil

« Személyesen: dr. Szigethy Balazs jegyz6, Gyér-Moson-Sopron megye,
Dunaszeg 9174, Orszagut utca 6. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazat elbiralasa soran a palyazati dokumentacidk alapjan kivalasztott jel6ltek
személyes meghallgatasara kerlll sor. A palyazat kdzzétevdje fenntartja a jogot a
palyazat eredménytelenné nyilvanitasara. Az illetménnyel és juttatasokkal kapcsolatos
tovabbi informaciét a palyazat kbézzétevdje személyesen nyduijt.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. junius 30.

A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje:

« Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal honlapja (www.dkoh.hu) és
Facebook oldala - 2018. majus 22.

« Kunsziget Kézség Onkormanyzatanak honlapja (www.kunsziget.hu) és
Facebook oldala - 2018. majus 22.

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.dkoh.hu honlapon
szerezhet.
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